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A kozépfoku gazdalkodasi ismeretek tananyag

1. Allamhaztartas fogalma, alrendszerei, jellemzéi

Mi az allamhaztartas fogalma?

Az allam gazdalkodasi rendszerét, vagyis azt a tevékenységet, amely sordn az allam
bevételeit beszedi, és Osszegyljti az allami koltségvetésbe, hogy azt felhasznalja majd
kiadasai teljesitésére allamhaztartasnak nevezziik.

Az allamhaztartas alrendszerei
Az allamhdaztartas kdzponti és Onkormanyzati alrendszerbdl all.

Az allamhdaztartas kdzponti alrendszerébe tartozik

a) az allam,

b) a kozponti koltségvetési szerv,

C) a torvény altal az allamhaztartas kdzponti alrendszerébe sorolt koztestiilet,
(pl: MTA kozfeladat ellatasara) és

d) a tv. hatalya ala tartoz6 koztestiilet altal iranyitott koztestiileti koltségvetési szerv.
(pl.: MTA Energiatudomanyi Kutatokozpont, Csillagaszati ¢és Foldtudomanyi
Kutatokdzpont, Nyelvtudomanyi Kutatokézpont)

Milyen feladatai vannak az allamhaztartasnak?
Az éllamhaztartas f0 feladatai: az eréforrasok begytjtése, elosztasa, a gazdasagi egyensuly
megOrzése, Onfenntartds, és e feladatok ellatasahoz sziikséges jogi keret kialakitéasa.

Az allamhaztartas funkcioi

Az allamhaztartds magaban foglalja azokat a kozfeladatokat, amelyeket az allam a
kozhatalom birtokosaként, helyzetébdl, kotelezettségeibdl adodoan, a koz érdekében,
kozfunkcioként 1at el.

Az é4llamhaztartds harom alapveto funkcidval (funkcidcsoporttal) rendelkezik:
e tradicionalis funkcio,
e szocialis funkcid, valamint
o gazdasagpolitikai funkcio.

A tradicionalis (hagyomanyos) funkcio:

e a jogalkotas feladatai (a tarsadalmi élet jogi kereteinek biztositasa, parlamenti
jogalkotas, kormanyszintli jogalkotas, helyi jogalkotas),

e a jogalkalmazas feladatai (a birésagok, illetdleg a kdzigazgatasi szervek altal végzett
jogalkalmazas),

e az allami szuverenitas biztositasa (honvédelem, allamhatar védelme, hatardrizeti
rendszer miikddtetése stb.), valamint

e a belsé rend védelme és a kozbiztonsag fenntartdsa (nemzetbiztonsagi feladatok
ellatasa, blinozés elleni tevékenység, rendészeti tevékenységek stb.).



A szocialis (joléti) funkcio:

az allami-onkorményzati szocialis ellaté rendszer mikodtetése (szocidlis otthonok,
pénzbeli segélyezési formak, természetbeni juttatdsok, hajléktalanokrol vald
gondoskodas stb.),

az allami-onkormanyzati egészségiigyi ellaté rendszer mikodtetése (egészségligyi
alapellatads, jaro-, illetve fekvObeteg szakellatds, specialis egészségiigyi
szolgaltatasok,stb.),

az allami nyugdijrendszer és egészségbiztositasi rendszer fenntartisa (kozos
kockazatvallalason ¢és a szolidaritds elvén nyugvd kotelezé tarsadalombiztositas
mukodtetésével),

az allami-onkormanyzati oktatasi rendszer muikodtetése (6vodai ellatas, alapfokt és
kozépfoku kdzoktatas, felsdoktatas stb.),

az allami gyermek- és ifjusagvédelem intézményrendszerének fenntartasa (nevelési
segélyek, gyamhatdsagi eszkozok, ifjusagpolitika stb.), illet6leg

a munkanélkiiliség kezelése (segélyezés, passziv €s aktiv foglalkoztataspolitika stb.).

A szocialis funkcio fontos jellemzdje, hogy egyes feladatcsoportokban az allami
szerepvallalassal parhuzamosan jelen van a maganszféra is, szép szdmmal miikodnek
példaul magantulajdonban levé oktatasi intézmények, egészségiigyi intézmények.

A gazdasagi-gazdasagpolitikai funkcio, melynek 1ényege, hogy az allam alkalmas és képes
a gazdasag egészének befolydsoldsira. A feladatok elladtdsdban ¢és finanszirozésaban az
allamhaztartas alrendszerei kozott munkamegosztas mikodik.

Felkésziilési kérdés:
Mi az 4llamhaztartas fogalma?
Sorolja fel az allamhaztartas alapvetd funkcioit €s jellemezze azokat!



2. A szamvitel célja hatalya, a szamviteli alapelvek

Mi a Szamvitel célja?
A gazdasagi egység vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl megbizhat6 és valos képet
adni az egységgel kapcsolatba keriilé6 minden érdekhordoz6 szdmara.

Részletes szabalyok a 2000. évi C. torvényben, melynek hatalya kiterjed a gazdasag minden
olyan résztvevojére, amelynek miikodésérdl a nemzetgazdasag mas szerepldi tajékoztatast
igényelnek.

A szamvitel feladata:
Regisztracios funkcio: a vallalkozast érinté gazdasagi események zart rendszerben valo
rogzitése, feldolgozasa és rendszerezése.

Adatszolgaltatasi funkcié: adatot szolgaltatni strukturalt formaban a kiilsd és belsd érintettek
szamara.

Koltségvetési beszamolas, melynek célja: a koltségvetési szerv gazdalkodasardl informaciot
nyujtani a koltségvetési szerv vezetdi, az iranyito szerv, valamint az ellendrzo szervek részére.

Szamviteli alapelvek (2000. évi. C. térvény, 15-16. §):

1. Vaillalkozas folytatasanak elve - A beszamol¢ elkészitésekor és a konyvvezetés soran
abbol kell kiindulni, hogy a gazdilkodé a belathatd jovoben is fenn tudja tartani
mukodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhatdé a miikodés besziintetése vagy
barmilyen okbdl torténd jelentds csokkenése.

2. Teljesség elve - A gazdalkodonak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket,
amelyeknek az eszkozokre €s a forrasokra, illetve a targyévi eredményre hatassal
vannak. Tovébbd azok a gazdasidgi események is, amelyek az adott iizleti évre
vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetden, de még a mérleg
elkészitését megeldzden valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulonapjaval lezart tizleti €év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg
fordulonapja elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megelézden
ismertté valtak.

3. Valddisag elve - A konyvvitelben rogzitett és a beszamoloban szerepld tételeknek a
valosdgban is  megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kivilallok  altal is
megallapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az e torvényben
eldirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolddo értékelési eljarasoknak.

4. Vilagossag elve - A konyvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, e torvénynek
megfelelden rendezett forméaban kell elkésziteni.

5. Kovetkezetesség elve - A beszamolo tartalma és formaja, valamint az azt alatimaszto
konyvvezetés tekintetében az allanddsagot és az Osszehasonlithatésagot biztositani
kell.

6. Folytonossag elve - Az lizleti év nyitdéadatainak meg kell egyeznilik az el6z6 lizleti év
megfeleld zardadataival. Az egymdast kovetd években az eszkozok és a forrasok
értekelése, az eredmény szdmbavétele csak e torvényben meghatarozott szabalyok
szerint valtozhat.


http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0000100.TV
http://ecopedia.hu/vallalkozas-folytatasanak-elve

7. Osszemérés elve - Az adott idészak eredményének meghatirozasakor a
tevékenységek adott idOszaki teljesitéseinek elismert bevételeit ¢s a bevételeknek
megfeleld koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni, fliggetleniil a pénziigyi
teljesitéstol. A bevételeknek ¢és a koltségeknek ahhoz az iddészakhoz kell
kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

8. Ovatosség elve - Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel
pénziigyi realizalasa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatdrozasa soran az
értékvesztés elszamoléasaval, a céltartalék képzésével kell figyelembe venni az
elorelathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az iizleti év
mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idOpontja kozott valt ismertté. Az
értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szamolni,
fliggetleniil attol, hogy az iizleti év eredménye nyereség vagy veszteség.

9. Brutté elszamolas elve - A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a
kovetelések €s a kotelezettségek egymassal szemben - az e térvényben szabalyozott
esetek kivételével - nem szamolhatok el.

10. Idébeli elhatarolas elve - Az olyan gazdasagi események kihatdsait, amelyek két
vagy tobb lizleti évet is érintenek, az adott iddszak bevételei €s koltségei kozott olyan
aranyban kell elszdmolni, ahogyan az az alapul szolgal6 iddszak ¢és az elszamoldasi
idoszak kozott megoszlik.

11. Tartalom elsédlegessége a formaval szemben - A beszdmoloban ¢és az azt
alatamaszté konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, ligyleteket a tényleges
gazdasagi tartalmuknak megfelelden - e torvény alapelveihez, vonatkoz6 eldirasaihoz
igazododan - kell bemutatni, illetve annak megfelelen kell elszamolni.

12. Lényegesség elve - Lényegesnek mindsiil a beszdmold szempontjabdl minden olyan
informdacio, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa - az ésszerliség hatarain beliil -
befolyasolja a beszamol6 adatait felhasznalok dontéseit.

13. Koltség — haszon osszevetésének elve - A beszamoloban (a mérlegben, az
eredménykimutatasban, a kiegészitd mellékletben) nyilvanossagra hozott informaciok
hasznosithatosaga (hasznossaga) dalljon aranyban az informaciok eldallitasanak
koltségeivel.

14. Egyedi értékelés elve - (bizonyos eseteket leszamitva) az eszkozok és a
kotelezettségek értékeit egyesével kell megallapitani.

Felkésziilési kérdés:
Hatarozza meg a szamvitel céljat?
Soroljon fel 5 szamviteli alapelvet és ismertesse!



3. A szamviteli politika f6bb szabalyai

Mi a Szamvitel célja?
A gazdasagi egység vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl megbizhatod és valos képet
adni az egységgel kapcsolatba keriil6 minden érdekhordoz6 szamara.

A szamviteli politika keretében irasban rogziteni kell - tobbek kozott - azokat a gazdalkodora
jellemz6 szabalyokat, eldirasokat, modszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy mit tekint a
szamviteli elszamolds, az ¢értékelés szempontjabol Ilényegesnek, jelentdsnek, nem
Iényegesnek, nem jelentdsnek, kivételes nagysagh vagy eléfordulasu bevételnek, koltségnek,
raforditasnak tovabbd meghatarozza azt, hogy a térvényben biztositott valasztasi, mindsitési
lehet6ségek koziil melyeket, milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaz, az alkalmazott
gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

Szamviteli politika:

- Altalanos rész

- Eszkozok-forrasok értékelési szabalyzata
- Eszko6zok-forrasok leltarozasi szabalyzata
- Pénzkezelési szabalyzat

- Onkoltség-szamitasi szabalyzat

Altalanos részben szerepel:

A szamviteli politika célja:

A bv. intézeteknél olyan szamviteli rendszer (konyvvezetési és az azt alatamasztd bizonylati
rendszer) keriiljon kialakitdsra, amely alapjan Osszedllitott éves koltségvetési beszdmold
megbizhato és valos képet nytjtson a gazdalkodasrdl, illetve a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi
helyzetrél és ez feleljen meg mind az Szt., mind az Ahsz., illetve egyéb jogszabalyi
eldirasoknak.

A szamviteli politika hozzajarul ¢és megalapozza a vezetdi informacids rendszert az
informéciok eldallitasdhoz sziikséges belsé szabdlyozasi rendet, megfogalmazza azokat az
elvarasokat, modszereket, megoldasokat, amelyekre az adott jogszabalyi keretek kozott
lehetdség van. Tartalmazza tovabba a koltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasaval
kapcsolatos sajatos szabalyokat, eléirasokat.

A szamviteli politika kialakitasaért valo felelosség:
A szabdlyzat kialakitasaért, elkészitéséért, moddositasaért és végrehajtasaért, az intézet
parancsnoka a felelds.

Kettds feladatot kell ellatnia:

- biztositania kell a gazdasagi szervezet altal kidolgozott eljarasok gyakorlati megvalositasat a
koltségvetési szerv mas egységeinél,

- vezetdi ellendrzés keretében a szamviteli politika kialakitasat és gyakorlati érvényesiilését
kell vizsgalnia.

Az éltalanos részt az egyenként elkészitett szabalyzatok kovetik.



Felkésziilési kérdés:
Sorolja fel a szamviteli politika részeit.
Valasszon ki egy szabalyzatot és ismertesse tartalmat.



4. A Kkoltségvetési szerv fogalmi ismérvei, a kozponti koltségvetés fobb bevételei és
kiadasai

A koltségvetés fobb bevételei:
- A gazdélkodo6 szervezetek befizetései (tarsasagi ado, EVA)
- Fogyasztashoz kapcsolt adok (AFA, jovedéki add, regisztracios ado)
- Lakossagi befizetések (személyi jovedelemado, illetékek)
- Koltségvetési szervek, fejezeti kezelést eldiranyzatok bevételei
- Befizetések az allamhaztartas alrendszereib6l
- Egyéb bevételek

A koltségvetés fobb kiadasai:

- Témogatasok (egyedi és normativ tamogatdsok, fogyasztoi arkiegészités, csaladi
tamogatasok, szocialis juttatdsok, civil szervezetek tdimogatasa)

- Koltségvetési szervek, fejezeti kezelésu eldiranyzatok kiadasai

- Allamhaztartas alrendszereinek tamogatéasa

- Adodssagszolgalat (Hitel torleszto részlet+kamat)

- Egyéb kiadasok (befizetés az EU koltségvetésébe, kormanyzati rendkiviili kiadasok,
allami vagyonnal kapcsolatos kiadasok)

- Tartalékok (altalanos tartalék, céltartalékok)

A koltségvetési szerv fogalmi ismérvei

Az allamhaztartas részét képezd, az Aht. szerint nyilvantartasba vett jogi személy, amely
* jogszabalyban meghatarozott és az alapitd okiratban rogzitett allami, 6nkormanyzati
feladatokat (kozfeladat)
* kozérdekbol,
» alaptevékenységként,
* haszonszerzési cél nélkiil,
* jogszabalyban meghatarozott kdvetelmények és feltételek alapjan,
* jogszabalyban meghatarozott szerv vagy személy iranyitasa vagy feliigyelete mellett,
» az alapité okiratban megjelolt miikodési korben
» kozfeladat-ellatasi kotelezettséggel,
* akoltségvetésébol gazdalkodva végez.

A koltségvetési szerv mitkddésének, gazdalkodasanak altalanos jellemzdi
- Gazdalkodéasuk alapdokumentuma: az iranyitd szerv altal jovahagyott elemi
koltségvetés.



- Miikodésiikkel, gazdalkodasukkal szembeni alapveto kovetelmények:

. Gazdasagossag (az eréforrasok felhasznalasahoz kapcsolodd kiadas, raforditas a
lehetd legkisebb legyen)

. Hatékonysag (a nyujtott szolgaltatas, ellatott feladat értéke, vagy bevétele a lehetd
legnagyobb mértékben haladja meg a felhasznalt eréforrasok kiadasait/raforditasait)

. Eredményesség (a kitlizott célok teljesiiljenek, a feladat tervezett és tényleges hatasa
kozott a lehetd legkisebb eltérés legyen, vagy a tényleges hatds kedvezobb legyen a
tervezettnél)

Felkésziilési kérdések:
Sorolja fel a koltségvetés fobb bevételeit.
Sorolja fel a koltségvetési szerv fogalmi ismérveit.

Mondja el a gazdasagossag, hatékonysag, eredményesség 1ényegét.
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5. Horizontalis gazdalkodasi folyamatok
A koltségvetés végrehajtasa a koltésvetési gazdalkodas bevételek beszedésén és kiadasok
teljesitésén keresztiil, a gazdalkodas folyamataban valosul meg.

A koltségvetési gazdalkodas folyamatai két szempont szerint csoportosithatjuk:
vertikalis (fliggdleges) folyamatok
horizontalis (vizszintes) folyamatok

Horizontalis folyamatok
Az egy idOben, parhuzamosan jelentkez6 folyamatokat nevezziik igy.
Részei:- befektetett eszkozokkel vald gazdalkodas,

- készletekkel valo gazdalkodas,

- munkaerdvel, személyi juttatdsokkal valo gazdalkodas,

Befektetett eszkozokkel valo gazdalkodas

A befektetett eszk6zok az dllamhéztartas szerveinek mitkddésében, gazdalkodasaban jelentds
szerepet toltenek be. E kdrbe tartoznak mindazok az eszkdzok, vagyontargyak, egyéb nem
targyiasult javak (szellemi termék), amelyek egy éven til szolgaljak a szervezet mitkdését.

A legnagyobb volument kitevd eszkdz csoport a targyi eszkozok kore, amelyek nélkiil a
koltségvetési szervek miikodése nem biztosithato.

A targyi eszkozokkel vald gazdalkodas:
- a meglévo eszk6zok hasznalata,
- eszkozokkel kapcsolatos fenntartasi feladatok,
- elhasznalodott eszk6zok potlasa, cseréje, felujitasa,
- eszkozallomany korszertsitése, fejlesztése.

Az éllami vagyont kezeld koltségvetési szerv koteles a rabizott kincstari vagyonnal
rendeltetésszerlien gazdalkodni, annak allagat, értékét megdrizni, védeni, a vagyon értékét
lehetdség szerint novelni.

Ehhez éves vagyongazdalkodasi tervet kell késziteni, melyet és melynek végre hajtasarol
késziilt értékelést a Kincstari Vagyon Igazgatdsagnak kell megkiildeni (KVI-s adatszolgéltatas
12.31-¢i allapotot targy évet kovetd majus 31-iQ).

Beruhazasnak mindsiill a targyr eszkoz beszerzése, Iétesitése, lizembe helyezése,
rendeltetésszerli hasznalatbavételéig végzett tevékenység (szallitds, vamkezelés, alapozas,
hitel igénybevétel, biztositas) is.

Felujitasnak mindsiil az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaganak helyreallitasat
szolgald, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amellyel az adott eszkoz élettartama
megnovekszik, kapacitasa, teljesitOképessége visszaall.
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Beruhazasok, felujitasok bonyolitasanal fébb szempontok:
- a tervezett miiszaki tartalom és rendelkezésre all6 pénziigyi forrds Gsszhangjadnak
megteremtése,
- hatdésagi engedélyek, kiviteli tervek megszerzése, elkészitése,
- kozbeszerzési eljarasok betartasa.

Készletekkel valo gazdalkodas

A készletgazdalkodas f6 funkcidja, hogy a szakmai feladatok ellatdsdhoz sziikséges anyagok
¢és egyeb készletek rendelkezésre alljanak.

A készletek olyan eszkozok, amelyek egyetlen tevékenységi folyamatban vesznek részt,
alakjukat, allagukat vagy elvesztik vagy megtartjak.

Készletek lehetnek:
- vasarolt készletek (anyag, szerszdm, miiszer, munkaruha...),
- kovetelés fejében atvett kovetelés és készlet,
- sajat termelésii készlet (befejezetlen, félkész és késztermék).

A koltségvetési szervek miikodésének feltétleniil sziikséges készletek:
- gyogyszerek, ¢lelmiszerek, egyéb szakmai anyagok,
- tiizel6-, hajto- és kendanyagok, tisztitoszerek, irodaszerek.

A készletekkel valo gazdalkodas soran f6 feladatok:

- a szakmai feladatok ellatdsdhoz sziikséges anyagok és egyéb készletek rendelkezésre
alljanak,

- a beszerzés, szallitas, tarolas a lehetd legkisebb raforditassal, gazdasdgosan torténjen,

- az elfekvo, feleslegessé valt készletek hasznositasa folyamatos legyen.

Intézményi szinten a folyamatok:
- készletigény felmérése,
- igények indokoltsaganak vizsgélata, raktarbol mi adhato ki,
- beszerzési inditas szallitd kivalasztasa, ar, hatarido,
- intézményen beliili igénylési rend kialakitasa,
- szallitas utan szakszerQ atvétel, tarolas kialakitasa,
- anyag felhasznalasi normak alkalmazasa lehetdség szerint,
- selejt, leltar bonyolitasa,
- felhasznalasok, készletek alakulasanak elemzése.

Munkaerdvel, személyi juttatasokkal valo gazdalkodas
Koltségvetési szerveknél kiemelt szerepe van a létszdmmal és személyi juttatasokkal valo
gazdalkodasnak, mivel koltségvetésiik jelentds hanyadat a bérek és jarulékai teszik ki.
Biintetés-végrehajtasnal a munkavallalok juttatasi rendszerét torvények szabalyozzak:

- kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL. tv. (Kjt.)

- fegyveres szervek hivatasos allomanyt tagjainak szolgalati viszonyarol szolo 2015.

évi XLIL tv. (Hszt.)
- Munka Toérvénykonyve (Mt.)
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A munkaer6-gazdalkodas kiterjed a 1étszam, annak szakmai és foglalkoztatasi forma szerinti
Osszetétele megtervezésére, a foglalkoztatdsra, valamint a 1étszamgazdalkodasrol valo
beszamolasra.

Alapelv, hogy 1étszam személyi juttatasi eldiranyzat nélkiil nem tervezhetd, tehat pl. az lires
allashelyre jutd személyi juttatds eldiranyzataval ugy kell gazdalkodni, hogy az allashely az
¢vbarmely idOpontjadban betdlthetd legyen.

A tervezés szempontjabdl az alapvetéen két foglalkoztatasi forma:
- teljes munkaid6ben foglalkoztatottak,
- részmunkaiddben foglalkoztatottak.

A személyi juttatasok magukban foglaljak:
- torvény szerinti illetmények, munkabére,
- foglalkoztatottak személyi juttatisai ezen belill,
- kiils6 személyi juttatasokat.

A torvény szerinti illetmények korébe tartoznak a teljes és részmunkaidében foglalkoztatottak
alapilletménye, illetmény kiegészitése, illetménypoti€ka, azon juttatdsok, amelyek havonta,
évente rendszeresen ismétlddve keriilnek kifizetésre.

A foglalkoztatottak személyi juttatdsai korébe tartoznak a koltségtéritések, hozzajarulasok
(utazds koltség, étkezési hozzdjarulas), eseti, egyedi alkalmanként megjelend fizetési
kotelezettség (segély, jub. jutalom stb.).

A kiilsé személyi juttatasok eldiranyzata az allomanyba nem tartozok személyi juttatasait
foglalja magaba (megbizasi dijak, fogvatartott munkadij).

A torvény szerinti illetmények soron keletkez6 megtakaritdsok felhasznalhatok a
foglalkoztatottak személyi juttatdsai, kiilsé személyi juttatdsok elbiranyzatain jelentkezd
hidnyok  mérséklésére.  Ugyanakkor a rajtuk  keletkez0  megtakaritas  tartds
kotelezettségvallaldsra, torvény szerinti illetményekre nem fordithato.

Felkésziilési kérdés:

Mondja el a Horizontélis gazdalkodasi folyamat fogalmat.
Mondja el a beruhazas fogalmat.

Mondja el a feltjitas fogalmat.

Sorolja fel milyen készletek lehetnek.

Milyen foglalkoztatasi formakat ismer bv. intézetekben?
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6. Vertikalis gazdilkodasi folyamatok
A koltségvetés végrehajtasa a koltésvetési gazdalkodas bevételek beszedésén és kiadasok
teljesitésén keresztiil, a gazdalkodas folyamataban valosul meg.
A koltségvetési gazdalkodas folyamatai két szempont szerint csoportosithatjuk:
vertikalis (fliggbleges) folyamatok
horizontalis (vizszintes) folyamatok

Vertikalis folyamatok

A gazdialkodas egyes folyamatai szigori betartasaval kovetik egymadst, nem cserélhetok at.
Betartasukért az Aht. az intézmény vezetjét teszi feleldssé.

Részei:

kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

kotelezettségvallalas

teljesités igazolas

érvényesités

utalvanyozas

pénziigyi teljesités

©» @1 g5 CO NN

Pénziigyi ellenjegyzés

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyz€s utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megelézden, irasban lehet.

A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gydzddnie arr6l, hogy a szabad -eldiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabélyokat.

A pénziigyi ellenjegyz0 a feladatai ellatasahoz sziikség szerint szakértdt vehet igénybe.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a torvény altal eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzOnek errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalo
szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét. Ha kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a tajékoztatas
ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak
eleget tenni és e tényrdl az iranyitd szerv vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni. A vezetd
a tajékoztatas kézhezvételétdl szdmitott nyolc munkanapon beliil koteles megvizsgalni a
bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv esetén a gazdasagi vezetd vagy az altala irasban kijelolt, a koltségvetési
szerv alkalmazasaban allo személy jogosult.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv esetén a koltségvetési szerv
gazdasagi vezetdje vagy az altala e rendelet eldirdsainak megfelelden irdsban kijelolt, a
koltségvetési szerv alkalmazasaban allo személy.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatdsban

szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfokt iskolai végzettséggel ¢€s
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.
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A kotelezettségvallalasokhoz kapcsoléddan olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni,
amelybdl megallapithat6 az évenkénti kotelezettségvallalas 0sszege.

Kotelezettségvallalas

A kiadasi el6iranyzatok illetve a rendelkezésre bocsatott 6sszeg terhére fizetési kotelezettség
vallalasarol szold szabalyszerlien megtett jognyilatkozat (a foglalkoztatasra iranyulo
jogviszony létesitésére, szerzddés megkotésére, koltségvetési tdmogatas biztositasara
iranyuld, a kozbeszerzési eljarast meginditod hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas).

Kotelezettségvallalasra a koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala irasban felhatalmazott
kotelezettséget vallalo szerv alkalmazasaban allo személy, irasban jogosult.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) értéke a szazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrol a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas,

C) egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil (jogszabalyon, jogerés vagy fellebbezésre

Kotelezettségvallalas lehet:

- koltségvetési évi kiadasi eldiranyzatai terhére abban az esetben vallalhat6 kotelezettség,
ha az abbdl szarmazo6 valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kdvetd év junius 30-aig
megtorténik.

- tobb évi kotelezettségvallalds esetén a december 31-ig esedékes fizetési kotelezettséget
kell a targyévi kotelezettségek koz¢é szamitani,

- Hatarozatlan iddre vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt kovetd
harom éven keresztiil szdrmazo fizetési kotelezettségek dsszegeként kell meghatarozni.

Teljesités igazolas

A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az
arra jogosult személy aldirasdval kell igazolni. A kotelezettséget vallalo szerv belsd
szabalyzataban nem sziikséges kiilon teljesités igazolasat eldirni a mas fizetési kotelezettségek
teljesitéséhez.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket a kotelezettségvallalo irasban jeloli ki.

Ervényesito
Kifizetések esetén az érvényesitonek ellendriznie kell az Osszegszerliséget, a fedezet
meglétét és azt, hogy a megeldz6 ligymenetben az Aht., az dllamhaztartasi szamviteli

korményrendelet és e rendelet eldirdsait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.
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Ha az érvényesitd a jogszabalyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozé erre
irasban utasitja.

Az érvényesités az utalvanyozas elott torténik.

Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijelolésére a pénziigyi ellenjegyzore vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

Utalvanyozas

A bevételi elirdnyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi eldiranyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvanyozas alapjan lehet.

A kiadési eldirdnyzatok terhére torténd utalvanyozasra a teljesités igazolasat, és az annak
alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden keriilhet sor.

Nem kell utalvanyozni:

A kozigazgatasi hatosdgi hatarozaton alapulé Kozhatalmi bevételek, Készletértékesités
ellenértéke, Szolgéltatdsok ellenértéke, Kozvetitett szolgaltatdsok ellenértéke ¢és
Kiszamlazott altalanos forgalmi add rovatain elszdmolandé koltségvetési bevételeket.

Pénziigyi teljesités
Pénzmozgéas akkor indithat6, ha a fent emlitett aldirdsok a dokumentumon hianytalanul
szerepelnek.

Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz0 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités

igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és aldirds-mintajukrol a
belsd szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.
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Felkésziilési kérdés:

Mondja el a Vertikalis gazdalkodasi folyamatok fogalmat.

Mikor nem sziikséges elozetes kotelezettségvallalas?
Milyen feladatokat kell elvégezni érvényesités soran?
Mondja el az utalvanyozas fogalmat.

Mondja el az 6sszeférhetetlenségi szabalyokat.

17



7. Pénzkezelési szabalyzat

A pénzkezelési szabalyzat kiaddsanak célja, hogy biztositsa az intézetek:

a) pénzeszkozeinek kezelésével kapcsolatos feladatokat, és a kincstarral, hazipénztarral valod
kapcsolattartast, feladatellatast is, valamint

b) a kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés rend;jét,

¢) a pénzforgalom (készpénzben, kincstari kartyan illetve kincstari- és bankszamlan torténd)
lebonyolitasanak rendjét,

d) a pénzkezelés személyi- €s targyi feltételeit, felelésségi szabalyait,

e) a készpénzallomanyt érinté pénzmozgasok jogcimeit és eljarasi rendjét,

f) a napi zar6 készpénzallomany maximalis mértékét,

0) a pénzszallitas rendjét,

h) a készpénzallomany ellendrzésére vonatkozo szabalyokat,

i) a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjét és a pénzforgalommal kapcsolatos
nyilvéantartdsi szabalyokat.

A Magyar Allamkincstar bv. intézetekkel kapcsolatos feladatai:

A Bv. intézetek 0nallo koltségvetéssel rendelkeznek, mely a mikodésiikkel kapcsolatos
feladatok végrehajtasat szolgalja.

A Kincstar a kincstari koron beliil az egyes szervezetek kifizetéseit atvezetéssel, a kincstari
koron kiviil pénzforgalmilag teljesiti (Kincstari Egységes Szamlan, eliranyzat-felhasznalasi
keretszamla).

Az intézményi letéti szamla a koltségvetésen kiviili pénzforgalom lebonyolitasara szolgal,
ilyen példaul a jol teljesitési garancia. A letéti szamla a fogvatartottak letéti pénzeinek
kezelésére szolgal.

A Kincstar latja el a koltségvetés végrehajtasaval, a bevételek fogadasaval, a kiadasok
teljesitésével, a pénzforgalmi miiveletek és az atvezetések eldkészitésével, lebonyolitdsival
kapcsolatos, valamint az eldirdnyzat fedezetvizsgalati és alaki-formai ellendrzési folyamatait.
A Kincstar az intézetek részére, a kincstari koltségvetések alapjan megallapitott, havi
id6aranyos koltségvetési eldiranyzat-felhasznalasi keretet nyit, a miikodési kiadasi és bevételi
eléiranyzatok kiillonbozeteként.

A felhalmozasi kiadésok nyitasa teljesitmény aranyosan torténik.

A Kincstar a pénziigyi szolgaltatdsokat az intézetek szamdra kotelezOen igénybe veendd
téritéskoteles szolgaltataskeént teljesiti. A dijak, jutalékok elszdmoldsa targyhonapot kovetd
honap els6 munkanapjan torténd terheléssel torténik.

Készpénz igényelhet6:

- kisértéki targyi eszkoz beszerzésre (K61, K63, K64),

- kikiildetési, reprezentacios kiadasokra (K34),

- készletbeszerzésre (K31),

- szolgaltatasi kiadasok teljesitésére (K33),

- az egy¢b kiilsé személyi juttatdsok rovatan (K123) elszdmolhato 100 eFt-ot el nem érd
kiadasokra, tovabba

- az el6zbekhez kapcsolodd AFA kiadasokra.
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A hazipénztari pénzkezelés altalanos szabalyai

A pénztarhelyiséget riasztoval, ajtajat, raccsal kell ellatni.

A pénztart kiilon helyiségben kell elhelyezni, a pénzt pancélszekrényben kell tartani.

Az 6nallo pénztarhelyiség kulcsat munkaidé alatt a pénztaros kezeli. A pénztarkulcsokrol
nyilvantartast kell vezetni, amelyeknek egyértelmiien tartalmaznia kell, hogy a kulcsok
meddig és kinél voltak. Helyettesités esetén a pénztiros jegyzokonyvben koteles a
pénzkészletet, a szigoru szamadasi nyomtatvanyokat, a nyilvantartasokat, az értékcikkeket €s
a kulcsokat helyettesitdjének atadni.

Meg kell hatarozni, hogy a pénztar helyiségben, mely személyek tartozkodhatnak, masnak
belépni tilos.

Meg kell hatdrozni a pénztarban tarthato készpénz nagysagat.

A pénztar miikodési rendjét a pénztar ablakanal elhelyezett aktualis informaciét tartalmazo
tablan kozolni kell, igy:

- a pénztarban engedéllyel tartozkodok névsorat,

- a hivatalos nyitva tartdsi orakat feltiintetd tablat,

- a,,A pénztartdl vald tdvozas utan reklamaciot nem fogadunk el.” felirata tablat,

- az érvényesitésre és utalvanyozasra, valamint pénztarellendrzésre jogosultak névsorat.

Pénzkezelési munkakorok és feladatok:
- A pénztaros feladatai
- A pénztarellendr feladatai

A pénzkezeléshez kapcsolodo osszeférhetetlenségi szabalyok:

a) A pénztarosi munkakort csak e feladatok ellatasara alkalmas, erkdlcesi bizonyitvannyal,
biintetlen eldéletet igazold személy tdlthet be.

b) A pénztarosi munkakdort nem t6ltheti be az, aki dsszeférhetetlenség cimén

- a bankszamlak felett alairdsi joggal vagy utalvanyozasi joggal rendelkezik,

- bérelszamolasi munkakort ellaté munkavallalo.

C) A kotelezettségvallald és az ellenjegyz6, illetve az utalvanyozd és az ellenjegyzé -
ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan- azonos személy nem lehet.

d) A pénztaros nem kaphat utalvanyozasi jogosultsagot.

e) Az érvényesito és a pénztarellendr nem lehet ugyanazon személy.

f) Az érvényesité személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra és
szakmai teljesitésigazolasra jogosult személlyel.

g) Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, pénziigyi ellenjegyzési feladatot nem
végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet kozeli hozzatartozoja, vagy a maga javara
latna el.

Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa:

a) Elszamolasra készpénzt kiadni csak személyre szoloan lehet. A nyomtatvanyon fel kell
tiintetni az Osszeg felvételére jogosult nevét, a felvétel jogcimét és az elszamolas hataridejét,
mely a felvételt kdvetd 30 napnal hosszabb nem lehet.

b) Pénzt elszamolasra kiadni a kovetkezd jogcimeken lehet:

- kikiildetési eldleg, beszerzési eldleg, reprezentacio,

C) Hitelesitett konyvben a pénztarosnak naprakész nyilvantartast kell vezetni a kiadott
Osszegekrodl és az elszdmolas hataridejérdl.

d) Szigoru elvként kell figyelembe venni, hogy az a személy, aki egy korabban felvett
Osszeggel még nem szamolt el, 1) eldleget nem vehet fel.
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e) A pénztaros az el6legekkel hataridore torténd elszamolast koteles figyelemmel kisérni, a
nem rendezett eldlegekrdl legkésObb az esedékesség napjat kovetdé munkanapon irasban
koteles tajékoztatni eloljardjat.

Hamis pénzzel kapcsolatban kiovetendd eljaras:

A hamisitvany-gyanus pénzt nem szabad visszaadni a befizetonek, azt azonnal ki kell
vonni a forgalombdl. A pénztaros a hamis vagy gyanus bankjegyet, illetve érmét tartsa
vissza.

Az esetrdl jegyzOkonyvet kell felvenni, melynek tartalmaznia kell a gyants pénz cimletét,
darabszamat, a befizetd nevét, lakcimét, személyi adatait, valamint nyilatkozatat arra
vonatkozoan, hogy hol, kit6l és mikor kapta a gyanis pénzt. A jegyzokonyvet a
befizetovel és a jelenlévokkel ala kell iratni. Amennyiben a befizetd az aldirdst
megtagadja, ezt a tényt is fel kell tiintetni a jegyz6konyvben. Az ilyen cimen visszatartott
pénzrdl a pénztaros koteles a befizetonek a pénz atvételérdl elismervényt adni, mely
tartalmazza az atvétel céljat is. Bankjegyek esetében fel kell tlintetni annak sorozatat,
sorszamat az atvételi elismervényen.

A gyants pénzt jegyzOkonyvvel egylitt haladéktalanul at kell adni a Magyar Nemzeti
Banknak (a tovabbiakban: MNB). A bank a pénzt megvizsgalja és a sziikséges
intézkedést megteszi.

Szigoru szamadas ala vont nyomtatvanyok:

a) A Szt.-ben foglalt eléirasok szerint szigoru szamadasu nyomtatvanyként kell kezelni

- a készpénz kezeléséhez kapcsolodd nyomtatvanyokat, tovabba

- minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghalad6, vagy a
nyomtatvanyon szerepld névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy

- az olyan nyomtatvanyt, amelyeknek illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat.

b) A pénztairos a szigori szamadasi nyomtatvanyokrol jol attekinthetd naprakész
nyilvantartast koteles vezetni, amelybdl a felhaszndlo szervezeti egység, a felhasznald
személy, a felhasznalt mennyiség és a felhasznalas iddpontja megallapithato.

Ide tartoznak:a kikiildetési rendelvény, bevételi pénztarbizonylat, kiadasi pénztarbizonylat,
napi pénztarjelentés, menetlevél nyilvantarté konyv.

Felkésziilési kérdés:

Mi a pénzkezelési szabalyzat célja?

Mire igényelhetd készpénz a hazipénztarbol?

Mi a kdvetendd eljaras hamis pénzzel torténd fizetés esetén?
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8. Leltar és a leltarozas szabalyai, folyamata

A szamviteli torvény a szdmviteli politika keretében eldirja a leltarkészitési kotelezettséget.
Az eszkozoket és kotelezettségeket leltdrozassal mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel
ellendrizni - a torvényben szabalyozott esetek kivételével - egyedenként értékelni kell.

Olyan leltart kell 6sszeéllitani €s megorizni, amely tételesen ellendrizheté mddon tartalmazza
a mérlegben szerepld, mérleg fordulonapjan meglévo, eszkozoket és forrdsokat.

A leltarozasi feladatok a koltségvetési szamvitelben kimutatott kotelezettségvallalasokra is
kiterjednek.

A Szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért, aktualizalasaért, jovahagyasaért
az intézetparancsnok felelds.

Fogalmi meghatarozasok

Leltarozas: olyan tevékenység, amellyel az intézet tulajdondban, kezelésében 1évo vagy
tartds hasznalataba adott eszkozoket, és azok forrasait, valamint kotelezettségvallalasait
szamba veszi, megallapitja azoknak a valdsagban meglévé allomanyat. A leltarozasi
tevékenység tehat kiterjed a koltségvetési szerv birtokaban 1évo idegen eszkdzokre is.

Leltar: olyan tételes kimutatas, amely az intézet eszkdzeinek ¢és forrasainak, valamint
kotelezettségvallalasainak a valdsdgban is meglévd allomanyat egy meghatirozott idépontra
vonatkoz6an mennyiségben és értékben is tartalmazza.

Kiegészito leltar: a leltarozas alapjan készitett kimutatés, azokat az eszkozoket és forrasokat
tartalmazza, amelyek a mérlegben nem szerepelnek.

Leltarozasi Utemterv: egy feladatterv az eszkdz- és forrascsoport leltarozasi feladataira,
amely tartalmazza a leltari korzeteket, leltarfeleldsok, ellenérok személy szerinti kijelolését.
Leltarozasi Utasitas: a leltdrozasi litemtervben megjeldlt konkrét eszkoz- vagy forrascsoport
leltarozasi feladatait, leltarozas idotartalmat, fordulonapjat eldird intézkedés.

Leltarkorzet: a leltarozandd eszkozok fellelhetdségének helye, amely fizikailag
elhatarolhato, sorszdmmal megjeldlt €s azonosithatd teriilet.

Leltarkorzetfelelds: leltari korzetenként kijelolt dolgozo, akinek feladata az eszkozmozgésok
bizonylatainak kezelése.

Leltarkiilonbozet: a leltdirozds eredményeként megallapitott mennyiség ¢és a
nyilvantartdsokban szerepld mennyiség kozotti eltérés. A leltarkiilonbozet lehet hidny vagy
tobblet.

Leltari eltérések kompenzalasa: a leltari hiany és a tobblet 6sszeszamitasa. Leltari hidnyt €s
leltari tobbletet csak raktarban kezelt készleteknél és kis értékii targyi eszkozoknél szabad
kompenzalni. A kompenzalds csak akkor hajthatdé végre, ha a hidny és a tobblet azonos
cikkcsoportba tartozo, hasonld értékii és rendeltetésii, valamint egymassal helyettesithetd
eszk6zoknél keletkezett.

Kalo: természetes mennyiségi csokkenés €és a kezeléssel egyiitt jard veszteség mértékén beliili
hiany.

A leltarozas résztvevoi:

-leltarozas fofelelose felel a leltarozéssal kapcsolatos elokészitd és lebonyolitd tevékenységek
megszervezeseeért;

- leltarozasi egységek (korzetek) leltarfeleldseinek feleldssége, feladataik:

- leltarfelelds ttmutatasai alapjan és iranyitasaval feleldsek a leltarozasi szabalyzatban és éves
leltarozasi litemtervben foglaltak végrehajtasaért a leltarozasi egységiik (korzetiik)
tekintetében,
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- leltarozok feladatai:

- altaldban csoportba beosztva a leltari csoportvezetok iranyitasaval elvégzik a leltarozando
eszk6zok azonositasat;

- leltarellenérok feladatai:

- koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje vagy az altal kinevezett leltarfelelds utasitasa, illetve
iranyitasa alapjan a leltarozas ellendrzése;

A leltarral szembeni kovetelmények:

- teljesség, valodisag

- tételesség,

- ellendrizhetdség, attekinthetdség, vilagossag.

A leltarnak az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

- az intézmény megnevezEesét,

- a "leltar" sz6 megjelenitését,

- a leltarozasi hely (korzet) megjeldlését,

- a bizonylat sorszamat,

- a leltdrozéas megkezdésének és befejezésének iddpontjat, valamint a leltar fordulonapjat,

- a leltarozott eszkdzok és forrasok vagy azok csoportjainak egyértelmii meghatarozasat,

- a leltarozott eszkdzok és forrdsok nyilvantartasban szerepld mennyiségét, mennyiségi
egységét, egységarat és dsszértékét, valamint a leltar helységben fellelt mennyiségét,

- leltarkiilonbozet (hianyok, tobbletek) kimutatasat,

- a leltarozas végrehajtasaért, ellendrzéséért, szamadasra kotelezett személyek aldirasat
(kézjegy nem elegendd),

- kovetelés és kotelezettség esetében a szamla sorszamat, szallitdé és/vagy vevd nevét €s
cimét, kiallitdsanak datumat, teljesités datumat, esedékességet, szamla értékét.

A leltarozasi iitemtervnek tartalmaznia kell:

- a leltarozas eldkészitésével, a leltarfelvétellel ¢és értékelésével kapcsolatos Osszes
munkafolyamat megkezdésének és befejezésének tervezett idejét;

- a leltarozasba bevont eszk6zok és forrasok korét;

- a munkafolyamatok elvégzéséért felelds személyek megnevezését;

- leltarozasi helyszinek megjelolését, leltarozasi helyszinenként a leltarozas idépontjanak és
az adott helyszinen leltarozo bizottsdg megnevezését.

A leltarozasi utasitds rogziti mindazokat a feladatokat, amelyeket a targyév leltarozasi
feladatai 6sszeallitasanal el kell végezni, valamint a feladatok végrehajtasaért feleldsok nevét.
A leltarozasi utasitasnak legalabb a kovetkezdket kell tartalmaznia:

- leltarozasi egységek felsoroléasat;

- leltarfeleldsok és leltarozok neveit leltarozasi egységenként;

- leltarellendrzésre jogosultak nevét (ellendrzésre jogosult, illetve kotelezett: koltségvetési
szerv vezetdje, gazdasagi vezetdje, leltarfeleldse, belso ellendr);

- leltarozas {itemtervét (naptari napokra, idOpontokra leosztva, rogzitve a kezdés és a
befejezés idOpontjat, valamennyi feladat tekintetében).
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A leltarozasi nyomtatvanyok

A szigoru szamadasu bizonylatok sorszamanak folytonossagat és nyilvantartasat ellendrizni
kell. Atvételét és visszavételét aldirassal kell bizonyitani, az érvénytelenitett, a rontott és iires
bizonylatokkal is el kell szdmolni, a nyilvantartasba fel kell vezetni.

Kitoltési kovetelmények:

- A leltarfelvételi iveket, jegyeket ugy kell kitodlteni, hogy azokat feltiinés nélkiil ne lehessen
javitani, médositani.

- A leltarfelvételi ivre, jegyre beirt adatokat kaparassal, radirozassal, kifestessél javitani nem
szabad. A helytelen adatokat egyszeri athuzassal és folé a helyes adat felirdsaval kell
kijavitani. A javitas tényét datummal és alairassal igazolni kell.

- A leltarfelvételi ivek, jegyek iiresen maradt sorait atlésan athtizva kell érvényteleniteni.

- A leltari nyomtatvanyokat - az abban foglaltak helyességének, valodisaganak igazolasaként
- a leltarozasi bizottsag tagjainak és a leltarozasban kozremiikodd személyeknek is ala kell
irnia. Az alairasoknak olvashatdknak kell lenniiik, szigndt hasznalni nem szabad!

Leltarozas bizonylatainak meghatarozasa:
- leltarfelvételi ivek, jegyek;
- leltarnyito, leltarfolyamatossagi, leltarzaro jegyzékonyvek, megbizo levél,
- feleldsségvallalési nyilatkozatok;
- szigoru szamadasu nyomtatvanyok;
- bizonylatok kellékei:
- bizonylatszam, megnevezes;
- leltarfelvétel helye, idépontja;
- leltarozott eszk6zok pontos neve (cikkszam, azonositd), mennyiségi egysége,
mennyisége;
- utalas az eszkoz szamviteli sajatossagaira (felesleges, mashol tarolt stb.);
- alairasok (leltarozo, ellenor, készletkezeld, raktaros);
- példanyszam.

A leltarozas lezarasat kovetden a leltarhoz kapcsolodo valamennyi bizonylatot irattarozni kell,
¢és azokat legalabb 8 évig meg kell 6rizni.

A leltarozas modja

- Leltarozast az érték nélkiil nyilvantartott hasznalt és/vagy felhaszndldsra kiadott eszk6zok
esetében haromévente mennyiségi felvétellel,

- az értékkel nyilvantartott eszkozok és raktari készletek esetében minden év meérleg
fordulonapjara vonatkozodan,

- a csak értékben kimutatott eszk6zoknél és kotelezettségeknél, valamint az idegen helyen
tarolt eszk6zoknél egyeztetéssel,

- a kotelezettségvallalasokat és koveteléseket folyamatos leltarozassal, havonta kell elvégezni.
- kotelezé a mérleg minden sordt minden évben leltarral aldtdmasztani,

- a fizikai leltarozési tevékenység elvégzését kovetden a leltar egyeztetését az analitikus
nyilvantartasokkal el kell végezni,

- hibdk és eltérések esetén, azok kivizsgaldsa utan, az analitikus nyilvantartasok adatait a
leltarozasi idészakban javitani, helyesbiteni kell,

- ugyanezt azt egyeztetést kell elvégezni az analitikus nyilvantartds ¢és a fokonyvi
nyilvantartas kozott.
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A leltarozas megkezdését megel6zd, elokészité feladatok:

A leltarozas megkezdése elott:

- fel kell mérni és meg kell hatarozni a konkrét feladatokat;

- idoben gondoskodni kell, hogy a sziikséges létszam ¢és munkaeszk6zok rendelkezésre
alljanak;

- a leltarozads megkezdése eldtt a leltdrozasban résztvevoket oktatdsban kell részesiteni,
amelyrdl jegyzokonyvet kell felvenni;

- eszk6zok fajta, méret, mindség szerinti csoportositasa, tarolasa;

- leltarozok, leltarellendrok felkészitése, a leltarozashoz sziikséges segéderd biztositdsa és
felkészitése (leltarértekezlet szabalyozasa);

- leltarozashoz sziikséges technikai eszk6zOk (mérdeszkoz, sulytablazatok, leltarozas
megtorténtét jelolo eszkozok) biztositasa;

- intézkedni kell, hogy leltarfelvétel idején az eszkozmozgasok a lehetdségekhez képest
sziineteljenek, illetve csak indokolt esetben torténjenek;

- leltarozasi litemtervet kell késziteni.

A leltarozas idoszakiaban torténé eszkozmozgasokat a leltdrozas fofelelésének irdsos
engedélyével lehet végrehajtani. A bevételezések és kiadasok bizonylatolasa ebben az esetben
torténhet kézi bizonylaton.

Minden leltarozas kdzbeni mozgasrol leltar-folyamatossagi jegyzokonyvet kell felvenni, majd
a leltar befejezését kovetéen a mozgasokat a kdnyvelésben at kell vezetni.

A leltarodsszesitot a leltarozok, a leltarellendr, és az anyagilag felelds személyek irjak ala.

A leltarozas befejezéseként felvett "'Leltarzaro jegyzokonyv'-nek tartalmaznia kell:

- leltarozott szerv megnevezését;

- a leltarozott helyszin megnevezését;

- a leltarozas megkezdésének és befejezésének keltét;

- a leltarozok, leltarellenorok, leltarfelelosok nevét;

- a bizonylatok sorszam szerinti felhasznalasat;

- a leltarért anyagilag felelds személy nyilatkozatat, hogy a leltar megfelel a valosagnak;
- az abban szerepl6 adatokért feleldsséget vallal;

- a leltarozéssal szembeni esetleges kifogasokat;

- leltari eltéréseket.

A leltarkiilonbdozetek rendezése

A Leltarjegyz6konyvben megallapitott kiilonbozetek okait ki kell vizsgalni, és rendezni kell.
A leltarozas vezetdje a jegyzOkonyv alapjan kezdeményezi a felelosségre vonast, illetve a
kartérités megallapitasat a koltségvetési szerv vezetdje felé.

A leltarhidnyért felelds dolgozo abban az esetben felel a megéllapitott hidnyért, amennyiben:

- a kijelolt munkateriileten a vagyontargyakat leltar szerinti kezelésre atvette, és az atvételt
alairasaval igazolta;

- a hiany keletkezésének okat nem lehet megallapitani, de a két leltarozas kozotti idészak
legalabb felében és az iddszak végén is az €rintett munkahelyen dolgozott;

- a koltségvetési szerv a vagyonvédelem érdekében sziikséges intézkedéseket megtette, nem
kovetett el a terhére rohatdé gondatlansagot. Nem terheli felelosség a dolgozoét, ha be tudja
bizonyitani, hogy a munkaltaté a vagyonvédelem feltételeit nem biztositotta.

A dolgoz6 a jogviszonyabdl eredd kotelezettségének vétkes megszegésével okozott karért
kartéritési felelosséggel tartozik, figyelembe véve az irdnyadé munkajogi torvényeket.

A kar bekovetkeztét, mértékét, és a dolgozd vétségét, valamint az okozati Osszefiiggést a
munkaltatonak kell bizonyitani.
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A pénztarost, pénzkezeldt, értékkezeldt feltétel nélkiil felelésség terheli az altala kezelt
értekek tekintetében.

A leltareltéréseket legkés6bb a "megéllapitott eltérések okairol szold jegyzokonyv" elkésziilte
utdn 30 munkanappal rendezni kell. A leltareltéréseket (hiany, tobblet) a megfeleld
eszkozszamlan fel kell venni, vagy ki kell vezetni a nyilvantartasokbol, a pénziigyi
szamvitelben rogzitett szabalyok szerint.

Nem elszamolas koteles eszkozok, készletek

Altalanos eszk6zok, készletek:

- tisztasagi- €s tisztitoszerek,

Egészségligyi eszk6zok, készletek:

- egyszer hasznalatos egyéni véddeszkozok (gumikesztyli, szdjmaszk, nyalkendo,
védokotény),

Beépitett vagy felszerelt eszkdzok:

- mosdo.

A leltarozas ellenorzése

Ellenérzési feladatok:

- leltarozas elokészitésének ellendrzése,

- leltarozas végrehajtasa sordn elvégzendd ellendrzési feladatok,
- leltarozas feldolgozasanak ellendrzése.

Az ellendrzés kiterjed a mennyiségi felvétellel és az egyeztetéssel leltarozott eszkdzokre €s
forrasokra érték ¢és mennyiség vonatkozasaban is. Szurdprobaszerli egyeztetéssel
meggy0zddni a leltdrozési feladatok, folyamatok helyességérdl. Az ellendrzés megtorténtét,
tényét, idopontjat az ellenérzést végzonek olvashato alairasaval kell igazolni.

Felkésziilési kérdés:

Sorolja fel a leltarral szemben tamasztott kovetelményeket.
Mit adatokar kell tartalmaznia a leltarnak?

Milyen kitoltési kovetelményeknek kell megfelelni?

Mik a nem elszamolas koteles eszkozok, készletek?
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9. A selejtezés szabalyai, folyamatai

A szamviteli torvény hangsulyozza a gazdalkodo6 szervezetek vagyonért valo feleldsségét. A
targyévi selejtezési eljaras az éves leltarozashoz kapcsolodo tevékenység, azt minden esetben
az év végi leltarozast megel6zden kell végezni.

Ev kozben soron Kiviili selejtezési eljaras tarthatdo eseményhez kototten, ha a gazdalkodas
soran megrongalodott, vagy visszaadott eszkozok ¢s készletek taroldsa nem megoldott a
selejtezést akkor is végre kell hajtani.

Az el6zdektdl eltérd idépontban is végezhetd selejtezési eljards - kiilonleges esetekben
végrehajtott selejtezési eljaras - halasztast nem tiiré esetekben:

. természeti csapas, vagy baleseti karosodasbol adodoan,

. szolgalati allat egészség karosodasa alkalméval, amely tovabbi szolgalatvégzésre
alkalmatlanna teszi.

Karokozas esetén, a felelés megallapitasara vizsgalatot kell inditani. Amennyiben a felelds
személye beazonositasra keriilt, a kartéritési eljarast le kell folytatni. A kiilonleges esetekben
végrehajtott selejtezési eljarasrol az Bv. OP. Miuszaki és Ellatasi Foosztalyat 10 napon beliil
jelentésben kell tajékoztatni.

A selejtezés modja szerint megkiilonboztetiink:
. helyi (intézeti) és
. kozponti hataskorben végrehajtott selejtezést.

Az intézetek a kozponti hataskorbe tartozd vagyontirgyak esetén kotelesek értesiteni a
selejtezendd vagyontargy szerinti Bv. OP féosztalyt a selejtezés tervezett idopontja eldtt 15
nappal, és ezzel egy iddben meg kell kiildeni a tételes jegyzéket.

A tételes selejtezendo jegyzéknek tartalmaznia kell az

. eszkozok, készletek és anyagok felsorolasat,
3 azonositoszamat,

. mennyiségi egységét,

. mennyiségét €s

. nyilvantartasi értékét.

A szabalyozasba vont vagyontargyak kore, a szamviteli torvényben megfogalmazottaknak
megfelelden a kdvetkezOk szerint csoportositandok:

immaterialis javak,

targyi eszk6zok,

készletek,

anyagok,

aruk,

sajat termelésii készletek.
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Az intézetparancsnok felelds a helyi és a kozponti selejtezési eszkozok és készletek
selejtezésének szabalyszerli végrehajtasaért.

Feladata:

. jovahagyja a bv. intézet selejtezési szabalyzatat,

. engedélyezi a helyi selejtezésii eszk6zok €s készletek hasznositasat, selejtezését,
. utasitas keretében meghatarozza a selejtezés idépontjat,

. kijeloli a selejtezési bizottsag tagjait.

A gazdasagi vezeté felelos a selejtezés megfeleld elokészitéséért és végrehajtasaért. A
feleslegessé valt eszkdzok és készletek mindsitését évente egyszer el kell végezni, melynek
felelOse szintén a gazdasagi vezeto.

Feladata:

. elkésziti az intézet selejtezési szabalyzatit és jovahagydsra a parancsnoknak
felterjeszti,

. javaslatot tesz a selejtezés idopontjara, és a készletkezel6k valamint a bv. intézet
osztalyvezet6i altal jegyzékben rogzitett selejtezendd termékek hasznositasara, selejtezésére,

. gondoskodik a kozponti selejtezésii eszkozok engedélyeztetésérdl és a készletek
Osszegyljtésérol, tarolasardl és amennyiben sziikséges a Kozponti Anyagraktdrba (1108
Budapest Maglddi at 129.) torténd elszallitasardl a hozzajuk tartozo6 bizonylatokkal egyiitt.

A selejtezési eljaras folyamatai:
1. A felesleges vagyontargyak feltarasa

A célszerli és takarékos gazdalkodés érdekében folyamatosan gondoskodni €s intézkedni kell
a feladatok ellatasa szempontjabol felesleges eszk6zok, készletek feltarasara.

A feleslegessé valas ismérvei:

. a mitkddéséhez nem sziikséges,

. rendeltetésének nem felel meg,

. mennyisége a folyamatos gazdalkodéashoz sziikséges mértéket
meghaladja, illetve az el6z6 (éves idoszakot tekintve) selejtezés ota felhasznalas nem
tortént,

o a selejtezési bizottsag - megfeleld elterjesztés alapjan - annak nyilvanitja,

. korszerlibb eszkoz 4ll rendelkezésre.

2. Hasznositasi tevékenység
A felesleges eszk0zok, készletek hasznositasa soran sziikséges tennivalok:

. a hasznositandd eszkozoket a konyv szerinti érték feltiintetésével jegyzékbe kell
foglalni,
. elsd korben a jegyzék alapjan a bv. intézet gazdasagi vezetdje megtekinti az

eszkozoket, feliilbirdlja az eszk6zOk hasznositasanak sziikségességét, vagy javasolja
hasznositasukat,

. hely1 selejtezésili eszk6zok hasznositdsahoz a bv. intézet parancsnokanak, a kdzponti
selejtezésli eszkozok esetén a Bv. OP illetékes féosztalyanak az engedélye sziikséges.
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A hasznositasi bizottsag (vagy selejtezési bizottsag) altal a feleslegesség megallapitasat, érték
meghatarozasat és mindsitését kovetden haladéktalanul meg kell kisérelni a felesleges
vagyontargyak (eszkozok, készletek) hasznositasat.

Hasznositas torténhet:

. értékesités,

. térités nélkiili atadas,
. bérbeadas,

. kolcsénadas utian.

A felesleges eszkozoket - kozponti biztositast termékeket, nagy értékii targyi eszkozoket -
elsésorban mas bv. intézetnek kell felajanlani a Bv. OP illetékes foosztalyainak
koézremiikddésével.

3. A selejtezési tevékenység
Az eszkdzok selejtezésének eldfeltételei:
. feleslegessé nyilvanitottak, és értékesitése vagy egyéb hasznositasa nem lehetséges,
. rendeltetésszerli haszndlatra alkalmatlannd valt, elhasznalddott, nem gazdasagos:
javitasi, felujitasi koltsége az j beszerzési eszkoz értékének az 50%-at meghaladja,
. karesemény soran valt selejtté.

A konyv szerinti bruttd 15 000 Ft/db egyedi értéket meghaladé vagy kétévesnél frissebb,
kis értékl targyi eszkozként nyilvantartott gép, berendezés, felszerelés selejtezésekor be
kell szerezni a javitdssal, karbantartassal foglalkozo6 szakszerviz irdsos nyilatkozatat, amely
rogziti, hogy az eszk6z nem vagy gazdasagosan nem javithato.

Nem selejtezheté az a vagyontargy, amely eredeti rendeltetési céljara alkalmas, vagy
javitassal, illetve felujitassal azza tehetd.

A selejtes eszkozoket, az eszkozt hasznalod egység (tarolohely) koteles jegyzékbe foglalni és
bejelenteni. A selejtezendd eszkozoket kiilon raktarban kell tarolni, vagy elkiiloniteni, hogy
azok eredeti funkcidjuk szerint ne keriilhessenek vissza a gazdalkodasi folyamatba.

A selejtezési tevékenység elokészitése soran a selejtezésre keriild anyagokat, eszkozoket meg
kell tisztitani, hogy felismerhetdek, illetve a rajtuk feltlintetett jelolések olvashatoak legyenek.
Jol attekinthetéen kell elhelyezni ezeket az anyagokat ¢€s eszkozoket, valamint nagy
mennyiségek esetén ezeket kotegelni, csoportositani, csomagolni kell a szamolas
megkonnyitése érdekében.

Az 0Osszedllitott jegyzékek alapjan a selejtezési bizottsag megszemléli a selejtezendd
eszkozoket és eldonti, hogy selejtezhetdek-e. A bizottsdg eldkésziti eszkoz fajtanként a
selejtezési jegyzokonyveket, majd aldirasukkal igazoljadk az abban foglalt adatok tartalmi,
szamszaki és szamviteli helyességét.

A selejtezés végrehajtasat bizonylaton kell rogziteni. A selejtezési jegyzOkonyv a bizottsag
végleges és egységes javaslatat foglalja 6ssze, melyet a bizottsag aldirdséval hitelesit.
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4. A selejtezést kovet6 hasznositas

Ha vannak a selejtezett készletekbdl kibontott anyagok (alkatrész, szerelvény, tartozék stb.) és
a selejtezés soran keletkezett egyéb értékesithetd hulladékok, akkor bevételezésiiket kdvetden
az anyagokat a bv. intézet sajat célra hasznalhatja fel vagy értékesitheti.

Ertékesitéskor a szallitolevélen és a szamlan fel kell tiintetni a selejtezési jegyzOkonyv
szamat.

A nem hasznosithat6 anyagokat meg kell semmisiteni. A hasznositas, megsemmisités tényét a
selejtezési jegyzOkonyvben kell rogziteni.

A hasznositas és selejtezés pénziigyi €s konyvviteli elszdmoldsdnak részletes leirdsa a bv.
mindenkori szamlarendjében talalhato.

A selejtezés ellendrének feladata

A selejtezés folyamatanak ellendrzését (elokészités, végrehajtds, nyilvantartasok,
jegyzokonyvek elkészitése, stb.) az erre a feladatra megbizott ellendr (aki nem lehet a bv.
intézet belso ellendre), illetve a Bv. OP illetékes foosztalya végzi.

Felkésziilési kérdés:

A selejtezés modja szerint milyen selejtezést kiillonboztethetiink meg?
A tételes selejtezendd jegyzéknek mit kell tartalmaznia?

Sorolja fel a feleslegessé valas ismérveit.

Hogyan torténhet a selejtezés sordn a hasznositas?
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10. A gépjarmii-iizemeltetés szabalyai

A bv. szerv parancsnokanak (a tovabbiakban: intézetparancsnok) feladata:

a) szabalyozza az utasitasokban, szakutasitasokban és intézkedésekben eldirtak és a helyi
sajatossagok figyelembevételével a gépjarmi szakteriilet elldtdsanak, a jarmiidllomany
igénybevételének, forgalmazasanak és okmanyainak vezetésének rend;jét;

b) rendszeresen beszamoltatja a gépjarmii szakteriiletet a miikodésérdl, az ellatottsag
helyzetérdl, intézkedik a nehézségek megsziintetésére;

C) megszervezi a gépjarmi szakteriilet tevékenységének ellendrzését, személyesen ellendrzi,
illetve ellendrizteti, a szolgalati jarmi igénybevételek jogossagat, a szolgalati jarmiivek
rendeltetésszeri hasznalatat, tovabba a szolgalati jarmiivek lizem- és kozlekedésbiztonsagi
allapotanak fenntartasat;

d)a jarmifenntartd szervezet vagyonkezelésében, lizemeltetésében 1év6 szolgalati jarmi
vezetésére jogosito (ligyintézdi) engedélyt, megbizodlevelet ad ki;

A gépjarmii szakteriilet vonatkozasaban a bv. szerv gazdasagi vezetéjének feladata:
a) megszervezi és iranyitja a gépjarmii szakteriilet munkajat, hataskorén beliil gondoskodik a
végrehajtas feltételeinek megteremtésérol;
b) gondoskodik a karbantartasok, javitasok rendszeres elvégeztetésérol;
C) szolgalati jegy és arajanlat alapjan engedélyezi a szolgalati jarmiivek javitasat;
d) intézkedik a szolgalati gépjarmii magancélu igénybevétel téritési koltségeinek
meghatarozasara,

A fofoglalkozasu gépjarmiivezeto feladata, hataskore:

a) eldirasok szerint vezeti a szolgalati jarmiivel kapcsolatos okmanyokat;

b) felelés a napi forgalmazas idejének, idOpontjanak, uti céljanak, az igénybevétel
céljanak, jellegének, az lizemanyag vételezés feltiintetéséért, illetve a
megkiilonboztetd jelzések hasznalatanak, a bv. szerv vezetdje altal kijelolt
tarolohelyen  kiviili  gépjarmiitarolds  engedélyezésének  bejegyzéséért  és
igazoltatasaért;

C) elvégzi az eldirt napi karbantartast és a kisebb javitasokat (pl. kiilsd-bels tisztitas,
folyadék szintek utantdltése, kerékrogzitd csavarok ellendrzése, 1zz6-, kerékcesere), a
javitasi litemtervben meghatarozott idében gondoskodik a technikai ellendrzd
vizsgalatok elvégzésérdl, meghibasodas esetén, szolgalati jegyen kezdeményezi a
gépjarmi javittatasat;

d) a szolgalat befejezése utan a szolgalati jarmiivet a meghatarozott iizemanyag
mennyiséggel feltdltve, kiviil-beliil tiszta allapotban a kijeldlt tarolohelyen koteles
leallitani és atvizsgalni, hogy abban nem maradtak-e utasok altal ottfelejtett idegen
targyak (iratok, okmanyok, stb.).

A jarmi-nyilvantartasi jegyzék meghatarozasa

A jarmiikategéridk alapjan a bv. szerveknél rendszeresitett jarmii-kontingens jarmi-
nyilvantartdsi jegyzékben keriil rogzitésre. A  jarmi-nyilvantartasi jegyzékben
meghatarozott jadrmiikategoridk, valamint a jarmii darabszam megvaltoztatdsa az orszagos
parancsnok hataskorébe tartozik.

Az orszagos parancsnok gazdasagi és informatikai helyettese engedélyezi a bv. szervek
kozotti szolgalati jarml atadas-atvételt, majd az dtadas a BvOP MEF szervezésében keriil
végrehajtasra.
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A bv. szervek tulajdondban és hasznalataban 1évé szolgalati jarmiivek rendeltetése a
szolgalati feladatok ellatasahoz kapcsolodo utazasok, egyéb szallitasok biztositasa.
Gépjarmuivek beszerzésétdl a selejtezésiikig

Szolgalati jarmiivek beszerzésére a mindenkor hatdlyban 1évé kozbeszerzési torvény
alapjan, kozpontilag vagy a bv. szervek lebonyolitdsaban az orszagos parancsnok
gazdasagi ¢és informatikai helyettesének eldzetes engedélye alapjan keriilhet sor. A
szolgalati jarmiivek kozpontilag torténd beszerzését a BvOP MEF bonyolitja le.

A bv. szervek lebonyolitasaban, a kozpontositott kozbeszerzés alapjan lehet
beszerezni:

személyszallitd gépkocsikat;

kozati terepjard, nehéz terepjard gépkocsikat; tehergépkocsikat

traktorokat, munkagépeket, potkocsikat, motorkerékparokat, segédmotoros kerékparokat.

Az 1) szolgalati jarmtivekkel kapcsolatos kozlekedésigazgatasi feladatokat - forgalomba
helyezés, forgalmi rendszammal, forgalmi engedéllyel, hatosagi torzskdnyvvel ellatas - a
beszerzést lebonyolitd bv. szervezeti egység hajtja végre.

A bv. szervezet tulajdonaban [évé fogvatartottak szallitdsdra hasznalt, valamint
megkiilonboztetd jelzéssel ellatott szolgalati jarmiiveket a bv. szervezet részére biztositott
kiilonleges forgalmi rendszdmmal (RR betiijel) kell felszerelni. A kiilonleges forgalmi
rendszdmtablak beszerzése, nyilvantartasa, kiadasa-visszavétele a BvOP MEF feladata.

A szolgalati jarmiivek karosszéria elemein reklamot, reklamhordozot, zaszlot, jelzést,
plakettet, matricat vagy feliratot, a gyari kialakitastol eltérd fényvisszaverd jelzést
elhelyezni tilos.

A szolgalati jarmiivek vonatkozasaban a kotelezd feleldsség biztositds megkotése és
felmondasa az iizembentartdjanak feladata, a casco biztositdsanak megkotése és
felmondasa a BvOP MEF feladata.

A szolgalati jarmi rendszerbél torténd kivonasara, selejtezésére, értékesitésére,
akkor kell intézkedni, ha

a) ha a gépjarmii a meghatarozott futasteljesitményt elérte és a tovabbiakban
gazdasagtalanul lizemeltethetd, illetve amortizacids cseréje biztositott;

b) kozati vagy egyéb karesemény kapcsan olyan sulyosan sériilt, hogy gazdasagosan nem
javithato;

c) korszeriitlensége, elhasznalodasa kovetkeztében rendeltetésszerli hasznalata nem
biztosithat6 és felujitasa, illetve javitasa nem gazdasagos;

d) szolgalati célra alkalmatlanna, feleslegessé valt, a bv. szerv miikddéséhez nem
sziikséges.

Az értékesitésre keriild szolgalati jarmii piaci értékét minden esetben fiiggetlen szakértd
bevonasaval kell megallapitani.

Az értékesitést megeldzden téritésnélkiili atadas-atvétel alapjan biztositani kell, hogy a bv.
szerv altal értékesitésre kijelolt szolgalati jarmti muszaki allapotatdl fliggéen a mas bv.
szervnél lizemeld és rosszabb miiszaki allapotban 1évé szolgdlati jarmiivel kicserélhetd
legyen. A szolgalati jarmii atadasra a bv. orszadgos parancsnok gazdasagi €s informatikai
helyettesének engedélyével kertilhet sor.

A szolgélati jarmii haszndlatbol wvald kivondsaval, értékesitésével kapcsolatos
kozlekedésigazgatasi feladatokat - ideiglenes forgalombol kivonds, forgalmi rendszam
visszavonds, stb. - az értékesitést lebonyolitd bv. szerv hajtja végre. A kivonds el6tt a
szolgalati jarm{i okmanyait az eldirasok szerint le kell zarni.
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Az értékesités lebonyolitdsat kovetden 3 munkanapon beliil a kiilonleges forgalmi
rendszamtablat és az értékesitésrdl kiallitott szdmla masolati példanyat a BvOP MEF
részére meg kell kiildeni. Az értékesitésbdl befolyt nettdé bevételt a bv. szerv a BvOP
10023002-01393008-00000000 szamu szamlajara koteles atutalni az 0sszeg beérkezését
kovetd 5 munkanapon beliill. A beérkezd bevétel 1j szolgalati jarmiivek beszerzésére,
illetve a forgalomban 1évok feltjitdsara hasznalhat6 fel az orszadgos parancsnok gazdasagi
¢s informatikai helyettesének engedélye alapjan.

A szolgalati jarniivek nyilvantartasi rendje

A BM szabalyzat 1. mellékletében meghatarozott gépjarmiitérzslapon vagy a mellékletben
talalhato adatok rdgzitésére alkalmas elektronikus nyilvantartdé programban kell
nyilvantartani minden olyan eseményt, valtozast, amely a szolgdlati jarmi allagara
értékére, hasznalhatosagara, iizemeltetési koltségeire kihatassal van.

A szolgalati jarmiivek igénybevétele

A szolgélati jarmii belfoldi szolgalati célu igénybevételének engedélyezésére, a
parancsnok, a helyettesei, és az altaluk kijeldlt vezetok jogosultak.

A fogvatartottak eldallitasaval, széllitasaval kapcsolatos szolgélati jarmii igénybevételt
megelézéen a feladat elrendeldje - irdsban - szolgalati jarmiiparancsnokot
(szallitmanyvezetd, eldallitd csoport parancsnok) jelol ki. A szolgélati jarmiiparancsnok a
szallitasi feladatot elrendeld illetékes vezetdnek van alarendelve.

A bv. szervezet szolgdlati jarmiivei a magyarorszagi dijkoteles utszakaszokat
visszavonasig dijmentesen vehetik igénybe.

A dijmentes igénybevételével vagy annak torlésével kapcsolatos jelentések és értesitések
megkiildése a gépjarmi-nyilvantartast vezetd hatdsagok részére az adott gépjarmivet
iizemeltet6 bv. szerv feladata.

A szolgalati jarmuvek atadas-atvételét irasban az atadas-atvételi jegyzokonyveket a
szolgalati jarmilivek rendszdma szerint elkiilonitve, leflizve, nyilvantartasi szdmmal ellatva
a gépjarml szakteriileti feladatokat ellatdé egységeknél kell gyijteni, tarolni. Ez alapjan
utdlagosan is megallapithatd, hogy az adott idészakban ki felel vagy felelt a szolgalati
jarmu és tartozékainak meglétéért, allapotaért.

A szolgalati jarmiivek vezetésére jogosultak kore

A szolgalati jarmili vezetésére megfeleld - az adott gépjarmil kategoridra érvényes,
elBirt egészségi csoportba sorolt, meghatarozott PAV vagy kozlekedéspszichologiai
mindsitésli - vezetdi engedéllyel, gyakorlattal a kovetkez6k jogosultak:

a) kiilon engedély nélkiil a féfoglalkozasu gépjarmiivezeto;

b) a bv. szolgalati jarmiivek vezetésére jogosito, ligyintézdi engedéllyel rendelkez6
(igyintéz6 gépjarmiivezeto);

C) a bv. szolgalati jarmiivek vezetésére jogositd megbizolevéllel rendelkezo
fogvatartott.

A szolgalati célu utazasokat ugy szervezzék a feladat, utaslétszam, uti cél, mas
kozlekedési eszkoz (autdbusz, vonat stb.) igénybevételének mérlegelésével, hogy a
gazdasagossagi szempontok figyelembevételével az a legcélszerlibb kozlekedési
eszkozzel torténjen.
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Térités nélkiili szolgalati jarmi igénybevétel

A bv. szerv lizemeltetésében 1évo szolgalati jarmivek eseti téritésmentes magancélu
igénybevételének éves kilométerkeretét a bv. szerv éves futasteljesitmény normajanak
10%-aig engedélyezheto.

A szolgélati jarmii eseti, téritésmentes igénybevételére vonatkozo kérelmet az allomany
illetékes bv. szerv vezetdjének javaslataval kiegészitve az orszagos parancsnok gazdasagi
¢s informatikai helyettes részére kell felterjeszteni engedélyezésre.

A szolgalati jarmiivet hasznald tartdos magéancélu engedéllyel rendelkezd vezetoknek a
szolgélati jarmili iizemanyaggal torténd teletdltésér6l minden hoénap utolsé hasznélati
napjan gondoskodnia kell.

A térités nélkiil torténd szolgalati jarmili igénybevétel nem akadéalyozhatja a szolgalati
feladatok ellatasat.

Térités ellenében torténd szolgalati jarmii igénybevétel

A szolgélati jarmi téritési dij ellenében torténd igénybevételét a bv. szervezetnél
rendszeresitett gépjarmii-menetlevélben minden esetben elkiilonitetten - piros szinnel
bekeretezett bejegyzéssel - kell vezetni.

A teljesitett igénybevételrdl a szakutasitas alapjan elszdmolast kell késziteni.

A téritéses szolgalati jarmili igénybevételérdl készitett elszamolast az igénybevételtol
szamitott 5 munkanapon beliil el kell késziteni. A térités dijat az igénybevételrdl kiallitott
szamla alapjan az atvételtdl szamitott 10 munkanapon belill az igényld koteles
kiegyenliteni a bv. szerv pénztardban, vagy atutalassal.

A teljes téritési dij ellenében torténd igénybevétel esetén felszamitandd koltséget az
iizemelteté bv. szerv a BM utasitasban foglaltak alapjan allapitja meg. A jarmiifajtira
vonatkoz6 Onkoltséget, a fofoglalkozasu gépjarmiivezetdi koltséget, a napi téritési dijat
minden év marcius 1-ig kell meghatdrozni. Szamitési, elszamolasi segédlet a szakutasitas
15. melléklete. A PPP intézetek az intézeteket lizemeltetd vallalkozoktdl bekért adatok
alapjan hatdrozzédk meg az 6nkoltséget.

A szolgalati jarmii igénybevétel okmanyai

A szolgalati jarmi igénybevétel soran sziikséges menetokmanyok:
a) az adott jarmtikategoriara érvényes vezetdi engedély;

b) érvényes forgalmi engedély;

C) kotelez6 gépjarmii biztositast igazolo lap;

d) érvényes gépjarmii-menetlevél;

e) baleseti bejelentdlap.

A gépjarmii-menetlevél
A szolgalati jarmiivet gépjarmii-menetlevél tombbel kell ellatni. A kiadott
menetleveleket a szigorti szamadasu nyomtatvanyok eldirasai szerint kell kezelni. A
menetlevelekrdl nyilvantartasi szammal ellatott fiizetben nyilvantartast kell vezetni. A
menetleveleket negyedévente minden esetben le kell zarni és ezzel parhuzamosan az
igénybevételt el kell szdmolni. Azon menetlevelek, melyek a negyedévi zaras,
elszamoléds sordn még nem teltek be az igénybevétel bejegyzései altal, a kdvetkezd
negyedévre folytatdlagosan tovabb vezethetdk.
A szolgalati jarmii igénybevételekor az inditonaploban a jarmiibejérati biztonsagi
feliigyeldnek, illetve a bv. szerv vezetdje altal megbizott személynek kell rdgziteni a
telephely, illetve az lizemeltetd intézet elhagyasat és az oda torténd visszaérkezést. Az
inditonaploban tett bejegyzés sorszamat a szolgalati jarmii kiindulasa esetén a
menetlevélbe minden esetben be kell jegyezni.



A szolgalati jarmiivek tarolasanak szabalyai

A szolgalati jarmiiveket az lizemeltetés sziineteiben, €jszaka, munkasziineti napokon -
kiilon meghatarozott esetektdl eltekintve - a kijeldlt telephelyen vagy tarolohelyen kell
tarolni a vonatkoz6 szabalyoknak megfelelden.

A telephelynek biztositania kell a jadrmiivek iddjarasi artalmak elleni védelmét, szakszerti
tarolasat, a tliz- és vagyonbiztonsag megteremtésének lehetoségét.

Az lizemanyaggal torténé ellatas és az iizemanyag-elszamolas rendje

A biintetés-végrehajtas altal lizemeltetett valamennyi szolgalati jarmii ilizemanyaggal
torténd ellatasat a  készpénzforgalom csokkentése végett iizemanyag-hitelkartyas
konstrukcioban lizemanyagkartya vasarlassal kell végrehajtani.

Az lizemanyag-hitelkartyakat szigoru szdmadasu bizonylatként kell kezelni.

Szolgalati jarmii lizemanyag tartdlyait minden honap utolsé hasznalati napjan tele kell
tolteni.

A megkiilonbozteté fényjelzést és hangjelzést ado késziilék felszerelésének és
hasznalatanak rendje

A biintetés-végrehajtasi szervek fogvatartottainak szallitdsara kialakitott és ezen szallitd
jarmuivek felvezetésére és kisérésére rendszeresitett gépjarmiiveire rogzitett tizemmodu
megkiilonboztetd jelzés szerelhetd.

A jovahagyott engedély kiadasara, illetve meghosszabbitdsara vonatkozd kérelem ORFK
felé torténd tovabbitasa a BvOP MEF feladata.

Megkiilonbozteto jelzést adod késziilék hasznalatara csak indokolt esetben keriilhet sor,
igy kiilonosen:

a) ha a személyi allomany tagja vagy a fogvatartott a szallitds kozben rosszul lesz, a
legkozelebbi egészségiigyi intézményig (orvosi rendeld, korhaz) vagy bv. szervig,

b) stlyos blincselekményt elkovetd vagy személyi védelem ala helyezett fogvatartott
szallitdsa esetén utasitas alapjan, illetve ha a szolgélati jarmi felvezetd renddrségi
jarmivet kovet, és a felvezetd jarmi a megkiilonboztetd jelzést add késziilékét
haszndlja,

c) a fogvatartott-szallito szolgalati jarmti és/vagy személyzete elleni tamadas, illetve a
fogvatartott életére, testi épségére iranyuld tamadas vagy kiszabaditasat célzo kisérlet
¢s ezek kozvetlen veszélye esetén.

A megkiilonboztetd jelzést adod késziilék hasznélatat elrendelni és engedélyezni
jogosult

a) bv. szerv vezetdje;

b) bv. szerv vezetdjének helyettese;

C) biztonsagi osztalyvezeto,

d) szolgalatban 1év6 biztonsagi tiszt.

A szolgalati jarmii parancsnoka vagy a szolgalati jarmii vezetdje a megkiilonboztetd jelzést
ado késziilék hasznalatanak kezdetét és befejezését az utba inditd bv. szerv ligyeletére -
akar mas bv. szerven keresztiil - haladéktalanul kételes jelenteni.

A megkiilonboztetd jelzést ado késziiléket lizemeltetd szolgalati jarmiinél a jelzés
hasznalatat a szolgalati jarm{i menetlevelében jeldlni kell.
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Szolgalati jarmi kozlekedési balesete, karbantartasa, javitasa

Szolgalati  jarmiivet érintdé  telephelyen  Kkiviili kozlekedési  baleset
bekovetkezésekor - a KRESZ-ben meghatarozott eseteken tul - baleseti helyszineld
rendOr intézkedését kell kérni akkor is, ha

a) nem a munkavallal6 hibdjabol kovetkezett be, és

b) a becsiilt karérték feltételezhetden eléri a 200 000 forint karértéket, vagy

C) megosztott, vitatott a feleldsség kérdése,

d) a balesetet, kart ismeretlen tettes okozta,

e) egyrésztvevos palyaelhagyasos kozlekedési baleset tortént,

f) kozati miitargyban kar keletkezett,

g) a vad védelmérdl, a vadgazdalkodasrol, valamint a vadaszatrol szolo torvényben
meghatarozott vadaszhato allat okozott kdzlekedési balesetet,

h) kiilfoldi forgalmi rendszamu gépjarmiivel tortént a kozlekedési baleset, fliggetlentil
a karokozd személyétol,

1) a baleset részese diplomadciai testiiletre utald hatosagi jelzéssel ellatott gépjarmi,
fliggetleniil a karokoz6 személyétol.

Rendkiviili eseménynek minésiil

a) a beliigyi szerv hasznalataban 1év6 szolgalati jarmtivekhez kapcsolodod

aa) halalt okoz¢ baleset;

ab) egymilli6 forint becsiilt karértéket meghalado karesemény;

ac) jarmiilopas;

ad) értékhatartol fiiggetleniil a kozti kozlekedési balesetbdl szarmazo totalkar;

b) az egyéb vagyontdrgyakban az egymillio forint becsiilt karértéket meghaladé -
amennyiben err6l egyéb szabalyozas masként nem rendelkezik - karesemény.

Az eseti jelentést a rendkiviili esemény bekovetkeztétdl szadmitott 24 oran beliil, az
Osszegz06 jelentést - a targyévet kovetd januar 15-ig - a BM Miszaki Féosztaly utjan a BM
gazdasagi helyettes allamtitkar részére kell megkiildeni.

A rendkiviili eseményekrol szolo eseti jelentésnek a szolgalati jarmiivel kapcsolatos
karesemény esetében

a) a halaleset kortilményeit;

b) a szolgélati jarmi

ba) forgalmi rendszadmat, alvaz- és motorszamat;

bb) tipusat, szinét;

bc) beszerzési értékét;

bd) forgalomba helyezésének idOpont;jat;

be) kilométer-szamlalo allasat;

bf) igénybevételére (szolgalati, magancélu) vonatkozo adatokat;
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c) a kar

ca) feltételezett vagy megallapitott keletkezési okat, az azt eldsegitd vagy lehetévé tevod
okot vagy okokat;

cb) becsiilt vagy megallapitott 6sszegét;

cc) megtériilésére, csokkentésére megtett, esetleg még folyamatban 1€vo intézkedéseket;

d) a lopasért vagy a kozlekedési balesetért felelos személy (ha van ilyen) nevét, beosztasat
kell tartalmaznia.

A szolgalati jarmiivek karbantartisa, javitisa az iizemeltetd bv. szervek altal, sajat
hataskorben torténik.

A bv. szervek Kiilsé szak-, és markaszervizek igénybevételével az aldbbi javitasokat
végeztethetik:

a) futasteljesitményhez vagy idétartamhoz kotott karbantartas, atvizsgalas;

b) id6szakos hatdsagi miiszaki megvizsgalas;

C) garancialis javitas;

d) futojavitas;

e) sériilt jarmi javitasa;

f) el6zetesen engedélyezett jarmi atalakitas;

g) kornyezetvédelmi hatdsagi feliilvizsgalat.

Felkésziilési kérdés:

Sorolja fel a féfoglalkozasu gépjarmiivezetd feladatat.

Kik jogosultak a szolgalati gépjarmii vezetésére?

Sorolja fel a szolgalati jarmii igénybevételéhez sziikséges okmanyokat.
Beszéljen a menetleveélrdl.

Mit kell tenni, ha a szolgalati gépjarmu balesetet szenved?
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11. A hivatasos allomany ruhazati ellatasanak szabalyai

A hivatasos allomany tagjat a természetbeni ellatas keretében téritésmentesen el kell latni a
fegyveres szerv feladatainak megfeleld fegyverzettel, felszereléssel, ruhazattal és - a
jogszabalyban meghatarozott esetben - élelmezéssel.

Az ellatasi normékban meghatarozott egyenruhazat és felszerelési cikkek beszerzésére elsd
alkalommal alapfelszerelési, ezt kovetden pedig évenként egyenruhdzati utdnpotlasi
ellatmany jar.

A hivatasos allomany tagja évente a mindenkori illetményalap 250%-anak megfeleld
mértékli ruhdzati utanpotlasi ellatmanyra jogosult, amely természetben is kiadhat6d
(96.625.-Ft.).

Egyenruhazati normak:
Vezetdi norma
Egyenruhés norma
Vegyes ruhds norma

Az 1) ruha értékesités kizarolag a Bv. Holding Kft. altal iizemeltetett bolton keresztiil
torténhet. A haszndltruha értékesitésekor az igényjogosultnak a hatdlyos terhelési ¢és
kartéritési ar forintértékének 50% -at kell fizetnie a KAR-ban. Az éltaluk kiallitott szamla
elszdmolhato a ruhazati utdnpotlasi ellatmany terhére.

A ruhdzati alap- és utanpotlasi ellatmany - készpénzben kifizetett részének - felhasznéalasat
igazold szamldval az igényjogosultnak targyév oktober 31-ig kell elszamolni.
Az adott naptari évre sz6l16 szamlat annak a bv. szervnek a nevére és cimére kell kiallittatni,
amelyik az ellatmanyt folydsitotta.

Ha az igényjogosult a ruhazati utanpd6tlési ellatmannyal nem vagy csak részben szamol el, a
ruhdzati utanpo6tlasi ellaitmanyt biztositd bv. szerv a szamla benytjtasara nyitva allo hataridé
elteltét kovetd 30 napon beliil értesiti az ellatmanyt folydsitod szervet az igényjogosultnak az
elszamoléds utan fennallo ado- és jarulékfizetési kotelezettségérdl. Ado- és jarulékfizetési
kotelezettség fennmaraddsa esetén az ellatmanyt folyositd szerv gondoskodik a
megfizetendd ado és jarulék, kdovetkezd havi illetménybdl torténd levonasarol.

Az igényjogosultak részére az alapellatasi egyenruhdzati ellatmény é€s a ruhdzati utanpotlasi
ellatmany megallapitasat és kifizetését az igényjogosult szolgalati helye szerint illetékes
gazdasagi szervezeti egység végzi.

Az intézetek ruhdzati szakteriilete:

a.  kapcsolatot tart fenn a KAR-ral az igényjogosultak (0j felszerelok, véglegesitettek)
ellatasa érdekében;

b. elkésziti a BVOP altal kiadott szakutasitds mellékleit: a Megbizo levelet és a
Felszerel bejelentd lap nyomtatvanyokat

C.  vezeti a ruhdzati konyveket

Az alapellatas és alapellatas-kiegészités keretében az igényjogosult részére - megfeleld
méret esetén - a szerv raktari készletében 1évo 1. osztalyll vagy hasznalt ruhazati termék is
biztosithat6. Hasznalt ruhazati termék kiaddsa esetén, az igényjogosult részére az
osztalyozasi értékkiilonbozetet (50%) jova kell irni.
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A felszerelési cikkek - az osztalyozési értékkiilonbozet egyidejii jovairasaval - az onalld
szerv hasznalt készletébdl is kiadhatok. Az igy jovairt dsszeget az utanpoétlasi ellatmany
kifizetésével egyiitt kell kifizetni.

Az igényjogosultak alapellatasi normaba vald besoroldsa a szolgdlati beosztas alapjan
torténik. A ruhazati normaba torténd besoroldsrol mindig az érvényes allomanytabla
alapjan kell hatarozni.

A parancs egy példanyat a ruhazati szakteriilet részére meg kell kiildeni.

Az alapellatast az allomanyparancs alapjan kell kiadni. Ett6l eltérni csak az
allomanyilletékes parancsnok irasbeli engedélye alapjan lehet (pl. takarékossagi
megfontolasbol az egyenruhds normaba kinevezettet, ha felszereléskor mar ismert, hogy
rovid idon belill vegyes vagy polgari ruhas normaba keriil, e normak alapjan is fel lehet
szerelni).

Teljes alapellatasra igényjogosult:

a.  Uj felvétel esetén a hivatasos dlloméanyba kinevezett, valamint

b. az az athelyezett, aki a fogadd szervnél rendszerben 1év6 egyik ruhdzati termékkel
sem kertilt el6zoleg ellatasra.

A teljes alapellatasra igényjogosult, a terhelés idépontjatol szamitott 12 honapon beliil a
csOkkentett alapellatdsi normaban részesiil. Az alapellatds kiegészitést a 12. honap
letoltését kdvetden kell biztositani. Az ettdl vald eltérésre az 6nallo szerv vezetdjének
irasos engedélye alapjan keriilhet sor.

Az alapellatas-kiegészitésben részesiilok a targyévben kifizetett ruhdzati utanpotlasi
ellatméany id6aranyos Osszegére jogosultak. Az igényjogosult eldléptetésével kapcsolatos
atszerelési (atvarratasi) koltség az igényjogosultat terheli. Rendfokozati jelzések (himzett
rendfokozati jelzés, paroli, tépdzaras rendfokozati jelzé€s) esetében is - tekintettel az j tipust
rendfokozati jelzések bevezetésére - az atszerelési koltség az igényjogosultat terheli.

Amennyiben a normaban meghatarozott mennyiségnél a jogosult tobbre tart igényt, azt a
sajat koltségén megvasarolhatja.

Nem adhaté ki rendfokozati jelzés téritésmentesen azon jogosult részére sem, aki
rendfokozatban visszavetésre keriilt.

A teljes alapellatas terhelési idépontjatdol szamitott 12 hoénapig ruhazati utanpotlasi
ellatmény nem jar. Ezt kovetden a 13. honap elsé napjan a targyévre vonatkozd ruhazati
utanpotlasi ellatmany december 31-ig jar6d iddaranyos részét, majd a tovabbiakban évente
januar 1-jével az ellatmany teljes dsszegét kell jovairni.

A miniszter évente marcius 31-ig hatarozza meg a targyévi ruhazati utanpotléasi ellatmany
kiad4sanak rendjét, amelyrdl az 6ndllo szerveknek értesiteni kell az igényjogosultat. A
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ruhdzati utanpétlasi ellatmany pénzben kifizethetd részét targyév junius 30-ig kell kifizetni.
Az ellaitmany természetbeni részét targyév december 31-ig kell kiadni. A fejlesztés
eredményeként Ujonnan rendszeresitett egyenruhdzati termékek és felszerelési cikkek
finanszirozasat a ruhazati utanpotlasi ellatmany terhére kell megoldani.

Illetmény nélkiili szabadsagon 1évd személy, valamint a gyermekgondozasi dijban,
illetve gyermekgondozasi segélyben (a tovabbiakban: gyes) részesiilok - a gyes melletti
ujboli munkdba allast kivéve - ruhdzati utanpoétlasi ellatmanyt a tavollétik egész
idétartamara nem kaphatnak.

Nem sziinetel az ellatas azon igényjogosult részére:

a. akit allomanyviszonya fenntartasa mellett mas szervhez vezényeltek vagy
b. berendeltek,

C. aki sziilési szabadsagat tolti, valamint

d aki betegallomanyban van.

A megrongalodott, megsemmisiilt vagy elveszett egyenruhédzati termékek és felszerelési
cikkek poétlasabol adodod kar megtéritése érdekében a hivatdsos allomany kartéritési
felelosségére vonatkozo kiilon jogszabalyban meghatarozott kartéritési felelosség
szabalyai szerint kell eljarni.

Attol, akinek a szolgélati viszonya megszlnt, a kiadott ruhazati termékeket és felszerelési
cikkeket - sapkak, ingek, bluzok, labbelik, téli ing, téli also és zoknik kivételével - azonnali
hatallyal be kell vonni és azt az allomany tovabbi ellatasara kell felhasznalni. Vissza kell
vonni tovabba azokat a termékeket, amelyeken a szolgélatteljesités helye - nem eltdvolithato
modon - szerepel. Annak az igényjogosultnak, aki a leadasra kotelezett ruhazati termékekkel
¢s felszerelési cikkekkel nem tud elszdmolni, a cikkek targyévi terhelési és kartéritési ar
forintértékének 50%-at kell visszafizetnie.

A ruhazati alapellatasr6l €s a ruhazati utanpotlasi ellatmanyrdl egyénenként ruhdzati
elszamolasi konyvet kell vezetni, amelyet minden év december 31-ig le kell zarni. A
ruhazati elszamolasi konyvet le kell zarni az igényjogosult szolgalati viszonyanak
megsziinésekor, tovabba olyan, az 0ndllo szervek kozotti athelyezés esetén, amely az
alapellatasi normatipusok kozotti atsorolassal 1s egylitt jar.
Az igényjogosult mas bv. szervhez torténé athelyezésekor a ruhazati elszamolasi konyvet -
bizonylataival egyiitt - az ) szerv gazdasagi feladatait ellatd szervéhez 8 napon beliil meg
kell kiildeni.

Az egyenruhizatot viseld hivatasos allomany tagjanak tilos:

a. ezen Oltdozkddési Szabélyzat el8irasatol eltérd formaju és szindsszetételii
egyenruhdzati terméket, felszerelést, rendfokozati jelzést viselni, a jovdhagyott miiszaki
eloirasoktol eltérd oltozetet készittetni,

b. a rendszeresitetten (az allomanyilletékes parancsnok altal engedélyezetten)
kiviil az egyenruhdzaton mas jelvényt, kitliz6t, emblémat, jelzést, feliratot, kitlintetést
viselni,

C. egyenruhdhoz nyaklancot, karperecet, karlancot, bokalancot, egyéb testékszert
- jegygyuri kivételével - viselni,
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d. néknek egyenruhdhoz a testsziniitdl eltérd szinli harisnyat és a térdtdl 10
centiméternél rovidebb, illetve hosszabb méretii szoknyat viselni,

e. a 3/4-es kabatra, gyakorld zubbonyra, dzsekire, puloverre, védéruhazatra, és
feldltore kitiintetést feltiizni,

f. a 3/4-es kabatra, dzsekire, védoruhazatra és feloltdre szolgalati jelvényt
feltlizni,

g. kiilsé zsebekben kilatszo vagy atnyomodo, a szolgélat ellatdsdhoz nem
sziikséges targyat elhelyezni,

h. az Oltozkodési eldirasokat Onkényesen megvaltoztatni, a viseleten engedély

nélkiil konnyiteni (pl. zubbony vagy ing ujjat felhajtani),
I. rendfokozati jelzés nélkiil egyenruhat viselni,

J. a ruhazat fazonjan valtoztatni, szalagot (gyaszszalag, kokarda stb.), diszitést és
kitlizoket viselni, virdgot feltiizni (kivéve kiilon intézkedés szerint),
K. a ruhazat gombjait - az 6lt6zkodési konnyitésekben meghatarozott esetek

kivételével - kigombolva hagyni,

l. a kezet zsebben tartani, utcan menet kdzben ételt, italt, ragogumit fogyasztani,
dohényozni, egyenruhahoz nem ill6, kulturalatlan csomagot vinni, tiszteletadas és mas
személlyel vald beszélgetés kozben dohanyozni,

m. mas kereso foglalkozas kozben egyenruhat viselni.

A munka- és védoruhazat ellatas rendszere és szabalyai

Az igényjogosultat és a kozalkalmazotti dlloméanyt (tovabbiakban: jogosultak) a hatalyos
normdk figyelembevételével az OP intézkedés 8. szamu melléklet szerinti munkaruhézat,
valamint a munkakorhéz kapcesolodo kockazatelemzés alapjan védoruhazat, véddeszkoz és
védofelszerelés (a tovabbiakban: egyéni védofelszerelés), tovabba - sziikség esetén -
ruhazati egységfelszerelés illeti meg.

Mas bv. szervhez - ide értve a Biintetés-végrehajtasi Kft-ket is - vezényelt jogosultak részére
a vezénylés idétartamara az eléirt munka- és védoruhazatot a fogadé szerv biztositja. A
jogosultat az egészséget, testi épséget veszélyeztetdé munkakorokben, valamint
kozegészségiigyi vagy szolgalati érdekbdl egyéni védofelszerelés illeti meg.

Az egyéni véddeszkoz juttatasanak belsd rendjét - a munkakorre jellemzé munkahelyi
kockazatok elemzését kovetden - az adott bv. szerv munkavédelmi vezetdje késziti el a
foglalkozas-egészségligyi  orvos  kozremikodésével és  irasban, Munkavédelmi
Szabalyzatban, hatdrozza meg. E feladat ellatdsa munkabiztonsdgi és munka-egészségiligyi
szaktevékenységnek mindsiil.

Hasznalt ruhazati termék kiadasa esetén a viselési idot 50%-kal csokkenteni kell. Az
igényjogosultak részére kiadott egyéni véddfelszerelés az 6nalld szerv tulajdonat képezi. A
védofelszerelésnek kihordasi ideje nincs, mindaddig viselni kell, amig rendeltetésszer(i
hasznalatra alkalmas, kivéve, ha annak gyartdja vagy a gyartd miivi bizonylat szavatossagi
1d6t hatdroz meg. Ezen termékek az elhaszndlodast kovetden sem keriilnek a felhasznald
tulajdonaba, leadaskotelesek.

A munkaruhézat viselési idejébe nem szamithatéo be a megszakitas nélkiil egy honapot
meghaladé tanfolyam (amennyiben a munkaruhdzatot nem hasznaljdk), a szolgalati
beosztasbol torténd felfiiggesztésének iddtartama, valamint a betegédlloményban, az
illetmény nélkiili, a rendkiviili vagy a sziilési szabadsadgon eltoltott id6. A felsorolt esetekben
a viselési 1ddt a tavollét idétartaméanak ardnyaban meg kell hosszabbitani.
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A meghosszabbitas idétartamat egész honapokban kell szamolni az aldbbiak szerint:

a. ha a toredék honap napjainak szama 15, vagy annal kevesebb, azt a honapot
figyelmen kiviil kell hagyni
b. ha a toredék honap napjainak szama 16, vagy ennél tobb, azt a honapot egész

honapként kell figyelembe venni.

Riadocsomaggal valo ellatas szabalyai

A riadoécsomag egyszeri ellatds, amit az igényjogosult részére a szolgalati hely szerinti
gazdalkodo szerv a Kinevezést kovetéo 30 napon beliil biztosit. A kifizetett 0sszeg
elszdmolas koteles. Az elszdmolast a ruhdzati utdnpotlasi ellatménnyal megegyezd
modon kell végrehajtani. A riadocsomag értéke 6800 Ft, amelynek kiadasat a ruhazati
elszdmolasi konyvben kell rogziteni. A személyi allomany ujonnan kinevezett tagja a
riadocsomagot a kinevezését kovetd 30 napon beliil kételes dsszeéllitani.

A riaddcsomag osszetétele:
a. tisztalkodo felszerelés (t6rolk6z0, szappan, fogkefe, fogkrém, WC papir, fés,
borotvalkozo felszerelés/intim csomag),
b.  kétnapi hidegélelem (legalabb 2 db melegithet6 400 gr-os készételkonzerv, 2 db 65 gr-
os és 2 db 150 gr-os huskészitmény konzerv), konzervnyito,
C.  tisztito, karbantarto felszerelés (labbeli tisztito- és varrokészlet),
d. flzet (A/S), irbeszkoz.

Alsoruhazati koltségtérités

A termékek természetbeni biztositasa helyett alsoruhéazati koltségtérités kertil kifizetésre, a
raktari készletek felhasznalasat kovetden.

Osszege 10000 Ft, elszamolasi rendje megegyezik a ruhdzati utanpétlasi ellstmany
elszamolasi rendjével. A zokni esetében a beszerzendd termékek szine sotétkék, vagy
fekete. A téli also alkalmassagat a funkcionak vald megfelelés hatdrozza meg. Az
alsoruhazati koltségtéritést csak az 0j felszereld allomany részére kell biztositani.

Felkésziilési kérdés:

Sorolja fel az egyenruhazati normmakat.

Ki jogosult teljes alapellatasra?

Soroljon fel 6t olyan dolgot, amit az egyenruhdazatot viseld hivatasos allomany tagjanak tilos.
Mondja el a Riadécsomaggal valo ellatas szabalyait.

Milyen szabaly vonatkozik az alséruhézati koltségtéritésre?
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12. A személyi allomany élelmezésének szabalyai

A Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga (a tovabbiakban: BVOP) az élelmezési
szakteriilet kozponti iranyitd, ellen6rzo és szakfeliigyeleti szerve.

A Kozponti Ellatasi Foosztaly az intézetek altal benyujtott igények alapjan végzi a belsd
ellatasban biztositott élelmezési nyersanyagok tekintetében a Kft-k kijelolését.

A végrehajtd szerv az intézetek élelmezési szakteriilete, melynek iranyitasat a gazdasagi
vezetd latja el, a parancsnok alarendeltségében.

Az élelmezési szakteriillet a fogvatartottak és a bv. szervek személyi allomanya
¢lelmezésének megszervezésére 1étrehozott, a bv. intézet gazdasagi osztidlyahoz tartozo
szervezeti egység.

A beszerzést ugy kell irdnyitani, hogy az intézet a folyamatos élelmezéshez megfeleld raktari
készlettel rendelkezzen, azonban elfekvo készletek ne keletkezzenek. A raktari készlet értéke.
atlagosan a kétheti ¢lelmezési pénz dsszegénél magasabb nem lehet

Az "M készletnek" 3 napi étkeztetést kell, hogy biztositson.

A személyi allomany étkeztetésére vonatkozo rendelkezések

A személyi allomany étkeztetését igénybe vevd dolgozok részére fizetendd dij mértéke:
nyersanyag+trezsikoltség (az intézetek 4altal elkészitett Onkoltségszamitas alapjan). A
kiszamitott onkoltséget az intézeteknek Ft+Afa-ban kell meghatirozniuk. A személyi
allomany étkezésének téritési dijat a gazdasagi vezetd hatdrozza meg ¢és az intézet
parancsnoka hagyja jova. Az onkoltségszamitashoz sziikséges 1étszamadatokat az élelmezési
csoportvezetd/élelmezésvezetd biztositia az Elelmezési modul Osszesitett létszamadatai
alapjan.

Az lizemi konyha igénybevételére jogosultak:

- az lizemi konyhat fenntart6 intézet személyi dllomanya,

- mas bv. szervek dolgozoi,

- az intézetnél egyéb szerzddéses jogviszonyba 4ll6 dolgozok.

Az tlizemi konyhat - amennyiben annak kapacitdsa lehetové teszi - a parancsnok (igazgatd)
engedélye alapjan vehetik igénybe:

- a bv. szervek nyugdijasai,

- a jogosultakkal k6zos haztartasban €16 csaladtagjai,

- a Beliigyminisztérium, Nemzeti Ado- ¢és Vamhivatal, Magyar Honvédség,
Katasztrofavédelem, iigyészség, birdsag, BAH dolgozoi,

- a biintetés-végrehajtasi objektumot épitd vagy az intézetben munkalatokat végzd kiilsod
gazdalkodo szervezetek dolgozoi,

- egyéb intézmények dolgozoi,

- kozétkeztetésben résztvevok.
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A személyi allomany étkeztetését az élelmezési csoportvezetd/élelmezésvezetd és a
gazdasagi vezetd is koteles sziroprobaszeriien ellendrizni.

Az iizemi konyha pénziigyi nyilvantartdsdt az intézet pénzkezelési szabéalyzatiban kell
rogziteni.

Amennyiben az étkezés csak ételhorddban torténd talalassal valosulhat meg, vagy az étkezést
igénybevevok részérdl igény meriil fel az étel éthordoban torténd atvételére az az aldbbi
szempontok betartasaval engedélyezheto:

- Az ¢étel kiadasa csak tiszta, jol zarodo, erre a célra rendszeresitett edényzetben torténhet
meg.

- Az edényzet megtoltésekor kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy az a kornyezetét, mas
¢lelmiszert ne szennyezhessen.

- A fogyasztoi edények megtoltése utan kézmosasrol minden esetben gondoskodni kell.

- A fogyasztéi edények csak az étel kitdlalasanak idejére vehetdk at. Amennyiben az
ételhordos elvitel csere ételhorddkkal valosul meg, abban az esetben a megdrzésre atvett
¢telhordokat a mosogatas szabalyai szerint el kell mosogatni.

- Az ételhordo atvevdjét irasban tdjékoztatni kell a betartandd szabalyokrol, illetve fel kell
hivni a figyelmét az étel tovabbi kezelésére. A tajékoztatds megtorténtét irdsban rogziteni kell.

Az étkezési jegy

Az étkezési jegyeket szigori szamadasti nyomtatvanyként kell kezelni és kiadni.

Amennyiben az intézetnek lehetésége van az étkezési jegyek nyilvantartasat szamitogépes
programmal is elvégezheti.

Az étkezéseket csak a targynapra érvényes jegy ellenében szabad kiszolgalni.

Az étkezési jegyek nyilvantartas szerinti maradvanyat havonta Ossze kell hasonlitani a
tényleges maradvannyal. Eltérés esetén annak okat ki kell vizsgélni és a felelds személlyel a
hianyt meg kell térittetni. A tobbletet be kell vételezni, a hianyt kiadasba kell helyezni.

Az étkezés soran leadott és a visszavaltott étkezési jegyeket Ossze kell gylijteni és a
targyhonapot kovetd harmadik honap elteltével bizottsdgilag meg kell semmisiteni. A
bizottsag tagjai a gazdasagi vezetd, az élelmezési csoportvezetd/élelmezésvezetd €s az intézet
parancsnoka altal megbizott személy. A megsemmisitésrol késziilt jegyzOkonyvet az étkezési
jegyek nyilvantartasahoz kell csatolni.
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A gazdalkodas rendje

A normagazdalkodast ugy kell iranyitani, hogy a targyhdban - a normak és az adagszamok
alapjan megallapitott - elszdmolhat6 pénzkerettel szemben, a h6 végéig legfeljebb 5%-0s
tullépés lehet.

A tallépés hokozi ellendrzését a havi koltségkimutatas generalasaval kell végrehajtania az
¢lelmezésvezetonek vagy az élelmezési csoportvezetonek. Az adott honap zarasa elott a
koltségkimutatas csak atlagaron kérhetd le az Elelmezési modulbél. A hénapzarast kovetéen a
koltségkimutatas lekérését pedig csak tényaron lehet végrehajtani.

Az 5 %-ot meghalado eltérések esetén az intézet parancsnokanak vizsgalatot kell inditani a
tullépés okanak kideritésére, melynek eredményeként sziikség szerint feleldsségre vonast kell
alkalmaznia.

Az 5%-ot meghaladé tullépés esetén ki kell vizsgalni, hogy az:

- a beszerzési viszonyok kedvezOtlen alakulasabol (drak emelkedésébol), norman feliili
étkeztetésbol vagy visszaélésbol ered-e,

- a megsziintetése lehetséges-e az étkezés szinvonalanak jelentésebb romlasa nélkiil,

- a kivizsgalas id6épontjaig csokkent-e és milyen mértékben,

- visszaélés esetén az intézet parancsnokanak fegyelmi, illetve kartéritési, sulyosabb esetben
biintetdjogi eljarast kell kezdeményezni.

A normatillépés esetén a gazdalkodast ugy kell szervezni, hogy az a kdvetkezd honapban az
¢lelmezési ellatas szinvonalanak romlasa nélkiil kompenzalasra keriiljon.

Az év végi (december 31-1 éves zaras utani) elszamolas alapjan mutatkoz6 tallépés, illetve
megtakaritas Osszegét a kovetkezd évre atvinni (gongyoliteni) nem lehet. A
normagazdalkodas eredménye az éves felhasznalhatd pénzkerethez viszonyitva a januartol-
decemberig tortént éves felhasznalas 5%-nal nagyobb tallépést nem mutathat.

Személyi allomany étkeztetése rendkiviili koriillmények kozott

Rendkiviili koriilmények k6zott az igénybevett bilintetés-végrehajtasi intézetek, tovabba a
biintetés-végrehajtas gazdasagi tarsasagai személyi allomanya részére - amennyiben az a 6
ora iddtartamot meghaladja - a napszaknak megfeleld térités nélkiili étkezést kell biztositani.

A létszamot a parancsnok berendelésre vonatkozd utasitdsa alapjan kell megallapitani.
Rendkiviili események esetén az élelmezési norma 0Osszege (afa nélkiil) 850.-Ft/f6/nap,
melynek étkezésenkénti megoszlasa a kovetkezd: reggeli 130.-Ft+éafa, ebéd 293.-Ft+afa,
vacsora 227.-Ft+afa.

Az étkezés igénybevétel ideje a szolgalatban eltoltott id6, igy 24 ora id6tartamot meghalado
igénybevétel esetén, naponta legalabb egyszer meleg élelmet kell biztositani.

A fozésre eldkészitett (vagy megfott), de el nem fogyasztott élelmiszereket, azok pénzértékét,
valamint a raktari kiadas alapjat képezd Ilétszamot jegyzOkonyvben kell rogziteni. A
jegyzokonyvet az €lelmezési elszdmolashoz kell csatolni.

Az élelmezést természetben kell biztositani. A természetbeni ¢€lelmezést a fogvatartotti
konyhardl kell biztositani.
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Azokban az intézetekben, ahol az élelmezést szerz6dés alapjan kiilsé vallalkozd végzi, az
intézet parancsnoka a vallalkozoval kotott megallapodas szerint teremtse meg az élelmezési
ellatas feltételeit. Ha az intézet a fenti mdédokban nem tudja biztositani az allomény ellatasat,
ugy azt kiils6 konyhardl oldja meg. A rendkiviili élelmezési ellatas modjat, a helyi
viszonyokat figyelembe véve az intézet parancsnoka intézkedésben szabalyozza.

Amennyiben a rendkiviili koriilmény idején a személyi allomany tagjanak étkeztetése csak a
riadocsomagban taldlhaté hideg ¢élelmiszerek felhasznalasaval torténhet meg, abban az
esetben a konzervek potlasat az intézetnek a legrovidebb id6 alatt el kell végeznie.

Felkésziilési kérdés:

Mi az élelmezési teriilet meghatarozasa?

Az ,M” készlet hany napi élelmet takar?

Mondja el az étkezési jegyekre vonatkozo szabalyokat.
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13. A hivatasos allomany és a bv. szervezet kartéritési felelossége

A hivatasos allomany tagjanak kartéritési felelossége

A hivatasos allomany tagja, a szolgalati viszonybdl eredd kotelességének vétkes
megszegésével okozott karért, kartéritési feleldsséggel tartozik.

A karokozo vétkességét, a kar bekovetkeztét és mértékét, valamint az okozati 0sszefliggést a
rendvédelmi szervnek kell bizonyitania.

Nem kell megtériteni azt a kart, amelynek bekovetkezése a karokozas idején nem volt
elére lathaté vagy amelyet a rendvédelmi szerv vétkes magatartasa okozott, vagy amely
abbol szarmazott, hogy a rendvédelmi szerv karenyhitési kotelezettségének nem tett eleget.

Gondatlan karokozas esetén a kartérités mértéke - a (2) bekezdésben szabalyozott esetek
kivételével - a karokozé egyhavi alapilletményének 50%-at nem haladhatja meg.

A karokozé a haromhavi alapilletménye erejéig felel, ha gondatlansagabodl eredden

a) a rendvédelmi szerv gazdalkodasara vagy az anyagi-technikai eszkozok kezelésére
vonatkoz6 szabalyok megsértésével okozta a kart,

b) az ellendrzési kotelezettsége elmulasztasaval vagy hianyos teljesitésével okozta a kart,

c) hatosagi jogkorben eljarva a jogszabalyok megsértésével okozta a kart, vagy

d) a kar olyan - jogszabalyba iitk6z6 - parancs, utasitas teljesitésébdl keletkezett, amelynek
kovetkezményeire az utasitott karokozo elézdleg felhivta a figyelmet.

Szandékos karokozas esetén a karokozo a teljes kart koteles megtériteni.

A hivatasos allomany tagja vétkességére tekintet nélkiil felelos azért a hianyért, amely
olyan dologban kovetkezett be, amelyet visszaszolgaltatdsi vagy elszdmolasi
kotelezettséggel jegyzEék vagy elismervény alapjan vett at, és amelyet allandéan az
drizetében tart, kizarolagosan hasznal vagy kezel.

A pénz- és értékkezeld, valamint a pénztaros jegyzeék vagy elismervény hidnyaban is teljes
feleldsséggel tartozik az altala kezelt pénzért, értékpapirért vagy egyeéb értéktargyért.

Mentesiil a hivatasos alloméany tagja a felel6sség alol, ha bizonyitja, hogy a hianyt
elharithatatlan kiils6 ok idézte eld, vagy a rendvédelmi szerv a biztonsagos Orzés feltételeit
nem biztositotta.
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A meghatarozott feltételek meglétét, a kar, hidny bekovetkeztét és mértékét a rendvédelmi
szervnek kell bizonyitania.

Leltarhiany megallapitasa, felel6sségrevonas

A leltarhianyért valo megtéritési feleldsséget - a raktarosok elézetes hozzédjaruldsdnak
hianyaban - csak a raktar teljes készletének leltdrozasa alapjan lehet megallapitani.

Leltarozasnal a raktdrosnak vagy akadalyoztatdsa esetén a képviseldjének jelenlétét lehetoveé
kell tenni. Ha a raktdros a képviseletérdl nem gondoskodott, akkor az allomanyilletékes
parancsnok e feladat ellatasara szakmailag alkalmas, az ligyben érdektelen képviselot koteles
kijelolni.

A leltarhianyért valo feleldsséget a leltarfelvétel befejezését kovetd hatvan napon beliil el kell
biralni, és a hatarozatot a raktarossal irasban kozolni kell. A hatarido eltelte utan a raktarost
kartéritésre nem lehet kotelezni.

A leltarhiany megtéritése

A leltarhianyért a raktarvezetd és a raktarvezetd-helyettes hathavi, a beosztott raktaros,
anyagkezeld négyhavi alapilletménye erejéig felel.

Ha a hivatasos allomany tagja olyan raktari szolgalati beosztasban teljesit szolgalatot, ahol az
atvett anyagokat, raktari készleteket allanddan egyediil kezeli, a teljes leltarhianyért felel.

A leltarhianyért valo felelosség megallapitasa
A leltarhianyért a megtéritési felelosséget akkor lehet megallapitani, ha

a) a raktarost a raktari beosztasba helyezéskor irasban tajékoztattak a kartéritési felelésség
formajarol és mértékérol,

b) az anyagokat, raktari készleteket kezelésre szabalyszerlien atadtak, és azokat a raktaros
atvette.
Ha a kart tobben egyiittesen okoztak, vétkességiik aranyaban, a megdrzésre atadott dologban
bekovetkezett hiany és leltarhiany esetén az alapilletményiik aranyaban felelnek.
A kért pénzben kell megtériteni, kivéve, ha a koriilmények a kar természetben vald
megtéritését indokoljak.
Nem kell megtériteni a karnak azt a részét, amely a megrongélodott dolog értékesitésébdl
vagy biztositasi jogviszonybol eredden megtériilt.

Kartaritési felelosség megallapitasa, a kartéritési eljaras meginditasa
A hivatasos allomany tagja kartéritési feleldsségének megallapitasara az allomanyilletékes

parancsnok jogosult.

Az allomanyilletékes parancsnok a kar felfedezése utan intézkedni koteles a kar 6sszegének
és a karokozo személyének megallapitasara. A kar Osszegének és a karokozo személyének
megallapitasat kovetd tizendt napon beliil az allomanyilletékes parancsnok meginditja a
kartéritési eljarast.
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A kartéritési eljaras soran a tényallas megallapitasaval arra alkalmas, az tigyben érdektelen és
elfogulatlan személyt kell megbizni. Ha a tényallas bonyolult, a Kkartéritési eljaras
lefolytatasara bizottsagot kell kijeldlni.

A kartéritési eljaras szabalyai

A kartéritési eljarasban a hivatasos allomany tagjat meg kell hallgatni, és lehetové kell tenni,
hogy védekezését részletesen eldadja. A lefolytatott bizonyitasrol, jegyzokonyvet kell
felvenni.

Ha a hivatasos allomany tagja a kartéritési eljaras soran a kar mértékét vitatja, és emiatt a kar
Osszegének vizsgalatdra szakérté kirendelése valik sziikségessé, a szakértéi vizsgalat
id6tartamara az eljaras felfliggesztheto.

A hivatasos allomany tagja a kartéritési eljarasban érdekeinek védelmével megbizhatja az
érdek-képviseleti szervét, valamint {igyvédet hatalmazhat meg.
A kartéritési eljaras meginditasat kovetd hatvan napon beliil az allomanyilletékes parancsnok
indokolt hatarozattal dont a kartéritésre kotelezésrdl vagy annak mell6zésérdl. A hataridobe a
kartéritési eljaras felfiiggesztésének idétartama nem szamit be.

Az allomanyilletékes parancsnok a kartéritési eljaras meginditasdnak mellézésével kiadott
hatarozatban rendelkezhet a kar megtéritésérdl, ha a keletkezett kar 6sszege a rendvédelmi
illetményalap kétszeresét nem haladta meg, a kdrokoz6 a feleldsségét irasban elismerte és
kotelezettséget vallalt a kar harminc napon beliili megtéritésére.

Az éllomanyilletékes parancsnok a kartéritési eljarasban hozott hatirozatban felhivja a
karokozot, hogy a hatarozattal szemben tizendt napon beliil panasszal ¢lhet. Ha a kéarokozé
nem ¢l panasszal, a kartéritésre vonatkozo6 hatarozat végrehajthato.

Az allomanyilletékes parancsnok hatarozata elleni panaszt nyolc napon beliil fel kell
terjeszteni az eloljard parancsnokhoz, aki azt harminc napon beliil elbiralja.

A hataridd tovabbi harminc nappal meghosszabbithato.

A Kkartéritési eljardsban hozott masodfok hatarozattal szemben a kartéritésre kotelezett
birdsaghoz fordulhat.

Az é4llomanyilletékes parancsnok a kartéritést utdolag mérsékelheti, ha a kartéritésre kotelezett
koriilményeiben olyan valtozas kovetkezett be, amely a kartérités méltanyos csokkentését

teszi indokoltta.

Meéltanylast érdemld személyi koriilményekre tekintettel az dlloményilletékes parancsnok a
kartérités levonasat vagy végrehajtasat elhalaszthatja, valamint részletfizetést engedélyezhet.

48



A rendvédelmi szerv kartéritési felelossége

A rendvédelmi szerv vétkességére tekintet nélkiil teljes mértékben felel a hivatasos
allomany tagjanak a szolgélati viszonyaval dsszefliggésben keletkezett karért.

A rendvédelmi szerv a vétkességére tekintet nélkiil felel a karért, ha az olyan betegség
kovetkezménye, amely

a) a szolgalat teljesitésével Osszefliggésben keletkezett, vagy

b) a szolgalat sajatossagaival Gsszefiiggésben jelentsen stulyosbodott.

A betegség sulyosbodasat akkor lehet jelentdsnek tekinteni, ha az egészségkarosodas mértéke
a 12%-ot meghaladja

A rendvédelmi szerv a szolgélati viszonnyal Osszefliggd balesetbdl eredd személyi karért
vétkességére tekintet nélkiil felel.

A rendvédelmi szerv mentesiil a felelosség alol, ha bizonyitja, hogy a kart az ellendrzési
korén kiviil es6 olyan koriilmény okozta, amellyel nem kellett szdmolnia és nem volt
elvarhatd, hogy a karokozo koriilmény bekovetkezését elkeriilje vagy a kart elharitsa.

Kar megtéritésének kizaré oka
Nem kell megtériteni a karnak azt a részét, amelyet a karosult vétkes magatartasa idézett
eld.

A kartérités felelosség megallapitasanak és a kar megtéritésének szabalyai
A hivatdsos allomany tagjanak kell bizonyitania a karat és azt, hogy a kar a szolgalati
viszonnyal okozati 0sszefiiggésben keletkezett.

A rendvédelmi szerv a karfeleldssége alapjan a hivatdsos allomany tagjanak elmaradt
jovedelmét, dologi karat, a sérelemmel, valamint ennek elhéritasdval Osszefiiggésben
felmertilt indokolt koltségeit koteles megtériteni.

A szolgalati viszony korében az elmaradt jovedelem megallapitasanal a tavolléti dijat kell
figyelembe venni, tovabba azoknak a rendszeres szolgaltatdsoknak a pénzbeli értékeét,
amelyekre a hivatdsos allomany tagja a szolgélati viszony alapjan jogosult, feltéve, hogy
azokat a karokozas bekovetkezését megeldzOen rendszeresen igénybe vette.

A szolgélati viszonyon kiviili elmaradt jovedelemként a sérelem folytdn elmaradt egyéb
rendszeres, az Osszeférhetetlenségi szabalyok figyelembevételével elismerhetd keresetet kell
megtériteni.

A rendvédelmi szerv a hivatdsos allomany kartéritésre jogosult tagjatol vagy annak kozeli

hozzatartozgjatdl a munkavégzésbol szarmazo jovedelmérdl, jovedelmi viszonyairdl évente
igazolast kérhet.
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A rendvédelmi szerv a kérosultat értesiti, ha a kartérités mértékének modositasara alapul
szolgal6 illetményemelést hajtott végre. A rendvédelmi szerv hivatalbol modositja a jaradék
0sszegét.

Nem kell megtériteni az olyan szolgaltatasok értékét, amelyek rendeltetésiik szerint csak
munkavégzés esetén jarnak, tovabba a koltségtérités cimén jard dsszeget.

Kartéritésként jaradékot is meg lehet allapitani. Rendszerint jaradékot kell megallapitani
akkor, ha a kartérités a karosult vagy a vele szemben tartasra jogosult kdzeli hozzatartozoja
tartasat vagy tartasanak kiegészitését hivatott szolgalni.

Kartéritési eljaras szabalyai

A kérosult allomanyilletékes parancsnoka a kéarokozasrdl vald tudomésszerzéstdl szamitott
tizenot napon beliil koteles a karosultat felhivni karigényének eldterjesztésére. A rendvédelmi
szerv a karigény bejelentésétél szamitott tizendt napon beliil irasbeli tdjékoztatast ad a
karosultnak az eljar6 szervrdl €s az eljaras modjarol.

A kérosult a kartéritési igényét annak a szolgalati helynek az 4allomanyilletékes
parancsnokahoz nytjthatja be, ahol a kar keletkezett.

A rendvédelmi szerven beliili vezénylés idOtartama alatt bekoOvetkezett kar esetében a
karigényt anndl a szervnél kell benyujtani, amelynél a kar keletkezett.

A Kkartéritési igényt az igénybejelentés beérkezésétdl szamitott hatvan napon beliil, a
rendvédelmi szervnek kell elbiralnia, és a dontést a karosulttal indokolt hatarozatban kell
kozolnie. Ha a kartéritési igény vagy annak mértéke alaptalan vagy részben alaptalan, az
elbirdlo szerv errdl a karosultat azzal értesiti, hogy igényével birosdghoz fordulhat.

A karosult a hatarozat ellen harminc napon beliil keresettel fordulhat a birdsaghoz. A
hatarozat keresettel nem érintett részei jogerdre emelkednek.

Az eléviilésre vonatkozo szabaly

Az eléviilés szempontjabol onallonak kell tekinteni:
a) a betegség idejére jarod tavolléti dij és a sérelem folytan csokkent kereset, valamint
b)a betegség idejére jard tavolléti dij és a rokkantsagi nyugdij vagy megvaltozott
munkaképességii személyek ellatasa kiilonbozetének megtéritése iranti igényt.

Jaradékigény hat honapnal régebbi idére visszamendleg csak akkor érvényesithetd, ha a
jogosultat a kovetelés érvényesitésében mulasztds nem terheli, vagy a rendvédelmi szerv a
kotelezettségét elmulasztotta. Harom évnél régebbi idére visszamendleg jaradékigény nem
érvényesitheto.
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Felkésziilési kérdés:

Hatarozza meg a kartéritési feleldsség fogalmat.

A kar 0sszegébdl mekkora 0sszeget kell megtériteni a gondaltan és a szandékos karokozas
esetén?

Mikor felel a hivatasos allomany tagja vétkességére tekintet nélkiil a hidnyért?

Ki jogosult a hivatasos allomany tagja kartéritési felelésségének megallapitasara?

Mikor felel a rendvédelmi szerv vétkességére tekintet nélkiil teljes mértékben a hivatasos
allomanynak okozott karért?
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14. Az elhelyezési részleg, korlet, a zarka és a lakohelyiség, fogvatartottaknak biztositott
koziizemi szolgaltatasok

A bv. intézetben az elitéltek elhelyezésére részleget, korletet, ezeken beliil zarkéakat ¢€s
lakohelyiségeket kell kialakitani.

A zarkdban — az On- vagy kozveszélyes magatartast tanusito elitéltek elhelyezésére
szolgalo zéarka kivételével — folyd vizzel ellatott mosdot és elkiilonitett, lehetdség szerint
onallo szell6zéstt WC-t kell kialakitani.

A lakohelyiségeknél a tisztdlkodashoz sziikséges folyovizet, fiirdét, illetve WC-t
korletenként is lehet biztositani.

A zéarkdban vagy a lakohelyiségben elhelyezhetd 1étszamot Ggy kell meghatarozni, hogy
minden elitéltre lehetdleg hat kobméter 1égtér, és egyéni elhelyezés esetén legalabb hat,
kozosen elhelyezett elitéltek esetén személyenként legalabb négy négyzetméter élettér
jusson.

A mozgastér meghatirozasa szempontjabol a zarka, vagy a lakohelyiség alapteriiletébdl az azt
csokkentd berendezési és felszerelési targyak éaltal elfoglalt teriiletet figyelmen kiviil kell
hagyni.

Egyéni elhelyezés esetén a zarka vagy lakohelyiség alapteriiletének el kell érnie a hat
négyzetmétert.

A zarka vagy lakohelyiség felszerelési €s berendezési targyait a bv. kodex melléklete
tartalmazza

A zéarkaban vagy lakohelyiségben elhelyezett szekrényt az elitélt a sajat koltségére lakattal
lezarhatja, ennek kulcsat maganal tarthatja. A zarkaszekrényben elhelyezett targyakat az
elitélt jelenlétében kell ellendrizni.

Az elitélt a lezart szekrényt utasitasra koteles kinyitni €s az ellenérzést lehetévé tenni. Ha — az
elitelt tavollétében vagy a szekrény kinyitasanak megtagadasa miatt — biztonsagi vagy egyeb
biintetés-végrehajtasi okbol a szekrény felnyitasa valik sziikségessé, err6l a bv. intézet
személyi alloméanyanak erre jogosult tagja jegyzokonyvet vesz fel, majd az ellendrzés
elvégzését kovetden gondoskodik a szekrény lezarasarol.

Egyéb elhelyezési lehetoségek:

A bv. intézetben az dallando elhelyezést biztosito zarkdkon, illetve lakohelyiségeken
tulmenden befogadd, egészségiigyi, fegyelmi, az 6n- vagy kozveszélyes magatartast tanusitd
elitélt elhelyezésére szolgalod zarkat kell kialakitani, illetve kijeldlni.
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Befogado-egészségiigyi zarkat azon elitéltek elhelyezésére kell kijeldlni, akiknek az
egészségligyi vizsgalatat a befogadasi eljards soran még nem végezték el.

A maganelzaras végrehajtasara fegyelmi zarkat kell kialakitani, melynek berendezését és
felszerelését, valamint az elitéltnél tarthato targyak korét a bv. kodex 4. melléklet tartalmazza.
Az elitélt étkezéséhez a miianyag evOeszkozt a bv. intézet biztositja.

Ha az elitélt elkiilonitése biztonsadgi okbol vagy a fegyelmi eljarassal Osszefliggésben
szlikséges, az elkiilonitésre a fegyelmi zarka is igénybe vehetd. Ebben az esetben a fegyelmi
zéarkat el kell latni a zéarka altalanos felszerelési targyaival.

Az On- vagy kozvesz€élyes magatartast tanusitod elitéltek elhelyezésére kiilon helyiséget kell
kialakitani.

Egyéb helyiségek és létesitmények

A bv. intézetben

a) orvosi rendel6t, betegszobat, fert6z6 elkiilonitd szobat,

b) fiird6helyiséget,

c) konyhat és a lehetéségek szerint kozos étkez6helyiségeket,

d) latogatod helyiséget, a véddvel, valamint mas személyekkel torténd hivatalos érintkezés
céljara alkalmas helyiséget,

e) konyvtarat, a szabadido eltoltésére, a kozos foglalkozasra és a kozos vallasgyakorlasra
szolgald helyiségeket,

f) a szabad levegdn valo tartozkodasra alkalmas teriiletet,

g) sportolasra alkalmas teriiletet,

h) kondicional6 termet

kell kialakitani.

A kijelolt bv. intézetekben az elitéltek iskolai oktatasahoz, szakképzéséhez tantermet kell
létesiteni.

Az elitélt birtokaban tarthato targyak

1. Tisztasagi felszerelések:

1.1. nem hajtoégaz tizem tisztalkodasi szerek és a tartasukra szolgald eszk6zok (szappan,
féstli, krém, sampon stb.),

1.2. mososzerek (paszta vagy folyékony) és 6blitd szerek,

1.3. fogapolasi eszk6zok,

1.4. izzadasgatlo szerek, a hajtogazzal toltott palackot kivéve,

1.5. ollo kivételével kdromapolasi eszkozok,

1.6. ruha és cipdapolo eszkozok,

1.7. oll6 kivételével varrokészlet,

1.8. legfeljebb 70x100 cm-es toriilkoz6, zsebkendd,

1.9. nem hajtogaz iizemi borotvahab, eldobhat6 fejii vagy egyszer hasznalatos borotva
(borotvalkozo felszerelés), engedéllyel villanyborotva,

1.10. vatta, tampon, egészségiigyi betét,

1.11. toalettpapir,

1.12. hajapolasi eszk6zok (hajszarito, hajsiitévas, csavarok €s csipeszek, hajhalo,
zuhanysapka),
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1.13. engedélyezett egyéb tisztasagi felszerelések.

2. Ruhazati anyagok:

2.1. engedéllyel sajat alsoruhazat, labbeli,

2.2. sportruhézat,

2.3. az elOzetesen letartoztatottnal és az elzarasra itéltnél sajat tulajdont also- és felséruhazat,
labbeli és papucs.

3. Elelmiszerek, étkezési eszkozok:

3.1. a bv. intézetben vasarolt vagy csomagban bekiildhetd élelmiszerek,
3.2. filteres tea, kavégranulatum,

3.3. folyékony halmazallapott édesitészer, kockacukor,

3.4. iditditalok, savanyusagok, kompotok iiveges csomagolas kivételével,
3.5. tejtermékek, tubusos ételizesitok,

3.6. ételtartd doboz és taska,

3.7. palackfedél nyitd, konzervnyito,

3.8. az érintésvédelmi szabvanynak megfeleld vizforralo, vizmelegitd 350 W teljesitményig,
3.9. pohar, bogre.

4. Dohanytermékek és dohanyterméket kiegészité termékek:

4.1. cigaretta, szivar, szivarka,

4.2. fogyasztasi dohany,

4.3. fust nélkiili dohanytermék,

4.4. szipka, pipa,

4.5. gyufa, 6ngyu;to,

4.6. cigarettahiively, tolt6 késziilék, cigarettapapir, sodro késziilék.

5. irészerek, papiraruk:

5.1. levelezéshez ¢s onképzéshez szilikséges eszkdzok,

5.2. zseb- és kartyanaptar,

5.3. fényképek, levelek, iratok,

5.4. konyvek, folyodiratok, napilapok.

6. Egyéb hasznalati targyak:

6.1. elemmel mitkddtethetd zsebradio, fiilhallgato,

6.2. elsosorban a bv. intézet altal biztositott tv-késziilék,

6.3. karora,

6.4. tartalék elemek,

6.5. kartya, nem elektronikai tarsasjaték,

6.6. 0llo6 kivételével kézimunka-felszerelés,

6.7. kiilon engedéllyel hangszer,

6.8. bv. intézet altal biztositott telefonalasra szolgalo eszkoz.

7. Vallasi kegytargy és imakonyv.

8. A bv. orvos altal engedélyezett gyogyszerek, gyogyaszati- vagy orvosi segédeszkozok,
vitaminok és tapszerek.

2. melléklet a 16/2014. (X11. 19.) IM rendelethez
Az elitélt egyéni felszerelése

1. Etkezési felszerelés:

1.1. pohar,

1.2. rendszeresitett evoeszkozok,

1.3. torlokendo,

1.4. evicsésze (csajka), kivéve éttermi étkeztetéskor.
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2. Formaruhazat:

2.1. sapka,

2.2. fels6ruhazat,

2.3. fehérnem, alsonem{,

2.4. labbeli.

3. Munkaruha és egyéni védéeszkoz
4. Agynemii és agyfelszerelés:
4.1. takaro és takarohuzat,

4.2. parna €s parnahuzat,

4.3. matrac és matrachuzat,
4.4. lepedo.

5. Toriilk6zo

3. melléklet a 16/2014. (XII. 19.) IM rendelethez
A zarka és a lakohelyiség berendezései, felszerelési targyai
1. Személyenként:

1.1. fekhely,

1.2. til6ke,

1.3. szekrény,

1.4. lavor.

2. Kozos hasznalatra:

2.1. asztal,

2.2. hulladéktarol6 edény,

2.3. hamutarto,

2.4. tiikor,

2.5. takarit6 eszkozok.

Az elitéltek élelmezése

Az elitélt részére az altala végzett munka jellegének, az egészségi allapotanak ¢€s az
¢letkoranak megfelelden kialakitott normék alapjan, legaldbb napi haromszori étkezést —
ebbdl legalabb egy alkalommal meleg ételt — kell biztositani. Az élelem elfogyasztasahoz

szlikséges eszkdzoket a bv. intézet biztositja.

Rendkiviili esemény 1idején az elitéltek kizarolag hideg élelmet
elfogyasztasahoz szilikséges eszkdzoket a bv. intézet biztositja.

Az 4tszallitasra vagy az eldallitasra keriild elitélt részére egynapi hideg, csomagolt €élelmet
kell adni. A csomag Osszeallitasanal figyelembe kell venni, hogy az abban szerepld
¢lelmiszerek melegités és evOeszkoz nélkiil elfogyaszthatok legyenek.

az
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Az élelmezési normakat a 6. melléklet tartalmazza.

Az elitélt részére, bv. orvosi javaslat alapjan — a vonatkozé normakereten beliil — egészségi
allapotanak megfelel? ételt kell biztositani.

Az ételek adagolasat és kiosztasat elitélt csak feliigyelet mellett végezheti.

6. melléklet a 16/2014. (XII. 19.) IM rendelethez

Az elitéltek egy napra esé élelmezési normaja

1. nem dolgozo elitélt részére 9 200—10 000 kJ;

2. konny testi munkat végzo és a fiatalkoru elitélt részére 13 400-15 000 kJ;

3. nehéz testi munkat végzo elitélt részére 14 700—16 300 kJ;

4. korhazi apolas ideje alatt, ha a bv. orvos masként nem rendelkezik 12 600-13 400 kJ;
5. bv. orvosi javaslat alapjan fogyaszto, illetve roborald étrend esetén 3200—-16800 kJ

A fogvatartottak élelmezésének szabalyai

A Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga (a tovabbiakban: BVOP) az élelmezési
szakteriilet kozponti irdnyito, ellendrzd és szakfeliigyeleti szerve.

A BVOP Kozponti Ellatasi Féosztalya a bv. intézetek és intézmények, tovabba a gazdasagi
tarsasagok. A Kozponti Ellatasi Foosztaly az intézetek altal benyujtott igények alapjan végzi a
belsd ellatasban biztositott élelmezési nyersanyagok tekintetében a Kft-k kijelolését.

A végrehajté szerv az intézetek élelmezési szakteriilete, melynek iranyitdsat a gazdasagi
vezetd latja el, a parancsnok alarendeltségében.

Az élelmezési szakteriilet a fogvatartottak €s a bv. szervek személyi allomanya élelmezésének
megszervezésére létrehozott, a bv. intézet gazdasagi osztalyahoz tartozo szervezeti egység.

A beszerzést ugy kell iranyitani, hogy az intézet a folyamatos élelmezéshez megfeleld raktari
készlettel rendelkezzen, azonban elfekvd készletek ne keletkezzenek. A raktari készlet értéke
atlagosan a kétheti élelmezési pénz Gsszegénél magasabb nem lehet. Az "M készletnek™ 3
napi étkeztetést kell, hogy biztositson.

Az elitélt tisztalkodasi lehetoségeinek biztositasa:

Az elitéltek részére biztositani kell a tisztalkodashoz sziikséges feltételeket és meg kell
kovetelni a személyes higiénia betartasat.

A letéti pénzzel nem rendelkezd elitélt részére az alapvetd tisztalkodasi és felszerelési
cikkeket kell biztositani.

Az elitéltek részére hetente legalabb két alkalommal, a ndi elitéltek részére, tovabba a dolgozo
eliteltek részére munka utan naponta meleg vizes flirdést kell biztositani.

Az elitéltek részére a rendszeres flirdések kozotti idében — a bv. intézet lehetdségein beliil — a
napirendben meghatarozottak szerint biztosithaté meleg viz. A néi elitélteket a rendszeres
fuirdések kozotti idben is el kell latni meleg vizzel.

Az elitéltek a hajvagéasra havonta legalabb egy alkalommal — téritésmentesen — fodraszt
vehetnek igénybe.

Fltés és vilagités, elofizetett tv csatorna, élelmezés.
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7. melléklet a 16/2014. (XII. 19.) IM rendelethez

Letéti pénzel nem rendelkezo elitélt részére a bv. intézet altal biztositott alapvet6
tisztalkodasi és felszerelési cikkek

1. szappan,

. fogkefe, fogkrém, fogmosé pohar,

. igény szerint fésii,

. toalettpapir,

. nok részére egészségligyi vatta, tampon, egészségiigyi betét,

. borotvalkozasi felszerelés,

. sampon.

~N SN kW

Felkésziilési kérdés:

Hol helyezhetOk el a bv. intézetekben a fogvatartottak?

Mi a kiilonbség a lakohelyiség és a zarka kozott?

Hogyan kell meghatdrozni a 1étszamot, mondja el a szabalyt.
Soroljon fel néhany egyéb helyiséget.
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15. A fogvatartottak letétjének kezelésérél és a birtokukban 1évé kiilfoldi fizetoeszkozzel
kapcsolatos eljaras

A fogvatartott:

a) szabadsagvesztésre itélt,

b) elzarasra itélt,

C) kozérdekli munka helyébe 1ép6 szabadsagvesztést tolto,
d) pénzbiintetés helyébe 1ép6 szabadsagvesztést tolto,

e) kényszergyogykezelt,

f) el6zetesen letartdztatott,

g) ideiglenes kényszergyogykezelt,

h) rendbirsag helyébe 1ép6 elzarast tolto és

1) szabalysértési elzarast t61td

letétjének kezelését és a fogvatartott birtokaban 1évé kiilfoldi fizetdeszkozzel kapcsolatos
eljarast szabalyozza.

Ertelmezések:

1. készpénz-helyettesitd fizetési eszkdz: a hitelintézetekrdl és a pénziigyi vallalkozasokrol
sz016 torvényben meghatarozott készpénz-helyettesito fizetési eszkoz,

2. konvertibilis pénznem: a devizakorlatozdsok megsziintetésérdl, valamint egyes kapcsolodo
torvények modositasarol szolo 2001. évi XCIIL torvényben meghatarozott fogalom,

3. kiilfoldi fizetéeszkoz: a valuta és a deviza.

A letétbe helyezheto targyak kore:

A biintetés-végrehajtasi intézetben (a tovabbiakban: bv. intézet) letétbe kell helyezni

a) a fogvatartottnal 1évé vagy utobb a birtokaba keriilé hatosagi igazolvanyt, hatdsagi
bizonyitvanyt és egyéb okiratot,

b) a fogvatartottnal 1évé vagy utdbb a birtokaba keriilé pénzeszkozt — ide értve a fogvatartott
munkadijat, a munkaterapids foglalkoztatas vagy a tanulmanyok folytatdsa utan jaré pénzbeli
téritését (a tovabbiakban egyiitt: pénzbeli térités) és a bv. intézetbe folydsitott rendszeres
pénzellatasat —, készpénz-helyettesitd fizetési eszkozt €s a kiilfoldi fizetdeszkozt,

) a nyomdai tton eldallitott értékpapirt, a takarékbetétkonyvet és a b) pont ala nem vonhato
egyéb értéktargyat,

d) a szabadsagvesztésre itélt ruhazatat és labbelijét,

e) azokat a targyakat, amelyeket a fogvatartott maganal tarthat, de azok letétbe helyezését
kéri,

f) azokat a targyakat, amelyeket a fogvatartott nem tarthat maganal, de letétbe helyezhetdk és
azok letétbe helyezését a fogvatartott kéri.

A letétbe nem helyezhet6 targyak letétbe helyezést meg kell tagadni és ezzel egyidejlileg fel
kell hivni a fogvatartott figyelmét arra, hogy harminc napon beliil gondoskodjék a targy bv.
intézeten kiviili meg0Orzésérdl. Ha a fogvatartott ennek a megadott hataridére nem tesz eleget,
az adott targyat — jegyz6konyv egyideji felvétele mellett — meg kell semmisiteni.
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Nem helyezhetd letétbe olyan targy,

a) amelyet a fogvatartott a biintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a
szabalysértési elzards végrehajtasarol szolo 2013. évi CCXL. térvény (a tovabbiakban: Byv.
tv.) alapjan nem tarthat a bv. intézetben, amelynek birtoklasa a kézbiztonsagot veszélyezteti,
vagy jogszabalyba iitkozik,

b) amelynek tarolasa a végrehajtas biztonsagara vesz¢Elyt jelenthet, amely az intézet rendjét, a
fogvatartds biztonsagat, a szabadsagvesztés végrehajtasanak rendjét, vagy ezek fenntartasat
¢s ellendrzését, illetve az elitélt vagy mas személy testi épségét vagy egészségét
vesz€lyezteti tovabba, amely alkalmas arra, hogy hasznélatdval az elitélt onalldban vagy
masokkal kozdsen bilincselekményt kovessen el, vagy - ha ellene biintetdeljaras van
folyamatban - a biintetéeljaras eredményességét veszélyeztesse,

c) amely a tarolasra (kozegészségiigyi okbol vagy mas veszélyeztet6 jellege miatt) nem
alkalmas, igy kiillonosen a gyodgyszer, a romland6 ¢€lelmiszer, az iivegcsomagolasu termék,
valamint az elem ¢és az akkumulator.

Az atvett gyogyszerrol jegyzOkonyvet kell felvenni, és azt a gyogyszerrel egyiitt az
egészségiigyi szakdolgozonak, hivatali idén til tortént befogadas esetén a biztonsagi
tisztnek kell megdrzésre atadni.

Ha a fogvatartott nyilatkozata szerint a gyogyszer rendszeres szedése sziikséges,
haladéktalanul értesiteni kell a készenléti szolgalatot teljesitd biintetés-végrehajtasi orvost,
ennek hianyaban a teriiletileg illetékes orvost. A tovabbiakban az orvos rendelkezése szerint
kell eljarni.

Ha a fogvatartottnal l6fegyver, 16szer, robbané- vagy sugarzé anyag, kabitészer vagy
olyan targy van, amelyrdl szemrevételezés alapjan feltételezhetd, hogy blincselekmény utjan
jott létre, igy pl. hamis kozokirat, hamis pénz vagy hamis készpénz-helyettesitd fizetési
eszkoz, akkor az altalanos renddrségi feladatok ellatasara l1étrehozott szervet kell értesiteni.

A letétbe helyezhetd targyak mennyiségét — a tarolasi lehetdségek figyelembevételével — a bv.
intézet parancsnoka hatarozza meg.

A letétkezelés szabalyai

A befogadasi eljaras soran a bv. intézet igazolas ellenében atveszi a fogvatartottnadl nem
tarthato targyakat, valamint azokat a targyakat, amelyeknek a letétbe helyezését fogvatartott
kéri, a fogvatartott letétjébe helyezi.

A letéti targyakat letétezéskor olyan részletességgel kell leirni, hogy azok a késdbbiekben
azonosithatok legyenek. A letéti targyak elhelyezésére szolgald boritékot, tasakot, zsakot a
fogvatartott jelenlétében kell lezarni. A zsakot plombaval, a boritékot, tasakot a fogvatartott
altal is alairt papirszalaggal kell lezarni, atragasztani, olyan mdédon, hogy ahhoz az 6lomzar
feltorése, a papirszalag megsértése nélkiil senki ne férhessen hozza.

A letétkezelésért koltség nem szamithato fel, a letét utdn kamat nem fizethetd.

A letétbe helyezett targyakat még a fogvatartott beleegyezésével sem szabad hasznositani,
hasznalni vagy zalogba adni.

59



Ha jogszabaly masként nem rendelkezik, a fogvatartott a letétjével szabadon rendelkezik. A
fogvatartott rendelkezd nyilatkozatat irdsban teheti meg.

Az értékletét

A fogvatartott nyilatkozata szerint vagy a bv. intézet altal értéktargyként megjelolt targyakat
értékletétként kell kezelni, e targyak vizsgalatat és értékbecslését a fogvatartott koltségére a
bv. intézet elvégeztetheti. Vizsgalat és értékbecslés hidnyaban az értéktargy jelleget kizardlag
a ,.feltételezett” megjeldléssel lehet feltiintetni.

Ertékletétbe kell helyezni az értéktargyat, tovabba — azonositd szam feltiintetésével — a
készpénz-helyettesitd fizetési eszkozt, az értékpapirt, a takarékbetétkonyvet, a
nyereményszelvényt, a torvényes fizetési eszkdznek nem mindsiild bankjegyet vagy érmét,
a kulcsot, a mobiltelefont és annak tartozékait, valamint az egyedi azonositd szdmmal
ellatott kisméretli miiszaki cikkeket, valamint a megdrzésre atvett kiilfoldi fizetéeszkozt.

A készpénz-helyettesitd fizetési eszkdz, az értékpapir és a takarékbetétkonyv lejdrati idejét a
bv. intézet nem kiséri figyelemmel. Errdl a fogvatartottat tajékoztatni kell, és kérelmére
lehetéveé kell tenni, hogy azok lejdrati idépontjat ellendrizze és a sziikséges intézkedés
megtételére képviseldt hatalmazzon meg.

A fogvatartottnal talalt pénzeszkozt a fogvatartottdl jegyzokonyv egyidejii felvételével
értekletétbe kell helyezni. Az elvett pénzeszkéz a fogvatartott tulajdona a maésodletét
szabalyai szerint, ha pedig megszerzésével kapcsolatban blincselekmény, illetve szabalysértés
elkdvetésének gyantja meriil fel, intézkedni kell a feljelentés megtételérdl.

A letéti pénz
A befogadasi eljaras soran a fogvatartott birtokdban 1évé torvényes fizetdeszkozt a bv. intézet
letétezi, majd kezeli és nyilvantartja a fogvatartott egyéni letéti szamlalapjan.

Letéti pénzként kell kezelni a fogvatartott javara beérkezd pénzkiilldeményt vagy befizetést, a
fogvatartott munkadijat, rendszeres pénzbeli téritését és a bv. intézetbe folydsitott rendszeres
pénzellatasat.

A fogvatartott részére postai Uton érkezd pénzkiildemények esetében az atvett
postautalvanyokat és azok értékét a bv. intézet erre kijelolt személyi adllomanyi tagja a letét
pénztarba bevételezi €s arrdl bevételi pénztarbizonylatot allit ki.

A fogvatartott részére postai vagy banki uton beérkezett pénz csak abban az esetben
konyvelhetd egyéni szdmlalapjara, ha a kiildo vagy az atutalasi megbizast ad6 a fogvatartott
kapcsolattartdja, vele hivatalos mindségben kapcsolattartd vagy a fogvatartott nyilatkozata
szerint pénzkiildemény kiildésére jogosult. Egyéb esetben a pénzosszeget a feladd részére
vissza kell kiildeni.

A bv. intézet hazipénztaraban a fogvatartott kapcsolattartdja és a vele hivatalos mindségben
kapcsolattartd — hivatali munkaiddben a fogvatartott részére letéti szamldjan pénzt helyezhet
el.
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A bv. intézet a befogadastol a szabadulasig végzi a fogvatartott letéti pénzét érintdé konyvelési,
eldjegyzési, zarolasi feladatokat, a munkaltatasban résztvevo fogvatartottak bérkonyvelését, a
pénzbeli térités, jutalom, tovabba a kartéritések és letiltdsok nyilvantartasat és kezelését, a
levondsok atutalasat és a szabadulassal 0sszefliggd pénziigyi feladatokat.

A letéti pénzek kozott elkiilonitetten kell kezelni a fogvatartott részére telefonalasra,
személyes sziikségletre fordithatdé pénzosszegeket, valamint az ilyen jogcimen a
fogvatartott iavara beérkezett nénzkiildeménvt vagv befizetést.

A véglegesen masik bv. intézetbe szallitott fogvatartott letéti pénzét a Magyar Allamkincstar
utjan harom munkanapon beliil a fogad6 bv. intézet letéti szamléjara kell utalni.

A fogvatartott szabadulasakor a letéti pénzének atvételét a bizonylaton aldirasaval igazolja.

Elhalalozott fogvatartott letéti pénzét — a tartozasok levonasa utdn — a hagyatéki eljaras
befejezéséig a letéti szamlan kell nyilvantartani. A letéti pénzt az atvételre vald
jogosultsdgot igazold személyeknek lehet kiadni. Az Ordklési jogosultsagot igazold
okiratot a kiadasi bizonylat mellékleteként meg kell 6rizni.

Az okmanyletét
Okmanyletétként kell nyilvantartani €s az értékletéttdl elkiilonitetten, kiilon boritékban kell
kezelni a hatosagi igazolvanyt, hatdsagi bizonyitvanyt és az egyéb okiratokat.

Az okmanyletétben elhelyezett személyazonosité igazolvanyt, személyazonositd
igazolvany kiaddsa és az egységes arcképmads- és alairas-felvételezés szabalyairdl szo6l6
414/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet 41. § (2) bekezdésében meghatarozott okbol:
allampolgari jogai gyakorlasanak idOtartamara, illetve a hivatalos {igyei intézéséhez
szlikséges meghatarozott idére lehet kiadni.

A targyletét

Targyletétbe kell helyezni a fent meg nem jelolt egyéb letéti targyait.

A fogvatartott kérelmére a letéti raktarban elhelyezett targyai koziil azokat, amelyeket
magénal tarthat, ki kell adni, kivéve azt az évszaknak megfeleld ruhdzatot és labbelit,
amelyeknek a szabadulaskor rendelkezésre kell allniuk.

A kiilfoldi fizetoeszkoz kezelésével kapcsolatos rendelkezések

Ha a bv. intézetbe torténd befogadaskor a fogvatartottnal kiilfoldi fizetdeszkoz van, vagy
az késobb keriil a birtokdba, a bv. intézet koteles tdjékoztatast adni a kiilfoldi
fizetdeszkoz kezelésérol szolo szabalyokrol.
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Konvertibilis pénznemii kiilfoldi fizetéeszkoz:

A fogvatartottat — ha a kiilfoldi fizetéeszkéz tekintetében a devizajogszabaly és a bv.
intézetben elhelyezett fogvatartottakra vonatkoz6 jogszabaly mdésként nem rendelkezik —
irasban nyilatkoztatni kell arr6l, hogy a konvertibilis pénznemu kiilfoldi fizetdeszkozének a
megorzését a bv. intézetre bizza, vagy meghatalmazza a bv. intézetet, hogy azt a nevére
nyitott devizaszamlan a devizamiiveletek végzésére felhatalmazott hitelintézetnél helyezze el.

A bv. intézet a fogvatartott nyilatkozatanak megfelelden jar el. A nyilatkozatot a fogvatartott
értékszelvénye mellett kell megorizni. A fogvatartott késébb a nyilatkozatat modosithatja. A
modosito nyilatkozatot az eredeti nyilatkozathoz kell csatolni.

Nem konvertibilis pénznemii kiilfoldi fizetoeszkoz:
A fogvatartott birtokaban 1évé nem konvertibilis pénznemt, de forgalomban 1évo kiilfoldi
fizetdeszkozt a bv. intézet megdrzésre veszi at.

A kiilfoldi fizetoeszkozzel kapcsolatos meghatalmazasok:

A kiilfoldi fizetdeszkozzel kapcsolatos egyéb iigyek intézésével a fogvatartott képviseldt
hatalmazhat meg.

A fogvatartott a bv. intézetet is meghatalmazhatja, hogy a megdrzésre atadott konvertibilis
pénznemi kilfoldi fizetbeszkozt, a devizaszamlajan fennallo kovetelést, valamint — ha a
forintra torténd atvaltads lehetséges — a nem konvertibilis pénznemi kiilfoldi fizetéeszkozt
forintra atvaltsa. Az atvaltassal jar6, okmanyokkal igazolt koltséget a fogvatartott viseli és
koteles azt a bv. intézet részére megtériteni.

Forintra torténé atvaltas szabalyai:

A devizaszamlan elhelyezett vagy a megdrzésre atvett kiilfoldi fizetdeszkoz forintra torténd
atvaltasat a fogvatartottnak irdsban kell kérelmeznie. Az atvaltast kovetden, annak bizonylatat
a fogvatartottal ala kell iratni.

A devizaszamla nyitdsarol és a szamléval vald rendelkezésrdl szolo, illetve a kiilfoldi
fizetdeszkoz atvaltasakor kapott tovabba a bv. intézet altal a meg6rzésrol kiallitott
bizonylatokat a fogvatartottnak be kell mutatni, aki ezek tudomasulvételét az aldirasaval
igazolja.

A pénzvaltasi tevékenységrol szolo a 297/2001. (XII. 27.) Korm. rendelet 20. §-a szerint:

A pénzvalté koteles minden iigyletrdl bizonylatot kidllitani az alabbiak szerint:

a) kiilfoldi fizetdeszkoz ligyféltdl torténd megvasarlasa esetén vételi bizonylatot,

b) kiilfoldi fizetdeszkoz ligyfél részére valo eladasa esetén eladasi bizonylatot,

c) kilfoldi fizetdeszkdznek mas kiilfoldi fizetdeszkozre vald atvaltasa esetén konverzios
bizonylatot,

d) egyéb pénzmozgas (pl. hitelintézettel valo tigyletek, a kdzpont és a telephely kozotti
igyletek esetén kiadasi, illetdleg bevételi pénztarbizonylatot.

Nyilvantartasi kotelezettség:

A bv. intézet meg6rzésében 1évo kiilfoldi fizetdeszkozt, tovabba a fent felsorolt bizonylatokat
— a fogvatartott jelenlétében — zart boritékban kell elhelyezni.

A boritékon fel kell tiintetni a kiilfoldi fizetéeszkdz pénznemét, névértékét, cimletét, azok
sorszamat, illetve a bizonylatok azonositasara vonatkoz6 adatokat. A boritékon feltiintetett
adatok valodisdgat és a boriték lezarasdnak a megtorténtét a bv. intézet képviseldje €s a
fogvatartott egylittes aldirasa igazolja.
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A meglrzésre atvett kiilfoldi fizetdeszkdzben tortént valtozast az értékszelvényen at kell
vezetni, €s azt a letétezési eljarads szabalyai szerint 0j boritékba kell helyezni, melyre az
elhelyezés idopontjat is fel kell vezetni. Az 0 boritékban a régi boritékot el kell helyezni.

A megOrzésre atvett kiilfoldi fizetéeszkozbdl — a fogvatartott irasbeli kérelmére — az altala
megjelolt személy részére a kiadast teljesiteni kell. A kiadast az értékszelvényen at kell
vezetni.

A megorzésre atvett kiilfoldi fizetdeszkozre egyebekben az értékletét szabalyai az irdnyadok.
A devizaszamlan fennéll6 kovetelés vagy a bv. intézet megdrzésében 1évo kiilfoldi
fizetdeszkoz atvaltasakor kapott forintdsszeget a bv. intézet letéti pénzként kezeli.

Levonasok, koltségek és egyéb tartozasok

A fogvatartott munkadijabol és a letétjébdl levonasnak vagy végrehajtasnak csak az ado- és
illeték jogszabalyok, valamint a birésagi végrehajtasrdl sz0l6 torvény, valamint a biintetések,
az intézkedések, egyes kényszerintézkedések €s a szabalysértési elzaras végrehajtasardl szolo
2013. évi CCXL. torvény (a tovabbiakban: Bv. tv.) 134. § és 144. § (3) bekezdés eldirasai
szerint van helye.

A fogvatartott letéti pénzébol a bv. intézet az alabbi sorrendben levonja

a) a tartasra forditott koltséghez vald hozzajarulas napi Gsszegét,

b) a szabadulas idejére kotelezen tartalékolando Gsszeget,

C) a végrehajtas ala vont kovetelések, a kartéritési eljaras szerint megallapitott kar 6sszegét,
d) a gyogyszer, illetve az egészségiigyi ellatasok koltségét,

e) a sziikségleti cikkek vasarlasara forditott 6sszeget,

f) a kimaradas, az eltavozas, a latogato bv. intézeten kiviili fogadasa, valamint a rendkiviili
eltavozas idejére fogvatartott részére kiutalando dsszeget,

g) a tobbletszolgaltatasok dijat.

Szabadulas idejére tartalékolt osszeggel kapcsolatos rendelkezések:

Szabadulas idejére a Bv. tv. 133. § (4) bekezdés szerinti (Az elitélt keresményének ¢és
rendszeres pénzellatdsanak meghatarozott részét a szabaduldsa idejére tartalékolni kell. A
tartalékolas évente meghatirozott Osszege a fogvatartas elsO négy évében az egy havi
alapmunkadij 6tven szdzaléka, ezt meghalado tartamu fogvatartds esetén évente az egy havi
alapmunkadij huszonét szdzaléka) Osszeget kell tartalékolni, melyet a bv. intézet a
fogvatartott befogadasatol kezdve havonta egyenld részletekben von le a fogvatartott letéti
pénzébdl. Az alapmunkadij valtozésa esetén a szabadulasra tartalékolt Osszeget ki kell
egésziteni.

A szabadulas idejére kotelezden tartalékolt Gsszegbdl levonds vagy a fogvatartott részére
kiadas nem teliesithetd.

A jegyz€k vagy elismervény ellenében visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi
kotelezettséggel személyes hasznalat céljabol atvett felszerelési targyak hidnya esetén, ha a
fogvatartott a feleldsségét irasban elismerte és hozzajarul annak letéti szamlajan kezelt
pénzEbdl torténd megtéritéséhez, akkor a hidny osszege — kartéritési eljaras mellézésével —
a szabadulaskor levonhato.
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A szabadulassal 6sszefiiggo rendelkezések:

A fogvatartott szabadulasaval az intézeti letét megsziinik.
A szabadul6 fogvatartott letétjét alairasa ellenében kell kiadni.

Ha a kiadés azért nem teljesithetd, mert a fogvatartott szabaditasa nem a bv. intézetbdl tortént
¢s a fogvatartott harminc napon belil nem jelentkezik a bv. intézetben, a letéti pénzt és a
letében 1évo egyeb targyakat — az 4t nem vett letéti pénz terhére — a bv. intézet postai uton
megkiildi a szabadul6 fogvatartott bv. intézet altal nyilvantartott lakcimére.

Ha a szabadul6 fogvatartott altal at nem vett letéti pénznek vagy egyéb letéti targyaknak
atadasara nem keriilt sor, ugy a bv. intézet legalabb hirom hénapos hataridd tlizésével
irasban felszoélitja a fogvatartottat, az 4t nem vett targyainak elszallitasara.

Ha a szabaduld fogvatartott a letéti targy atvételét megtagadja, irdsban nyilatkoztatni kell
arr6l, hogy lemond-e¢ a targy tulajdonjogar6él. Ha a szabadulo fogvatartott lemond a
tulajdonjogrol, akkor a bv. intézet a targyat értékesitheti, a szabaduld fogvatartottak
segélyezésére hasznalhatja fel, vagy ha az értéktelen — jegyzOkonyv felvétele mellett —
megsemmisitheti.

Ha a szabadul6 fogvatartott a letéti targy atvételét megtagadja és az okmanyletét, vagy az at
nem vett targyak elszallitasarol a fent megjelolt hatarido lejartdig nem gondoskodik, a bv.
intézet

a) az okmanyletétként tarolt at nem vett hatdsagi igazolvanyt, hatdsagi bizonyitvanyt a bv.
intézet székhelye szerinti jegyzonek kiildi meg,

b) az a) ponttol eltérd targy esetén azt egy évig tovabb Orzi a Polgari Torvénykonyv megbizas
nélkiili tigyvitel szabalyai szerint.

A D) pontja esetén, ha az egy év eltelt, a targyat — az okirat és a letéti pénz kivétel — a
lefoglalas és a biintetdeljaras soran lefoglalt dolgok kezelésének, nyilvantartasanak, eldzetes
értekesitésének €s megsemmisitésének szabalyairdl, valamint az elkobzas végrehajtasarol
sz0lo 11/2003. (V. 8.) IM-BM-PM egyiittes rendelet V. fejezetének szabalyai szerint kell
értékesiteni.

A fogvatartott a megérzési kotelezettség ideje alatt és annak megsziinését kovetd ot éven
beliil a letéti pénzt, a targy értékesitése esetén annak ellenértékét, okirat esetén, tovabba, ha
az értékesités sikertelen volt, a targy kiadasat kovetelheti. A kiadasra iranyulo jog a
megOrzési kotelezettség megsziinését kovetd ot év elteltével eléviil.

A bv. intézet az eléviilés bekdvetkeztéig a Polgari Torvénykonyv megbizas nélkiili ligyvitel
szabalyai szerint jar el. Ez id6 alatt a bv. intézet a fogvatartott felé¢ elszamolasi
kotelezettséggel tartozik.
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Ha az eléviilési ido eltelt

a) a bv. intézet az okiratokat a bv. intézet székhelye szerinti jegyz6nek kiildi meg,

b) a letéti pénzt és a targy értékesitésébdl befolyt ellenértéket a bv. intézet eldiranyzat-
felhasznalasi keretszamléjara kell utalni.

Felkésziilési kérdés:

Hatarozza meg a letétbe helyezheto targyak korét.

Hatarozza meg a letétbe nem helyezhet6 targyak korét.

Beszélje arrdl, hogy mit kell tenni a befogadaskor fogvatartottnal 1évé gydgyszer,
robbandanyag, 10szer esetében.

Hatarozza meg mit tartunk érték letétnek, okmany letétnek, pénz letétnek.

Mondja el milyen szabaly vonatkozik az elhaldlozott fogvatartott letétjével kapcsolatban.
Milyen levonasok terhelhetik a fogvatartott letéti pénzét?
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16. Az elitéltek ruhazati ellatasa

Az clitéltet az ¢évszaknak megfeleld formaruhaval kell ellatni. A formaruhazatot a
végrehajtasra kijelolt bv. intézet biztositja az elitélt részére.

A munka végzéséhez az elitéltnek munkaruhat és egyéni véddeszkozt kell biztositani.
A formaruha nem lehet megalaz6 vagy lealacsonyito.

Az elitélt haszndlatira kiadott ruhazat rendszeres tisztitasardl a bv. intézet, a fogvatartottak
kotelez6 foglalkoztatasara létrehozott gazdasagi tarsasagnal (a tovabbiakban: gazdasagi
tarsasag) foglalkoztatott elitélt munkaruhdja esetében a gazdasagi tarsasag gondoskodik.

Az elitélt koteles a haszndlatra kiadott ruhat megovni, rendeltetésszeriien hasznalni, és azon
a kisebb, szakértelmet nem igényld javitasokat elvégezni.

Ha a bv. intézet ideiglenesen nem tud formaruhat biztositani, ennek idejére az elitélt a sajat
ruhdjat viselheti, amelynek tisztitdsdra, karbantartdsdra és haszndlatdra a bv. intézet
rendelkezik.

A ruhdzat tisztitdsarol és javitasarol az elitélt a maga koltségére gondoskodik, ha
jogszabdlyban meghatirozott esetekben a sajat ruhdzatit viseli vagy részére a sajat
alsoruhazat és labbeli viselését engedélyezték. Ilyen engedély csak akkor adhato, ha az elitélt
a szabadulasra megfeleld alsoruhazattal és labbelivel rendelkezik.

A bv. intézet téritésmentesen gondoskodik arrdl, hogy a szabadulas napjara az elitélt letétben
1év6 ruhdzatabol és labbelijébdl az évszaknak megfeleld egy valtas oltdzet tisztitott, viselésre
alkalmas allapotban legyen.

A fogvatartott szallitasa, amennyiben ellattak formaruhédval, formaruhdban torténik.

A fogvatartott a részére atadott egyéni felszerelési €s ruhdzati cikkek atvételét a felszerelési
lapon alairdssal igazolva veheti at, illetve a részére csak Uigy adhato ki. A felszerelési lapon
kell vezetni a nyari-téli atallaskor visszavett, illetve kiadott ruhazatokat.

Amennyiben a fogvatartott nem tud elszamolni a ruhdzati termékekkel kartéritési eljarast
kell inditani.

A felndtt kort elitéltet sziirke szinti, a fiatalkorta elitéltet zold szinti zsavoly felsd
formaruhazattal kell ellatni.

Az Igazsagiigyi Megfigyeld és Elmegyogyitd Intézetben elhelyezett kényszergydgykezelt,

koros elmedllapotiiva valt elitéltet barna szinli zsdvoly ruhdzattal kell ellatni. A betegszoban, a
Bv. K6zponti Korhazban elhelyezett fogvatartottat korhazi 6ltdzettel kell ellatni.
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Felkésziilési kérdés:

Milyen ruhazattal kell ellatni a fogvatartottat?

Az elitéltnek milyen kotelezettsége van a szamara kiadott ruhazattal kapcsolatosan?
Milyen ruhazatban kell szallitani a fogvatartottat?
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17. A fogvatartottak munkaltatasanak szabalyai

A munkaltatas fogalma:

A reintegracids tevékenység azon formaja, amikor az elitéltek vagy a kényszerintézkedés
hatélya alatt 4116 személy és a szabalysértési elzarasra kotelezett elkoveté munkavégzése
szervezetten, rendszeresen, haszon- vagy bevételszerzési céllal, a munka torvénykonyvérdl
sz016 2012. évi L. torvény (a tovabbiakban: Mt.) éltal szabalyozott munkaviszonytol eltérd,
jogszabalyban meghatarozott feltételekkel és dijazas ellenében torténik.

Az igy létrejové munkaltatdsi jogviszony alanyai munkaltatéként a bv. intézet, a
fogvatartottak kotelezd foglalkoztatasara létrehozott gazdasagi tarsasag vagy a bv. szerv
szerz6dése ¢s az elitéltek vagy a kényszerintézkedés hatalya alatt allo személy és a
szabalysértési elzarasra kotelezett elkdvetd hozzajaruldsa alapjan mas gazdalkodd szervezet,
valamint munkavégzéként az elitélt, a kényszerintézkedés hatalya alatt all6 személy vagy a
szabalysértési elzarasra kotelezett elkovetd.

A munkaéltatd a munkaltatds helyi sajatossagainak szabalyozasa, valamint a biztonsagi
szabalyok betartasat biztositd koriilmények meghatarozasa ¢érdekében munkaltatési
szabalyzatot készit. A bv. intézet és a bv. gazdasagi tarsasag k6zos munkaltatdsi szabalyzatot
is készithet.

A munkaltatasi szabalyzat altalanos része tartalmazza:

a) a munkaltatas soran egyiittmiikodé szervezeti egységek pontos megnevezését és
azok feladatait,

b) a szervezeti egységek kozotti tajékoztatas, illetve a kapcsolattartas rendszerét,

C) a munkaba allitas, levaltas, athelyezés modjat, menetét,

d) a munkaltatott fogvatartott részére jard fizetett szabadsag kiadasanak modjat,
rendjét, pénzbeli megvaltasanak lehetdségeit,

e) a rendkiviili munkavégzés elrendelésének helyi sajatossagait,

f) a fogvatartottak munkatigyi panaszainak tigyében kovetendo eljarasrendet.

A kiils6 gazdalkodd szervezettel kotendd bérmunkaszerzOdéseket a "Szempontok, illetve
modszertani utmutaté a munkaltaté altal kiilsé gazdalkodé szervezettel kotott, a fogvatartottak
munkaltatasat biztositd szerzédéshez" elnevezésli nyomtatvany (9. melléklet) alapjan kell
megkotni €s a megkotott szerz0dés eredeti példanyat a munkaltatd rendelkezése szerint
sziikséges megdrizni.

A Munkaltatasi konyvet a munkaltatd kozponti munkaligyi szakteriiletén kell tarolni és
meglrizni. A Munkaltatasi engedélyt a munkavégzés helyén kell tarolni és megOrizni.
Amennyiben a munkavégzés helye olyan kiils6 helyszinen van, ahol nem biztositott a
Munkaltatasi engedély taroldsa, megorzése, ott a Munkaltatdsi engedély kivonatat - a
fényképet, illetve a fogvatartott személyi azonositd adatait tartalmazé példanyat -, mint
Egyszertisitett Munkaltatasi Engedély elnevezésii nyomtatvanyt (6/a. melléklet) kell a
foglalkoztatasi feliigyelonél tartani.
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A munkaltatasi szabalyzat specialis része tartalmazza:

a) a munkahelyeket, a munkakoroket és a kialakitott kategoriakat,

b) a munkahelyre, vagy munkakorre vonatkozo jelzéseket és azok
munkahelyenkénti  viselésének szabalyait, beleértve a '"szabadmozgo"
igazolvanyt is,

C) a munkavégzéshez sziikséges tajékoztatas és iranyitds, valamint a
munkavégzéshez eldirt oktatasok helyi rendjét,

d) a munkakori leiras atadasanak datumat,

e) az altalanos, munkahelyi és sziikség szerint munkakori munkarendet, valamint
tobb miiszakos foglalkoztatas esetén a miiszakok munkaidejét, illetve a valtasok
idépontjat,

f) a munkaltatonal sziikség szerinti bontasban az alkalmazott munkaiddkeretet, a
munkavégzés rendszeres elOkészitd és befejezd tevékenységeit, amelyek a
munkaidobe nem szamitanak bele,

0) a dijazasi rendszert,

h) a munkadijpotlékokat,

1) a munkadij elszamoléasanak rendjét,

J) a munkadijjegyzék elkészitéséért, ellendrzéséért felelés személyeket,

k) a munkaltatassal kapcsolatos nyilvantartasok vezetésének rendjét,

I) a mellékletek kitoltésének, kezelésének és nyilvantartasanak rendjét, a jelentési
kotelezettségek végrehajtasanak rendjét,

m) az egészséget nem veszélyeztetdé és biztonsagos munkavégzés altalanos
szabalyait, valamint a munkafolyamatokat, illetve a munkakoroket
munkavédelmi szempontbol veszélyességi fokozatok szerint,

n) a kiilsé gazdalkodo szervezettel kotott - a fogvatartottak munkaltatasat biztositd
- bérmunkaszerzddések fobb szempontjait (jelen szakutasitas 9. mellékletében
foglaltak figyelembe vételével)

0) a munkabalesetek soran kovetend6 eljarasrendet,

p) a kartéritési felelésség szabalyait, a kartéritési eljaras helyi folyamatat.

A fogvatartottak munkaltatasi adatainak nyilvantartasa:

A munkaltaté e feladattal megbizott dolgozoja a fogvatartottakrol a szakutasitas mellékletei,
illetve a Munkaltatasi szabdlyzatban meghatarozottak szerinti nyilvantartast vezet. A
nyilvantartas tartalmazza kiilonosen:

a) a fogvatartott nevét, nyilvantartasi szamat,

b) naponkénti bontasban - amennyiben rendeltetésszerli munkavégzés helyét
elhagyja, a munkakezdés és a befejezés Ora, perccel regisztralt idopontjat is, a
ténylegesen ledolgozott munkaiddt, az adott napi allasidé tartamat és annak okat
(anyaghiany, aramsziinet, egyéb ok),

¢) a rendkiviili munkavégzés idépontjat és idotartamat,

d) alkalmazott anyagi 0sztonzést,

e) az altalanos munkarendt6l eltéréen dolgozok heti pihenéid6-nyilvantartasat,

f) a munkadij-elszamolashoz sziikséges egyéb adatokat,

g) ha a munkaltatas szerz6dés alapjan mas gazdalkodo szervezetnél torténik, akkor
az a) pontban foglaltak mellett a fogvatartott sziiletési idejét, anyja nevét.
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Rendkiviili munkavégzés:
A rendkiviili munkavégzést elsdsorban szabadidoben kell megvaltani. A rendkiviili munkaidd
ellentételezéseként adott szabadiddt, vagy heti pihendnapot (heti pihendidét) legkésobb az
elrendelt rendkiviili munkaidében torténd munkavégzést kovetd honapban, egyenldtlen
munkaidd-beosztds alkalmazasa esetén legkésébb a munkaiddkeret, vagy az elszdmoldsi
id6szak végéig kell kiadni. Ett6l eltéréen munkaiddkereten feliil végzett munka esetén a
szabadidot legkésdbb a kovetkezd munkaiddkeret végéig kell kiadni.

Amennyiben a munkaltatd érdekkorében felmeriilt ok miatt, vagy az el6z6 pont alapjan a
szabadido kiadasara nem keriil sor, akkor az elrendelt rendkiviili munkaidében torténdé mun-
kavégzést kovetdé honap végén, illetve az elszdmolasi idszak végén pénzbeli megvaltassal
kell elszamolni a rendkiviili munkavégzést a kovetkezok szerint:

» Munkanapon elrendelt rendkiviili munkavégzés esetén a rendes munkaidére jarod
munkadijan feliil a munkaltatdo a fogvatartott besorolasa szerinti munkadij 50
szazalékanak megfeleld tobblet munkadijat allapit meg.

» Munkaid6-beosztas szerinti heti pihendnapra elrendelt rendkiviili munkavégzés esetén
a munkaiddre jar6 munkadijan feliil a munkaltaté a fogvatartott besoroldsa szerinti
munkadij 100 szizalékanak megfeleld tobblet munkadijat allapit meg. A tobblet
munkadij mértéke 50 szazalék, ha a munkaltaté masik heti pihend napot (heti pihend
1d6t) biztosit.

» Munkasziineti napon a munkaidd-beosztas alapjan munkat végzé fogvatartottat

a) havidij alkalmazasa esetén - a havi munkadijan feliil - a munkasziineti napon végzett
munkaért jar6 munkadija,

b) teljesitmény- vagy oradij alkalmazasa esetén - a munkasziineti napon végzett munkaért
jar6 munkadijan feliil - a besorolés szerinti munkadij idéaranyos részére megallapitott
dij illeti meg.

» Munkasziineti napon ¢és heti pihendnapon rendkiviili munkavégzésre kotelezett
fogvatartottat - a munkasziineti napon a munkaid6-beosztas alapjan végzett munka
utani dijon feliil - a pihendidoben végzett rendkiviili munkaidé 100%-os tobblet

munkadija is megilleti.

Az elrendelhetd rendkiviili munkaidd felsé hatira havonta tizenhat 6ra, két egymast kovetd
napon - e korlatozas nem vonatkozik a heti pithenénapon €s a munkasziineti napon végzett
munkara - 0sszesen négy ora. A felsd hatart ardnyosan csokkenteni kell, ha

a) a munkaltatas évkozben kezdddott, vagy

b) részmunkaidére jott 1étre.

Fiatalkoru fogvatartott munkaltatasa

Munkaltatasban csak a 16. életévét betdltott fogvatartott vehet részt.

A 18 éven aluli fiatalkoriak munkaltatasara (kiilondsen a munkakdzi sziinetre, napi pi-
hendiddre, heti két pihendnap kiadasara, munkaidé beosztas kizard okaira) a Bv. tv. és a
Rendelet vonatkozo6 rendelkezéseit alkalmazni kell.
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Amunkara kivonulaskor és visszakiséréskor a fogvatartott atadasa-atvétele:

A munkaltaté megbizottja a parancsnok altal, vagy a bv. intézet és a bv. gazdasagi tarsasag
kozott 1étrejott Egylittmlikodési megallapodasban meghatarozott idépontban, kimutatdson
kozli a korlet-fofeliigyeldvel a munkaba allitott fogvatartott nevét, nyilvantartasi szamat és
azt, hogy a korleten a fogvatartottat a munkahelyre torténd kisérés céljabol mikor - ora, perc -
kell atadni és a munka befejezése utan mikor - ora, perc - kisérik vissza.

A megjelolt kimutatas alapjan - a biintetés-végrehajtasi szervezet Biztonsagi Szabalyzatdnak
vonatkozé eldirdsai alapjan - a foglalkoztatasi biztonsagi felelds, vagy az éaltala kijelolt
feliigyel6 a fogvatartottat a korleten, illetve a feladat végrehajtasara alkalmas helyen atveszi,
illetve atadja.

A fogvatartott munkaltatasi allomanybol valo torlésének specialis esete:

A BFB dontése nélkiil az alabbi esetek bekdvetkezése napjatdl a munkaltatdé allomanyabol
torolni kell a fogvatartottat:

a) végleges atszallitasakor,

b) szabadulasakor,

c) elhalalozasakor.

E pont esetében a nyilvantartasi szakteriilet irdsban értesiti a munkaltatdt az allomanyabol
valo torlés érdekében.

A dijazas nélkiili munkavégzés nyilvantartasa

A "Nyilvantartas a fogvatartott dijazas nélkiil végzett munk4jarol" elnevezésii nyomtatvanyt
(19. melléklet) az elhelyezési részlegen vezetett okmanyok alapjan a korlet-fofeliigyeld, vagy
a korletfeliigyeld allitja ki, és a parancsnok rendelkezése alapjan a korletfeliigyeld vezeti. A
fogvatartott dijazas nélkiili foglalkoztatasa az orvos altal rogzitett munkavégzés képességének
megfelelden torténhet. A betelt nyomtatvany adatait a honap utolsé napjan a korlet-
fofeliigyeld ellendrzi és azt alairasaval hitelesiti. A betelt és lezart nyomtatvanyt a fogvatartott
bv. iratai kozott kell megdrizni.

A dijazas nélkiilli munkavégzés idOtartama a napi 4 oOrat, illetve a havi 24 6rat nem
haladhatja meg.

A dijazas nélkiili munkavégzés megkezdése elott a munkavédelmi eldirdsoknak megfeleld
oktatast és annak dokumentalasat a parancsnok altal megbizott személy végzi.

Munkaterapias foglalkoztatas:

A munkaterapias foglalkoztatas keretében foglalkoztatottak pénzbeli téritési dijanak legkisebb
Osszege napi hatords foglalkoztatas esetén 12 333 forint/f6/ho, legkisebb heti 6sszege 2839
forint/f6. Napi hat oranal vagy heti harminc 6rénal révidebb idejii foglalkoztatas esetén a
pénzbeli téritési dijat ardnyosan csokkenteni kell.

A kényszergyogykezelt, az ideiglenesen kényszergyogykezelt és a gyogyito-reintegrald
csoportba helyezett, valamint a megvaltozott munkaképességli vagy egyébként az egészségi
allapota miatt a munkaltatdsban részt venni nem képes elitélt munkaterapids foglalkoztatasa
utan jaro6 rendszeres pénzbeli téritést a tartasi koltségekhez vald hozzajarulas nem terheli.
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Felkésziilési kérdés:
Hatarozza meg a munkaltatas fogalmat.
Sorolja fel a munkaltatasi szabalyzat specialis részének tartalmat.

Mondja el a fogvatartottak munkaltatasi adatainak nyilvantartasa szabalyait.

Hatarozza meg a rendkiviili munkavégzésre vonatkozo szabalyokat.
A dijazas nélkiili munkavégzésre vonatkozo6 szabalyokat ismertesse.
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18. A bv. intézetek hazi miihelyeinek miikodése

Az intézet hazi miihely rendeltetése:

A bv. intézet fenntartdsahoz sziikséges munkalatok elvégzése, a bv. tulajdonat képezo az
intézetek hasznalatdban 1év6 berendezések, eszkdzok és felszerelések mindségi allapotanak
fenntartasa, hasznalhatosaganak meghosszabbitésa, illetve az elhasznalodottak,
megrongalddottak javitasa, felujitasa, kisebb beruhdzasi munkalatok elvégzése.

Az intézet hazi miihelye az alabbi tevékenységeket végezheti:
- felujitas,
- kisebb beruhazas,
- karbantartas, javitas,
- Uj termék eldallitasa.

Felujitas: az elhasznalddott targyi eszkéz eredeti allaga helyredllitdsat szolgalo,
idészakonként visszatéro olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
eszkdz élettartama megndvekszik, eredeti miiszaki 4llapota, teljesitoképessége
megkozelitden vagy teljesen visszaall.

A targyi eszkozt akkor kell felgjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartds mellett a targyi eszk6z oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei
eloregedtek), amely elhasznalddottsag mar a rendeltetésszerti hasznalatot veszélyezteti; nem
felyjitds az elmaradt és felhalmozddd karbantartas egyiddben valo elvégzése, fiiggetleniil a
koltségek nagysagatol,

Karbantartas: a hasznalatban 1év6 targyi eszkoz folyamatos, zavartalan, biztonsadgos
iizemeltetését szolgald javitasi, karbantartdsi tevékenység, ideértve a tervszerli megel6zd
karbantartast, a hosszabb iddszakonként, de rendszeresen visszatéré nagyjavitast, és
mindazon javitasi, karbantartdsi tevékenységet, amelyet a rendeltetésszerli hasznalat
érdekében el kell végezni, amely a folyamatos elhasznalodas rendszeres helyreallitasat
eredményezi.

Az intézethez tartozo ingatlanok szolgalat ellatdsara alkalmas allapotban vald tartasa,
épiiletek, épitmények épiiletgépészeti berendezések lizembiztos mikodtetése érdekében azok
folyamatos ¢és megeldz6 karbantartdsa, eseti fenntartasi munkalatainak elvégzése, valamint a
varatlan meghibasodéasok gyors elharitasa.

A parancsnoki munkatervbél adddd szemléken, valamint biztonsagi ellenérzéseken
meghatéarozott feladatokat munkatervben iitemezi €s végrehajtja.

A felmeriilt igények alapjan 1j hasznalati eszk6zoket, berendezési targyakat gyart,

elkészitéséhez eldzetes kalkulaciot kell késziteni, amelyben igazolni kell, hogy a gyartasi
koltség kisebb, mint a kereskedelemben beszerezhetd eszkoz értéke.
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A fentiek alapjan engedélyezett terméket legyartja és azt a rendszeresitett okméanyon raktari
készletre bevételezteti.

Fenntartasi feladatok

A feladatok ellatdsa munkaterv keretében torténik, a fenntartdsi tevékenység célja az
iizemképesség megdrzeése a kdvetkezd felujitasig.

Ennek keretében gondoskodik a karbantartdsi szerzddésben rogzitett feladatokon kiviil az
épiiletgépészeti berendezések tizemképes allapotarol.

Folyamatos fenntartasi feladatok

Bastyafalak, Ortornyok, kiilsé vilagitds, elektromos gépészeti berendezéseinek folyamatos,
hibamegeldz6 karbantartésa.

Korletépiilet elektromos és gépészeti berendezéseinek folyamatos hibamegel6zo
karbantartasa.

Parancsnoki épiilet elektromos ¢és gépészeti berendezéseinek folyamatos hibamegel6zo
karbantartasa.

A konyha és mosoéiizem elektromos €s gépészeti berendezéseinek folyamatos hibamegel6zo
karbantartasa.

Zarkahelyiségek tisztasagi festése.

A hazi mithely munkat csak

- engedélyezett szolgalati jegy,

- irasban torténo utasitas,

- biztonsagot veszélyeztetd, halasztast nem tiir6 esetekben helyi szabalyozasban
meghatarozott eloljaro szobeli utasitdsa alapjan (ilyen esetekben utdlag szolgalati jegyet kell
irni), vagyis az olyan azonnali beavatkozast igénylé tevékenység végzése munkaiddben,
vagy munkaiddn kiviil, amely kozvetlen élet és balesetveszélyt, vagy az intézet biztonsagat
¢s a fogvatartottak ellatasat, vagyonbiztonsagot kozvetleniil veszélyeztetd koriilményt harit
el.

- karjelento alapjan végezhet.

Szemlekonyvekbe, ellendrzési naplokba tett bejegyzések, szemlék, vizsgalatok, ellendrzések,
bejarasokrol késziilt jegyzokonyvek, emlékeztetok alapjan a hézi mithely munkéat nem
végezhet. A bejegyzések, jegyzOkonyvek alapjan az adott szakteriilet vezetdje szolgalati
jegyen kéri a munka elvégzését.

Helyi szabalyozéasban kell meghatdrozni, hogy ki jogosult szolgalati jegy engedélyezésére, és
irasos utasitds kiadasara. Ilyen jogkorrel rendelkezhet pl.: az intézet parancsnoka,
parancsnokhelyettes, gazdasagi vezetd, gazdasagi vezetd helyettese.
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Elgirt nyilvantartasok és okmanyok

- miihelykonyv,

- okmanynaplo,

- munkalap,

- anyagvételezési és elszamolasi lap,

- szokésre és biztonsagra veszélyes szerszadmok nyilvantartasa,

- nyilvantartas az egyéni felszerelésként kiadott szerszamokrol és egyéb eszkozokrol,

- szamitdgépes nyilvantartas, gépi bevételi és kiadasi bizonylatok,

- készlet-nyilvantartdsi lap (a muhelyben, illetve a kéziraktarban tarolt Osszes
anyagrol),

- munkavédelmi oktatasi naplo,

- tlizvédelmi oktatasi naplo,

- szemlekonyv.

A munkavégzés rendje

A hézi mihely altal elvégzendd feladatok az alabbiak lehetnek:

- parancsnoki munkatervben meghatarozott,

- éves fenntartasi tervben eloirt,

- a szemléken meghatarozott feladatok,

- az eseti szolgalati jegy alapjan,

- az ellendrzott jogosult vagy kotelezettek altal megallapitott hidnyossagok felszamoléasara.

A munka atvételét a megrendeld osztalyvezetd vagy helyettese koteles atvenni és alairasaval
igazolni.

Amennyiben a hazi mihely tevékenységének elvégzéshez anyag beszerzése sziikséges ezt
szolgalati jegyen kell kérni. A szolgalati jegyet a gazdasagi vezetd javaslata alapjan az intézet
parancsnoka engedélyezi. A helyi intézeti szabalyozdsban meg lehet hatdrozni mas
engedélyezot is. A beszerzést kovetden a raktaros bevételezi a beszerzett anyagokat, és ezt
kdvetden kiadasi bizonylaton adja at a szolgalati jegyen igényelt anyagokat a hdzi miihelynek.
A munka elvégzését engedélyezd szolgélati jegyet a miithelyvezetd kapja meg. Bevezeti a
mithelykonyvbe és az okmanynaploba, ezek sorszamat fel kell tiintetni a szolgalati jegyen. A
szolgalati jegyeket fontossagi, illetve végrehajthatosag szerint kell sorrendbe allitani.

A munka soran hasznalt anyagokat az anyagvételezési €és elszamolasi lapra fel kell vezetni a
cikkszam, megnevezés, mennyiségi egys€g, mennyiseg feltiintetésével.

A munka befejezése utan a megmaradt anyagokat vissza kell a raktarba vinni, a raktaros pedig
koteles visszavételezni.

A munkalapokon fel kell tiintetni a miihelykonyv és az okmanynaplé szdmat, a munkéat
megrendeld szakteriilet nevét, a munka megkezdésének ¢€s befejezésének iddpontjat, az
elvégzett munka részletes leirasat a jellemzd mértékegységek feltiintetésével, és a munkat
végzd fogvatartottak munkaidejét napi bontasban, bériiket.

A munkalapokat és a mihelykonyvet ald kell iratni a munkat megrendeld szakteriilet
illetékesével.
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Karjelenté alapjan végzett munkdaknal a kartéritési eldado koteles a karjelentd lapot atadni a
miuhelyvezetonek. A hazi mithely a munkat a karjelentd alapjan végzi el. A miihelyvezetd
koteles a karjelentd lapot a mithelykonyvbe és az okmanynaploba bevezetni. Ezek sorszamat a
karjelent6 lapon kell feltiintetni.

A hazi miithelyben készitett Gij termékek bevételezése

A hazi miihely 4j terméket csak engedélyezett szolgalati jegy, illetve irasbeli utasitas alapjan
készithet. Az elkésziilt terméket a munkalap egy példanyaval egyiitt kell atadni a raktarnak. A
raktaros a munkalap alapjan raktari nyilvantartasba veszi az 0j terméket, és bevételi jegyet
allit ki.

Javitas, bontas soran Kiszerelt alkatrészek és hasznos anyagok bevételezése
A javitasi, bontdsi munkék soran kiszerelt (bontott) hasznalhat6, vagy felujithat6 alkatrészek
¢s hasznalhat6 anyagokat vissza kell nyerni €s az intézeti nyilvantartasba be kell vételezni.

Szerszamok, eszkozok kezelése

A veszélyesnek nyilvanitott szerszamokat kiilon zarhatoé szerszamszekrényben kell tarolni,
személyre szo6ldan lehet kiadni, és az eldirt nyilvantartdsba be kell vezetni a kiadas és a
visszavételezés idOpontjat is. A szerszamok meglétét naponta tobb alkalommal is,
szurdprobaszeriien ellendrizni kell. Kotelezd az ellenérzés munkakezdéskor, a munkaidd
befejezésekor, munkateriiletre induldskor, a munkateriileten a munka befejezésekor.
Veszélyes szerszam eltlinését azonnal jelenteni kell az eldljaronak., aki koteles haladéktalanul
intézkedni a felkutatdsra. Amennyiben nem keriil el6 a biztonsagra veszélyes szerszam a
munkateriileten biztonsagi ellendrzést kell tartani, a fogvatartottakat csak teljes korii tiizetes
motozas utan lehet a korletre kisérni.

A mibhelyvezet6i irodaban az intézet mukddésével kapcsolatos iratokat el kell zarni. Az
irodaba fogvatartott csak kiilon utasitasra, feliigyelet mellett 1éphet be.

Felkésziilési kérdés:

A hazimiihely rendeltetését hatdrozza meg.
Fogalmazza meg mi a feluyjitas fogalma.

Mondja el a karbantartas fogalmat.

Sorolja fel a hazimithely mi alapjadn végezhet munkat.
Soroljon fel legalabb &t eldirt nyilvantartast, okmanyt.
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19. A fogvatartottakkal kapcsolatos kartéritési eljaras szabalyairol

A rendelet a biintetés-végrehajtasi intézetben (a tovabbiakban: bv. intézet) fogvatartott

a) szabadsagvesztésre itélt,

b) elzarasra itélt,

¢) kozérdekli munka helyébe 1ép6 szabadsagvesztést tolto,

d) pénzbiintetés helyébe 1€p6 szabadsagvesztést tolto,

e) elézetesen letartoztatott,

f) a rendbirsag helyébe 1€p6 elzarast tolto és

g) szabalysértési elzarast toltd

a fogvatartott altal a bv. szerv, valamint a bv. szervvel kotott szerzdés alapjan a fogvatartotti
munkaltatast végz6 mas gazdalkodo szervnek, illetve a bv. szerv, tovabba a mas gazdalkodo
szerv altal a fogvatartottnak okozott kar megtéritésére vonatkozé eljarast szabalyozza.

A kartéritési eljaras nem folytathat6 le vagy azt hatdrozattal meg kell sziintetni, ha a
fogvatartott a bv. szerv hatarozatanak a meghozatala el6tt szabadul, vagy elhalalozott.

Illetékesség

igényt tartalmaz¢ iratot harom munkanapon beliil megkiildi az eljarés lefolytatdsara jogosult
bv. szervnek.

Ha a kar a fogvatartott szallitdsa kozben keletkezett, az eljarast a szallitast végrehajtd bv.
szerv folytatja le.

Ha a fogvatartottat a kartéritési eljards befejezése el6tt masik bv. intézetbe szallitjak és
tovabbi meghallgatasa sziikséges, a meghallgatéast az eljarast folytatd bv. szerv megkeresésére
a fogva tartd bv. intézet foganatositja.

Ha a kar bekovetkezésének helye nem allapithaté meg, akkor a kartéritési eljarast az a bv.
szerv folytatja le, ahol a fogvatartott a kart bejelentette.

Illetékességi Osszelitkozes esetén, vagy ha az eljard bv. szerv illetékessége nem allapithatod
meg, az eljaro bv. szervet ki kell jelolni. A kartéritési igényt és az ahhoz kapcsolodo iratokat a
blintetés-végrehajtds orszagos parancsnokahoz haladéktalanul fel kell terjeszteni, ha
illetékességi dsszelitkozés vagy az eljard szerv kijeldlése mertil fel.

A kijelolés kérdésében az orszagos parancsnok a felterjesztéstdl szamitott 6t napon beliil dont.

A Kkarjelentés

A bv. szerv személyi dllomadnyanak tagja a kar észlelését a kartéritési eljaras meginditasara
jogosult személynek koteles haladéktalanul irasban jelenteni.

Ha a kart fogvatartott észlelte, koteles arrdl a bv. szerv személyi dllomanyat haladéktalanul
tajékoztatni.
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A Kkartéritési eljaras altalanos szabalyai

A kartéritési eljarast

a) a fogvatartott altal okozott kar esetén a bv. szervnek a kar megtéritésére vonatkozo
felhivasa napjan,

b) a fogvatartottat ért kar esetén a karigény bejelentése napjan

kell meginditani.

A kéartéritési eljarast a meginditasatol szamitott harminc napon beliil, az ligy érdemében
hozott hatarozattal kell befejezni.

A kartéritési eljaras hataridejébe nem szamit be:

a) a Bv. tv. 20. § (4) bekezdésébe foglalt eljarasi cselekmények idétartama,

orszagos parancsnoknak torténd a 2. § (5) bekezdése szerinti felterjesztés és a 2. § (6)
bekezdése szerinti kijeldlési eljaras idotartama,

c) a forditashoz sziikséges 1d6,

d) a postara adas és az irattovabbitas feladasanak napjatol annak kézbesitéséig terjedd
1dGtartam,

e) a fogvatartott jogi segitségnyujtas iranti kérelme elbiralasanak id6tartama.

Bonyolult megitélésti vagy az atlagosnal hosszabb vizsgalatot igényld ligyben a bv. szerv
vezetdje az eljaras idétartamat tovabbi harminc nappal meghosszabbithatja. Nincs helye az
eljaras meghosszabbitasanak, ha a fogvatartott elorelathatéan az eljaras meginditasat kovetd
harminc napon beliil szabadul.

A hianypotlasra a Bv. tv. szabalyait kell alkalmazni.

Az eljaras meginditasara, hataridejének a meghosszabbitasara, megsziintetésére, az érdemi
hatdrozat meghozatalara a bv. szerv vezetdje vagy a személyi adllomany altala kijelolt tagja
jogosult.

bv. szerv személyi allomanyanak arra alkalmas, érdektelen tagjat is megbizhatja. Az iigy
kivizsgalasdban nem jarhat el olyan személy, akivel szemben az alabbiakban meghatarozott
kizaro ok all fenn.

A Kkartéritési eljarasbol ki van zarva az,

a) aki a karigényt benytjtotta,

b) aki a kart okozta,

c) aki az a) és b) pontban foglaltaknak a hozzatartozoja,

d) aki a karjelentést tette,

e) aki az eljarasban, mint tant vesz vagy vett részt,

f) aki az eljarasban, mint szakért6 jar vagy jart el,

g) akitdl iigy elfogulatlan megitélése egyéb okbol nem varhato el.
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A fogvatartottat a kartéritési eljards elrendelésével egyidejileg a kartéritési felelosség
rendjérdl, jogair6l, képviseletének szabdlyairol, az eljarasi hataridokr6l, valamint a
jogorvoslati lehetdség hataridejérdl és jellegérdl irasban tajékoztatni kell. A tajékoztatas soran
a fogvatartott figyelmét a kiilon is fel kell hivni arra, hogy kérelmet, panaszt és a jogorvoslat
iranti kérelmét irasban terjesztheti eld.

A kartéritési eljaras keretében a fogvatartottat meg kell hallgatni, nyilatkozatat
jegyzdkonyvbe kell foglalni.

Nem jarhat el meghatalmazottként az,

a) akit a rendelkezési jogkor gyakorloja vagy a bv. szerv vezetbje a fogvatartottal vald
kapcsolattartasbol kizart,

b) aki cselekvOképtelen vagy a vagyonjogi ligyei vitele tekintetében cselekvOképességében
részlegesen korlatozott.

A fogvatartott vagy meghatalmazottja jogosult bizonyiték beterjesztésére, inditvanyozhatja
tanik meghallgatasat vagy egyéb bizonyiték beszerzését.

A kartéritési eljaras soran az eljarasi cselekményekrdl jegyzOkonyvet kell felvenni, valamint a
hatérozatokat irasban kell rogziteni.

Az okirati bizonyitékot €és azt a targyi bizonyitasi eszkozt, amely erre alkalmas a kartéritési
iigy irataihoz csatolni kell. Az egyéb targyi bizonyitasi eszkdz megoérzésérol a jogorvoslati jog
elbiralasaig gondoskodni kell. Ha a targyi bizonyitasi eszkoz taroldsa jelentds terhet jelentene
vagy az a tarolasra alkalmatlan, arrdl fényképet vagy képfelvételt kell késziteni, és azt kell az
iratokhoz csatolni.

Az iigy érdemében hozott kartéritési hatarozat tartalma:

- az eljard szerv, dontésre jogosult személy megnevezését, az ligy szamat ¢€s az ugy
targyanak megjelolését,

- az elitélt, illetve az egy€b jogcimen fogvatartott természetes személyazonositd adatait
és lakcimét, tovabba a fogva 1évd elitélt, illetve az egyéb jogcimen fogvatartott
nyilvantartdsi szdmat, egyeb €érintett esetén annak nevét €s lakcimét,

- a rendelkezd részében a dontést, valamint a jogorvoslat lehetOségérdl valo
tajékoztatast,

- az indokolasban a megallapitott tényallast és az annak alapjaul szolgélo
bizonyitékokat, tovabba azokat a jogszabalyokat, amelyeken a hatarozat alapul,

- a hatarozathozatal helyét és idejét, a hatarozatot hozo nevét és beosztasat, alairasat,
valamint a szerv hivatalos bélyegzdlenyomatat.

Az eljarasra vonatkozo szabalyok:

A hatédrozat rendelkezd részébe kell foglalni a kar vagy egy részének a megtéritése aloli
mentesitésre, valamint a részletfizetésre vonatkozo rendelkezést is.

A kartéritési hatarozatot a bv. szerv a fogvatartott és meghatalmazottja részére legkésébb
annak meghozatalatél szamitott harom napon beliill kézbesiti. A hatarozat atvételét a
fogvatartott az alairasaval igazolja.

Ha a fogvatartott irni, olvasni nem tud, vagy az alairast megtagadja, a kozlés megtorténtét két
tanu aldirasaval, irasban kell rogziteni.

Ha a kartéritési eljarast az ligyész kezdeményezte, a hatarozat egy példanyat az ligyésznek is
haladéktalanul meg kell kiildeni.

79



Az egyszerisitett eljaras

Az egyszerii megitélésii, tovabbi bizonyitdst nem igényld ligyben, ha a fogvatartott a
felelosségét elismerte és vallalja a kar megtéritését a kartéritési igényt az eljaras
meginditasatol szamitott nyolc napon beliil kell elbirdlni.

A fogvatartottat az egyszertsitett eljarasban is tajékoztatni kell a kartéritési eljaras rendjérdl,
jogairol.

A fogvatartott altal okozott kar megtéritésére vonatkozoé kiilon rendelkezések:

Ha a kart tobb fogvatartott kozosen okozta, kartéritési felelosségiiket lehetdleg egy eljaras
keretében kell elbiralni.

A fogvatartottat kartéritésre kotelez6 hatarozat alapjdn a bv. szerv a kartéritésként
megallapitott 6sszeget a hatdrozat kozlését kovetden a fogvatartott letéti szadmlajardl a Bv. tv.
szerinti sorrendben vonja le.

Ha a fogvatartott részére a hatdrozatban részletfizetést engedélyeztek és részletfizetési
kotelezettségének nem tesz eleget, a fogvatartott letéti szamldjardl a kartérités teljes, vagy
annak még hatralévo osszegét le kell vonni.

Ha a fogvatartott szabadul és tartozasa a 10.000.-Ft-ot nem éri el, a kartérités megfizetése
iranti kovetelést tordlni kell.

A kartéritési felelésség megallapitasa mellett, a fogvatartott rendkiviili méltanylast érdemld
koriilmények fenndllasa esetén a kar megtéritése aldl részben vagy egészben mentesitheto.

Rendkiviili méltanylast érdemlé koriilménynek mindsiil kiillondsen, ha a fogvatartott a
munkaltatadsban 6nhibajan kiviil nem vesz részt és letéti pénzzel sem rendelkezik.

Nem mentesitheto a kar megfizetése alol a fogvatartott ha:

a) a kart biincselekmény elkovetésével vagy egyébként szandékosan okozta, kivéve, ha a
karokozas a torvényes jogai védelmében, jogszerilien tortént,

b) a kar okozasaval vagyoni elényhoz jutott.

A bv. szerv altal okozott kar megtéritésére vonatkozo kiilon rendelkezések

A jogerds hatarozat alapjan a fogvatartott javara megallapitott kartéritést a bv. szerv
harminc napos teljesitési hataridon beliil koteles megtériteni.

A fogvatartott eltérd rendelkezése hidnyadban a kartérités Osszegét a fogvatartott letéti
szamldjan kell jovairni.
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A fogvatartott munkaltatasaval osszefiiggésben bekovetkezett kar megtéritésére
vonatkozo kiilon rendelkezések

Gondatlan karokozas esetén a kartérités mértékét a karokozas koriilményeire, a vétkesség
fokara, valamint a kdrokozas gyakorisadgara tekintettel kell megallapitani.

Megorzési felelosség csak akkor alkalmazhato, ha a munkaltatd vagyontargya hianyzik.
Meghatarozott dolognak tobb fogvatartott részére torténd atadasanal a jegyzéket vagy
elismervényt valamennyi felelésnek alé kell irnia.

A megodrzési feleldsség esetén a munkaltatoi karigény attdl az idéponttol kezdddik, amikor a
fogvatartott a rabizott dologgal nem tud elszamolni.

A jegyz€k vagy elismervény ellenében visszaszolgéltatasi vagy elszamolasi
kotelezettséggel személyes hasznalat céljabol atvett felszerelési targyak hidnya esetén, ha a
fogvatartott a feleldsségét irasban elismerte €s hozzdjarul annak letéti szamldjan kezelt
pénzébdl torténd megtéritéséhez, akkor a hiany dsszege — kartéritési eljaras mellozésével —
a szabadulaskor levonhato.

Felkésziilési kérdés:

Mikor kell megsziintetni a fogvatartott ellen inditott kartéritési eljarast?
Milyen illetékességi szabalyokat ismer a kartérités lefolytatasara vonatkozoan?
Mikor vessziik a kartéritési eljarast meginditottnak?

Kik vannak kizarva a kartéritési eljarasbol?

Mikor beszéliink egyszerisitett eljarasrol?
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20. Az ellenorzés fogalma, az ellendrzések fajtai, az ellenérzési munka szakaszai

Az ellenérzés fogalma:

valamely rendszer céljainak és feladatainak minél hatékonyabb megvalositdsa érdekében
végzett olyan tevékenység, amely tényeket tar fel, és ezt kdvetelményekhez viszonyitva,
intézkedésre alkalmas allasfoglaldsok és javaslatok kialakitdsaval szolgalja az iranyitast és
a vezetést.

Az ellenérzés fajtai:

Kiilso ellenérzés
SzamvevOszéki ellendrzés
Fiiggetlen konyvvizsgalat

Belso kontrollrendszer FEUVE
Belso ellenOrzés

Szervezeten beliili
Iranyito szerv altal ellatott
Kormanyzati

Kozponti harmonizacid

Kiilso ellenérzés:

Allami Szimvevészék: Ellenérzési tevékenysége soran minden mas szervezettol
fiiggetlen. Altalanos hataskorrel végzi a kozpénzekkel és az allami és onkormanyzati
vagyonnal val6 felelds gazdalkodas ellendrzését.

Az ellendrzési tapasztalatain alapuld megallapitasaival, javaslataival, tanacsaival segiti
az Orszaggyilést, annak bizottsdgait, és az ellendrzott szervezetek munkdjat,
amellyel eldsegiti a jol iranyitott allam miikodését.

A kormanyzati ellenérzési szerv végzi: a kormanydontések végrehajtasanak
ellenorzését;

a kozponti koltségvetés, az  elkiilonitett allami  pénzalapok, a
tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai és a kozponti koltségvetési szervek
korményzati ellenérzését;

a gazdalkodo6 szervezeteknek, a kozalapitvanyoknak, a koztestiileteknek, az
alapitvanyoknak, a térségi fejlesztési tanacsoknak ¢€s az egyesiileteknek
nyujtott  koltségvetési  tdmogatdsok ¢és az  dllamhéztartds kozponti
alrendszerébdl nyljtott mas tamogatasok és az emlitett szervezetek részére
meghatdrozott célra ingyenesen juttatott allami vagyon felhasznalasanak
ellenorzését;

egyeéb, az allamhéztartasrol szOolo térvényben meghatarozott szervezetek és
gazdalkodasi folyamatok ellendrzését.
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- Az eurodpai tamogatasokat ellen6rzo szerv

e ellendrzési jogkore kiterjed a kormanyrendeletben meghatarozott forrasokbol
nyujtott koltségvetési tdmogatasokkal kapcsolatos ellendrzésekre:

e alebonyolitasban érintett szervezeteknél,

e akedvezményezetteknél, és

e a  koltségvetési  tamogatasokkal  osszefiiggésben megvaldsitott
beszerzésekre, az ezekre kotott szerzodések teljesitésének vizsgalatara, ebben
a vonatkozasban azon szerz6dd felekre is, amelyek a szerzddés teljesitéséért
feleldsek, vagy abban kdzremiikddnek.

Bels6 ellendrzés:

- 370/2011. (X11. 31.) Korm. Rendelet a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és
belsd ellendrzésérol

- a koltségvetési szerv vezetdje felelds a belsé kontrollrendszer keretében - a szervezet
minden szintjén érvényesiilo - megfeleld

a) kontrollkdrnyezet,

b) kockazatkezelési rendszer,

c) kontrolltevékenységek,

d) informacids és kommunikacios rendszer, és

e) nyomon kdvetési rendszer (monitoring) kialakitasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért

Belso ellendrzés
- belsd ellendrzést végzd személy munkdjat a kidolgozott és a koltségvetési szerv
vezetdje altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyv szerint végzi
- abelso ellendrzést végzd személy vagy szervezet tevékenységét a koltségvetési szerv
vezetdjének kozvetleniil alarendelve végzi, jelentéseit kozvetleniil neki kiildi meg.
- a koltségvetési szerv vezetdje koteles biztositani a belsd ellenérok funkcionalis
fiiggetlenségét
- a belsé ellenérzés tevékenysége Kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére,
kiilonosen a koltségvetési bevételek és kiaddsok tervezésének, felhasznalasanak és
elszamolésanak, valamint az eszkozokkel ¢€s forrasokkal vald gazdalkodasnak a
vizsgalatara
- eszkozei lehetnek
o cllendrzések végrehajtasa
e tandcsadasi tevékenység

Az ellendrzés tipusai:

- szabalyszerliségi ellendrzés (az adott szervezet miikddése megfeleléen szabalyozott-e, és
érvényesiilnek-e az egyes rendelkezések eldirdsai)

- pénziigyi ellendérzés  (az adott szervezet pénziigyi elszamolasainak, szamviteli
nyilvantartasainak ellenérzése)

- rendszerellenérzés (az egyes rendszerek kialakitdsanak, illetve miikodésének atfogd
vizsgélata)

- teljesitmény-ellendrzés (a muikodes, illetve a forrasfelhasznalds gazdasagosan,
hatékonyan és eredményesen valosul-e meg)

- informatikai ellen6rzés (informatikai rendszerek megfeleléségére, megbizhatosagara,
biztonsagara, adatkezelésére iranyul)
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Tanacsado tevékenység:

- vezetOk tamogatasa az egyes megoldasi lehetdségek elemzésével, értékelésével

- ero6forras-kapacitasokkal vald ésszerilibb és hatékonyabb gazdalkodasra iranyuld tanacsadas

- szakértdé tamogatas, a kockazatkezelési ¢€s szabalytalansagkezelési rendszerek

kialakitasaban,

tanacsadas a szervezeti strukturak racionalizaldsa, a valtozasmenedzsment teriiletén
konzultacid és tanacsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében
javaslatok megfogalmazasa a koltségvetési szerv miikddése eredményességének novelése €s
a belsé kontrollrendszerek javitdsa érdekében, a koltségvetési szerv belsd szabalyzatainak
tartalmat, szerkezetét illetden

Az ellenérzés folyamata:

- az ellendrzés megkezdésérdl szoban vagy irdsban értesiteni kell az ellendrzott szerv vagy
szervezeti egység vezetojét

- az ellendrzést sziikség szerint a helyszinen, illetve adatbekérés utjan kell végrehajtani a
belsé ellenér a megéllapitasait, kovetkeztetéseit és javaslatait tartalmazoé ellendrzési
jelentést, vagy tobb kapcsolodd témdju ellendrzési jelentés alapjan Osszefoglalo
ellendrzési jelentést készit (tartalmaz vezet6i dsszefoglaldt, ellendrzési megallapitasokat,
kovetkeztetéseket €s javaslatokat, valamint a koztiik fennalld 0sszefliggéseket)

- a belso ellendr a jelentés tervezetét, illetve annak kivonatat egyeztetés céljabol megkiildi
az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdjének

- az ¢rintettek észrevételeiket a jelentéstervezet kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil
kotelesek megkiildeni a belso ellendrzési vezetd részére

- az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért és a megtett intézkedésekrol torténd
beszamolasért az ellenérzott felelds (8 — 30 nap)

- az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarél az intézkedési
tervben meghatdrozott legutolso hataridd lejartat kovetd 8 napon beliil irasbeli beszamolo
készitése

- éves ellendrzési jelentés

- nyilvantartasok

Szakmai ellendrzés
- biintetés-végrehajtas szakmai ellenérzési rendszerelemei
e BvOP a bv. szerv meghatarozott szempontok szerinti tevékenységére iranyulo
szakmai ellendrzése
e bv. szervben folyd szakmai belsé ellendrzések
e avezetdi ellendrzések
e a BvOP szakmai ellendrzési szervezetei altal végzett ellenérzés:

» atfogo,
*  téma,

*  cél,

e utd

* mobil ellendrzés lehet
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Az ellenérzési munka szakaszai:
» azellendrzés tervezése
» azellendrzés elrendelése
« felkésziilés az ellendrzésre
» az ellendrzés végrehajtasa
* az ellendrzés megallapitasainak irasba foglalasa
* az ellendrzés megallapitasai alapjan indokolt intézkedések megtétele
» az ellendrzés megallapitdsainak hasznositasa

« ameghatarozott feladatok végrehajtasanak figyelemmel kisérése, utoellendrzés

Felkésziilési kérdés:

Mondja el az ellenérzés fogalmat.
Sorolja fel az ellendrzés fajtait.
Mondja el az ellendrzés tipusait.
Mondje el az ellenérzés menetét.
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21. A hivatasos allomany illetve a kozalkalmazottak illetményrendszere

A személyi juttatasok forrasai, a felhasznalas elvei

A bv. szerv kincstari kdltségvetésén beliil a személyi juttatasok kiemelt eldirdnyzatat ugy
kell megallapitani, hogy az tartalmazza a bv. szerveknél foglalkoztatottak személyi
juttatasi tételeit és kiilsé személyi juttatasokat.

Ezek részletezésére az elemi koltségvetés készitésekor kertil sor. A meghatarozott forrasokbol
torténd gazdalkodds soran elsdsorban a teljes ¢és részmunkaidében foglalkoztatottakat
jogszabaly alapjan kotelezéen megilletd juttatdsok (alapilletmény, nyelvpotlék, cimpotlék
egyéb kotelezd illetménypotlékok, készenléti, ligyeleti dij, thlszolgéalat dijazasa, jubileumi
jutalom, kotelezé koltségtéritések, valaszthatd béren kiviili juttatdsok) és a fogvatartottak
munkadijanak fedezetérdl kell gondoskodni az éves eldiranyzat keretén beliil.

A kozpontositott illetményszamfejtéssel osszefiiggo feladatok

A Kozpontositott Illetmény-szamfejtési Rendszer (a tovabbiakban: KIR) mikodtetését a
Magyar Allamkincstar illetve a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksiga (a
tovabbiakban: Bv. OP) Illetmény-szamfejtési Osztalya (tovabbiakban: ILO) latja el, az ehhez
szlikséges adatok tovabbitasat a bv. szervek végzik.

Az elszamolhatosag érdekében a fizetett szabadsagok elszdmolésat sziikséges tovabbitani:

- A tavollétek lejelentését, kiilonos tekintettel a betegallomanyra, még abban az esetben is, ha
a bv. szervnek nincs az alapbizonylat a birtokdban (ilyenkor atirat formajaban kell k6zolni a
tavollét kezd6 id6pontjat, idotartamat), tovabba a betegdllomanyt igazolé okméanyhoz csatolni
sziikséges a munkavallaloé és munkaltatoja altal kitoltott igazolast; a tavollét elszdmolasdhoz
sziikséges okmanyt, igazolast az illetmeny@bv.gov.hu cimre elektronikus Uton is meg kell
kiildeni.

A szamfejtendd jarandosagok lejelentését (pl. tligyelet, készenlét, tGlmunka, tulszolgalat,
miuszakpotlek).

A Kozgazdasagi Féosztaly feladatai

A bv. szervek részére a havi nettd jarandosagokhoz és levondsok utaldsdhoz sziikséges
"csaber" allomanyt hozzaférhetové teszi a kozos haldzaton (intézet neve\Csaber konyvtarban).
A bv. szervek kincstari szamldja megterhelésének napja a targyhot kovetd honap elsd
munkanapja, amelytol eltérni csak az orszdgos parancsnok, illetve a gazdasagi €s informatikai
helyettesének engedélyével lehet. A letiltdsokat, levonasokat legkésdbb az illetmény
kifizetésének napjat kovetd 5. munkanapon kell inditani. A postai cimre torténd kifizetéseket
a Kozgazdasagi FOosztaly tovabbitja a jogosultak szamara és utdlag intézkedik a bv. szerv
fel¢ az elszdmolasra.

A nem rendszeres személyi juttatdsok Kkifizetésére utdlagosan, szamfejtést kdvetden (a
szamfejtéssel azonos honapban) bérjegyzék, vagy a Bv. OP altal biztositott utalasi allomany
(csaber.txt) alapjan, utalassal kertil sor.

A valaszthatd béren kiviili juttatasok keretében havi rendszerességgel igényelt utalvanyok
atadasara targyhot kovetd honap 1-jétdl kertilhet sor.
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Az illetmény, juttatasok, koltségtéritések

Az illetmény
A hivatasos allomany tagja szolgalati viszonya alapjan alapilletménybdl, egyéb
potlékokbdl és teljesitményjuttatasbol allo illetményre jogosult.

Az alapilletmény beosztasi illetménybdl, szolgalati idOpotlékbol €s hivatasos potlékbol
tevodik Ossze.

A beosztasi illetmény a hivatasos allomany tagjanak besorolasa alapjan megallapitott
fizetési fokozathoz tartoz¢ illetményszorzoé és a rendvédelmi illetményalap szorzata.

A szolgalati idépotlék a hivatdsos allomany tagjat a szolgalati viszonyban eltoltott
tizedik évtdl kezdédden megilletd, a szolgalatban eltdltott tovabbi otévenként ndvekvod
mértékli, a rendvédelmi illetményalap meghatarozott szazalékdban megallapitott
illetményelem. A szolgélati id6potlékra vald jogosultsagot a hivatasos szolgalati id6
figyelembevételével kell megallapitani.

Nem minésiil szolgalatban elt6ltott idonek a szolgdlatbol torténd felfiiggesztés €s a szolgalati
viszony sziinetelésének idétartama, valamint az illetmény nélkiill szabadsag harom évet
meghalad6 iddtartama.

A hivatasos potlék a hivatidsos allomany eskiijében vallalt tobbletkotelezettségek €s a
szolgalati beosztassal jard tobblet-igénybevétel és -terhelés ellentételezését szolgalja.
Meértékét a miniszter a rendvédelmi illetményalap 50-650%-a kozotti értékben allapitja
meg.

A hivatasos allomany tagja az el6z6 évi egyéni teljesitményértékelésének eredmeényétol
fliggden, a szervezeti egys€g szdmara a szervezeti teljesitményértékelés eredménye
alapjan a személyi juttatas eldirdnyzaton beliil biztositott koltségvetési keret terhére
évente két alkalommal, d&prilis és szeptember hoénapban, egyenld mértéki
teljesitményjuttatasban részesitheto.

A teljesitményjuttatds targyévre meghatarozott mértéke nem haladhatja meg a hivatasos
allomany tagja alapilletményének haromszorosat.
A rendvédelmi illetményalap 0Osszegét évente a kdzponti koltségvetésrdl szolo torvény

allapitja meg 0gy, hogy az nem lehet alacsonyabb, mint az eléz6 évi rendvédelmi
illetményalap, jelenleg 38.650.-Ft
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Az egy orara jaro illetmény meghatdrozasa soran a havi illetmény 0sszegét osztani kell 174
oraval, az altalanostol eltérd teljes heti szolgalatteljesitési vagy rész-szolgalatteljesitési 1do
esetén a 174 ora idéaranyos részével.

Az ellatott feladattol és koriilményektdl fiiggden a hivatasos allomany tagja az e térvényben
megallapitott egyéb potlékokra jogosult.

Az egyéb potlékok:

Ha a hivatasos allomany tagja olyan szolgélati beosztast tolt be, amelyben idegen nyelv
hasznalata sziikséges, idegennyelv-tudasi potlékra jogosult.

Az idegennyelv-tudast az allamilag elismert nyelvvizsga eredményét igazold bizonyitvannyal
vagy azzal egyenértékii okirattal kell igazolni.

A idegennyelv-tudasi potlék mértéke nyelvvizsganként

a) komplex felséfoku (C1) nyelvvizsga esetében a rendvédelmi illetményalap 50%-a, szobeli
vagy irasbeli nyelvvizsga esetében 25-25%-a,;

b) komplex kozépfoku (B2) nyelvvizsga esetében a rendvédelmi illetményalap 30%-a,
szobeli vagy irasbeli nyelvvizsga esetében 15-15%-a.

Az angol, francia, német, arab, kinai és orosz nyelvek tekintetében az idegennyelv-tudasi
potlék alanyi jogon jar, amelynek mértéke nyelvvizsganként
komplex felséfoki (C1) nyelvvizsga esetében a rendvédelmi illetményalap 100%0-a,
b) komplex kozépfoku (B2) nyelvvizsga esetében a rendvédelmi illetményalap 60%-a,
c) komplex alapfoki (B1) nyelvvizsga esetében a rendvédelmi illetményalap 15%-a.

Ha a rendvédelmi szerv tanulményi szerzddés alapjan pénziigyi tdmogatast nyujt a
nyelvvizsga megszerzéséhez - kivéve a fels6foku szaknyelvi vizsgat -, a hivatasos allomany
tagja a meghatarozott idegennyelv-tudasi pétlékra mindaddig nem jogosult, amig a havonta
fizetendd potlék egyiittes Osszege nem éri el a tanulmanyi szerzddés alapjan kifizetett
pénziigyi tamogatas mértékét.

A hivatasos allomany tagja a szolgalatteljesitési helyétdl, idejétdl és kortilményeitdl fliggden a
kovetkezd potlékra jogosult:

a) a nagyfrekvencias €s ionizald sugarzasnak, mérgezésnek vagy bioldgiai koroki tényezék
jelenléte miatt fert6zés veszélyének kitett beosztasban szolgélatot teljesitok potléka havonta a
rendvédelmi illetményalap 25%-a,

b) a preferalt telepiilésen szolgalatot teljesitok potléka havonta a rendvédelmi illetményalap
50%-a,

C) az éjszakai potlék teljesitett oranként a rendvédelmi illetményalap 0,5%-a, valamint

d) a készenléti potlék teljesitett 6ranként a rendvédelmi illetményalap 0,25%-a.

Az illetmény Kkifizetése és levonas az illetményb6l

Az illetményt Magyarorszag hivatalos pénznemében kell megallapitani, €és havonta utolag, a
targyhonapot kovetd honap 6tddik napjaig kell a hivatdsos allomany tagjdnak megbizésa
alapjan a fizetési szamldjara atutalni, vagy ha azzal nem rendelkezik, részére pénzforgalmi
szamlardl torténd készpénzkifizetés kézbesitése utjan megfizetni.

Az illetmény kifizetésének és atutalasanak koltségei a rendvédelmi szervet terhelik.
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A hivatasos allomany tagjdnak a rendvédelmi szerv a fizetési szamldra torténd utalas esetén,
bankszamla-hozzajarulast adhat. A szolgalati viszony év kdzben torténd megsziinése esetén a
bankszamla-hozzajarulas idéaranyosan jar.

Az illetmény késedelmes kifizetése esetén - ha az a rendvédelmi szerv hibajabol kovetkezik
be - a polgari jogi szabalyokban meghatarozott késedelmi kamat jar.

A Magyar Allamkincstar a hivatasos alloméany tagja részére a kifizetett illetményrdl
legkésobb a targyhdnapot kovetd honap utolsé munkanapjaig részletes, irasbeli elszdmolast
ad, amelyb6l mind a kiszamitas helyessége, mind a levonasok jogcime ¢és 0Osszege
ellendrizheto.

Az illetménybdl torténd levonasnak csak jogszabaly, végrehajthaté hatarozat vagy a
hivatasos allomany tagjanak hozzajaruldsa alapjan van helye, ettdl eltérni nem lehet.

A rendvédelmi szerv az eldlegnyijtasbol eredd kovetelését a hivatasos allomany tagjdnak
illetmény¢bdl levonhatja. Az illetménybdl vald levondsra egyebekben a birdsagi végrehajtas
szabdlyai az iranyadok.

A jogalap nélkiil kifizetett illetmény hatvan napon beliil irasbeli fizetési felszolitassal
visszakovetelhetd a hivatasos dalloméany tagjatol. Az 4altaldnos eléviilési idon beliil
visszakovetelhetd a jogalap nélkiil felvett illetmény, ha annak alaptalansdgar6l a hivatasos
allomény tagja tudott vagy tudnia kellett volna.

A rendvédelmi szerv és a hivatasos allomany tagjanak megallapodasa alapjan pénztartozas
utan kamat kothetd ki. A kamat mértéke nem haladhatja meg a Polgari Torvénykonyvrol
sz0l6 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Polgari Torvénykonyv) 6:47. §-a szerinti
mértéket (Pénztartozas utan - ha e torvény eltéréen nem rendelkezik - kamat jar. A kamat
mértéke megegyezik a jegybanki alapkamattal. Idegen pénznemben meghatarozott
pénztartozas esetén a kamat meértéke az adott pénznemre a kibocsatd jegybank altal
meghatarozott alapkamat, ha ilyen nincs, a pénzpiaci kamat. A kamat szamitasakor az érintett
naptari félév elsé napjan érvényes kamat iranyado az adott naptari félév teljes idejére.).

Tavolléti dij

A hivatasos allomany

a) szolgalati beosztasabol felfiiggesztett,

b) el6zetes letartoztatasban 1évo,

C) hazi 6rizetben 1év0,

d) lakhelyelhagyasi tilalom alatt 1évo,

e) ideiglenes kényszergyodgykezelés alatt allo, vagy

f) szabadsagvesztés-biintetését katonai foghazban t61td

tagja tavolléti dijra jogosult, melynek 50%-at vissza kell tartani ugy, hogy a folyositott
Osszeg nem lehet kevesebb a mindenkori minimalbér osszegénél (B 111.000.-Ft). A teljes
illetményt vissza kell tartani a szolgalati viszony megsziintetés fegyelmi fenyités kiszabasarol
sz016 munkaltatdi intézkedés végrehajtasaig.

Az a)-d) pontjaban meghatarozott okbdl visszatartott tavolléti dijat a kamataival utdlag ki kell
fizetni, ha a fegyelmi vagy biintetdeljaras felmentéssel zarul.
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Jubileumi jutalom

A hivatdsos allomény tagja jubileumi jutalomra jogosult, amelynek mértéke:

a) huszonét év szolgalati viszonyban toltott id6 esetén kéthavi,

b) harminc év szolgalati viszonyban t51t6tt id6 esetén haromhavi,

) harmincot év szolgalati viszonyban t6ltott id6 esetén othavi,

d) negyven, és ezt kdvetd minden 6t év szolgalati viszonyban toltott id6 esetén héthavi
tavolléti dijnak megfeleld 0sszeg.

A jubileumi jutalom a szolgalati viszonyban toltott idé elérésének napjan esedékes. A
jogosultsag megallapitasahoz a hivatasos szolgalati iddt kell figyelembe venni.

A hivatasos allomany tagja nem jogosult a jubileumi jutalomra, ha azt mas jogviszony alapjan
mar megkapta.

Napidij

A hivatasos alloméany tagja a belfoldi szolgalati kikiildetése esetén a rendvédelmi
illetményalap egy munkanapra esé Osszegének 25%-aban megallapitott napidijra jogosult
(38650/21/4= 460.-Ft). Nem jar a napidij, ha a belfoldi szolgalati kikiildetésben toltott id6
a négy orat nem éri el, a napidij fele jar, ha a nyolc 6rat nem éri el (230.-Ft).

A napidij kiszdmitadsanal havonta huszonegy munkanapot kell figyelembe venni. A napidijat
tiz
forintra felkerekitve kell megéllapitani.

Nem mindsiil belfoldi kikiildetésnek a szolgélati hely miikodési teriiletén beliili telepiilésen
torténé munkavégzés elrendelése.

A hivatdsos allomény tagja nem jogosult napidijra, ha a belfoldi kikiildetés soran
téritésmentes étkezést biztositottak szdmara.

Tavolléti dij

Téavolléti dij fejében a hivatdsos allomany tagja részére az alapilletmény, valamint a
rendszeres illetménypotlékok egyiittes Osszegének a tavollét idejére szamitott idéaranyos
atlaga jar.

Rendszeres illetménypdtlék a idegennyelv-tudasi potl€k, az €jszakai, készenléti stb. potlek,
valamint a cimpotlék.

Koltségtéritések

A hivatasos allomany tagja részére meg kell tériteni

a) az egyik szolgalati helyrél a masikra szolgalati érdekbdl torténé athelyezéssel vagy
atrendeléssel kapcsolatos,

b) a szolgalati feladat ellatasaval kapcsolatban indokoltan felmeriilt, valamint

C) a szabadsagrol, a munkasziineti és a pihendnaprol torténd visszarendeléssel Gsszefliggd
koltséget.

A munkaba jaras helykozi utazési koltségeit a hivatasos allomany tagjanak jogszabalyban
foglaltak szerint kell megtériteni.
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Felkésziilési kérdés:

Hogyan kell megallapitani a személyi juttatas eldiranyzatat?
Hatarozza meg az alapilletmény részeit.

Mondja el a beosztasi illetmény fogalmat.

Mondja el a hivatasos és szolgalati potlék fogalmat.
Beszéljen az illetményt terheld levonasok szabalyairol.
Mondja el a napidij szamitasanak modjat.

Beszéljen a hivatasos allomany koltségtéritéseirdl.
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22. Beszerzések rendje

A kozbeszerzési értékhatar alatti - beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend;jét
az allamhaztartasrol sz016 torvény vegrehajtasarol szo16 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése szabalyozza:

A koltségvetési szerv vezetdje belsd szabalyzatban rendezi a miikdodéséhez kapcsolodo,
pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket, igy kiilondsen

a) a tervezéssel, gazdalkodassal - igy kiilonosen a kotelezettségvallalas, ecllenjegyzés,
teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozds gyakorlasanak modjaval, eljardsi és
dokumentécios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének
rendjével -, az ellenérzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belso eldirasokat, feltételeket,

b) a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet,

C) a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos kérdéseket,

d) az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdéseit,

e) a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait,

f) a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjét,

g) a vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatat, és

h) a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen
kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:
a) arubeszerzés, (8 mFt)
b) épitési beruhazas, (15mFt)
¢) szolgaltatas megrendelése. (8 mFt)
a. Arubeszerzés:
Az olyan visszterhes szerz8dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ingd
dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetéleg hasznositasara vonatkozo jognak -
vételi joggal vagy anélkiil torténd - megszerzése. Az arubeszerzés magaban foglalja a
beallitast €s iizembe helyezést is.
b. Epitési beruhazas:
Az olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya az épitési tevékenységgel valamint
annak tervezésével Osszefliggd munka megrendelése.
C. Szolgaltatas megrendelése:
Az olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiilé - visszterhes
szerz6dés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése.
Ha a szerz6dés tobb - egymassal sziikségszerlien Osszefliggd - beszerzési targyat foglal
magaban, a meghatarozo értékli beszerzési targy szerint kell a szerzédést mindsiteni.

* Epiteési tevékenység: épitmeény, épitményrész, épiiletegyiittes megépitése, atalakitasa,
bovitese, felujitasa, helyreallitasa, korszeriisitése, karbantartdisa, javitasa, lebontdsa,
elmozditasa érdekében végzett épitési-szerelési vagy bontdsi munka végzése.
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Osszeférhetetlenség
A beszerzési eljaras elokészitése, az ajanlattételi felhivas elkészitése soran vagy a
beszerzési eljards maés szakaszédban az ajanlatkéré (megrendeld) nevében nem jérhat el,
illetéleg az eljarasba nem vonhaté be a beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi
tevékenységet végzo gazdalkodo szervezet (tovabbiakban: érdekelt gazdalkodo szervezet),
illetéleg az olyan személy vagy szervezet, aki, illetdleg amely
a. az érdekelt gazdalkodo szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszonyban all,
b. az érdekelt gazdalkodd szervezet vezetO-tisztségviseldje vagy feliigyeld
bizottsaganak tagja,
c. az érdekelt gazdalkodo szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,
d. az a)-c) pont szerinti személy hozzatartozoja.

Alapelv
A beszerzési eljarasokban biztositani kell a verseny tisztasdgat és nyilvanossagat, valamint
esélyegyenlOséget és egyenld banasmodot kell biztositani az ajanlattevok szamara.

A beszerzési érték és az értékhatarok meghatarozasara vonatkozo szabalyok

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illetdleg
kinalt - 4ltalanos forgalmi adé nélkiill szamitott - legmagasabb 0Osszegli teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast meginditoé ajanlattételi felhivas/ajanlatkérés
megkiildésének, hirdetmény, megrendelés feladasanak idépontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara
A becsiilt érték kiszamitasa sordn mindazon beszerzés targyanak értékét egybe kell
szamitani, amelyek
o beszerzésére egy koltségvetési évben keriil sor, és
o beszerzésére egy ajanlattevével lehetne szerzddést kotni, tovabba
o beszerzési targya és rendeltetése azonos, vagy felhaszndlasuk egymaéssal
kozvetleniil osszefligg.

A beszerzési eljaras lefolytatasanak rendje

1. A becsiilt érték alapjan:

a. 100 ezer Ft (nettd) értékhatar alatti készpénzes beszerzés esetén a beszerzést
kezdeményez6 iratnak (szolgalati jegy) kiilondsen a kovetkezdket kell tartalmaznia:
beszerzés targya/pontos megnevezes/, mennyisége, beszerzés célja, indoka,
ellenértéke, miiszaki paraméterei, a beszerzés ¢€s az ellenérték kiegyenlitésének
hatarideje. A kotelezettség-vallalas ellenjegyzésére a Bv OP szakteriiletért felelds
szervezeti egység vezetdje jogosult,

b. az 500 ezer Ft (netto) értéket meg nem halado beszerzés esetén az a) pontban
foglaltak  betartasaval ~a  megrendelés  megkiildhet6 a  kivalasztott*
vallalkoz6/megbizott/szallitd részére, illetdleg azzal a szerz6dés megkdthetd,
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c. az 500 ezer Ft (nettd) értéket elérd, illetve meghaladd beszerzés esetén az a) pontban
foglaltak betartasaval, legalabb 3 db - de lchet6ség szerint tobb - ajanlatot kell
egyidejiileg bekérni a beszerzés teljesitésére alkalmas
vallalkozoktol/megbizottaktol/szallitoktol (a  jegyzokonyvbe foglalt bizottsagi
biralathoz legalabb két érvényes ajanlat sziikséges, igény szerint targyalasos eljaras
folytathato; beruhdzasi/beszerzési javaslat kitoltése engedélyezése, szerzddéskotés
kotelezo).

d. A mindenkori kdzbeszerzési értékhatarok elérésekor a Kozbeszerzési torvény szerint
kell eljarni.

e. Kozponti ellatds. A Kormany a Kozponti Ellatd Szerv feladatainak ellatasara a
Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksagat jelolte ki. A BVOP-n ezeket a
feladatokat a Kozponti Ellatasi Féosztaly, illetve a Bv. Holding latja el.

Netté 100.000 Ft feletti megrendeléseknél!!

Felkésziilési kérdés:

Sorolja fel a beszerzések targyat és értékhatarait.

Mit neveziink arubeszerzésnek, épitési beruhazasnak, és szolgaltatds megrendelésének.
Sorolja fel az 6sszeférhetetlenségi szabalyokat.
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23. Kartalanitasi eljaras az alapveté jogokat sérté elhelyezési koriilményekbdl eredd
sérelem orvoslasara

Az elitélt és a védoje az alapvetd jogokat sértd elhelyezési koriilmények miatt - irdsban -
kozvetleniil panasszal élhet a bv. intézet parancsnokahoz.

A Dbiintetés-végrehajtasi bird az alapvetd jogokat sértd elhelyezési koriilményekbdl eredd
sérelmek miatt az elitélt kartalanitasarol az elitélt vagy a védd kérelmére dont. A biintetés-
végrehajtasi biro iratok alapjan is meghozhatja a dontést.

A kérelmet a bv. intézet a véleményével tizendot, ha a kérelem tébb bv. intézetet érint,
harminc napon beliil tovabbitja a biintetés-végrehajtasi biréhoz, azzal, hogy ha az
elitélt az alapvetd jogot sértd elhelyezési koriilmény miatt panaszt nyujtott be, a vélemény
felterjesztésére csak a panasz elbiralasat kovetden - ideértve az atszallitasrol sz616
hatarozattal szembeni bir6sagi feliilvizsgalati kérelmet is - keriilhet sor.

A véleményhez csatolni kell a fogvatartotti nyilvantartasnak az elitélt altal kifogasolt id6szak
elhelyezési koriilményeire vonatkozo adatait tartalmazoé kivonatat.

A biintetés-végrehajtasi bird hivatalbol vizsgalja, hogy az elitélt javara az alapvetd jogot sértd
elhelyezési koriilmények miatt az Emberi Jogok Eurépai Birésaga (EJEB) az allamot
kartéritésre kotelezte-e, illetve a polgéri birosag itélt-e meg kartéritést vagy sérelemdijat, és ha
igen, a biintetés-végrehajtasi bird a dontés elott beszerzi a vonatkozoé hatarozatokat.

A biintetés-végrehajtasi bir6 az elhelyezési koriilményeket dsszességiikben értékeli, és az
okozott sérelem mértékének megfelelden hatdrozza meg a kartalanitas napi tételének az
Osszegét, majd ezt kovetden allapitja meg a kartalanitas 6sszegét a kartalanitas napi
tételének ¢és az alapvetd jogokat sértd elhelyezési koriilmények kozott fogvatartasban
toltott idonek a szorzataként.

A biintetés-végrehajtasi bir6 a kérelmet érdemi vizsgalat nélkiil az iratok alapjan elutasitja,
ha

a) a kérelem elkésett,

b) a kérelem nem az arra jogosulttdl szarmazik,

c) az elitélt a meghatarozott panaszt nem terjesztette el6 vagy

d) a kérelemben megjelolt id6szakra vonatkozoan az alapvetd jogokat sértd elhelyezési
koriilmények miatt az EJEB az allamot kartéritésre kotelezte, vagy a polgari birosag
kartéritést vagy sérelemdijat itélt meg.

Ha az elitélt szabadult, az eljarast a szabaditast végzo bv. intézet székhelye szerint illetékes
blintetés-végrehajtasi bir6 folytatja le, de az elitélt vagy a védo ilyen iranyu kiilon kérelmére
az elitélt lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes biintetés-végrehajtasi biro jar el.
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A biiniigyi koltséget az allam viseli.

Ha az elitélttel szemben a biintetéligyben eljard birdsag a sértett vagy orokose javara polgari
jogi igényt itélt meg, vagy a polgari jogi igény érvényesitését egyéb torvényes utra utasitotta,
a biintetés-végrehajtasi bird tizenot napos hataridé megadasaval nyilatkoztatja a sértettet arrol,
hogy az elitélt a polgari jogi igényt, vagy - ha a bilincselekménnyel okozott kar vagy
sérelemdij megtéritése irant keresetet inditott - a polgari birdésag altal megitélt kartéritést vagy
sérelemdijat teljesitette-e, és ha a teljesités nem vagy csak részben tortént meg, igényt tart-e a
még fennallo kovetelés kielégitésére az elitélt részére esetlegesen megitélendd kartalanitas
0sszegébol.

A fenti bekezdés szerinti esetben a biintetés-végrehajtasi bird tovabba felhivja a sértettet arra,
hogy a megfizetés iranti igényét 0sszegszerlien jelolje meg, illetve csatolja a polgari jogi
igény, illetve a bilincselekmény miatt megallapitott kartérités vagy sérelemdij teljesitésével
Osszefiiggésben rendelkezésére allo iratokat. A biintetés-végrehajtasi biro, ha az iratok alapjan
dont, a polgari jogi igény, illetve a bilincselekmény miatt megéllapitott kartérités vagy
sérelemdij megtéritésével kapcsolatosan beszerzi az elitélt nyilatkozatat.

Ha a sértett igényt tart a polgari jogi igénybdl, illetve a blincselekmény miatt megéllapitott
kartéritésbol vagy sérelemdijbol eredé még fennalld kovetelés kielégitésére, a biintetés-
végrehajtasi bir6 a Magyar Birdsagi Végrehajtéi Kar hivatali szerve altal vezetett
nyilvantartasabol adatszolgaltatast kér arra vonatkozodan, hogy az elitélttel szemben e
kovetelések behajtasa irant van-e sziineteld vagy folyamatban 1évé végrehajtasi eljaras,
¢€s ha igen, milyen ligyszamon és ki az illetékes végrehajto.

A fenti esetben a biintetés-végrehajtasi bird eljarasara az 50. § (1) bekezdés d) pontjaban (az
elitelt vagy védoje kérelmére, tovabba a birosagi feliilvizsgalati kérelem alapjan indult
eljarasban beszerzi az ligyész és a végrehajtasért felelds szerv véleményét, ezek beérkezésétol
szamitott tizenot napon beliili idOpontra tizi ki a meghallgatast, vagy harminc napon beliili
idOpontra a targyalast; ha iratok alapjan dont, a kérelmet tizendt napon belill biralja el,)
megallapitott hatarid6é hatvan nappal meghosszabbodik.

Ha a sértett megkeresése hatvan napon beliil nem vezetett eredményre, a biintetés-végrehajtasi
bir6 a polgari jogi igény, illetve a bilincselekmény miatt megallapitott kartérités vagy
sérelemdij megtériilésének figyelmen kiviil hagyasaval hozza meg a dontést.

A Dbiintetés-végrehajtasi biré a hatarozatban a kartalanitds Osszegébdl a még fennalld
kovetelés erejéig a polgari jogi igény, illetve a biincselekmény miatt megallapitott
kartérités vagy sérelemdij jogosultja javara torténd kifizetésrol rendelkezik, ha
a) a sértett javara megitélt polgari jogi igényt, illetve a Dbiincselekmény miatt
megallapitott kartéritést vagy sérelemdijat az elit¢lt még nem vagy csak részben
teljesitette,
b) az a) pont szerinti kovetelések behajtasa irant végrehajtasi eljaras nem indult, és
c) az elitélt vagy védoje ilyen iranyu védekezését vizsgalva megallapitotta, hogy a
Polgari Térvénykonyv szerinti altalanos eléviilési id6 még nem telt el.
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Amennyiben az alapvetd jogokat sértd elhelyezési koriilmények miatti kéartalanitds dsszege
nem fedezi a megitélt polgari jogi igényt, a polgari birdsag altal jogerésen megitélt kartérités
vagy sérelemdij Osszegét, vagy a gyermektartasdijat, gy a felsorolt kdveteléseket aranyosan
kell kielégiteni.

A blintetés-végrehajtasi bird a hatdrozatban a kartalanitas megfizetésére az allamot kotelezi €s

a kifizetésre a hatarozat kézbesitésétol szamitott hatvannapos hatarido kittizésével hivja fel.

Felkésziilési kérdés:

Ki tehet panaszt az alapvetd jogokat sértd elhelyezési korilmények miatt?
Hogyan szamoljuk ki a kartalanitas 6sszegét?

Ki folytatja le az eljarast ha, az elitélt szabadult?

Mondja el a kartalanitasi 6sszegbodl torténd levonas szabalyait.

Felhasznalt irodalom:
2015. évi XLIL toérvény a rendvédelmi feladatokat ellatod szervek hivatasos dllomanyanak
szolgalati jogviszonyarol
2013. évi CCXL. torvény a biintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a
szabalysértési elzaras végrehajtasarol,
Az allamhdaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol
Személyazonosito igazolvany kiaddsa és az egységes arcképmas- és alairas-felvételezés
szabalyair6l szol6 414/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet
44/2011. (111, 23.) Korm. rendelet a biintetés-végrehajtasi szervezet részérél a kozponti
allamigazgatasi szervek ¢és a rendvédelmi szervek irdnyadban fennalldo egyes -ellatasi
kotelezettségekrol, a termékek és szolgaltatasok atadas-atvételének és azok ellentételezésének
rend;jérol.
9/2011. (III. 23.) BM rendelet a biintetés-végrehajtasi szervezet részérdl a biintetés-
végrehajtasért felelds miniszter vezetése, iranyitasa vagy felligyelete ala tartozd szervek
iranyaban fennalld ellatasi kotelezettségrol, a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatasa
keretében eldallitott termékekrdl ¢€s szolgaltatdsokrdl, azok atadéas-atvételérdl és az
ellentételezés rendjérol.
A Dbeliigyminiszter iranyitasa ala tartozd szervek egyenruha-ellatasra jogosult allomany
ruhdzati és 0ltozkodési szabalyzatardl 14/2016. (V. 10.) BM rendelethez 4. melléklet az
alsoruhézati koltségtérités dsszege
20/2015. BM. utasitas 117.§ a beliigyi szervek gépjarmii szabalyzatarol
4/2015. BM. utasitds 40.§ a Beliigyminisztérium fejezet koltségvetési gazdalkodasanak
rendjérdl
37/2014. (IV.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiligyi
eldirasokrol
16/2014. (XII. 19.) IM rendelet a szabadsagvesztés, az elzarés, az eldzetes letartoztatas €s a
rendbirsag helyébe 1épo elzards végrehajtasanak részletes szabalyairdl,
15/2014. (XII. 17.) IM rendelet a biintetés-végrehajtasi intézetben fogvatartott elitéltek és
egyéb jogcimen fogvatartottak letétjének kezelésérdl és a birtokukban 1évo kiilfoldi
fizetéeszkozzel kapcsolatos eljarasrol
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12/2014. (XII. 16.) IM rendelet a biintetés-végrehajtasi intézetben fogvatartott elitéltekkel és
egyeb jogcimen fogvatartottakkal kapcsolatos kartéritési eljaras szabalyairol

A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 45/2017. (IV.7.) OP szakutasitasa a
munkaerdvel és személyi juttatassal torténd gazdalkodasrol, valamint a személyi juttatasok
kifizetésével kapcsolatos adatszolgaltatasrol

A Dbiintetés-végrehajtds orszdgos parancsnokanak 47/2016. (X.25.) OP intézkedése az
egyenruhdzati, a munka- és védoruhazati alapellatasi normak kiadasarol, valamint az

A biintetés-végrehajtas orszdgos parancsnokanak 26/2016. (VIL5.) OP szakutasitasa a
fogvatartottak ellatasdnak és elhelyezésének szabalyairol

A Dbiintetés-végrehajtas orszadgos parancsnokanak 15/2016. (IV.14.) OP szakutasitasa a
gépjarmu-iizemeltetés szabalyairol

A Dbiintetés-végrehajtds orszagos parancsnokanak 4/2016.(XI1.19.) BVOP utasitisa a
fogvatartottak 2017. évi munkadijarol, 6sztondijardl, a munkaterapias foglalkoztatas pénzbeli
téritési dijarol és a tartasi koltséghez valod hozzajarulasrol

A biintetés-végrehajtas orszdgos parancsnokéanak 2/2016. (1.6.) OP szakutasitdsa a
fogvatartottak letétkezelésének és egyéb pénziigyi rendelkezések végrehajtasanak eljarasi
szabalyozéasarol

A Dbiintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 66/2015. (VI11.18.) OP szakutasitasa a
Befogadasi és Fogvatartdsi Bizottsdg részletes feladatair6l, tagjairdl és eljarasrendjérdl,
valamint a fogvatartottak munkaltatdsdhoz kapcsolddo egyes szabalyokrol

35/2015. (IV.28.) OP szakutasitas az ¢lelmezési ellatas és gazdalkodas rendjérol
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