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. Téma: Allamhaztartas. A szamvitel célja, fogalma.
Koltségvetési gazdalkodas.

1. éra: Allamhaztartas fogalma, alrendszerei, jellemzoi.

Mit neveziink allamhaztartasnak?

Az allam gazdalkodasi rendszerét vagyis azt a tevékenységet, amely soran az allam
bevételeit beszedi, és osszegyiijti az allami koltségvetésbe, hogy azt felhasznalja majd
kiadasai teljesitésére allamhaztartasnak nevezziik.

Az allamhaztartas alrendszerei:
Az éallamhaztartas kozponti €s Onkormanyzati alrendszerbdl all.

Az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozik:

a) az allam,

b) a kdzponti koltségvetési szerv,

C) a torvény altal az allamhaztartas kdzponti alrendszerébe sorolt koztestiilet, (pl: MTA
kozfeladat ellatasara) és

d) a tv. hatalya al4 tartoz6 koztestiilet altal irdnyitott koztestiileti koltségvetési szerv.
(pl.:  MTA Energiatudoméanyi Kutatokézpont, Csillagaszati ¢és Foldtudomanyi
Kutatokozpont, Nyelvtudomanyi Kutatokézpont)

Az éallamhaztartas 6nkormanyzati alrendszerébe tartozik:

a) a helyi onkormanyzat,

b) a helyi nemzetiségi Onkormanyzat és az orszagos nemzetiségi Onkormanyzat (a
tovabbiakban egyiitt: nemzetiségi 6nkormanyzat),

C) a tarsulas,

d) a térségi fejlesztési tanacs, €s

e) a fenti pontokban foglaltak altal iranyitott helyi dnkormanyzati, helyi nemzetiségi
Onkormanyzati, orszagos nemzetiségi dnkormanyzati koltségvetési szerv.
bontasban tartalmazza.
A bevételi eldiranyzatokat a Kormany rendeletében foglalt kiemelt eldiranyzatokra kell
bontani.

Milyen feladatai vannak az allamhaztartasnak?
Az allamhaztartas {6 feladatai: az er6forrasok begytijtése, elosztasa, a gazdasagi egyensuly
megodrzése, Onfenntartas, €s e feladatok ellatdsahoz sziikséges jogi keret kialakitasa.

Az allamhaztartas feladatai’

o allokacio: az allam a sziikséges erdforrasok megszerzésével és felhasznalasaval
biztositja a kozosségi feladatok ellatasat

e elosztas: korrigalja a vagyoni értékii jogok oroklésébol és a piaci miikodésbol
szarmazo jovedelmi és vagyoni aranytalansagokat

e az egyensuly megorzése: elésegiti a gazdasagi novekedés feltételeinek a
megteremtését a megfelelo szinti foglalkoztatas, csoportérdekek dsszehangolasa

e jogi keretek kialakitasa

o oOnfenntartas

Y www.kormany.hu/hu/mo/a-koltsegvetes


http://hu.wikipedia.org/wiki/%C3%81llam
http://hu.wikipedia.org/w/index.php?title=Egyens%C3%BAly&action=edit&redlink=1
http://hu.wikipedia.org/wiki/Jog

Az allamhaztartas funkcioi

Az allamhaztartas magéaban foglalja azokat a kozfeladatokat, amelyeket az dallam a
kozhatalom birtokosaként, helyzetébdl, kotelezettségeibdl adodoéan, a koz érdekében,
kozfunkcidként 14t el.

Az é&llamhaztartas harom alapvetd funkcioval (funkciocsoporttal) rendelkezik:

tradicionalis funkcio,
szocialis funkcid, valamint
gazdasagpolitikai funkcio.

A tradicionalis (hagyomanyos) funkcio:

a jogalkotas feladatai (a tarsadalmi élet jogi kereteinek biztositasa, parlamenti
jogalkotas, kormanyszintli jogalkotas, helyi jogalkotas),

a jogalkalmazas feladatai (a birosagok, illetleg a kozigazgatasi szervek altal végzett
jogalkalmazas),

az allami szuverenitas biztositasa (honvédelem, allamhatar védelme, hatardrizeti
rendszer mikdodtetése stb.), valamint

a belsé rend védelme és a kozbiztonsdg fenntartdsa (nemzetbiztonsagi feladatok
ellatasa, blinozés elleni tevékenység, rendészeti tevékenységek stb.).

A szocialis (joléti) funkcio:

az allami-onkorményzati szocialis ellaté rendszer miikddtetése (szocidlis otthonok,
pénzbeli segélyezési formak, természetbeni juttatdsok, hajléktalanokrol valo
gondoskodas stb.),

az allami-onkormdnyzati egészségiigyi ellaté rendszer miikddtetése (egészségiigyi
alapellatds, jar6-, illetve fekvobeteg szakellatds, specidlis egészségiigyi
szolgaltatasok,stb.),

az allami nyugdijrendszer és egészségbiztositasi rendszer fenntartdsa (kozos
kockazatvallaldson ¢és a szolidaritds elvén nyugvd kotelezd tarsadalombiztositas
miukodtetésével),

az allami-6nkormanyzati oktatasi rendszer miikddtetése (6vodai ellatas, alapfokl és
kozépfoku kozoktatas, felsdoktatas stb.),

az allami gyermek- és ifjusagvédelem intézményrendszerének fenntartasa (nevelési
segélyek, gydmhatosagi eszkozok, ifjusagpolitika stb.), illetéleg

a munkanélkiiliség kezelése (segélyezés, passziv €s aktiv foglalkoztataspolitika stb.).

A gazdasagi-gazdasagpolitikai funkcié, melynek lényege, hogy mivel az allam a
legnagyobb jovedelemtulajdonos, alkalmas €s képes a gazdasag egészének befolyasolasara.

Vagyoni értékill jognak tekinthetok a pénzben kifejezhetd értékkel bird jogok, igy
- a foldhasznalati jog, a haszonélvezeti jog.

Felkésziilési kérdések:
Mondja el az allamhéztartas fogalmat.
Sorolja fel az allamhaztartas feladatait és tamassza ala egy-egy példaval.



2. oOra: Koltségvetés tervezési folyamata

Az éllami koltségvetés tervezésének menetét €s szabdlyait az allamhaztartasi torvény allapitja
meg. A koltségvetés tervezetét minden évben a kormany nyujtja be torvényjavaslat
formajaban, és az orszaggytilés fogadja el.

Milyen hataridokhoz kotédik a koltségvetés elfogadasa?

A koltségvetés elfogadasanak egyes allomdsaival kapcsolatos hataridok megjeldlésénél az
Allamhaztartasi Torvény az orszaggyiilési valasztasok évében eltérd hataridoket szab meg.
Ennek az az oka, hogy az 0j kormdny altaldban mdajus végén teszi le a hivatali eskiit, és
innentdl kezdddik meg a munka atadasa, atvétele.

* Az allamhaztartasért felelés miniszter javaslatara a Kormany marcius 31-ig meghatarozza a
gazdasag- és pénziigypolitika 6 irdnyait, igy kiilondsen az addpolitika és a koltségvetési
politika céljait, rogziti az allamaddssag csokkentésével dsszhangban allé egyenlegcélt.

» Az allamhaztartasért felelés miniszter kidolgozza a tervezés részletes iitemtervét és tartalmi
kovetelményeit.

* A fejezetet iranyitd szerv az allamhaztartasért felelés miniszter altal meghatarozott
részletességgel — a fejezetre nézve megallapitott tervezett kiadasi f60sszeg megtartasaval —
majus 31-ig megtervezi az adott fejezetbe sorolt koltségvetési szerv, kdzponti kezelési
eléiranyzat és fejezeti kezelésli eldiranyzat, valamint az elkiilonitett allami pénzalap és a
tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai tervezett bevételeit és kiadasait.

* A fejezetet iranyito szerv a megtervezett bevételeket és kiadasokat julius 31-ig egyezteti az
allamhaztartasért felelds miniszterrel.

* Az dllamhaztartdsért felelds miniszter elkésziti a kozponti koltségvetésrdl sz0l6
torvényjavaslat tervezetét, amelyet az abban foglaltak megalapozdsahoz sziikséges
torvénymodositasokat tartalmazo 6nallo térvényjavaslattal egylitt a Kormany elé terjeszt.

+ A Kormany a kozponti koltségvetésrdl szolo torvényjavaslatot egyezteti a Koltségvetési
Tanaccsal, majd oktéber 31-ig benyujtja az Orszaggyiilésnek a kdzponti koltségvetésrol szolo
torvényjavaslatot.


http://hu.123rf.com/photo_13278449_pénz-stack.html?term=money&vti=o59v658os3bsm8ghz9
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« A Kkozponti koltségvetésrl szold torvényjavaslatot az Orszaggytilés az Allami
Szamvevoszék ¢és a Koltségvetési Tanacs véleményével egyiitt targyalja meg. Az
Orszaggyiilés a kozponti koltségvetésrol szolo térvényjavaslat targyalasa soran november 30-
aig egyedi hatarozatban meghatdrozza a kdzponti koltségvetésrol szold torvény fejezeteinek
bevételi és kiadasi f00sszegét €s a kozponti koltségvetés koltségvetési egyenlegét. A hatarozat
elfogaddsa utan a kozponti koltségvetésrdl szolo torvényjavaslat vitdjaban benyujtott
modositd javaslatok a koltségvetési egyenleg mértékét €s a kdzponti koltségvetésrol szolo
torvény fejezetei bevételi és kiadasi fo0sszegeit nem modosithatjak.

* A kozponti koltségvetést az orszaggyiilés torvényben hagyja jova legkésébb december 31-
ig. A Kkoltségvetési torvény kiilonleges térvény, mert nem teljesitése nem jar jogi
szankciokkal. A koltségvetési torvény végrehajtasa érdekében a kormany rendeleteket alkot,
jogszabalyokat ad ki.

Koltségvetés elfogadasanak menete

Miutan a kormany benyujtja a torvényjavaslatot az orszaggyiilés elnoke kiadja az
allandé Dbizottsagoknak véleményezésre. A javaslatot minden bizottsag kiilon
véleményezi, de végiil a Koltségvetési Bizottsag foglalja dssze és terjeszti az orszaggyiilés
elé. Ezt kovetden indul meg a tervezet altalanos vitaja, modosité javaslatokat a vita
végéig van lehet6ség benyujtani.

A koltségvetési torvény altalanos vitajat a részletes vita koveti. Majd zaré vitara, majd
zardszavazasra bocsajtjak a végso tervezetet. Ezek utan eldszor az orszaggyiilés
elnokéhez, majd a koztarsasagi elnokhoz keriil aldirasra, legvégiil pedig kihirdetik a
Magyar Kozlonyben.

Felkésziilési kérdések:
Mutassa be a koltségvetés elfogaddsanak menetét.


http://www.parlament.hu/
http://www.parlament.hu/

3. ora: A szamvitel célja, hatilya, a szamviteli alapelvek

Mi a Szamvitel célja?
A gazdasagi egység vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérél megbizhato és valos
képet adni az egységgel kapcsolatba Keriilé6 minden érdekhordozo6 szamara.

2000. évi C. torvény a szamvitelrol

2. § (1) A torvény hatalya - a (3) bekezdésben foglaltak kivételével - kiterjed a gazdasag
minden olyan résztvevldjére, amelynek mikodésérél a nemzetgazdasag mas szerepldi
tajékoztatast igényelnek.

(2) A torvény hatalya ala tartozik a gazdalkodo.

A szamvitel feladata:

A szamvitel egy informacios rendszer, mely a gazdalkod6 szervezetek miikodését
mutatja be. A konyvviteli tevékenység soran gyiijti, rogziti, rendszerezi és bemutatja
egy gazdasagi egység (vallalat, szovetkezet, egyesiilet, kozintézmény stb.) vagyonara és
eredményességére vonatkozo adatokat.

Az adatgyiijtés célja az érdekelt dontéshozok (vezet6k, tulajdonosok, hitelezok,
befektetok és ellendrzé szervek (példaul adéhivatal) szamara megfelelé informacio
biztositasa.

Szamviteli alapelvek

A magyar szamviteli torvényben az alabb szamviteli alapelveket fektették le (2000. évi. C.
torvény 15-16. §):

1.

2.

o oA

10.

11.

Villalkozas folytatasanak elve - abbol a feltételezésbdl kell kiindulni, hogy a
gazdalkodo egység folytatni tudja tevékenységét a jovOben.

Teljesség elve - konyvelni kell minden olyan gazdasagi eseményt, amei az aktualis
iizleti évet érinti.

Valodisag elve - a szamvitel soran képzett €s a beszamoldban szerepld tételeknek meg
kell felelnitik a valosagnak.

Vilagossag elve - a konyvvezetés és a beszamolo attekinthetd kell legyen.
Kovetkezetesség elve - az dllandosag és az dsszehasonlithatosag biztositasa.
Folytonossag elve - az iizleti év nyité adatainak meg kell egyezni az el6z6 év zard
adataival.

Osszemérés elve - a bevételeket, koltségeket ahhoz az iddszakhoz kell kapcsolni,
amikor keletkeztek.

Ovatossag elve - nem lehet eredményt kimutatni, ha a bevétel pénziigyi teljesiilése
bizonytalan, a bizonytalan raforditasokat pedig kotelezd, vagy opcionalis elkdnyvelni
(feltételektol fliggden).

Brutto elszamolas elve - bevételek — raforditasok, kovetelések és kotelezettségek
egymassal szemben nem szdmolhatok el.

Idébeli elhatarolas elve - a tobb iizleti éven ativeld gazdasagi eseményeket megfeleld
részekre szétbontva kell elkonyvelni.

Tartalom elsédlegessége a formaval szemben - a konyvelésnél nem a gazdasagi
esemény neve a dontd, hanem a lényege, tartalma.


http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0000100.TV
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0000100.TV
http://ecopedia.hu/vallalkozas-folytatasanak-elve

12. Lényegesség elve - azok az informaciok tekintheték lényegesnek, amelyek
befolyasoljak a dontésben a felhasznalgjat.

13. Koltség — haszon osszevetésének elve - az informacid hasznossaganak és eldallitasi
koltségének aranya.

14. Egyedi értékelés elve - (bizonyos eseteket leszdmitva) az eszk6zok és a
kotelezettségek értékeit egyesével kell megallapitani.

Felkésziilési kérdések:
Hatarozza meg a szamvitel céljat, feladatat.
Soroljon fel legalabb 6t szdmviteli alapelvet és mutassa be.



4. ora: Vertikalis gazdalkodasi folyamatok

A koltségvetés végrehajtasa a koltésvetési gazdalkodas bevételek beszedésén és kiadasok
teljesitésén keresztiil, a gazdalkodas folyamataban valdsul meg.
A koltségvetési gazdalkodas folyamatai két szempont szerint csoportosithatjuk:

vertikalis (fliggdleges) folyamatok

horizontalis (vizszintes) folyamatok

Vertikalis folyamatok

A gazdalkodas egyes folyamatai szigori betartdsaval kovetik egymast, nem cserélhetok at.
Betartasukért az Aht. az intézmény vezetdjét teszi felelssé.

Vertikalis folyamatok részei:
1. Kkotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése
kotelezettségvallalas
teljesitésigazolas
érvényesités
utalvanyozas
pénziigyi teljesités

on Cal g ESHN

Pénziigyi ellenjegyzés

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megelézden, irasban lehet.

A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gydzddnie arr6l, hogy a szabad eldiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzd a feladatai ellatdsdhoz sziikség szerint szakértdt vehet igénybe.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a torvény altal eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzOnek errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalo
szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét. Ha kotelezettséget vallald szerv vezetdje a tdjékoztatas
ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles annak
eleget tenni és e tényrdl az iranyitd szerv vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni. A vezetd
a tajékoztatas kézhezvételétdl szdmitott nyolc munkanapon beliil koteles megvizsgalni a
bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv esetén a gazdasagi vezetd vagy az altala irasban kijeldlt, a koltségvetési
szerv alkalmazasaban allo személy jogosult.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek konyvviteli
szolgaltatasi feladatok ellatasaban koltségvetési szervnél szerzett legalabb 6t éves igazolt
szakmai gyakorlattal, valamint mérlegképes konyvel6i szakképesitéssel vagy a
felsdoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel kell rendelkeznie.



A kotelezettségvallalasokhoz kapcsoléddan olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni,
amelybdl megallapithat6 az évenkénti kotelezettségvallalas 0sszege.

Kotelezettségvallalas

A kiadasi el6iranyzatok illetve a rendelkezésre bocsatott 0sszeg terhére fizetési kotelezettség
vallalasarol szolo szabalyszerlien megtett jognyilatkozat (a foglalkoztatdsra iranyuld
jogviszony létesitésére, szerzOdés megkotésére, koltségvetési tamogatds biztositasara
iranyulo, a kdzbeszerzési eljarast megindito hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas).

Kotelezettségvallalasra a koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala irdsban felhatalmazott
kotelezettséget vallalo szerv alkalmazasaban allo személy, irasban jogosult.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan Kkifi-
zetés teljesitéséhez, amely
a) értéke a szazezer forintot nem éri el,
b) a fizetési szamlakrol a szamlavezeto altal leemelt dij, juttatas,
C) egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil (jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre
tekintet nélkiil végrehajthaté birésagi, hatosagi dontésen).

Kotelezettségvallalas lehet:

- koltségvetési évi kiadasi eldiranyzatai terhére abban az esetben vallalhat6 kotelezettség,
ha az abbdl szarmazo6 valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kdvetd év junius 30-aig
megtorténik.

- tobb évi kotelezettségvallalds esetén a december 31-ig esedékes fizetési kotelezettséget
kell a targyévi kotelezettségek koz¢é szamitani,

- Hatarozatlan iddre vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt kovetd
harom éven keresztiil szdrmazo fizetési kotelezettségek dsszegeként kell meghatarozni.

Teljesités igazolas

A teljesités igazolasa sordn ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalo
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni. A kotelezettséget vallalo szerv belsd
szabalyzataban nem sziikséges kiilon teljesités igazolasat eldirni a mas fizetési kotelezettségek
teljesitéséhez.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket a kotelezettségvallald irdsban jeloli ki.
Felkésziilési kérdések:

Sorolja fel a vertikalis gazdalkodasi folyamat részeit.
Beszéljen a kotelezettségvallalas szabalyairdl.



5. Ora: Vertikalis gazdalkodasi folyamatok
Ervényesités

Kifizetések esetén az érvényesitonek ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét
és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht., az dllamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet
¢s e rendelet eldirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Ha az érvényesit6 a jogszabalyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozé erre
irasban utasitja.

Az érvényesités az utalvanyozas elott torténik.

Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijeldlésére a pénziigyi ellenjegyzore vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

Utalvanyozas

A bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi eldiranyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvdnyozas alapjdn lehet. A kiadasi eldiranyzatok terhére torténd
utalvanyozasra a teljesités igazolasat, €és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetéen
keriilhet sor.

Nem kell utalvanyozni:

A kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld Kozhatalmi bevételek, Készletértékesités
ellenértéke, Szolgaltatasok ellenértéke, Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és Kiszamlazott
altalanos forgalmi ad6 rovatain elszamolando koltségvetési bevételeket.

Pénziigyi teljesités
Pénzmozgés akkor indithatd, ha a fent emlitett aldirdsok a dokumentumon hidnytalanul
szerepelnek.

Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

A Kkotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és alairas-
mintajukrol a belsé szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

Felkésziilési kérdések:
Beszéljen az érvényesités szabalyairdl.
Sorolja fel az 6sszeférhetetlenségi szabalyokat.



6. ora: Horizontalis gazdalkodasi folyamatok
Fogalma:

Az egy idében, parhuzamosan jelentkezé folyamatokat nevezziik horizontalis
gazdalkodasi folyamatoknak.

Részei: - befektetett eszkozokkel valo gazdalkodas,
- készletekkel valo gazdalkodas,
- munkaerdvel, személyi juttatasokkal valé gazdalkodas.

Befektetett eszkozokkel valo gazdalkodas

A befektetett eszkdzok az allamhéztartas szerveinek mitkddésében, gazdalkodasaban jelentds
szerepet toltenek be. E korbe tartoznak mindazok az eszkdzok, vagyontargyak, egyéb nem
targyiasult javak (szellemi termék), amelyek egy éven tul szolgaljak a szervezet miikodését.
A legnagyobb volument kitevd eszkdz csoport a targyi eszkozok kore, amelyek nélkiil a
koltségvetési szervek miikodése nem biztosithato.
A targyi eszkozokkel valo gazdalkodas:

- a meglévo eszkozok haszndlata,

- eszkozokkel kapcsolatos fenntartasi feladatok,

- elhasznalodott eszk6zok potlasa, cseréje, felujitasa,

- eszkozallomany korszertsitése, fejlesztése.

Az allami vagyont kezeld koltségvetési szerv koteles a rabizott kincstari vagyonnal
rendeltetésszertien gazdalkodni, annak allagat, értékét megdrizni, védeni, a vagyon értékét
lehetdség szerint novelni.

Ehhez éves vagyongazdalkodasi tervet kell késziteni, melyet és melynek végre hajtasarol
késziilt értékelést a Kincstari Vagyon Igazgatdsagnak kell megkiildeni (K'VI-s adatszolgéltatas
12.31-ei allapotot targy évet kovetd majus 31-iQ).

Beruhazasnak mindsiil a targyi eszkoz beszerzése, létesitése, iizembe helyezése,
rendeltetésszerii  hasznalatbavételéig végzett tevékenység (szallitas, vamkezelés,
alapozas, hitel igénybevétel, biztositas) is.

Felujitasnak mindsiil az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaganak helyreallitasat
szolgalo, idoszakonként visszatéré olyan tevékenység, amellyel az adott eszkoz
élettartama megnovekszik, kapacitasa, teljesitoképessége visszaall.

Beruhazasok, felujitasok bonyolitasanal fobb szempontok:
- a tervezett miiszaki tartalom és rendelkezésre allo pénziigyi forrds Osszhangjanak
megteremtése,
- hatdsagi engedélyek, kiviteli tervek megszerzése, elkészitése,
- kozbeszerzési eljarasok betartasa.



Készletekkel valo gazdalkodas

A készletgazdalkodas 6 funkcidja, hogy a szakmai feladatok ellatdsahoz sziikséges anyagok
¢s egyéb készletek rendelkezésre alljanak.

A készletek olyan eszkozok, amelyek egyetlen tevékenységi folyamatban vesznek részt,
alakjukat, allagukat vagy elvesztik vagy megtartjak.

Készletek lehetnek:
- vasarolt készletek (anyag, szerszam, miiszer, munkaruha...),
- kovetelés fejében atvett kovetelés és készlet,
- sajat termelésii készlet (befejezetlen, félkész és késztermék).

A koltségvetési szervek miikodésének feltétleniil sziikséges készletek:
- gyogyszerek, €lelmiszerek, egyéb szakmai anyagok,
- tlizel6-, hajto- és kenbanyagok, tisztitoszerek, irodaszerek.

Az elemi koltségvetés sordn minden biintetés-végrehajtasi intézetnek, intézménynek
beszerzési tervet kell késziteni.

A készletekkel valo gazdalkodas soran 6 feladatok:

- a szakmai feladatok ellatasahoz sziikséges anyagok és egyéb készletek rendelkezésre
alljanak,

- a beszerzés, szallitas, tarolas a lehetd legkisebb raforditdssal, gazdasagosan torténjen,

- az elfekvo, feleslegessé valt készletek hasznositasa folyamatos legyen.

Intézményi szinten a folyamatok:
- készletigény felmérése,
- igények indokoltsaganak vizsgélata, raktarbol mi adhato ki,
- beszerzési inditas szallito kivalasztasa, ar, hatarido,
- intézményen beliili igénylési rend kialakitasa,
- szallitas utan szakszera atvétel, tarolas kialakitasa,
- anyag felhasznaldsi normak alkalmazasa lehetoség szerint,
- selejt, leltar bonyolitéasa,
- felhasznalasok, készletek alakulasanak elemzése.

Munkaerdvel, személyi juttatasokkal valé gazdalkodas
Koltségvetési szerveknél kiemelt szerepe van a létszdmmal és személyi juttatdsokkal vald
gazdalkodasnak, mivel koltségvetésiik jelentds hanyadat a bérek €s jarulékai teszik ki.
Biintetés-végrehajtasnal a munkavallalok juttatasi rendszerét torvények szabalyozzak:

- kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL tv. (Kjt.)

- fegyveres szervek hivatasos allomanyu tagjainak szolgélati viszonyarol szolo 2015.

évi XLIL. tv. (Hszt.)
- Munka Torvénykonyve (Mt.)

A munkaer6-gazdalkodas kiterjed a 1étszam, annak szakmai és foglalkoztatasi forma szerinti
Osszetétele megtervezésére, a foglalkoztatdsra, valamint a 1étszamgazdalkodasrol valo
beszamolasra.



A tervezés szempontjabol az alapvetden két foglalkoztatasi forma:
- teljes munkaiddben foglalkoztatottak,
- részmunkaiddben foglalkoztatottak.

Alapelv, hogy 1étszam személyi juttatasi eldiranyzat nélkiil nem tervezhetd, tehat pl. az iires
allashelyre jutd személyi juttatas eldirdnyzataval ugy kell gazdalkodni, hogy az allashely az
¢vbarmely idOpontjaban betolthetd legyen.

A személyi juttatasok magukban foglaljak:
- torvény szerinti illetmények, munkabérek,
- foglalkoztatottak személyi juttatasai ezen beliil,
- kiils6 személyi juttatasokat.

A torvény szerinti illetmények korébe tartoznak a teljes ¢s részmunkaidOben
foglalkoztatottak alapilletménye, illetmény kiegészitése, illetménypdtléka, azon juttatdsok,
amelyek havonta, évente rendszeresen ismétlddve keriilnek kifizetésre.

A foglalkoztatottak személyi juttatisai korébe tartoznak a koltségtéritések, hozzajarulasok
(utazds koltség, étkezési hozzdjarulas), eseti, egyedi alkalmanként megjelend fizetési
kotelezettség (segély, jub. jutalom stb.).

A kiils6 személyi juttatasok eléiranyzata az allomanyba nem tartozok személyi juttatasait
foglalja magaba (megbizasi dijak, fogvatartott munkadij).

A torvény szerinti illetmények soron keletkezd megtakaritdsok felhasznalhatok a
foglalkoztatottak személyi juttatasai, kiils0 személyi juttatdsok eldiranyzatain jelentkezd
hianyok mérséklésére. Ugyanakkor a rajtuk keletkez6 megtakaritas

tartos kotelezettségvallaldsra, torvény szerinti illetményekre nem fordithato.

Felkésziilési kérdések:

Mondja el a horizontalis gazdalkodasi folyamatok fogalmat.
Sorolja fel a horizontalis gazdalkodasi folyamatok részeit.
Ismertesse a felajitas és a beruhazas fogalmat.



7. o6ra: Irasbeli szamonkérés
8. ora: Szamviteli politika

Szamviteli politika (2000. évi C. torvény a szamvitelrol 14. §)

A torvényben rogzitett alapelvek, értékelési eloirasok alapjan ki kell alakitani és irasba
kell foglalni a gazdalkodo adottsagainak, korillményeinek leginkabb megfelelo - a
torvény végrehajtasanak modszereit, eszkozeit meghatarozo - szamviteli politikat.

A szamviteli politika hozzajarul ¢s megalapozza a vezetéi informécids rendszert az
informaciok eldallitdsdhoz sziikséges belsd szabalyozési rendet, megfogalmazza azokat az
elvarasokat, modszereket, megoldasokat, amelyekre az adott jogszabalyi keretek kozott
lehetéség van. Tartalmazza tovabba a koltségvetési €s pénziigyi szamvitel alkalmazasaval
kapcsolatos sajatos szabalyokat, eldirasokat.

A szamviteli politika keretében irasban rogziteni kell - tobbek kozott - azokat a gazdalkodora
jellemzd szabalyokat, eldirdsokat, modszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy mit tekint a
szamviteli elszamoléds, az értékelés szempontjabdl Iényegesnek, jelentésnek, nem
Iényegesnek, nem jelentdsnek, kivételes nagysdgu vagy eléfordulast bevételnek, koltségnek,
raforditasnak tovabba meghatarozza azt, hogy a torvényben biztositott valasztasi, mindsitési
lehetdségek koziil melyeket, milyen feltételek fennalldsa esetén alkalmaz, az alkalmazott
gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

A szamviteli politika keretében el kell késziteni:

a) az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat;
b) az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzatat;

¢) az onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzatot;

d) a pénzkezelési szabalyzatot.

Onkéltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzat készitési kotelezettség alol mentesiil
az egyszerUsitett beszamolot készitd gazdalkodo, az egyszertlsitett éves beszamolot készitd
gazdalkodo, tovabba az 1 milliard forintos csokkentett nettd arbevételt (értékesitésnek az
eladott aruk beszerzési értékével, a kozvetitett szolgaltatdsok értékével) vagy az 500 millid
forintos koltségnemek szerinti koltséget el nem érd gazdalkodo.

Ezen kotelezettsége alol a vallalkozd a késdbbiek soran - a feltételek ismételt teljesiilése
esetén - sem mentesiil.

A pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni kell legalabb a pénzforgalom (készpénzben, illetve
bankszamlan torténd) lebonyolitdsdnak rendjérdl, a pénzkezelés személyi és targyi
feltételeirdl, feleldsségi szabalyairol, a készpénzben €s a bankszamlan tartott pénzeszkozok
kozotti forgalomrol, a készpénzalloméanyt érintd pénzmozgasok jogcimeirdl és eljarasi
rendjérél, a napi készpénz zard 4&llomany maximalis mértékérdl, a készpénzallomany
ellendrzésekor kovetendd eljarasrol, az ellendrzés gyakorisagarol, a pénzszallitas feltételeirdl,
a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérél és a pénzforgalommal kapcsolatos
nyilvantartési szabalyokrol.



Az Gjonnan alakulé gazdalkodd a szamviteli politikat, valamint az elkészitendd
szabalyzatokat a megalakulés idOpontjatol szamitott 90 napon beliil koteles elkésziteni.

Torvénymodositas esetén a valtozasokat annak hatalybalépését kovetd 90 napon beliil kell a
szamviteli politikan keresztiilvezetni.

A szamviteli politika kialakitasaért valo felelosség:
A szamviteli politika elkészitéséért, moddositasaért a gazdalkodd képviseletére jogosult
személy felelds.

Kettos feladatot kell ellatnia:

- biztositania kell a gazdasagi szervezet altal kidolgozott eljarasok gyakorlati megvalositasat a
koltségvetési szerv mas egységeinél,

- vezetdi ellenOrzés keretében a szamviteli politika kialakitasat és gyakorlati érvényestilését
kell vizsgélnia.

Felkésziilési kérdések:
Sorolja fel, hogy a szamviteli politika keretében milyen szabalyzatokat kell elkésziteni.
A felsorolt szabalyzatok koziil valasszon ki egyet és ismertesse tartalmat.



1. Téma: A koltségvetési gazdalkodas soran kotelezéen elkészitendo
szabalyzatok.
9. ora: Pénzkezelési szabalyzat

A pénzkezelési szabalyzat kiadasanak célja, hogy biztositsa az intézetek:

a) pénzeszkozeinek Kkezelésével Kkapcsolatos feladatokat, és a Kincstarral,
hazipénztarral valo kapcsolattartast, feladatellatast is, valamint

b) a kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés rendjét,

c) a pénzforgalom (készpénzben, kincstari kartyan illetve kincstari- és bankszamlan
torténd) lebonyolitasanak rendjét,

d) a pénzkezelés személyi- és targyi feltételeit, felelésségi szabalyait,

e) a készpénzallomanyt érinté pénzmozgasok jogcimeit és eljarasi rendjét,

f) a napi zaré készpénzallomany maximalis mértékét,

g) a pénzszallitas rendjét,

h) a készpénzallomany ellenérzésére vonatkozo szabalyokat,

i) a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjét és a pénzforgalommal kapcsolatos
nyilvantartasi szabalyokat.

A Bv. intézetek 0nallé koltségvetéssel rendelkeznek, mely a miikddésiikkel kapcsolatos
feladatok végrehajtasat szolgalja. A sziikséges pénzforgalmat

a) Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) altal vezetett forintszamlakon,

b) egyéb bankszamlan,

c) kincstari kartyaval és

d) készpénzben bonyolitja le.

A Kincstar a kincstari koron beliil az egyes szervezetek kifizetéseit atvezetéssel, a kincstari
koron kiviil pénzforgalmilag teljesiti (Kincstari Egységes Szamlan, eliranyzat-felhasznalasi
keretszamla).

Az intézményi letéti szamla a koltségvetésen kiviili pénzforgalom lebonyolitasara szolgal,
ilyen példaul a jol teljesitési garancia. A letéti szamla a fogvatartottak letéti pénzeinek
kezelésére szolgal.

A Kincstar az intézetek részére, a kincstari koltségvetések alapjan megallapitott, havi
iddaranyos koltségvetési eldiranyzat-felhasznalasi keretet nyit, a miikodési kiadasi és bevételi
eldiranyzatok kiilonbozeteként.

A felhalmozasi kiadasok nyitasa teljesitmény aranyosan torténik.

A Kincstar a pénziigyi szolgaltatdsokat az intézetek szamdra kotelezGen igénybe veendd
téritéskoteles szolgaltatasként teljesiti. A dijak, jutalékok elszamolédsa targyhonapot kovetd
honap elsé munkanapjan torténd terheléssel torténik.

A szamldk feletti rendelkezési jogot két jogosult egyiittesen gyakorolja, - Osszeghatar
korlatozasa nélkiil - a fizetési megbizasok alairasaval €s a bejelentett bélyegzd lenyomatanak
hasznalataval. A beérkezd szallitoi szamlak utaldsa torténhet kézzel vagy a GIRO rendszeren
keresztiil, elektronikus uton.



A havi nettd illetmény, az illetménybdl tortént birdsagi, illetve egyéni kérésre teljesitett
levonas csoportos atutalas keretében torténik. A szamla feletti rendelkezési jog aldiras helyett
elektronikus kodolds un. GIRO lock kartya alkalmazasaval valésul meg, melynek soran a
fizetési megbizasok elektronikus kettds aldirassal keriilnek érvényesitésre.

Készpénz igényelheto6:

- kisértéki targyi eszkoz beszerzésre (K61, K63, K64),

- kikiildetési, reprezentacios kiadasokra (K34),

- készletbeszerzésre (K31),

- szolgaltatasi kiadasok teljesitésére (K33),

- az egyéb Kiilsé személyi juttatasok rovatan (K123) elszamolhat6 100 eFt-ot el nem
éro kiadasokra, tovabba

- az el6z6ekhez kapcesolodé AFA kiadasokra.

Felkésziilési kérdések:
Hatdrozza meg a pénzkezelési szabalyzat céljat, tartalmat.
Sorloljon fel 6t olyan dolgot, melyre készpénz igényelhetd a pénztarbol.



10. éra: Pénzkezelési szabalyzat
A hazipénztari pénzkezelés altalanos szabalyai

A pénztarhelyiséget riasztoval, ajtajat, raccsal kell ellatni.

A pénztart kiilon helyiségben kell elhelyezni, a pénzt pancélszekrényben kell tartani.

Az 06nalld pénztarhelyiség kulcsadt munkaidd alatt a pénztaros kezeli. A pénztarkulcsokrol
nyilvantartast kell vezetni, amelyeknek egyértelmiien tartalmaznia kell, hogy a kulcsok
meddig ¢és kinél voltak. Helyettesités esetén a pénztaros jegyzokonyvben koteles a
pénzkészletet, a szigoru szamadasu nyomtatvanyokat, a nyilvantartdsokat, az értékcikkeket és
a kulcsokat helyettesit6jének atadni.

Meg kell hatarozni, hogy a pénztar helyiségben, mely személyek tartozkodhatnak, masnak
belépni tilos.

Meg kell hatdrozni a pénztarban tarthatd készpénz nagysagat.

A pénztar miikodési rendjét a pénztar ablakandl elhelyezett aktudlis informéciot tartalmazo
tablan kozolni kell, igy:

- a pénztarban engedéllyel tartozkodok névsorat,

- a hivatalos nyitva tartasi 6rakat feltlintetd tablat,

- a,,A pénztartdl vald tdvozas utan reklamaciot nem fogadunk el.” felirata tablat,

- az érvényesitésre és utalvanyozasra, valamint pénztarellendrzésre jogosultak névsorat.

A pénzkezeléshez kapcsolodo osszeférhetetlenségi szabalyok:

a) A pénztarosi munkakort csak e feladatok ellatasara alkalmas, erkolcsi bizonyitvannyal,
biintetlen elééletet igazolo személy tolthet be.

b) A pénztarosi munkakort nem toltheti be az, aki 6sszeférhetetlenség cimén

- a bankszamlak felett alairasi joggal vagy utalvanyozasi joggal rendelkezik,

- bérelszamolasi munkakort ellaté munkavallalo.

c) A Kkotelezettségvallalo és az ellenjegyzo, illetve az utalvanyozo és az ellenjegyzé -
ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozéan- azonos személy nem lehet.

d) A pénztaros nem kaphat utalvanyozasi jogosultsagot.

e) Az érvényesito és a pénztarellenér nem lehet ugyanazon személy.

f) Az érvényesité személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra és
szakmai teljesitésigazolasra jogosult személlyel.

g) Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, pénziigyi ellenjegyzési feladatot nem
végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet kozeli hozzatartozdja, vagy a maga javara
latna el.

Hamis pénzzel kapcsolatban kovetendd eljaras:

A hamisitvany-gyanls pénzt nem szabad visszaadni a befizetonek, azt azonnal ki kell vonni a
forgalombol. A pénztaros a hamis vagy gyanus bankjegyet, illetve érmét tartsa vissza.

Az esetrdl jegyzOkonyvet kell felvenni, melynek tartalmaznia kell a gyants pénz cimletét,
darabszamat, a befizetd nevét, lakcimét, személyi adatait, valamint nyilatkozatat arra
vonatkozoan, hogy hol, kit6l és mikor kapta a gyanus pénzt. A jegyzokdnyvet a befizetdvel és
a jelenlévokkel ala kell iratni. Amennyiben a befizetd az aldirast megtagadja, ezt a tényt is fel
kell tiintetni a jegyzOkonyvben.



Az ilyen cimen visszatartott pénzrél a pénztaros koteles a befizetének a pénz atvételérdl
elismervényt adni, mely tartalmazza az atvétel céljat is. Bankjegyek esetében fel kell tiintetni
annak sorozatat, sorszamat az atvételi elismervényen.

A gyanus pénzt jegyzOkonyvvel egyiitt haladéktalanul at kell adni a Magyar Nemzeti
Banknak (a tovabbiakban: MNB). A bank a pénzt megvizsgalja és a sziikséges intézkedést
megteszi.

Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa:

a) Elszamolasra készpénzt kiadni csak személyre szoloan lehet. A nyomtatvanyon fel kell
tiintetni az Osszeg felvételére jogosult nevét, a felvétel jogcimét és az elszamolas
hataridejét, mely a felvételt kovetd 30 napnal hosszabb nem lehet.

b) Pénzt elszamolasra kiadni a kdvetkez6 jogcimeken lehet:

- kikiildetési eléleg, beszerzési eldleg, reprezentacio,

) Hitelesitett konyvben a pénztarosnak naprakész nyilvantartast kell vezetni a kiadott
Osszegekrol és az elszdmolés hataridejérol.

d) Szigoru elvként kell figyelembe venni, hogy az a személy, aki egy korabban felvett
Osszeggel még nem szamolt el, 1) eléleget nem vehet fel.

e) A pénztaros az elélegekkel hataridore torténd elszamolast koteles figyelemmel kisérni, a
nem rendezett eldlegekrdl legkésObb az esedékesség napjat koveté munkanapon irdsban
koteles tajékoztatni eloljarojat.

Szigoru szamadas ala vont nyomtatvanyok:

a) A Szamviteli tv.-ben foglalt eléirasok szerint szigori szamadasti nyomtatvanyként kell
kezelni

- a készpénz kezeléséhez kapcsolodd nyomtatvanyokat, tovabba

- minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghalado, vagy a
nyomtatvanyon szerepl6 névértéknek megfelelo ellenértéket kell fizetni, vagy

- az olyan nyomtatvanyt, amelyeknek illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat.

b) A pénztaros a szigori szamadasi nyomtatvanyokrol jol attekinthetd naprakész
nyilvantartast koteles vezetni, amelybdl a felhaszndlo szervezeti egység, a felhasznald
személy, a felhasznalt mennyiség €s a felhasznalas idOpontja megéllapithato.

Ide tartoznak:
- a kikiildetési rendelvény,
- bevételi pénztarbizonylat, kiadasi pénztarbizonylat, napi pénztarjelentés,
- menetlevél nyilvantartd konyv,

Felkésziilési kérdések:
Sorolja fel a pénzkezeléshez kapcsolddo Osszeférhetetlenségi szabalyokat.
Mondja el az elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasara vonatkozo szabalyokat.



11. ora: Eszkozok és forrasok leltarozasi szabalyzata

Leltar és a leltarozas szabalyai

A szamviteli torvény a szamviteli politika keretében eldirja a leltarkészitési
kotelezettséget. Az eszkozoket és Kkotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi
felvétellel, egyeztetéssel) ellendrizni - a torvényben szabalyozott esetek kivételével -
egyedenként értékelni kell.

Olyan leltart kell osszeallitani és megorizni, amely tételesen ellendrizheté moédon
tartalmazza a mérlegben szereplo, mérleg fordulonapjan meglévo, eszkozoket és
forrasokat.

A leltarozasi feladatok a koltségvetési szamvitelben kimutatott
kotelezettségvallalasokra is kiterjednek.

A Szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért, aktualizalasaért,
jovahagyasaért az intézetparancsnok felelds.

Fogalmi meghatarozasok

Leltarozas: olyan tevékenység, amellyel az intézet tulajdonaban, kezelésében 1évo vagy
tartds hasznalataba adott eszkozoket, és azok forrasait, valamint kotelezettségvallalasait
szamba veszi, megallapitja azoknak a valdsagban meglévé allomanyat. A leltarozasi
tevékenység tehat kiterjed a koltségvetési szerv birtokaban 1évo idegen eszkdzokre is.

Leltar: olyan tételes kimutatas, amely az intézet eszkdzeinek ¢és forrasainak, valamint
kotelezettségvallalasainak a valdsdgban is meglévd allomanyat egy meghatirozott idépontra
vonatkoz6an mennyiségben és értékben is tartalmazza.

Kiegészito leltar: a leltarozas alapjan készitett kimutatas, azokat az eszkozoket és forrdsokat
tartalmazza, amelyek a mérlegben nem szerepelnek.

Leltarozasi Utemterv: egy feladatterv az eszkoz- és forrascsoport leltarozasi feladataira,
amely tartalmazza a leltari korzeteket, leltarfeleldsok, ellendrok személy szerinti kijeldlését.
Leltarozasi Utasitas: a leltarozasi litemtervben megjeldlt konkrét eszkoz- vagy forrdscsoport
leltarozasi feladatait, leltarozas id6tartalmat, fordulonapjat eléiro intézkedés.

Leltarkorzet: a leltarozandd eszkozok fellelhetdségének helye, amely fizikailag
elhatarolhato, sorszammal megjeldlt €s azonosithato tertilet.

Leltarkorzetfelelds: leltari korzetenként kijelolt dolgozo, akinek feladata az eszkozmozgéasok
bizonylatainak kezelése.

Leltarkiilonbozet: a leltarozas eredményeként megallapitott mennyiség ¢és a
nyilvantartdsokban szerepld mennyiség kozotti eltérés. A leltarkiilonbozet lehet hidny vagy
tobblet.

Leltari eltérések kompenzalasa: a leltari hiany és a tobblet 6sszeszamitasa. Leltari hidnyt és
leltari tobbletet csak raktarban kezelt készleteknél és kis értékli targyi eszkozoknél szabad
kompenzalni. A kompenzalds csak akkor hajthatdé végre, ha a hidny és a tobblet azonos
cikkcsoportba tartozo, hasonld értékii és rendeltetésii, valamint egymassal helyettesithetd
eszk6zoknél keletkezett.

Kalo: természetes mennyiségi csokkenés és a kezeléssel egyiitt jard veszteség mértékén beliili
hiany.



A leltarozas résztvevoi:

- leltarozas fofelelose felel a leltarozassal kapcsolatos elkészitd ¢és lebonyolitd
tevékenységek megszervezéséért;

- leltarozasi egységek (korzetek) leltarfeleléseinek felelossége, feladataik:

- leltarfelelds ttmutatdsai alapjan és iranyitasaval feleldsek a leltarozasi szabdlyzatban és éves
leltarozasi litemtervben foglaltak végrehajtasaért a leltarozasi egységiik (korzetiik)
tekintetében,

- leltarozok feladatai:

- altalaban csoportba beosztva a leltari csoportvezetdk iranyitasaval elvégzik a leltdrozando
eszk0zOk azonositasat;

- leltarellenérok feladatai:

- koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje vagy az altal kinevezett leltarfelelds utasitasa, illetve
iranyitasa alapjan a leltarozas ellendrzése;

A leltarral szemben tamasztott kovetelmények:
- teljesség, valodisag

- tételesség,

- ellendrizhetdség, attekinthetdség, vilagossag.

A leltarozas ellenorzése

Ellenérzési feladatok:

- leltarozas elokészitésének ellendrzése,

- leltarozas végrehajtasa sordn elvégzendd ellendrzési feladatok,
- leltarozas feldolgozasanak ellendrzése.

Mire terjed ki a leltar ellendr tevékenysége?

Az ellendrzés kiterjed a mennyiségi felvétellel és az egyeztetéssel leltarozott eszkozokre
és forrasokra érték és mennyiség vonatkozasaban is. Szuroprobaszerii egyeztetéssel
meggy6zodni a leltarozasi feladatok, folyamatok helyességérol. Az ellenorzés
megtorténtét, tényét, idopontjat az ellendrzést végzonek olvashaté alairasaval kell

igazolni.

Felkésziilési kérdések:

Mutassa be a leltar és a leltarozas szabalyait, folyamatat.
Sorolja fel a leltarral szemben tamasztott kovetelményeket.
Mire terjed ki a leltar ellendr tevékenysége?



12. éra: Eszkozok és forrasok leltarozasi szabalyzata

A leltarnak az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

- az intézmény megnevezését,

- a "leltar" sz6 megjelenitését,

- a leltarozasi hely (korzet) megjelolését,

- a bizonylat sorszamat,

- a leltarozas megkezdésének és befejezésének idopontjat, valamint a leltar fordulénapjat,
- a leltarozott eszkozok és forrasok vagy azok csoportjainak egyértelmi meghatarozasat,

- a leltarozott eszkozok és forrasok nyilvantartasban szerepld mennyiségét, mennyiségi
egységét, egységarat és osszértékét, valamint a leltar helységben fellelt mennyiségét,

- leltarkiilonbozet (hianyok, tobbletek) kimutatasat,

- a leltarozas végrehajtasaért, ellenorzéséért, szamadasra kotelezett személyek alairasat
(kézjegy nem elegendd),

- kovetelés és kotelezettség esetében a szamla sorszamat, szallito és/vagy vevé nevét és
cimét, kiallitasanak datumat, teljesités datumat, esedékességet, szamla értékét.

A leltarozasi iitemtervnek tartalmaznia kell:

- a leltarozas eldkészitésével, a leltarfelvétellel és értékelésével kapcsolatos Gsszes
munkafolyamat megkezdésének €s befejezésének tervezett idejét;

- a leltarozasba bevont eszk6zok és forrasok korét;

- a munkafolyamatok elvégzéséért felelds személyek megnevezését;

- leltarozasi helyszinek megjelolését, leltarozasi helyszinenként a leltarozas idépontjanak és az
adott helyszinen leltarozo bizottsag megnevezését.

A leltarozasi utasitas rogziti mindazokat a feladatokat, amelyeket a targyév leltarozasi feladatai
Osszeallitasanal el kell végezni, valamint a feladatok végrehajtasaért felelosok nevét.

A leltarozasi utasitasnak legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:

- leltarozasi egysegek felsorolasat;

- leltarfeleldsok és leltarozok neveit leltarozasi egységenként;

- leltarellendrzésre jogosultak nevét (ellendrzésre jogosult, illetve kotelezett: koltségvetési szerv
vezetdje, gazdasagi vezetdje, leltarfeleldse, belso ellendr);

- leltarozas litemtervét (naptari napokra, idopontokra leosztva, rogzitve a kezdés és a befejezés
idépontjat, valamennyi feladat tekintetében).

A leltarozasi nyomtatvanyok

A szigoru szamadasu bizonylatok sorszamanak folytonossagat €és nyilvantartasat ellendrizni
kell. Atvételét és visszavételét aldirassal kell bizonyitani, az érvénytelenitett, a rontott és iires
bizonylatokkal is el kell szamolni, a nyilvantartasba fel kell vezetni.

A leltarozas modja
- Leltarozast az érték nélkiil nyilvantartott hasznalt és/vagy felhasznélasra kiadott eszk6zok
esetében haromévente mennyiseégi felvétellel,



- az ¢értekkel nyilvantartott eszkozok és raktari készletek esetében minden év mérleg
fordulénapjara vonatkozoan,

- a csak értékben kimutatott eszk6zoknél és kotelezettségeknél, valamint az idegen helyen
tarolt eszk6zoknél egyeztetéssel,

- a kotelezettségvallalasokat és koveteléseket folyamatos leltarozassal, havonta kell elvégezni.
- kotelez6 a mérleg minden sorat minden évben leltarral alatamasztani,

- a fizikai leltdrozasi tevékenység elvégzését kovetden a leltar egyeztetését az analitikus
nyilvantartasokkal el kell végezni,

- hibdk és eltérések esetén, azok kivizsgaldsa utan, az analitikus nyilvantartasok adatait a
leltarozasi idészakban javitani, helyesbiteni kell,

- ugyanezt azt egyeztetést kell elvégezni az analitikus nyilvantartds és a fokonyvi
nyilvantartas kozott.

A leltarozas megkezdését megel6zo, elokészito feladatok:

A leltarozéas megkezdése elott:

- fel kell mérni és meg kell hatarozni a konkrét feladatokat;

- idében gondoskodni kell, hogy a sziikséges létszam ¢s munkaeszkdzok rendelkezésre
alljanak;

- a leltarozas megkezdése elott a leltarozasban résztvevoket oktatasban kell részesiteni,
amelyrol jegyzokonyvet kell felvenni;

- eszk0zOk fajta, méret, mindség szerinti csoportositasa, tarolasa;

- leltarozok, leltarellendrok felkészitése, a leltarozashoz sziikséges segéderd biztositdsa és
felkészitése (leltarértekezlet szabalyozasa);

- leltarozashoz sziikséges technikai eszk6zok (mérdeszkoz, sulytablazatok, leltarozas
megtorténtét jelold eszkdzok) biztositasa;

- intézkedni kell, hogy leltarfelvétel idején az eszkdzmozgasok a lehetdségekhez képest
szlineteljenek, illetve csak indokolt esetben torténjenek;

- leltarozasi tlitemtervet kell késziteni.

A leltarozas idészakaban torténé eszkozmozgasokat a leltarozas fofeleldsének irdsos
engedélyével lehet végrehajtani. A bevételezések és kiadasok bizonylatoldsa ebben az esetben
torténhet kézi bizonylaton.

Minden leltarozas kézbeni mozgasrol leltar-folyamatossagi jegyzokonyvet kell felvenni, majd
a leltar befejezését kovetden a mozgasokat a konyvelésben at kell vezetni.

A leltardsszesitot a leltarozok, a leltarellendr, és az anyagilag felelds személyek irjak ala.

A leltarozas befejezéseként felvett "' Leltarzaro jegyzokonyv'-nek tartalmaznia kell:

- leltarozott szerv megnevezését;

- a leltarozott helyszin megnevezését;

- a leltarozas megkezdésének és befejezésének keltét;

- a leltarozok, leltarellenorok, leltarfelelosok nevét;

- a bizonylatok sorszdm szerinti felhasznalasat;

- a leltarért anyagilag felelds személy nyilatkozatat, hogy a leltar megfelel a valésagnak;
- az abban szerepld adatokért feleldsséget vallal;

- a leltarozéssal szembeni esetleges kifogasokat;

- leltari eltéréseket.

Nem elszamolas koteles eszkozok, készletek
- Altalanos eszk6zok, készletek:
- tisztasagi- €s tisztitoszerek,



- Egészségiigyi eszkozok, készletek:
- egyszer hasznalatos egyéni véddeszkozok (gumikesztyl, szdjmaszk, nyalkendo,
védokotény),

- Beépitett vagy felszerelt eszk6zok:
- mosdo.

A leltarkiillonbozetek rendezése

A Leltarjegyz6konyvben megallapitott kiilonbozetek okait ki kell vizsgalni, és rendezni kell.
A leltarozas vezetdje a jegyzOkonyv alapjan kezdeményezi a felelosségre vonast, illetve a
kartérités megallapitasat a koltségvetési szerv vezetdje felé.

A leltarhidnyért felelés dolgozé abban az esetben felel a megéllapitott hidnyért,
amennyiben:

- a kijeldlt munkateriileten a vagyontargyakat leltar szerinti kezelésre atvette, és az atvételt
alairasaval igazolta;

- a hiany keletkezésének okat nem lehet megallapitani, de a két leltarozas kozotti iddszak
legalabb felében és az iddszak végén is az érintett munkahelyen dolgozott;

- a koltségvetési szerv a vagyonvédelem érdekében sziikséges intézkedéseket megtette, nem
kovetett el a terhére rohaté gondatlansdgot. Nem terheli feleldsség a dolgozoét, ha be tudja
bizonyitani, hogy a munkaltat6 a vagyonvédelem feltételeit nem biztositotta.

A dolgozé a jogviszonyabdl eredd kotelezettségének vétkes megszegésével okozott karért
kartéritési felelosséggel tartozik, figyelembe véve az iranyadé munkajogi torvényeket.

A kar bekovetkeztét, mértékét, és a dolgozo vétségét, valamint az okozati Osszefiiggést a
munkaltaténak kell bizonyitani.

A pénztarost, pénzkezeldt, értékkezeldt feltétel nélkiil feleldsség terheli az altala kezelt
értékek tekintetében.

A leltareltéréseket legkésobb a "megallapitott eltérések okairdl szolo jegyzokonyv"
elkésziilte utan 30 munkanappal rendezni kell. A leltareltéréseket (hiany, tobblet) a
megfeleld eszkdzszamlan fel kell venni, vagy ki kell vezetni a nyilvantartasokbol, a
pénziigyi szamvitelben rogzitett szabalyok szerint.

Felkésziilési kérdések:
Sorolja fel, milyen adatokat kell tartalmaznia a leltarnak.
Mondja el, hogyan kell a leltarkiilonbozetet rendezni.



13. éra Eszkozok és készletek selejtezési szabalyzata

A selejtezés szabalyai, folyamatai

A selejtezés fajtai:

- A szamviteli torvény hangsulyozza a gazdalkodo szervezetek vagyonért valo
felelosségét. A targyévi selejtezési eljaras az éves leltarozashoz kapcsolodo
tevékenység, azt minden esetben az év végi leltarozast megel6zdéen kell végezni.

- Ev Kkozben soron Kkiviili selejtezési eljaras tarthatéo eseményhez kototten, ha a
gazdalkodas soran megrongalodott, vagy visszaadott eszkozok és készletek
tarolasa nem megoldott a selejtezést akkor is végre kell hajtani.

- Az elozoektol eltéré idépontban is végezheto selejtezési eljaras - kiilonleges
esetekben végrehajtott selejtezési eljaras - halasztast nem tiiré esetekben:

. természeti csapas, vagy baleseti karosodasbol adodoan,
. szolgalati allat egészség karosodasa alkalmaval, amely tovabbi
szolgalatvégzésre alkalmatlanna teszi.

Karokozés esetén, a felelds megallapitdsara vizsgalatot kell inditani. Amennyiben a felelds
személye beazonositasra keriilt, a kartéritési eljarast le kell folytatni. A kiilonleges esetekben
végrehajtott selejtezési eljarasrol az Bv. OP. Miszaki és Ellatasi Féosztalyat 10 napon beliil
jelentésben kell tajékoztatni.

A selejtezés médja szerint megkiilonboztetiink:

. helyi (intézeti) és

. kozponti hataskorben végrehajtott selejtezést.

Az intézetek a kozponti hataskorbe tartozd vagyontdrgyak esetén kotelesek értesiteni a
selejtezendd vagyontargy szerinti Bv. OP féosztalyt a selejtezés tervezett idopontja eldtt 15
nappal, és ezzel egy iddben meg kell kiildeni a tételes jegyzéket.

A tételes selejtezend6 jegyzéknek tartalmaznia kell az

. eszkozok, készletek és anyagok felsorolasat,
3 azonositoszamat,

. mennyiségi egységét,

. mennyiségét és

. nyilvantartasi értékét.

A szabalyozasba vont vagyontargyak kore, a szamviteli torvényben megfogalmazottaknak
megfelelden a kdvetkezOk szerint csoportositandok:

immaterialis javak,

targyi eszk6zok,

készletek,

anyagok,

aruk,

sajat termelésii készletek.



Az intézetparancsnok felelds a helyi és a kozponti selejtezési eszkozok és készletek
selejtezésének szabalyszerli végrehajtasaért.

Feladata:

. jovahagyja a bv. intézet selejtezési szabalyzatat,

. engedélyezi a helyi selejtezésii eszk6zok €s készletek hasznositasat, selejtezését,
. utasitas keretében meghatarozza a selejtezés idépontjat,

. kijeloli a selejtezési bizottsag tagjait.

A gazdasagi vezeté felelos a selejtezés megfeleld elokészitéséért és végrehajtasaért. A
feleslegessé valt eszkdzok és készletek mindsitését évente egyszer el kell végezni, melynek
felelOse szintén a gazdasagi vezeto.

Feladata:

. elkésziti az intézet selejtezési szabalyzatit és jovahagydsra a parancsnoknak
felterjeszti,

. javaslatot tesz a selejtezés idopontjara, és a készletkezel6k valamint a bv. intézet
osztalyvezet6i altal jegyzékben rogzitett selejtezendd termékek hasznositasara, selejtezésére,

. gondoskodik a kozponti selejtezésii eszkozok engedélyeztetésérdl és a készletek
Osszegyljtésérol, tarolasardl és amennyiben sziikséges a Kozponti Anyagraktarba (1108.
Budapest, Maglodi ut 129.) torténd elszallitasarol a hozzajuk tartozé bizonylatokkal egyiitt.

Felkésziilési kérdések:
Sorolja fel a selejtezés fajtait.
Sorolja fel a tételes selejtezendd jegyzék tartalmat.



14. ora: Eszkozok és készletek selejtezési szabalyzata
A selejtezési eljaras folyamatai:
1. A felesleges vagyontargyak feltarasa

A célszert és takarékos gazdalkodas érdekében folyamatosan gondoskodni és intézkedni kell
a feladatok ellatasa szempontjabol felesleges eszk6zok, készletek feltarasara.

A feleslegessé valas ismérvei:

. a miikodéséhez nem sziikséges,

. rendeltetésének nem felel meg,

. mennyisége a folyamatos gazdalkodashoz sziikséges mértéket meghaladja,
illetve az el6zo (éves id6szakot tekintve) selejtezés ota felhasznalas nem tortént,

. a selejtezési bizottsag - megfelelo eloterjesztés alapjan - annak nyilvanitja,

o korszeriibb eszkoz all rendelkezésre

2. Hasznositasi tevékenység
A felesleges eszk0zok, készletek hasznositasa soran sziikséges tennivalok:

. a hasznositand6 eszkozoket a konyv szerinti érték feltiintetésével jegyzékbe kell
foglalni,

. elso korben a jegyzek alapjan a bv. intézet gazdasagi vezetdje megtekinti az
eszkozoket, feliilbiralja az eszkdzok hasznositasanak sziikségességét, vagy javasolja
hasznositasukat,

. helyi selejtezésii eszkdzok hasznositasahoz a bv. intézet parancsnokanak, a kdzponti

selejtezésti eszkdzok esetén a Bv. OP illetékes féosztalyanak az engedélye sziikséges.
A hasznositasi bizottsag (vagy selejtezési bizottsag) altal a feleslegesség megallapitasat, érték

meghatarozasat €és mindsitését kovetden haladéktalanul meg kell kisérelni a felesleges
vagyontargyak (eszk6zok, készletek) hasznositasat.

Felesleges vagyontargyak hasznositasanak lehetoségei:

3 értékesités,

o térités nélkiili atadas,
3 bérbeadas,

. kolcsonadas atjan.

A felesleges eszkozoket - kdzponti biztositasti termékeket, nagy értékii targyi eszkozoket -
els6sorban mas bv. intézetnek kell felajanlani a Bv. OP illetékes fdosztalyainak
kozremitkddesével.



3. A selejtezési tevékenység

Az eszkozok selejtezésének elofeltételei:

. feleslegessé nyilvanitottak, és értékesitése vagy egyéb hasznositisa nem
lehetséges,
3 rendeltetésszerii hasznalatra alkalmatlanna valt, elhasznalodott, nem
gazdasagos:

javitasi, felujitasi koltsége az uj beszerzési eszkoz értékének az 50%-at
meghaladja,
3 karesemény soran valt selejtté.

A selejtezési tevékenység elokészitése soran a selejtezésre keriild anyagokat, eszkdzoket meg
kell tisztitani, hogy felismerhetdek, illetve a rajtuk feltlintetett jelolések olvashatdak legyenek.
Jol attekinthetden kell elhelyezni ezeket az anyagokat és eszkozoket, valamint nagy
mennyiségek esetén ezeket kotegelni, csoportositani, csomagolni kell a szamolas
megkonnyitése érdekében.

A konyv szerinti brutté 15 000 Ft/db egyedi értéket meghalad6 vagy kétévesnél frissebb,
kis értékii targyi eszkdzként nyilvantartott gép, berendezés, felszerelés selejtezésekor be kell
szerezni a javitassal, karbantartdssal foglalkozd szakszerviz irdsos nyilatkozatat, amely
rogziti, hogy az eszk6z nem vagy gazdasagosan nem javithato.

Nem selejtezhetd az a vagyontargy, amely eredeti rendeltetési céljara alkalmas, vagy
javitassal, illetve feltjitassal azza tehetd.

A selejtes eszkozoket, az eszkozt hasznald egység (tarolohely) koteles jegyzékbe foglalni és
bejelenteni. A selejtezendd eszkozoket kiilon raktdrban kell tarolni, vagy elkiiloniteni, hogy
azok eredeti funkciojuk szerint ne keriilhessenek vissza a gazdalkodasi folyamatba.

Az oOsszeallitott jegyzékek alapjan a selejtezési bizottsdg megszemléli a selejtezendd
eszkozoket és eldonti, hogy selejtezhetéek-e. A bizottsdg el6késziti eszkdz fajtanként a
selejtezési jegyzokonyveket, majd aldirasukkal igazoljadk az abban foglalt adatok tartalmi,
szamszaki és szdmviteli helyességét.

A selejtezés végrehajtasat bizonylaton kell rogziteni. A selejtezési jegyzOkonyv a bizottsag
végleges és egységes javaslatat foglalja 6ssze, melyet a bizottsag alairdsaval hitelesit.

4. A selejtezeést kovetd hasznositas

Ha vannak a selejtezett készletekbdl kibontott anyagok (alkatrész, szerelvény, tartozék stb.) és
a selejtezés soran keletkezett egyéb értékesithetd hulladékok, akkor bevételezésiiket kdvetden
az anyagokat a bv. intézet sajat célra hasznalhatja fel vagy értékesitheti.

Ertékesitéskor a szallitolevélen és a szamlan fel kell tintetni a selejtezési jegyzékonyv
szamat.

A nem hasznosithaté anyagokat meg kell semmisiteni. A hasznositds, megsemmisités tényét a
selejtezési jegyzOkonyvben kell rogziteni.

A hasznositas és selejtezés pénziigyi és konyvviteli elszdmoldsanak részletes leirdsa a bv.
mindenkori szamlarendjében talalhato.



A selejtezés ellendorének feladata

A selejtezés folyamatanak ellenérzését (elOkészités, végrehajtds, nyilvantartasok,
jegyzOkonyvek elkészitése, stb.) az erre a feladatra megbizott ellendr (aki nem lehet a bv.
intézet belso ellendre), illetve a Bv. OP illetékes fosztalya végzi.

Felkésziilési kérdések:
Sorolja fel a selejtezési eljaras folyamatat.

Ismertesse a feleslegessé valas ismérveit, felesleges vagyontargyak hasznositdsanak
lehetdségeit.

Sorolja fel, milyen feltételei vannak az eszk6zok selejtezésének?



15. ora: A fogvatartottak munkaltatasanak szabalyzata

A fogvatartottak munkaltatasanak szabalyai

A munkaltatd a munkaltatas helyi sajatossagainak szabalyozasa, valamint a biztonsagi
szabalyok betartdsdt biztosito koriilmények meghatdrozdsa érdekében munkaltatasi
szabalyzatot készit. A bv. intézet és a bv. gazdasagi tarsasag kozos munkaltatasi szabalyzatot
is készithet.

A munkaltatasi szabalyzat altalanos része tartalmazza:

a) a munkaltatas soran egyiittmikodé szervezeti egységek pontos
megnevezését és azok feladatait,

b) a szervezeti egységek kozotti tajékoztatas, illetve a kapcsolattartas
rendszerét,

€) a munkaba allitas, levaltas, athelyezés modjat, menetét,

d) a munkaltatott fogvatartott részére jaro fizetett szabadsag kiadasanak
modjat, rendjét, pénzbeli megvaltasanak lehetdségeit,

e) a rendkiviili munkavégzés elrendelésének helyi sajatossagait,

f) a fogvatartottak munkaiigyi panaszainak iigyében kovetendé eljarasrendet.

A munkaltatasi szabalyzat specialis része tartalmazza:

a) a munkahelyeket, a munkakoroket és a kialakitott kategoriakat,

b) a munkahelyre, vagy munkakoérre vonatkozo jelzéseket és azok
munkahelyenkénti viselésének szabalyait, beleértve a '"szabadmozgo"
igazolvanyt is,

c) a munkavégzéshez sziikséges tajékoztatas ¢és iranyitas, valamint a
munkavégzéshez eldirt oktatasok helyi rendjét,

d) a munkakori leiras atadasanak datumat,

e) az altalanos, munkahelyi és sziikség szerint munkakoéri munkarendet,
valamint tobb miiszakos foglalkoztatas esetén a miiszakok munkaidejét,
illetve a valtasok idopontjat,

f) a munkaltatonal sziikség szerinti bontasban az alkalmazott
munkaidokeretet, a munkavégzés rendszeres elokészitd és befejezo
tevékenységeit, amelyek a munkaidébe nem szamitanak bele,

g) a dijazasi rendszert,

h) a munkadijpétlékokat,

i) a munkadij elszamolasanak rendjét,

J) a munkadijjegyzék elkészitéséért, ellenorzéséért felelos személyeket,

k) a munkaltatassal kapcsolatos nyilvantartasok vezetésének rendjét,

I) a mellékletek Kkitoltésének, kezelésének és nyilvantartasanak rendjét, a
jelentési kotelezettségek végrehajtasanak rendjét,

m) az egészséget nem veszélyeztetdo és biztonsagos munkavégzés altalanos
szabalyait, valamint a munkafolyamatokat, illetve a munkakoroket
munkavédelmi szempontbdl veszélyességi fokozatok szerint,

n) a kiilsé6 gazdalkodé szervezettel kotott - a fogvatartottak munkaltatasat
biztosito - bérmunkaszerzédések fobb szempontjait (jelen szakutasitas 9.
mellékletében foglaltak figyelembe vételével)

0) a munkabalesetek soran kovetendé eljarasrendet,

p) a kartéritési felelosség szabalyait, a kartéritési eljaras helyi folyamatat.



A kiilsé gazdalkod6 szervezettel kotendd bérmunkaszerzddéseket a "Szempontok, illetve
modszertani utmutatd a munkaltatd altal kiils6 gazdalkod6 szervezettel kotott, a
fogvatartottak munkaltatdsat biztositd szerzddéshez" elnevezésli nyomtatvany (9.
melléklet) alapjan kell megkotni és a megkotott szerzodés eredeti példanyat a munkaltatd
rendelkezése szerint sziikséges megorizni.

Felkésziilési kérdések:
Sorolja fel mit tartalmaz a munkaltatasi szabalyzat altalanos és specialis része.



16. éra: A fogvatartottak munkaltatisanak szabalyai

A fogvatartottak munkaltatasi adatainak nyilvantartasa
A munkaltato e feladattal megbizott dolgozdja a fogvatartottakrol a szakutasitas mellékletei,
illetve a Munkaltatdsi szabalyzatban meghatarozottak szerinti nyilvantartast vezet.

A munkaltatasi nyilvantartas tartalmazza kiilonosen:

a) a fogvatartott nevét, nyilvantartasi szamat,

b) naponkénti bontasban - amennyiben rendeltetésszerii munkavégzés helyét elhagyja,
a munkakezdés és a befejezés ora, perccel regisztralt idopontjat is, a ténylegesen
ledolgozott munkaidot, az adott napi allasido tartamat és annak okat (anyaghiany,
aramsziinet, egyéb ok),

¢) a rendkiviili munkavégzés idépontjat és idétartamat,

d) alkalmazott anyagi 6sztonzést,

e) az altalanos munkarendtél eltéréen dolgozok heti pihendidé-nyilvantartasat,

f) a munkadij-elszamolashoz sziikséges egyéb adatokat,

g) ha a munkaltatas szerzodés alapjan mas gazdalkodo szervezetnél torténik, akkor az
a) pontban foglaltak mellett a fogvatartott sziiletési idejét, anyja nevét.

A Munkaltatasi konyvet a munkaltatdé kozponti munkaiigyi szakteriiletén kell tarolni és
megorizni. A Munkaltatasi engedélyt a munkavégzés helyén kell tarolni €s meg0rizni.
Amennyiben a munkavégzés helye olyan kiilsd helyszinen van, ahol nem biztositott a
Munkaltatasi engedély tarolasa, megdrzése, ott a Munkaltatasi engedély kivonatit - a
fényképet, illetve a fogvatartott személyi azonositd adatait tartalmazo példanyat -, mint
Egyszertsitett Munkaltatdsi Engedély elnevezési nyomtatvanyt (6/a. melléklet) kell a
foglalkoztatasi feliigyeldnél tartani.

Rendkiviili munkavégzés

A rendkiviili munkavégzést elsésorban szabadidében kell megvaltani.

A rendkiviili munkaidd ellentételezéseként adott szabadiddt, vagy heti pihendnapot (heti
pihendiddt) legkésébb az elrendelt rendkiviili munkaidében torténd munkavégzést kovetd
honapban, egyenldtlen munkaidd-beosztas alkalmazasa esetén legkés6bb a munkaiddkeret,
vagy az elszamolasi id6szak végéig kell kiadni. Ettdl eltéréen munkaiddkereten feliil végzett
munka esetén a szabadidot legkésobb a kdvetkezd munkaidokeret végéig kell kiadni.

Amennyiben a munkaltaté érdekkorében felmeriilt ok miatt, vagy az el6z6 pont alapjan a
szabadido kiadasara nem keriil sor, akkor az elrendelt rendkiviili munkaiddben térténé mun-
kavégzest kovetd honap végeén, illetve az elszdmolasi idoszak végén pénzbeli megvaltassal
kell elszdmolni a rendkiviili munkavégzést a kovetkezd pontok szerint.

Munkanapon elrendelt rendkiviili munkavégzés esetén a rendes munkaidére jaro
munkadijan felil a munkaltat6 a fogvatartott besorolasa szerinti munkadij 50
szazalékanak megfelel6 tobblet munkadijat allapit meg.



Munkaidd-beosztas szerinti heti pihenénapra, vagy munkasziineti napra elrendelt
rendkiviili munkavégzés esetén a munkaidore jaré munkadijan feliil a munkaltato a
fogvatartott besorolasa szerinti munkadij 100 szazalékanak megfeleldo tobblet
munkadijat allapit meg.

A tobblet munkadij mértéke 50 széazalék, ha a munkaltatd masik heti pihend napot (heti
pihend idot) biztosit.

Munkasziineti napon a munkaidé-beosztas alapjan munkat végzo fogvatartottat

a) havidij alkalmazasa esetén - a havi munkadijan feliil - a munkasziineti napon végzett
munkaért jar6 munkadija,

b) teljesitmény- vagy oradij alkalmazasa esetén - a munkasziineti napon végzett munkaért jaro
munkadijan feliil - a besorolas szerinti munkadij idéaranyos részére megéllapitott dij illeti
meg.

Az elrendelhet6 rendkiviili munkaidé felsé hatara havonta tizenhat ora, két egymast koveto
napon - e korlatozas nem vonatkozik a heti pihenénapon és a munkasziineti napon végzett
munkdéra - 6sszesen négy ora.

A fels6 hatart aranyosan csokkenteni kell, ha
a) a munkaltatas évkozben kezd6dott, vagy
b) részmunkaidére jott létre.

Fiatalkora fogvatartott munkaltatasa

Munkaltatasban csak a 16. életévét betoltott fogvatartott vehet részt.

A 18 éven aluli fiatalkoriak munkaltatdsara (kiilonosen a munkakozi sziinetre, napi pi-
hendiddre, heti két pihendnap kiadasara, munkaidd beosztas kizard okaira) a Bv. tv. és a
Rendelet vonatkozo rendelkezéseit alkalmazni kell.

A munkara Kivonulaskor és visszakiséréskor a fogvatartott atadasa-atvétele

A munkaltaté megbizottja a parancsnok altal, vagy a bv. intézet és a bv. gazdasagi tarsasag
kozott 1étrejott Egyiittmiikddési megallapodasban meghatarozott idépontban, kimutatason
kozli a korlet-féfeliigyeldvel a munkéba allitott fogvatartott nevét, nyilvantartasi szamat és
azt, hogy a korleten a fogvatartottat a munkahelyre torténd kisérés céljabol mikor - ora, perc -
kell atadni és a munka befejezése utan mikor - 6ra, perc - kisérik vissza.

A megjelolt kimutatas alapjan - a biintetés-végrehajtasi szervezet Biztonsagi Szabalyzatanak
vonatkoz6 eldirasai alapjan - a foglalkoztatasi biztonsagi felelds, vagy az altala kijelolt
feliigyel6 a fogvatartottat a korleten, illetve a feladat végrehajtasara alkalmas helyen atveszi,
illetve atadja.



A fogvatartott munkaltatasi allomanybdl valo torlésének specialis esete

A BFB dontése nélkiil az aldbbi esetek bekovetkezése napjatdl a munkaltatd allomanyabol
tordlni kell a fogvatartottat:

a) végleges atszallitasakor,

b) szabadulasakor,

c) elhalalozasakor.

E pont esetében a nyilvantartdsi szakteriilet irdsban értesiti a munkaltatét az allomanyabol
valo torlés érdekében.

A dijazas nélkiili munkavégzés nyilvantartasa

A "Nyilvantartas a fogvatartott dijazas nélkiil végzett munkajarol" elnevezésli nyomtatvanyt
(19. melléklet) az elhelyezési részlegen vezetett okmanyok alapjan a korlet-féfeliigyeld, vagy
a korletfeliigyeld allitja ki, és a parancsnok rendelkezése alapjan a korletfeliigyeld vezeti.

A fogvatartott dijazds nélkiili foglalkoztatdsa az orvos altal rogzitett munkavégzés
képességének megfelelden torténhet. A betelt nyomtatvany adatait a honap utolsé napjan a
korlet-féfeliigyeld ellendrzi és azt alairdsaval hitelesiti. A betelt és lezart nyomtatvanyt a
fogvatartott bv. iratai kozott kell megdrizni.

A dijazas nélkiili munkavégzés idotartama a napi 4 orat, illetve a havi 24 6rat nem
haladhatja meg.

A dijazas nélkiili munkavégzés megkezdése elétt a munkavédelmi eldirdsoknak megfeleld
oktatast és annak dokumentalasat a parancsnok altal megbizott személy végzi.

Munkaterapias foglalkoztatas

A munkaterapias foglalkoztatas keretében foglalkoztatottak pénzbeli téritési dijanak legkisebb
Osszege napi hatoras foglalkoztatas esetén 12333 forint/f6/ho, legkisebb heti 6sszege 2839
forint/f6. Napi hat 6ranal vagy heti harminc 6rdndl rovidebb idejlii foglalkoztatds esetén a
pénzbeli téritési dijat aranyosan cs6kkenteni kell.

A kényszergydgykezelt, az ideiglenesen kényszergyogykezelt és a gyogyito-reintegrald
csoportba helyezett, valamint a megvaltozott munkaképességii vagy egyeébként az egészségi
allapota miatt a munkaltatdsban részt venni nem képes elitélt munkaterapias foglalkoztatasa
utan jard rendszeres pénzbeli téritést a tartasi koltségekhez vald hozzajarulas nem terheli.

Felkésziilési kérdések:

Mit tartalmaz a munkaltatasi nyilvantartas?

Ismertesse a rendkiviili munkavégzésre vonatkoz6 szabalyokat.
Milyen fészabalyt ismer a dijazas nélkiili munkavégzésre?



17-18. 6ra: Munkaltatasi szabalyzathoz kapcsolodé gyakorlati feladatok
I1l.  téma: Fogvatartottak ellatasa, letétjének kezelése
19. ora: A fogvatartottak elhelyezése, ruhazati ellatasa, tisztalkodaa

Az elhelyezési részleg, korlet, a zarka és a lakohelyiség
A Dbv. intézetben az elitéltek elhelyezésére részleget, korletet, ezeken beliil zarkakat és
lakohelyiségeket kell kialakitani.

A zarkaban — az on- vagy kozveszélyes magatartast tanusito elitéltek elhelyezésére
szolgalo zarka Kkivételével — folyo vizzel ellatott mosdot és elkiilonitett, lehetoség
szerint 6nallo szell6zésit WC-t kell kialakitani.

A lakohelyiségeknél a tisztalkodashoz sziikséges folyovizet, fiirdot, illetve WC-t
korletenként is lehet biztositani.

A zarkaban vagy a lakdhelyiségben elhelyezhet6 létszamot ugy kell meghatarozni,
hogy minden elitéltre lehetéleg hat kobméter légtér, és egyéni elhelyezés esetén
legalabb hat, kozosen elhelyezett elitéltek esetén személyenként legalabb négy
négyzetméter élettér jusson.

A mozgastér meghatdrozasa szempontjabol a zarka, vagy a lakohelyiség alapteriiletébdl az azt
csokkentd berendezési és felszerelési targyak altal elfoglalt teriiletet figyelmen kiviil kell
hagyni.

Egyéni elhelyezés esetén a zarka vagy lakohelyiség alapteriiletének el kell érnie a hat
négyzetmétert.

A zéarka vagy lakohelyiség felszerelési és berendezési targyait a bv. kodex 3. melléklet
tartalmazza

A zarkaban vagy lakohelyiségben elhelyezett szekrényt az elitélt a sajat koltségére lakattal
lezarhatja, ennek kulcsat maganal tarthatja. A zarkaszekrényben elhelyezett targyakat az
elitélt jelenlétében kell ellendrizni.

Az elitélt a lezart szekrényt utasitasra koteles kinyitni €s az ellendrzést lehetdvé tenni. Ha — az
elitélt tavollétében vagy a szekrény kinyitdsanak megtagaddsa miatt — biztonsagi vagy egyéb
blintetés-végrehajtasi okbol a szekrény felnyitdsa valik sziikségessé, err6l a bv. intézet
személyi allomanyanak erre jogosult tagja jegyzokonyvet vesz fel, majd az ellendrzés
elvégzését kovetden gondoskodik a szekrény lezarasarol.

A bv. intézetben az allando elhelyezést biztosité zarkakon, illetve lakohelyiségeken
tulmenden befogado, egészségiigyi, fegyelmi, az on- vagy kozveszélyes magatartast
tanusito elitélt elhelyezésére szolgalo zarkat kell kialakitani, illetve kijeldlni.



Befogado-egészségiigyi zarkat azon elitéltek elhelyezésére kell kijelolni, akiknek az
egészségligyi vizsgalatat a befogadasi eljards soran még nem végezték el.

A maganelzaras végrehajtasara fegyelmi zarkat kell kialakitani, melynek berendezését és
felszerelését, valamint az elitéltnél tarthatd targyak korét a 16/2014. (XII. 19.) IM. rendelet
(tovabbiakban: Rendelet) melléklete tartalmazza.

Az elitélt étkezéséhez a mlianyag evOeszkozt a bv. intézet biztositja.

Ha az elitélt elkiilonitése biztonsagi okbol vagy a fegyelmi eljarassal Osszefliggésben
szlikséges, az elkiilonitésre a fegyelmi zarka is igénybe vehetd. Ebben az esetben a fegyelmi
zéarkat el kell latni a zéarka altalanos felszerelési targyaival.

Az on- vagy kozveszélyes magatartast tantsito elitéltek elhelyezésére kiilon helyiséget kell
kialakitani.

A biztonsagi zarka berendezését, felszerelését és — az életének és testi épségének védelme
érdekében elhelyezett elitéltek kivételével — az elitéltnél tarthato targyakat a Rendelet
melléklete tartalmazza.

Az elitélt maganal tarthatja tovabba a bv. intézet altal biztositott kdnyvet és ujsagot, valamint
a bv. intézetben vasarolt élelmiszert és dohanyterméket és dohanyterméket kiegészitd
termeéket.

Az elitélt birtokaban tarthato targyak

. Tisztasagi felszerelések:

. Ruhézati anyagok:

. Elelmiszerek, étkezési eszkozok:

. Dohanytermékek és dohanyterméket kiegészito termékek:

. [roszerek, papiraruk:

. Egyéb hasznalati targyak: elemmel miikodtethetd zsebradio, fiilhallgato, karora, kartya,
kiilon engedéllyel hangszer, bv. intézet altal biztositott telefonalasra szolgald eszkoz.

7. Vallasi kegytargy és imakonyv.

8. A bv. orvos altal engedélyezett gydgyszerek, gyogyaszati- vagy orvosi segédeszkozok,

vitaminok és tapszerek.
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Egyéb helyiségek és l1étesitmények

A bv. intézetben

a) orvosi rendelot, betegszobat, fert6zo elkiilonité szobat,

b) fiird6helyiséget,

c) konyhat és a lehetéségek szerint kozos étkezohelyiségeket,

d) latogaté helyiséget, a védovel, valamint mas személyekkel torténé hivatalos
érintkezés céljara alkalmas helyiséget,

e) konyvtarat, a szabadido eltoltésére, a kozos foglalkozasra és a Kkozos
vallasgyakorlasra szolgalo helyiségeket,

f) a szabad levegdn valé tartézkodasra alkalmas teriiletet,

g) sportolasra alkalmas teriiletet,

h) kondicionalé termet

kell kialakitani.



A Kkijelolt bv. intézetekben az elitéltek iskolai oktatasahoz, szakképzéséhez tantermet kell
1étesiteni.

Az elitéltek élelmezése

Az elitélt részére az altala végzett munka jellegének, az egészségi allapotanak és az
¢életkoranak megfeleléen kialakitott normak alapjan, legalabb napi haromszori
étkezést — ebbol legalabb egy alkalommal meleg ételt — kell biztositani.

Az élelem elfogyasztasdhoz sziikséges eszkdzoket a bv. intézet biztositja.

Ha rendkiviili esemény idején az elitéltek kizardlag hideg ¢élelmet kapnak, az
elfogyasztasahoz sziikséges eszkozoket a bv. intézet biztositja.

Az atszallitasra vagy az eldallitasra keriilo elitélt részére egynapi hideg, csomagolt élelmet
kell adni. A csomag Osszedllitasanal figyelembe kell venni, hogy az abban szerepld
¢lelmiszerek melegités és evoeszkoz nélkiil elfogyaszthatok legyenek.

Az élelmezési normakat a Rendelet melléklete tartalmazza.

Az elitélt részére, bv. orvosi javaslat alapjan — a vonatkoz6 normakereten beliil — egészségi
allapotanak megfeleld ételt kell biztositani.

Az ételek adagolasat és kiosztasat elitélt csak feliigyelet mellett végezheti.

Az elitéltek ruhazati ellatasa

Az elitéltet az évszaknak megfelelé formaruhaval kell ellitni. A formaruhazatot a
végrehajtasra Kijelolt bv. intézet biztositja az elitélt részére.

A munka végzéséhez az elitéltnek munkaruhat és egyéni védoeszkozt kell biztositani. A
formaruha nem lehet megalazé vagy lealacsonyito.

Az elitélt hasznalatara kiadott ruhazat rendszeres tisztitasardl a bv. intézet, a fogvatartottak
kotelez6 foglalkoztatdsara létrehozott gazdasagi tarsasdgnal (a tovabbiakban: gazdasagi
tarsasag) foglalkoztatott elitélt munkaruhaja esetében a gazdasagi tarsasag gondoskodik.

Az elitélt koteles a hasznalatra kiadott ruhat megovni, rendeltetésszeriien hasznalni, és
azon a kisebb, szakértelmet nem igénylé javitasokat elvégezni.

Ha a bv. intézet ideiglenesen nem tud formaruhat biztositani, ennek idejére az elitélt a sajat
ruhdjat viselheti, amelynek tisztitasara, karbantartasara és hasznalatara a fent leirtakat kell
alkalmazni.

A ruhazat tisztitdsarol és javitasardl az elitélt a maga koltségére gondoskodik, ha
jogszabalyban meghatarozott esetekben a sajat ruhdzatit viseli vagy részére a sajat
alsoruhdzat €s labbeli viselését engedélyezték. Ilyen engedély csak akkor adhatd, ha az elitélt
a szabadulasra megfeleld alsoruhdzattal és labbelivel rendelkezik.

A bv. intézet téritésmentesen gondoskodik arrél, hogy a szabadulas napjara az elitélt letétben
1év6 ruhazatabol és labbelijébdl az évszaknak megfeleld egy valtas oltdzet tisztitott, viselésre
alkalmas allapotban legyen.



Az elitélt tisztalkodasi lehetdségeinek biztositasa

Az elitéltek részére biztositani kell a tisztdlkodashoz sziikséges feltételeket és meg kell
kovetelni a személyes higiénia betartasat.

A letéti pénzzel nem rendelkezd elitélt részére a Rendelet mellékletében meghatarozott
alapveto tisztalkodasi €s felszerelési cikkeket kell biztositani.

Az elitéltek részére hetente legalabb harom alkalommal, a néi elitéltek részére,
tovabba a dolgozé elitéltek részére munka utan naponta meleg vizes fiirdést kell
biztositani.

Az elitéltek részére a rendszeres fiirdések kozotti idoben — a bv. intézet lehetdségein beliil — a
napirendben meghatdrozottak szerint biztosithaté meleg viz. A néi elitélteket a rendszeres
fiirdések kozotti idoben is el kell 1atni meleg vizzel.

Az elitéltek a hajvagasra havonta legalabb egy alkalommal — téritésmentesen — fodraszt
vehetnek igénybe.

Letéti pénzel nem rendelkezé elitélt részére a bv. intézet altal biztositott alapveto
tisztalkodasi és felszerelési cikkek

. szappan,

. fogkefe, fogkrém, fogmosé pohar,

. igény szerint fésti,

. toalettpapir,

. nok részére egészségligyi vatta, tampon, egészségligyi betét,

. borotvalkozasi felszerelés,

. sampon.
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Felkésziilési kérdések:

Sorolja fel, hogy az. intézetekben a fogvatartottak részére milyen elhelyezési lehetdségek
vannak, ¢és ezekkel kapcsolatosan milyen szabalyokat ismer.

Sorolja fel milyen egyéb helyiségek és létesitmények kertilnek kialakitasra a bv. intézetekben.
Ismertesse az elitélt élelmezésére és ruhdzatara vonatkoz6 szabalyokat.



20. ora: Sziikségleti cikkek vasarlasa, tartasi koltség

A sziikségleti cikkek vasarlasa

Az elitélt a Bv. tv. 134. § szerinti levonasokat kovetéen fennmaradé munkadijabol és a
szabadon felhasznalhatd letéti pénzébdl — a bv. intézet parancsnoka altal meghatarozott
idében ¢és modon — az alapmunkadij 6tszorosének megfeleld Gsszegnek a rezsimbesoroldsa
szerinti mértékéig vasarolhat sziikségleti cikket.

A sziikségleti cikkek vésarlasa esetében az elitéltnek elonyben kell részesiteni a tisztasagi €s
tisztitd szereinek megvasarlasat.

Korlatozas nélkiil vasarolhat sziikségleti cikket a varandos no vagy a kisgyermekes né
a gyermeke sziiletésével kapcsolatos tarsadalombiztositasi juttatasbol, ameddig a
gyermek a bv. intézetben vele van elhelyezve.

Az elitélt a sziikségleti cikkek vasarlasara meghatarozott 0sszegen felil — a letéti pénze
terhére, ha a bv. szerv felé nincs fennalld tartozasa — engedéllyel megvasarolhatja a bv.
intézetben magéanal tarthat6d targyakat, hozzatartozdjanak ajandékot vasarolhat, szabadulasa
eldtt a polgari ruhdzatat kiegészitheti.

A bv. intézetnek az elitélt részére havonta legalabb kétszeri vasarlasra Kell lehetéséget
biztositania.

Az elitélt a zarkdban vagy a lakohelyiségben a sziikségleti cikkeket a tisztasdgi és a
kozegészségiigyi eldirasok betartasaval koteles tarolni.

A tartasi koltségekhez valo hozzajarulas

Az elitélt koteles a tartasara forditott koltséghez hozzajarulni, kivéve ha 6nhibajan
kiviili okbol nem dolgozik és nem részesiil rendszeres pénzellatasban, illetve nem
rendelkezik letéti pénzzel.

A tartasi koltségekhez valo hozzajarulas osszegét az orszagos parancsnok normativ
utasitaisban hatarozza meg, az évente meghatarozott napi osszeg - teljes
munkaidében torténé foglalkoztatas esetén - nem lehet kevesebb, mint az egy havi
alapmunkadij egy szazaléka.

A dolgozo elitélt a munkadijabol koteles a tartasara forditott koltséghez hozzajarulni, abbol a
hozzajarulds Osszegét és a szabadulds idejére tartalékolandd Osszeget kozvetleniil le kell
vonni.

A munkaltatasban részt nem vevé elitélt a tartasara forditott koltségekhez - ha azt a fogva
tartd bv. intézethez folyodsitjak - valamely rendszeres pénzellatasabol, illetve - legfeljebb
annak erejéig - szabadon felhasznalhaté letéti pénzébdl jarul hozza, azokbdl a hozzajarulés
Osszegét és a szabadulas idejére tartalékoland6 6sszeget kozvetlendil le kell vonni.



Ha a nyugellatasban, korhatar eldtti ellatasban, szolgélati jaranddsagban vagy magannyugdij-
pénztar altal nyujtott jaradékszolgaltatisban részesiild, illetve szabadon felhasznalhato letéti
pénzzel rendelkezd elitélt dolgozik, a hozzdjarulast és a szabadulads idejére tartalékolandd
Osszeget a munkadijbol kell levonni.

Az elitélt munkadijabol, rendszeres pénzellatasbol, illetve letéti pénzébdl a tartasra
forditott koltséghez valo hozzajarulas napi Osszegének és a szabadulas idejére
kotelezéen tartalékolando osszegének levonasa utian fennmaradé oGsszeg legfeljebb
otven szazalékat lehet végrehajtas ala vonni.

Felkésziilési kérdések:
Ismertesse a sziikségleti cikkek vasarlasara vonatkoz6 eldirasokat.
Ismertesse a tartéasi koltségekhez vald hozzajarulas szabalyait.



21. 6ra A fogvatartottak letétjeinek kezelése
A letétkezelés szabalyai

A befogadasi eljaras soran a bv. intézet igazolas ellenében atveszi a fogvatartottnal
nem tarthatoé targyakat, valamint azokat a targyakat, amelyeknek a letétbe helyezését
fogvatartott kéri, a fogvatartott letétjébe helyezi.

A letéti targyakat letétezéskor olyan részletességgel kell leirni, hogy azok a késdbbiekben
azonosithatok legyenek. A letéti targyak elhelyezésére szolgédlod boritékot, tasakot, zsakot a
fogvatartott jelenlétében kell lezarni. A zsdkot plombaval, a boritékot, tasakot a fogvatartott
altal is alairt papirszalaggal kell lezarni, atragasztani, olyan modon, hogy ahhoz az 6lomzar
feltorése, a papirszalag megsértése nélkiil senki ne férhessen hozza.

A letétkezelésért koltség nem szamithato fel, a letét utan kamat nem fizethet6.

A letétbe helyezett targyakat még a fogvatartott beleegyezésével sem szabad hasznositani,
hasznalni vagy zalogba adni.

Ha jogszabaly masként nem rendelkezik, a fogvatartott a letétjével szabadon rendelkezik. A
fogvatartott rendelkez6 nyilatkozatat irdsban teheti meg.

A letétbe helyezhet6 targyak kore

A biintetés-végrehajtasi intézetben (a tovabbiakban: bv. intézet) letétbe kell helyezni

a) a fogvatartottnal 1évé vagy utébb a birtokaba keriilé hatésagi igazolvanyt, hatésagi
bizonyitvanyt és egyéb okiratot,

b) a fogvatartottnal 1évé vagy utébb a birtokaba Kkeriilé pénzeszkozt — ide értve a
fogvatartott munkadijat, a munkaterapias foglalkoztatas vagy a tanulmanyok folytatasa
utan jaré pénzbeli téritését (a tovabbiakban egyiitt: pénzbeli térités) és a bv. intézetbe
folyositott rendszeres pénzellatasat —, készpénz-helyettesito fizetési eszkozt és a kiilfoldi
fizetoeszkozt,

C) a nyomdai uton eldallitott értékpapirt, a takarékbetétkonyvet és a b) pont ala nem
vonhatoé egyéb értéktargyat,

d) a szabadsagvesztésre itélt ruhazatat és labbelijét,

e) azokat a targyakat, amelyeket a fogvatartott maganal tarthat, de azok letétbe
helyezését kéri,

f) azokat a targyakat, amelyeket a fogvatartott nem tarthat maganal, de letétbe
helyezhetok és azok letétbe helyezését a fogvatartott kéri.

Az elitélt nem tarthat az intézetben olyan targyat,
a) amelynek birtoklasa a kozbiztonsagot veszélyezteti, vagy jogszabalyba iitkozik,

b) amely az intézet rendjét, a fogvatartas biztonsagat, a szabadsagvesztés
végrehajtasanak rendjét, vagy ezek fenntartasat és ellendrzését, illetve az elitélt vagy mas
személy testi épségét vagy egészségét veszélyezteti, tovabba

c)amely alkalmas arra, hogy hasznalataval az elitélt onalléan vagy masokkal kozosen
biincselekményt kovessen el, vagy — ha ellene biintetdeljaras van folyamatban — a
biintetéeljaras eredményességét veszélyeztesse.



Nem helyezhet6 letétbe olyan targy,

a) amelyet a fogvatartott a biintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a
szabalysértési elzards végrehajtasarol szolo Bv. tv. amelynek birtokldsa a kodzbiztonsagot
veszélyezteti, vagy jogszabalyba litkozik, nem tarthat a bv. intézetben,

b) amelynek tarolasa az intézet rendjét, a fogvatartds biztonsagat, a szabadsagvesztés
végrehajtasanak rendjét, vagy ezek fenntartasat és ellendrzését, illetve az elitélt vagy mas
személy testi épségét vagy egészségét veszélyezteti,

c) amely alkalmas arra, hogy hasznalataval az elitélt 6nalloan vagy masokkal kozosen
blincselekményt kovessen el, vagy — ha ellene biintetéeljaras van folyamatban — a
blintetdeljaras eredményességét veszélyeztesse.

A nem letétezhetd targyak letétbe helyezését meg kell tagadni és ezzel egyidejlileg fel kell
hivni a fogvatartottat arra, hogy harminc napon beliill gondoskodjék a targy bv. intézeten
kiviili megdrzésérdl. Ha a fogvatartott ennek a megadott hataridére nem tesz eleget, az adott
targyat — jegyzOkonyv egyideji felvétele mellett — meg kell semmisiteni.

Az atvett gyogyszerrdl jegyzokonyvet kell felvenni, és azt a gyogyszerrel egyiitt az
egészségligyi szakdolgozonak, hivatali idon tul tortént befogadas esetén a biztonsagi tisztnek
kell megdrzésre atadni. Ha a fogvatartott nyilatkozata szerint a gydgyszer rendszeres szedése
sziikséges, haladéktalanul értesiteni kell a készenléti szolgélatot teljesitd biintetés-végrehajtasi
orvost, ennek hidnyaban a teriiletileg illetékes orvost. A tovabbiakban az orvos rendelkezése
szerint kell eljarni.

Ha a fogvatartottnal 16fegyver, 16szer, robbano- vagy sugarzo anyag, kabitdszer vagy olyan
targy van, amelyrdl szemrevételezés alapjan feltételezhetd, hogy bilincselekmény utjan jott
1étre, igy pl. hamis kozokirat, hamis pénz vagy hamis készpénz-helyettesitd fizetési eszkoz,
akkor az 4ltalanos renddrségi feladatok ellatasara Iétrehozott szervet kell értesiteni.

A letétbe helyezhet6 targyak mennyiségét — a tarolasi lehetdségek figyelembevételével — a bv.
intézet parancsnoka hatarozza meg.

Ertékletét: értéktargyak, készpénz helyettesitd fizetési eszkoz (azonositészam
feltiintetése mellett), értékpapir, betétkonyv, nyereményszelvény, nem torvényes
fizet6eszkoznek mindsiilé bankjegy és érme, kulcs, vasuti-, autébusz-, és helyi jaratra
sz0l0 jegy és bérlet, mobiltelefon (akkumulator nélkiil, kivéve a beépitett
akkumulatorral rendelkezd), valamint egyedi azonositoval ellatott kisméretii miiszaki
cikk (A4-es boritékban tarolhato).

A fogvatartott nyilatkozata szerint vagy a bv. intézet altal értéktargyként megjelolt targyakat
értékletétként kell kezelni, e targyak vizsgalatat és értékbecslését a fogvatartott koltségére a
bv. intézet elvégeztetheti. Vizsgalat és értékbecslés hianyaban az értéktargy jelleget kizarolag
a ,,feltételezett” megjeldléssel lehet feltiintetni.

A készpénz-helyettesito fizetési eszkoz, az értékpapir és a takarékbetétkonyv lejarati
idejét a bv. intézet nem kiséri figyelemmel.



Errdl a fogvatartottat tajékoztatni kell, és kérelmére lehetévé kell tenni, hogy azok lejarati
iddpontjat ellendrizze és a sziikséges intézkedés megtételére képviseldt hatalmazzon meg.

A fogvatartottnal talalt pénzeszkozt a fogvatartottdl jegyzokonyv egyidejii felvételével
értekletétbe kell helyezni. Az elvett pénzeszkéz a fogvatartott tulajdona a madsodletét
szabalyai szerint, ha pedig megszerzésével kapcsolatban biincselekmény, illetve szabalysértés
elkovetésének gyantja meriil fel, intézkedni kell a feljelentés megtételérol.

Okmany letét: személyazonosito igazolvany, lakcimet igazolo okmany, utlevél,
gépjarmiivezetdi engedély, gépjarmii forgalmi engedély, hatdosagi bizonyitvany,
adoazonosito jelet tartalmazé kartya, anyakonyvi kivonat, egyéb okiratnak
minosiilé dokumentum (pl. bizonyitvany, tanusitvany stb.).

Okmanyletétként kell nyilvantartani €s az értékletéttdl elkiilonitetten, kiilon boritékban kell
kezelni a hatosagi igazolvanyt, hatdsagi bizonyitvanyt és az egyéb okiratokat.
Az okmanyletétben elhelyezett személyazonositd igazolvanyt, személyazonositd igazolvany
kiadasa és az egységes arcképmads- és alairas-felvételezés szabalyairol szolo 414/2015. (XII.
23.) Korm. rendelet 41. § (2) bekezdésében meghatarozott okbdl lehet kiadni.

Pénziigyi letét: letéti pénz.

Targy letét: az a), b) és c) pontban fel nem sorolt letétbe helyezheto tételek.A
fogvatartott kérelmére a letéti raktarban elhelyezett targyai koziil azokat,
amelyeket maganal tarthat, ki kell adni, kivéve azt az évszaknak megfelelo
ruhazatot és labbelit, amelyeknek a szabadulaskor rendelkezésre kell allniuk.

A pénzzel, érték, okmany vagy egyéb letéti targgyal nem rendelkezé fogvatartott
befogadasakor is ki kell allitani a letéti szelvényeket, melyeken nem tortént érték (letéti),
okmany vagy targy atvétele tényt kell rogziteni. A letéti szelvényt a befogadod/letétkezeld és a
fogvatartott irja ala.

Ha a fogvatartott az alairast megtagadja vagy nem tud irni, ezt a letéti szelvényre fel kell
jegyezni, a letéti szelvényt a befogado és két tanu irja ala. A két tanu lehet: a bv. személyi
allomanyanak két tagja, vagy a bv. személyi allomany egy tagja és egy - a kozligyektdl el nem
tiltott - elitélt. Nem lehet tanti az értékkezeld és az egyéb letéti targy kezeldje.

Nem letétezheto ¢lelmiszer, illetve a zarkéba, a lakohelyiségbe nem vihetd fel a gyorsan
romld élelmiszer. Az el nem fogyasztott gyorsan romld élelmiszert jegyzOkonyv felvétele
mellett, a fogvatartott jelenlétében meg kell semmisiteni.

A fogvatartottal kozo6lni kell, hogy a letétezett technikai berendezéshez tartozo elem, illetve
akkumulator letétben nem helyezhetd el, a technikai berendezésbdl azokat a fogvatartottal ki
kell vetetni. Ezek elkiildésére a fogvatartottat irasban fel kell szolitani.



A fogvatartottal kozolni kell, hogy a letétbe nem helyezhetd targy intézeten kiviili
megOrzésérdl vagy sajat koltségén annak elkiildésérdl koteles gondoskodni.

Ha erre nincs lehetdség, azt ideiglenesen at kell venni (analitikaban nyilvan kell tartani) a két
példanyban késziilt kimutatdson és 30 napig kell megdrizni. A kimutatast az atvevo és a
fogvatartott, valamint két tanu irja ala.

Azokrdl a biztonsagra veszélyes targyakrol, amelyek nem helyezhetdk letétbe €s jellegiiknél
fogva nem is semmisithetok meg, illetve nem kiildheték haza (kiilondsen ado- és zarjegy
nélkiili termék, 16fegyver, 16szer, vélhetden robband €s sugarz6 anyag, vagy kabitdszer) 3
példanyban jegyzékonyvet kell felvenni.

A biztonsagra veszélyes targyakol készsitett jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a
fogvatartott nyilatkozatat arrél, hogy az at nem veheté targy mikor és hogyan Keriilt a
birtokaba. Amennyiben a fogvatartott a nyilatkozat megtételét megtagadja, a befogado
azt is a jegyz6konyvben rogziti, és két tanuval alairattatja.

a) Az adé- vagy zarjegy nélkiili termékek észlelése esetén a helyileg illetékes NAV
szervezetét kell értesiteni.

b) Lofegyver illetve loszer elétalalasa esetén haladéktalanul értesiteni kell az intézet
székhelye szerint illetékes rendér-fokapitanysagot és az altaluk kijelolt személy részére
ezeket az eszkozoket at kell adni.

C) A kabitoszer illetve a kabitoszer gyaniis anyag elétalalasa esetén értesiteni kell az
Orszagos Rendor-fokapitanysag illetékes osztalyat, vagy a helyi illetékes rendor-
fokapitanysagot, aki intézkedik az eldtalalt anyag lefoglalasardl, szallitasarol,
tarolasarol, annak bevizsgalasarol, a jegyzokonyv felvételéral.

d) Robbanoanyag és robbantoszer esetén - a biztonsagos elszallitas érdekében - az
intézet székhelye szerint illetékes rendérkapitanysagot, sugarzo anyag esetén az
Orszagos Rendor-fékapitanysag illetékes osztalyat kell haladéktalanul értesiteni.

A biztonséagra veszélyes anyagokat a jegyzokonyv eredeti példanyaval egytitt kell atadni.

A jegyzOkonyv masodpéldanyat a fogvatartott biintetés-végrehajtasi iratai (tovabbiakban: bv.
irat) kozott kell megdrizni. A harmadik példanyt a fogvatartottnak kell atadni.

Kébitoszer gyanuja esetén a biintetés-végrehajtasndl rendszeresitett berendezésen az
ellendrzést el kell végeztetni.

Felkésziilési kérdések:

Hatarozza meg a letét fogalmat.

Sorolja fel a letétbe helyezhet6 targyak korét.

Beszéljen a letét fajtakrol (érték letét, okmany letét, pénziigyi letét).
Ismertesse a biztonsagra veszélyes targyakrol késziilt jegyz6konyv tartalmat.



22. ora: A letéti pénzkezelés szabalyai

A letéti pénz

A befogadasi eljaras soran a fogvatartott birtokaban 1évo torvényes fizetoeszkozt a bv.
intézet letétezi, majd kezeli és nyilvantartja a fogvatartott egyéni letéti szamlalapjan.
Letéti pénzként kell kezelni a fogvatartott javara beérkezo pénzkiildeményt vagy
befizetést, a fogvatartott munkadijat, rendszeres pénzbeli téritését és a bv. intézetbe
folyositott rendszeres pénzellatasat.

A postai uton érkezett pénz:

A fogvatartott részére postai Uton ¢érkezd pénzkiildemények esetében az atvett
postautalvanyokat és azok értékét a bv. intézet erre kijelolt személyi allomanyi tagja a letét
pénztarba bevételezi és arrol bevételi pénztarbizonylatot allit ki.

A fogvatartott részére postai vagy banki Uton beérkezett pénz csak abban az esetben
konyvelhetd egyéni szamlalapjara, ha a kiildo vagy az atutalasi megbizast adod a fogvatartott
kapcsolattartdja, vele hivatalos mindségben kapcsolattartd vagy a fogvatartott nyilatkozata
szerint pénzkiildemény kiildésére jogosult. Egyéb esetben a pénzosszeget a feladd részére
vissza kell kiildeni.

A bv. intézet hazipénztaraban a fogvatartott kapcsolattartdja €s a vele hivatalos mindségben
kapcsolattartd — hivatali munkaiddben a fogvatartott részére letéti szamlajan pénzt helyezhet
el.

A letéti pénz kezelésének szabalyai:

A bv. intézet a befogadastol a szabadulasig végzi a fogvatartott letéti pénzét érintd konyvelési,
eléjegyzési, zarolasi feladatokat, a munkaltatasban résztvevo fogvatartottak bérkdnyvelését, a
pénzbeli térités, jutalom, tovabba a kartéritések és letiltdsok nyilvantartisat és kezelését, a
levonasok atutalasat és a szabadulassal 6sszefiiggd pénziigyi feladatokat.

Elkiilonitetten kell kezelni:

A letéti pénzek kozott elkiilonitetten kell kezelni a fogvatartott részére telefonalasra,
személyes sziikségletre fordithaté pénzosszegeket, valamint az ilyen jogcimen a
fogvatartott javara beérkezett pénzkiildeményt vagy befizetést.

A véglegesen masik bv. intézetbe széllitott fogvatartott letéti pénzét a Magyar Allamkincstar
utjan harom munkanapon beliil a fogado bv. intézet letéti szamlajara kell utalni.
A fogvatartott szabadulasakor a letéti pénzének atvételét a bizonylaton aldirdsaval igazolja.

Elhalalozott fogvatartott letéti pénzének kezelése:

Elhalalozott fogvatartott letéti pénzét — a tartozdsok levonasa utan — a hagyatéki eljaras
befejezéséig a letéti szamlan kell nyilvantartani. A letéti pénzt az atvételre vald jogosultsagot
igazold személyeknek lehet kiadni. Az oOroklési jogosultsagot igazold okiratot a kiadasi
bizonylat mellékleteként meg kell drizni.

A kiilfoldi fizetoeszkoz kezelésével kapcsolatos rendelkezések

Ha a bv. intézetbe torténd befogadaskor a fogvatartottnal kiilfoldi fizetéeszkdz van, vagy az
késObb keriil a birtokdba, a bv. intézet koteles tdjékoztatdst adni a kiilfoldi fizetéeszkoz
kezelésérdl szold szabalyokrol.



A fogvatartottat — ha a kiilfoldi fizetéeszkoz tekintetében a devizajogszabaly és a bv.
intézetben elhelyezett fogvatartottakra vonatkozd jogszabaly masként nem rendelkezik —
irasban nyilatkoztatni kell arr6l, hogy a konvertibilis pénznemi kiilfoldi fizetéeszkdzének a
megorzését a bv. intézetre bizza, vagy meghatalmazza a bv. intézetet, hogy azt a nevére
nyitott devizaszamlan a devizamiiveletek végzésére felhatalmazott hitelintézetnél helyezze el.

A bv. intézet a fogvatartott nyilatkozatanak megfelelden jar el. A nyilatkozatot a fogvatartott
értékszelvénye mellett kell megorizni. A fogvatartott késobb a nyilatkozatat modosithatja. A
modosito nyilatkozatot az eredeti nyilatkozathoz kell csatolni.

A fogvatartott birtokdban 1évé nem konvertibilis pénznemii, de forgalomban 1évé kiilfoldi
fizetOeszkozt a bv. intézet megdrzésre veszi at.

A kiilfoldi fizetéeszkozzel kapcsolatos egyéb iigyek intézésével a fogvatartott képviselot
hatalmazhat meg.

A fogvatartott a bv. intézetet is meghatalmazhatja, hogy a megdrzésre atadott
konvertibilis pénznemii kiilfoldi fizetéeszkozt, a devizaszamlajan fennallé kovetelést,
valamint — ha a forintra torténé atvaltas lehetséges — a nem konvertibilis pénznemii
kiilfoldi fizetoeszkozt forintra atvaltsa.

Az atvaltassal jard, okmanyokkal igazolt koltséget a fogvatartott viseli és koteles azt a bv.
intézet részére megtériteni.

A devizaszamlan elhelyezett vagy a megdrzésre atvett kiilfoldi fizetdeszkodz forintra térténd
atvaltasat a fogvatartottnak irasban kell kérelmeznie. Az atvaltast kovetden, annak bizonylatat
a fogvatartottal ald kell iratni.

A devizaszamla nyitasarol és a szamlaval valo rendelkezésrol szolo, illetve a kiilfoldi
fizetéeszkoz atvaltasakor kapott — a pénzvaltasi tevékenységrol szolo a 297/2001.
(XII. 27.) Korm. rendelet 20. §-a szerinti —, tovabba a bv. intézet altal a megorzésrol
kiallitott bizonylatokat a fogvatartottnak be kell mutatni, aki ezek tudomasulvételét
az alairasaval igazolja.

A bv. intézet meglrzésében 1évo kiilfoldi fizetdeszkdzt, tovabba a kiilfoldi fizetdeszkoz
atvaltasakor tovabba a bv. intézet altal a megdrzésrdl kiallitott bizonylatokat — a fogvatartott
jelenlétében — zart boritékban kell elhelyezni. A boritékon fel kell tiintetni a kiilfoldi
fizetbeszkoz pénznemét, névértékét, cimletét, azok sorszamat, illetve a bizonylatok
azonositadsara vonatkozo adatokat. A boritékon feltiintetett adatok valodisagat és a boriték
lezarasdnak a megtorténtét a bv. intézet képviseldje €s a fogvatartott egylittes aldirdsa
igazolja.

A meglrzésre atvett kiilfoldi fizetdeszkdzben tortént valtozast az értékszelvényen at kell
vezetni, és azt a letétezési eljards szabalyai szerint 0j boritékba kell helyezni, melyre az
elhelyezés idépontjat is fel kell vezetni.Az 0 boritékban a régi boritékot el kell helyezni.



A meg0rzésre atvett kiilfoldi fizetdeszkdzbdl — a fogvatartott irasbeli kérelmére — az altala
megjelolt személy részére a kiadast teljesiteni kell. A kiadast az értékszelvényen at kell
vezetni.

A megdrzésre atvett kiilfoldi fizetéeszkozre egyebekben az értékletét szabalyai az iranyadok.
A devizaszamlan fennalld kovetelés vagy a bv. intézet megOrzésében 1évo kiilfoldi
fizetOeszkoz atvaltasakor kapott forintdsszeget a bv. intézet letéti pénzként kezeli.

Levonasok, koltségek és egyéb tartozasok

A fogvatartott munkadijabdl és a letétjébol levonasnak vagy végrehajtasnak csak az
ado- és illeték jogszabalyok, valamint a birdsagi végrehajtasrol szolo torvény alapjan
van helye. Az elitélt kioteles a Bv. tv-ben meghatarozott tartasara forditott koltséghez
hozzajarulni és az altala okozott kart megtériteni.

A fogvatartott letéti pénzébdél a bv. intézet az alabbi sorrendben levonja

a) a tartasra forditott koltséghez valo hozzajarulas napi 6sszegét,

b) a szabadulas idejére kotelezoen tartalékolandé Gsszeget,

C) a végrehajtas ala vont kovetelések, a kartéritési eljaras szerint megallapitott kar
Osszegét,

d) a gyégyszer, illetve az egészségiigyi ellatasok koltségét,

e) a sziikségleti cikkek vasarlasara forditott 6sszeget,

f) a kimaradas, az eltavozas, a latogaté bv. intézeten Kkiviili fogadasa, valamint a
rendkiviili eltavozas idejére fogvatartott részére kiutalando osszeget,

g) a tobbletszolgaltatasok dijat.

A szabadulas idejére tartalékolando 6sszeg:

Evente meghatérozott 3sszege a fogvatartas elsé négy évében az egy havi alapmunkadij 6tven
szézaléka, ezt meghalad6 tartamu fogvatartas esetén évente az egy havi alapmunkadij
huszondt szazaléka. A meghatarozott tartalékolandd Osszeg eléréséhez a bv. intézet a
fogvatartott befogadasatol kezdve havonta egyenld részletekben von le a fogvatartott letéti
pénzébdl. Az alapmunkadij valtozésa esetén a szabaduldsra tartalékolt Osszeget ki kell
egésziteni.

A szabadulés idejére kotelezden tartalékolt 0sszegbdl levonas vagy a fogvatartott részére
kiadas nem teljesitheto.

A jegyzék vagy elismervény ellenében visszaszolgaltatasi vagy elszdmolasi kotelezettséggel
személyes hasznalat céljabol atvett felszerelési targyak hianya esetén, ha a fogvatartott a
felel@sségét irasban elismerte és hozzdjarul annak letéti szdmldjan kezelt pénzébdl torténd
megtéritéséhez, akkor a hidny Osszege — kartéritési eljaras mell6zésével — a szabadulaskor
levonhato.

A szabadulassal 0sszefiiggé rendelkezések
A fogvatartott szabadulasaval az intézeti letét megsziinik. A szabaduld fogvatartott letétjét
alairasa ellenében kell kiadni.

Ha a kiadas azért nem teljesithetd, mert a fogvatartott szabaditdsa nem a bv. intézetbdl tortént
¢és a fogvatartott harminc napon beliil nem jelentkezik a bv. intézetben, a letéti pénzt és a



letétben 1€vo egyéb targyakat — az 4t nem vett letéti pénz terhére — a bv. intézet postai uton
megkiildi a szabadul6 fogvatartott bv. intézet altal nyilvantartott lakcimére.

Ha a szabadulé fogvatartott altal at nem vett letéti pénznek vagy egyéb letéti
targyaknak atadasara nem Kkeriill sor, mert a fogvatartott szabaditisa nem a bv.
intézetbdl tortént, ugy a bv. intézet legalabb harom honapos hataridd tiizésével irasban
felszolitja a fogvatartottat, az at nem vett targyainak elszallitasara.

Ha a szabaduld fogvatartott a letéti targy atvételét megtagadja, irasban nyilatkoztatni kell
arrol, hogy lemond-e a targy tulajdonjogar6l. Ha a szabaduld fogvatartott lemond a
tulajdonjogrol, akkor a bv. intézet a targyat értékesitheti, a szabaduld fogvatartottak
segélyezésére hasznalhatja fel, vagy ha az értéktelen — jegyzokonyv felvétele mellett —
megsemmisitheti.

Ha a szabadul6 fogvatartott a letéti targy atvételét megtagadja és az okmanyletét,
vagy az at nem vett targyak elszallitasarol a 3 hénapos hatarido lejartaig nem
gondoskodik, a bv. intézet

a) az okmanyletétként tarolt at nem vett hatésagi igazolvanyt, hatésagi bizonyitvanyt
a bv. intézet székhelye szerinti jegyzonek kiildi meg,

b) az a) ponttdl eltéré targy esetén azt egy évig tovabb 6rzi a Polgari Torvénykonyv
megbizas nélkiili iigyvitel szabalyai szerint.

Ha az egy év eltelt, a targyat — az okirat ¢és a letéti pénz kivétel — a lefoglalas és a
biintetdeljaras soran lefoglalt dolgok kezelésének, nyilvantartdsdnak, eldzetes értékesitésének
¢s megsemmisitésének szabalyairdl, valamint az elkobzas végrehajtasarol szolo 11/2003. (V.
8.) IM-BM-PM egyiittes rendelet szabalyai szerint értékesiteni kell.

A fogvatartott a megorzési kotelezettség ideje alatt és annak megsziinését koveto ot
éven beliil a letéti pénzt, a targy értékesitése esetén annak ellenértékét, okirat esetén,
tovabba, ha az értékesités sikertelen volt, a targy kiadasat kovetelheti. A kiadasra
iranyulo jog a megorzési kotelezettség megsziinését koveto ot év elteltével eléviil.

A bv. intézet az eléviilés bekovetkeztéig a Polgari Torvénykdnyv megbizas nélkiili iigyvitel
szabalyai szerint jar el. Ez 1dd alatt a bv. intézet a fogvatartott felé elszamolasi
kotelezettséggel tartozik.

Ha az eléviilési ido eltelt

a) a bv. intézet az okiratokat a bv. intézet székhelye szerinti jegyzonek kiildi meg,

b) a letéti pénzt és a targy értékesitésébol befolyt ellenértéket a byv. intézet eléiranyzat-
felhasznalasi keretszamlajara kell utalni.



Felkésziilési kérdések:

Mondja el a letéti pénzkezelés szabalyait.

Sorolja fel a letéti pénzt terheld levonasokat.

Ismertesse a szabadulasra vonatkoz¢ letétkezelés szabalyait.



IV.  Kartéritési felelosség a fogvatartott, a hivatasos allomany valamint a
bv. szerv tekintetében
23. ora: A fogvatartottakkal kapcsolatos kartéritési eljaras altalanos
szabalyai, illetékesség, hatarid6 szamitas, hianypotlas

A rendelet a biintetés-végrehajtasi intézetben (a tovabbiakban: bv. intézet) fogvatartott

a) szabadsagvesztésre itélt,

b) elzarasra itélt,

¢) kozérdekli munka helyébe 1ép6 szabadsagvesztést tolto,

d) pénzbiintetés helyébe 1ép6 szabadsagvesztést tolto,

e) elézetesen letartoztatott,

f) a rendbirsag helyébe 1ép6 elzarast tolté és

g) szabalysértési elzarast t6ltd

a fogvatartott altal a bv. szerv, valamint a bv. szervvel kotott szerz6dés alapjan a fogvatartotti
munkaltatast végz6 mas gazdalkodd szervnek, illetve a bv. szerv, tovabba a més gazdalkodo
szerv altal a fogvatartottnak okozott kar megtéritésére vonatkozo eljarast szabalyozza.

A kartéritési eljaras nem folytathato le vagy azt hatarozattal meg kell sziintetni, ha a
fogvatartott a bv. szerv hatarozatanak a meghozatala elott szabadul, vagy elhalalozott.

Illetékesség
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kartéritési igényt tartalmazé iratot hairom munkanapon beliill megkiildi az eljaras
lefolytatasara jogosult bv. szervnek.

Ha a kar a fogvatartott szallitisa kozben keletkezett, az eljarast a szallitast végrehajto
bv. szerv folytatja le.

Ha a fogvatartottat a kartéritési eljards befejezése eldtt masik bv. intézetbe szallitjak és
tovabbi meghallgatasa sziikséges, a meghallgatast az eljarast folytatod bv. szerv megkeresésére
a fogva tartd bv. intézet foganatositja.

Ha a kér bekovetkezésének helye nem allapithatd meg, akkor a kartéritési eljarast az a bv.
szerv folytatja le, ahol a fogvatartott a kart bejelentette.

Illetékességi Osszeiitkdzés esetén, vagy ha az eljaré bv. szerv illetékessége nem allapithatd
meg, az eljard bv. szervet ki kell jelolni. A kartéritési igényt és az ahhoz kapcsolodo iratokat a
biintetés-végrehajtas orszdgos parancsnokahoz haladéktalanul fel kell terjeszteni, ha
illetekességi Osszelitkozés vagy az eljard szerv kijeldlése meriil fel.

A kijelolés kérdésében az orszagos parancsnok a felterjesztést6l szamitott 6t napon beliil dont.

A kartéritési eljaras altalanos szabalyai

A kartéritési eljarast

a) a fogvatartott altal okozott kar esetén a bv. szervnek a kar megtéritésére vonatkozo
felhivasa napjan,

b) a fogvatartottat ért kar esetén a karigény bejelentése napjan kell meginditani.



A kérjelentés

A bv. szerv személyi adllomanyanak tagja a kar észlelését a kartéritési eljaras meginditasara
jogosult személynek koteles haladéktalanul irasban jelenteni.

Ha a kart fogvatartott észlelte, koteles arrdl a bv. szerv személyi allomanyat haladéktalanul
tajékoztatni.

A kartéritési eljarast a meginditasatdl szamitott harminc napon beliil, az {igy érdemében
hozott hatarozattal kell befejezni.

A kartéritési eljaras hataridejébe nem szamit be:

a) Az elintézési hataridébe nem szamit be a hidnypétlasnak, a hivatalbol torténé iratok
beszerzésének, a megkeresésnek, a szakért6éi vélemény, illetve a partfogo feliigyeldi
vélemény elkészitésének és az inditvanyozott tanumeghallgatasok teljesitésének
idétartama.

b) A Kkartéritési igényt tartalmazo irat illetékes bv. szervnek torténé megkiildése,
valamint az ha illetékességi osszeiitkozés vagy az eljaré szerv Kijelolése meriil fel és az
orszagos parancsnokhoz torténé megkiildés és a Kijelolési eljaras idétartama (5 nap).

C) A forditashoz sziikséges idd.

d)A postara adas és az irattovabbitas feladasanak napjatél annak kézbesitéséig
terjedo idétartam.

e) A fogvatartott jogi segitségnyujtas iranti kérelme elbiralasanak idétartama.

Bonyolult megitélésii vagy az atlagosnal hosszabb vizsgalatot igényld iigyben a bv. szerv
vezetdje az eljaras idotartamat tovabbi harminc nappal meghosszabbithatja. Nincs
helye az eljaras meghosszabbitasanak, ha a fogvatartott elérelathatéan az eljaras
meginditasat koveté harminc napon beliil szabadul.

A hidnypotlasra a Bv. tv. szabalyait kell alkalmazni.

Felkésziilési kérdések:
Ismertesse a fogvatartottakkal kapcsolatos kartéritési eljarads altalanos szabdlyait, az
illetékességre, hataridd szamitasra, hidnypotlasra vonatkozo eldirasokat.



24. ora: A fogvatartotti kartéritési eljaras, a hatarozat tartalma

A fogvatartotti kartéritésre vonatkozo szabalyok:

Az eljaras meginditasara, hataridejének a meghosszabbitasara, megsziintetésére, az
érdemi hatarozat meghozatalara a bv. szerv vezetéje vagy a személyi allomany altala
kijelolt tagja jogosult.

Az eljaras meginditasara jogosult személy a kartéritési iigy tényallasdnak megallapitasaval a
bv. szerv személyi allomanyéanak arra alkalmas, érdektelen tagjat is megbizhatja. Az ligy
kivizsgalasdban nem jarhat el olyan személy, akivel szemben az alabbiakban meghatarozott
kizaro ok all fenn.

A Kkartéritési eljarasbol ki van zarva az,

a) aki a karigényt benyujtotta,

b) aki a kart okozta,

c) aki az a) és b) pontban foglaltaknak a hozzatartozoja,

d) aki a karjelentést tette,

e) aki az eljarasban, mint tanti vesz vagy vett részt,

f) aki az eljarasban, mint szakért6 jar vagy jart el,

g) akitdl tigy elfogulatlan megitélése egyéb okbdl nem varhato el.

A fogvatartottat a kartéritési eljaras elrendelésével egyidejiileg a kartéritési felelosség
rendjérol, jogairdl, képviseletének szabalyairol, az eljarasi hataridokrél, valamint a
jogorvoslati lehetoség hataridejérol és jellegérol irasban tajékoztatni kell. A
tajékoztatas soran a fogvatartott figyelmét a kiilon is fel kell hivni arra, hogy
kérelmet, panaszt és a jogorvoslat iranti kérelmét irasban terjesztheti elo.

A Kkartéritési eljaras keretében a fogvatartottat meg kell hallgatni, nyilatkozatat
jegyzokonyvbe kell foglalni.

Nem jarhat el meghatalmazottként az,

a) akit a rendelkezési jogkor gyakorldja vagy a bv. szerv vezetdje a fogvatartottal valod
kapcsolattartasbol kizart,

b) aki cselekvOképtelen vagy a vagyonjogi ligyei vitele tekintetében cselekvoképességében
részlegesen korlatozott.

A fogvatartott vagy meghatalmazottja jogosult bizonyiték beterjesztésére, inditvanyozhatja
tanuk meghallgatasat vagy egyéb bizonyiték beszerzését.

A kartéritési eljaras soran az eljarasi cselekményekrdl jegyzOkonyvet kell felvenni, valamint a
hatarozatokat irasban kell rogziteni.

Az okirati bizonyitékot és azt a targyi bizonyitasi eszkozt, amely erre alkalmas a kartéritési
ligy irataihoz csatolni kell. Az egyéb targyi bizonyitasi eszkdz megdrzésérdl a jogorvoslati jog
elbiralasaig gondoskodni kell. Ha a targyi bizonyitasi eszk6z tarolasa jelentds terhet jelentene
vagy az a tarolasra alkalmatlan, arrdl fényképet vagy képfelvételt kell késziteni, és azt kell az
iratokhoz csatolni.



Az iigy érdemében hozott kartéritési hatarozat tartalma:

- az eljar6 szerv, dontésre jogosult személy megnevezését, az iigy szamat és az iigy
targyanak megjelolését,

- az elitélt, illetve az egyéb jogcimen fogvatartott természetes személyazonositd adatait és
lakcimét, tovabba a fogva 1évo elitélt, illetve az egyéb jogcimen fogvatartott nyilvantartasi
szamat, egy€b érintett esetén annak nevét €s lakcimét,

- arendelkez6 részében a dontést, valamint a jogorvoslat lehetdségérdl valo tajékoztatast,

- az indokolasban a megallapitott tényallast és az annak alapjaul szolgalo bizonyitékokat,
tovabba azokat a jogszabalyokat, amelyeken a hatarozat alapul,

- a hatarozathozatal helyét és idejét, a hatdrozatot hozo nevét €s beosztasat, alairasat,
valamint a szerv hivatalos bélyegzdlenyomatat.

A hatarozat rendelkezo részébe kell foglalni a kar vagy egy részének a megtéritése aloli
mentesitésre, valamint a részletfizetésre vonatkozo rendelkezést is.

A Kkartéritési hatarozatot a bv. szerv a fogvatartott és meghatalmazottja részére
legkésébb annak meghozatalatol szamitott harom napon beliil kézbesiti. A hatarozat
atvételét a fogvatartott az alairasaval igazolja.

Ha a fogvatartott irni, olvasni nem tud, vagy az aldirast megtagadja, a kozlés
megtorténtét két tand aldirasaval, irasban kell rogziteni.

Ha a Kkartéritési eljarast az iigyész kezdeményezte, a hatarozat egy példanyat az
iigyésznek is haladéktalanul meg kell kiildeni.

Az egyszeriisitett eljaras

Az egyszerii megitélésii, tovabbi bizonyitiast nem igénylé iigyben, ha a fogvatartott a
felelosségét elismerte és vallalja a kar megtéritését a kartéritési igényt az eljaras
meginditasatol szamitott nyolc napon beliil kell elbiralni.

A fogvatartottat az egyszerisitett eljarasban is tajékoztatni kell a kartéritési eljaras rend;jérol,
jogairol.

A fogvatartott altal okozott kar megtéritésére vonatkozo kiilon rendelkezések

Ha a kart tobb fogvatartott kozosen okozta, kartéritési felelosségiiket lehetdleg egy eljarés
keretében kell elbiralni.

A fogvatartottat kartéritésre kotelezd hatarozat alapjan a bv. szerv a kartéritésként
megallapitott dsszeget a hatarozat kozlését kovetden a fogvatartott letéti szamldjardl a Byv. tv.
szerinti sorrendben vonja le.

Ha a fogvatartott részére a hatarozatban részletfizetést engedélyeztek és részletfizetési
kotelezettségének nem tesz eleget, a fogvatartott letéti szamlajardl a kartérités teljes, vagy
annak még hatralévd dsszegét le kell vonni.

Ha a fogvatartott szabadul és tartozasa a 10.000.-Ft-ot nem éri el, a kartérités
megfizetése iranti kovetelést torolni kell.



A Kkartéritési feleldsség megallapitasa mellett, a fogvatartott rendkiviili méltanylast érdemld
koriilmények fennallasa esetén a kar megtéritése alol részben vagy egészben mentesitheto.
Rendkiviili méltanylast érdemlé koriilménynek mindsiil kiillondsen, ha a fogvatartott a
munkaltatasban 6nhibajan kiviil nem vesz részt és letéti pénzzel sem rendelkezik.

Gondatlan karokozas esetén a kartérités mértékét a karokozas koriilményeire, a vétkesség
fokara, valamint a kdrokozas gyakorisdgara tekintettel kell megallapitani.

Nem mentesithet6 a kar megfizetése alol a fogvatartott ha:

a) a kart biincselekmény elkovetésével vagy egyébként szandékosan okozta, Kivéve, ha
a karokozas a torvényes jogai védelmében, jogszeriien tortént,

b) a kar okozasaval vagyoni elonyhoz jutott.

Megorzési felelosség:

Megorzési feleldsség csak akkor alkalmazhatd, ha a munkaltatd vagyontargya hidnyzik.
Meghatarozott dolognak tobb fogvatartott részére torténd atadasanal a jegyzéket vagy
elismervényt valamennyi felelosnek ala kell irnia.

A megorzési feleldsség esetén a munkaltatoi karigény attol az idéponttol kezdddik, amikor a
fogvatartott a rabizott dologgal nem tud elszamolni.

A jegyzék vagy elismervény ellenében visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi kotelezettséggel
személyes hasznalat céljabol atvett felszerelési targyak hianya esetén, ha a fogvatartott a
felelosségét irasban elismerte és hozzajarul annak letéti szdmldjan kezelt pénzébdl térténd
megtéritéséhez, akkor a hiany Osszege — kartéritési eljards mell6zésével — a szabadulaskor
levonhato.

A bv. szerv altal okozott kar megtéritésére vonatkozé kiilon rendelkezések

A jogeros hatarozat alapjan a fogvatartott javara megallapitott kartéritést a bv. szerv
harminc napos teljesitési hataridon beliil koteles megtériteni. A fogvatartott eltéré
rendelkezése hianyaban a kartérités osszegét a fogvatartott letéti szamlajan kell
jovairni.

Felkésziilési kérdések:
Ismertesse a fogvatartotti kartéritésre vonatkozé szabalyokat.
Mikor lehet egyszertsitett eljarast alkalmazni a fogvatartotti kartéritési eljaras soran?



25. ora: A személyi allomany kartéritési felelossége

A hivatasos allomany tagjanak kartéritési felelossége:

A hivatasos allomany tagja a szolgalati viszonybdl eredé kotelességének vétkes
megszegésével okozott karért kartéritési felelosséggel tartozik.

A kérokozo6 vétkességét, a kar bekovetkeztét és mértékét, valamint az okozati Osszefliggést a
rendvédelmi szervnek kell bizonyitania.

Nem kell megtériteni azt a kart, amelynek bekovetkezése a karokozas idején nem volt
elore lathaté vagy amelyet a rendvédelmi szerv vétkes magatartiasa okozott, vagy
amely abbol szarmazott, hogy a rendvédelmi szerv karenyhitési kotelezettségének
nem tett eleget.

Gondatlan karokozas esetén a kartérités mértéke a karokozo egyhavi
alapilletményének 50%-at nem haladhatja meg.

A kéarokoz6 a haromhavi alapilletménye erejéig felel, ha gondatlansagabodl eredden

a) a rendvédelmi szerv gazdalkodasara vagy az anyagi-technikai eszk6zok kezelésére
vonatkoz6 szabalyok megsértésével okozta a kart,

b) az ellendrzési kotelezettsége elmulasztasaval vagy hianyos teljesitésével okozta a kart,

C) hatosagi jogkorben eljarva a jogszabalyok megsértésével okozta a kart, vagy

d) a kar olyan - jogszabalyba iitk6z6 - parancs, utasitas teljesitésébol keletkezett, amelynek
kovetkezményeire az utasitott kdrokozo el6zdleg felhivta a figyelmet.

A Kkartéritési 6sszeg megallapitasahoz:
hivatasos allomany tagjanak a kartéritésre kotelezésrél szolo hatarozat meghozatalakor
érvényes alapilletményét kell alapul venni.

Szandékos karokozas esetén a karokozo a teljes kart koteles megtériteni.

Vétkességre tekintet nélkiili felelosség:

A hivatasos allomany tagja vétkességére tekintet nélkiil felelos azért a hianyért, amely
olyan dologban kovetkezett be, amelyet visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi
kotelezettséggel jegyzék vagy elismervény alapjan vett at, és amelyet allandéan az
Orizetében tart, kizarolagosan hasznal vagy kezel.

A pénz- és értékkezeld, valamint a pénztaros jegyzék vagy elismervény hidnyaban is teljes
felelosséggel tartozik az altala kezelt pénzért, értékpapirért vagy egyéb értéktargyért.



Mentesiil a hivatasos allomany tagja a felelésség alol, ha bizonyitja, hogy a hianyt
elharithatatlan kiils6 ok idézte elé, vagy a rendvédelmi szerv a biztonsagos orzés
feltételeit nem biztositotta.

A kér, hiany bekovetkeztét és mértékét a rendvédelmi szervnek kell bizonyitania.

A megorzésre atadott dolog megrongalodasabol eredd kar esetén a hivatasos allomany tagja a
vétkességi feleldsségre vonatkozd szabalyok szerint felel azzal az eltéréssel, hogy a vétlenség
bizonyitasa 6t terheli.

A leltarhiany:

A leltarhianyért valéo megtéritési felelosséget - a raktarosok elozetes
hozzajarulasanak hidnyaban - csak a raktar teljes készletének leltarozasa alapjan
lehet megallapitani.

A raktarvezetonek ¢€s helyettesének személyében tortént valtozas vagy a feleldsségi szabalyok
megvaltozéasa esetén a raktart leltarozassal kell 4tadni és atvenni.

Leltarozasnal a raktarosnak vagy akadélyoztatidsa esetén a képviseldjének jelenlétét lehetove
kell tenni. Ha a raktdros a képviseletérdl nem gondoskodott, akkor az allomanyilletékes
parancsnok e feladat ellatdsara szakmailag alkalmas, az ligyben érdektelen képvisel6t koteles
kijelSlni.

A raktaros a leltarozassal kapcsolatban a leltarfelvétel soran és azt kovetden is észrevételt
tehet.

A leltarhianyért valo felelosséget a leltarfelvétel befejezését koveto hatvan napon
beliil el kell biralni, és a hatarozatot a raktarossal irasban kozolni kell.

Biintetdeljaras esetén a hataridé a nyomoz6 hatoésag vagy az ligyész eljarast befejezd érdemi
hatarozatanak vagy a birdsag jogerds hatarozatanak kézbesitését kovetd nappal kezdddik. A
hataridg eltelte utan a raktarost kartéritésre nem lehet kotelezni.

A leltarhiany fogalma:

A leltarhiany a kezelésre atvett anyagban, aruban, leltari készletben ismeretlen okbol
keletkezett, a természetes mennyiségi csokkenés és a kezeléssel jaro veszteség
mértékét meghalado hiany.

A leltarhianyért a raktarvezet6 és a raktarvezet6-helyettes hathavi, a beosztott raktaros,
anyagkezeld négyhavi alapilletménye erejéig felel.

Ha a hivatasos allomany tagja olyan raktari szolgalati beosztasban teljesit
szolgalatot, ahol az atvett anyagokat, raktari készleteket allandéan egyediil kezeli, a
teljes leltarhianyért felel.



A leltarhianyért a megtéritési felelésséget akkor lehet megallapitani, ha

a) a raktarost a raktari beosztasba helyezéskor irasban tajékoztattak a kartéritési felelésség
formajarol és mértékérol,

b) az anyagokat, raktari készleteket kezelésre szabalyszertien atadtak, és azokat a raktaros
atvette.

Ha a kart tobben egyiittesen okoztak, vétkességiik aranyaban, a megdrzésre atadott dologban
bekovetkezett hiany és leltarhidny esetén az alapilletményiik aranyaban felelnek.

Ha a kart tobben szandékosan okoztak, a feleldsségiik egyetemleges.

Nem kell a hivatdsos allomany tagjanak megtéritenie a karnak azt a részét, amely a
rendvédelmi szerv kozrehatasa kovetkeztében allt elo.

Kartérités cimén a hivatasos allomany karért felelds tagja koteles megtériteni
a) a rendvédelmi szerv vagyonaban beallott értékcsokkenést,
b) az elmaradt vagyoni elonyt és
C) a rendvédelmi szervet ért vagyoni hatranyok kikiiszoboléséhez sziikséges koltségeket.

A kart pénzben kell megtériteni, kivéve, ha a koriilmények a kar természetben valo
megtéritését indokoljak.

A hivatasos allomany tagja kartéritési felelosségének megallapitasara az
allomanyilletékes parancsnok jogosult.

Az alloméanyilletékes parancsnok a kar felfedezése utan intézkedni koteles a kar dsszegének
¢s a karokozo6 személyének megallapitasara.

A kar osszegének és a karokozo személyének megallapitasat koveto tizenot napon
beliil az allomanyilletékes parancsnok meginditja a kartéritési eljarast (a
tovabbiakban: a kartéritési eliaras meginditasa).

Ha a karokozé magatartds miatt fegyelmi eljaras indult, a kérfeleldsség vétkességi alapt
megallapitasaval meg kell varni a fegyelmi eljaras jogerds befejezését, kivéve, ha a fegyelmi
eljaras ald vont a karokozas tekintetében a vétkességét az eljaras ald vonti meghallgatasa
soran elismerte.

A kartéritési eljaras soran a tényallas megallapitasaval arra alkalmas, az ligyben érdektelen és
elfogulatlan személyt kell megbizni. Ha a tényallas bonyolult, a Kkartéritési eljaras
lefolytatasara bizottsagot kell kijeldlni.

A Kartéritési eljarasban a hivatasos allomany tagjat meg kell hallgatni, és lehetové
kell tenni, hogy védekezését részletesen eloadja. A lefolytatott bizonyitasrol
jegyzokonyvet kell felvenni.



Ha a hivatasos allomany tagja a kartéritési eljaras soran a kar mértékét vitatja, és emiatt a kar
Osszegének vizsgalatara szakértd kirendelése valik sziikségessé, a szakértdi vizsgalat
id6tartamara az eljaras felfiiggesztheto.

A hivatasos allomany tagja a kartéritési eljarasban érdekeinek védelmével megbizhatja az
érdek-képviseleti szervét, valamint ligyvédet hatalmazhat meg.

A Kkartéritési eljaras meginditasat kovet6é hatvan napon beliil az allomanyilletékes
parancsnok indokolt hatarozattal dont a kartéritésre kotelezésrol vagy annak
mell6zésérol. A hataridobe a kartéritési eljaras felfiiggesztésének idotartama nem
szamit be.

Ha a karokozoval szemben a karigénnyel Osszefiiggéen biintetdeljaras, szabalysértési vagy
fegyelmi eljaras indult, a hatarid6 az eljaras jogerds befejezésekor veszi kezdetét.

Az allomanyilletékes parancsnok a kartéritési eljaras meginditasainak mell6zésével
kiadott hatarozatban rendelkezhet a kar megtéritésérol, ha a keletkezett kar osszege a
rendvédelmi illetményalap kétszeresét (77.300.-Ft-ot) nem haladta meg, a karokozo a
felelosségét irasban elismerte és kotelezettséget vallalt a kar harminc napon beliili
megtéritésére.

Az allomanyilletékes parancsnok a kartéritési eljarasban hozott hatarozatban felhivja
a karokozot, hogy a hatarozattal szemben tizen6t napon beliil panasszal élhet. Ha a
karokozo nem él panasszal, a kartéritésre vonatkozo hatarozat végrehajthato.

Az allomanyilletékes parancsnok hatarozata elleni panaszt nyolc napon beliil fel kell
terjeszteni az eloljaré parancsnokhoz, aki azt harminc napon beliil elbiralja. A
hatarid6 tovabbi harminc nappal meghosszabbithato.

A Kkartéritési eljarasban hozott masodfoku hatarozattal szemben a Kkartéritésre
kotelezett birosaghoz fordulhat.

Az allomanyilletékes parancsnok a kartéritést utolag mérsékelheti, ha a kartéritésre kotelezett
koriilményeiben olyan valtozas kovetkezett be, amely a kartérités méltanyos csokkentését
teszi indokoltta.
Méltanylast érdemld személyi koriilményekre tekintettel az allomanyilletékes parancsnok a
kartérités levondsat vagy végrehajtasat elhalaszthatja, valamint részletfizetést
engedélyezhet.

Felkésziilési kérdések:
Ismertesse a személyi allomany kartéritési felelosségére vonatkozo szabalyokat.



26. 0ra: A rendvédelmi szerv kartéritési felelossége

A rendvédelmi szerv vétkességére tekintet nélkiil teljes mértékben felel a hivatasos
allomany tagjanak a szolgalati viszonyaval dsszefiiggésben keletkezett karért.

A rendvédelmi szerv mentesiil a felelosség alol, ha bizonyitja, hogy a kart az ellendrzési
korén kiviil esé olyan koriilmény okozta, amellyel nem kellett szamolnia és nem volt
elvarhato, hogy a karokozo kortilmény bekovetkezését elkeriilje vagy a kart elharitsa.

Nem kell megtériteni a karnak azt a részét, amelyet a karosult vétkes magatartasa
idézett elq.

A hivatasos allomany tagjanak kell bizonyitania a karat és azt, hogy a kar a
szolgalati viszonnyal okozati dsszefiiggésben keletkezett.

A szolgalati viszony korébe esnek kiilondsen a rendvédelmi szerv feladatainak ellatasaval
Osszefiiggd magatartasbol, a haszndlt anyag, felszerelés, berendezés ¢&s energia
tulajdonsagabol, allapotabol, mozgasabol és mitkkodésébdl eredd okok.

Ha a hivatasos allomany tagja a tevékenységét rendeltetésszeriien a szolgalati helyen kiviil is
ellatja, az e korben tortént karosodasanak okat miikodési koron beliil esonek kell tekinteni.

A rendvédelmi szerv a vétkességére tekintet nélkiil felel a karért, ha az olyan betegség
kovetkezménye, amely

a) a szolgalat teljesitésével osszefiiggésben keletkezett, vagy

b) a szolgalat sajatossagaival osszefiiggésben jelentdsen sulyosbodott.

A betegség stilyosbodasat akkor lehet jelentésnek tekinteni, ha az egészségkarosodas mértéke
a 12%-ot meghaladja.

A rendvédelmi szerv a szolgalati viszonnyal oOsszefiiggé balesetbol eredé személyi
karért vétkességére tekintet nélkiil felel.

A rendvédelmi szerv a karfeleldssége alapjan a hivatasos allomany tagjanak elmaradt
jovedelmét, dologi karat, a sérelemmel, valamint ennek elharitasaval Osszefiiggésben
felmeriilt indokolt koltségeit koteles megtériteni.

A szolgalati viszony korében az elmaradt jovedelem megallapitasanal a tavolléti dijat kell
figyelembe venni, tovabba azoknak a rendszeres szolgéltatisoknak a pénzbeli értekét,
amelyekre a hivatdsos allomany tagja a szolgélati viszony alapjan jogosult, feltéve, hogy
azokat a karokozas bekovetkezését megeldzOen rendszeresen igénybe vette.

A szolgalati viszonyon kiviili elmaradt jovedelemként a sérelem folytan elmaradt egyéb
rendszeres, az Osszeférhetetlenségi szabalyok figyelembevételével elismerhetd keresetet kell
megtériteni.



Az elmaradt jovedelem megallapitasanal figyelembe kell venni azt a jovobeni valtozast is,
amelynek meghatarozott id6pontban vald bekdvetkezésével elére szdmolni lehetett.

Meg kell tériteni azt a kart is, amelyet a hivatdsos allomany tagja a sérelembdl eredd jelentds
fogyatékossaga ellenére, rendkiviili munkateljesitménnyel haritott el.

Nem kell megtériteni az olyan szolgaltatdsok értékét, amelyek rendeltetésiik szerint csak
munkavégzés esetén jarnak, tovabba a koltségtérités cimén jarod dsszeget.

A természetbeni juttatasok értékét, valamint a dologi kar Osszegét a kartérités
megallapitasakor irdnyado6 fogyasztoi ar alapjan kell meghatarozni.

A dologi kar 0sszegét az avulas figyelembevételével kell kiszamitani. Ha a dologban okozott
kar az érték csokkenése nélkiil kijavithato, karként a javitasi koltséget kell figyelembe venni.

A rendvédelmi szerv koteles megtériteni a hivatasos allomany tagja kozeli
hozzatartozéojanak a karokozassal osszefiiggésben felmeriilt karat és indokolt
koltségeit is.

Ha a karokozassal Osszefliggésben a hivatasos allomany tagja meghalt, eltartott kozeli
hozzétartozdja tartast potlo kartéritést is igényelhet, amely sziikségleteinek a sérelem el6tti
szinvonalon vald kielégitését biztositja a tényleges, valamint az elvarhatéan elérhetd
jovedelmét is figyelembe véve.

A kartérités kiszamitasanal a kar 6sszegébdl le kell vonni

a) az elmaradt illetményre es6 tarsadalombiztositasi szabalyok szerinti jarulékot,

b) az allami egészségiigyi és a tarsadalombiztositas keretében jaro ellatas ellenértékét,

C) azt a pénzosszeget, amelyet a hivatasos allomany tagja munkaereje hasznositasaval
megkeresett vagy az adott helyzetben elvarhatoan megkereshetett volna,

d) azt a pénzosszeget, amelyhez a hivatasos allomany tagja vagy annak kozeli
hozzatartozdja a megrongalddott dolog hasznositasaval hozzajutott,

e) azt a pénzosszeget, amelyhez a jogosult a karokozas folytan megtakaritott kiadasok
eredményeként jutott hozz4, valamint

f) azt a pénzosszeget, amely biztositasi jogviszony keretében megtériilt.

Kartéritéskeént jaradékot is meg lehet allapitani

Rendszerint jaradékot kell megallapitani akkor, ha a kartérités a karosult vagy a vele
szemben tartasra jogosult kozeli hozzatartozoja tartasat vagy tartasanak kiegészitését
hivatott szolgalni.

.Ha a kérnak vagy egy részének mértéke pontosan nem szamithat6 ki, a rendvédelmi szerv
olyan Osszegli altaldnos kartérités megfizetésére koteles, amely a karosult teljes anyagi
karpotlasara alkalmas. Altalanos kértérités jaradékként is megallapithato.

Ha a kartérités megallapitasa utan valtozas kovetkezett be a hivatdsos allomany tagjanak
lényeges koriilményeiben, mind a kdrosult, mind a rendvédelmi szerv, valamint - a
feleldsségbiztositas alapjan nyujtott kartérités esetén - a biztositd a megallapitott kartérités
modositasat kérheti.



A Kkarosult allomanyilletékes parancsnoka a karokozasrol valo tudomasszerzéstol
szamitott tizen6t napon Dbeliill koteles a Kkarosultat felhivni karigényének
eloterjesztésére. A rendvédelmi szerv a karigény bejelentésétol szamitott tizenot napon
beliil irasbeli tajékoztatast ad a karosultnak az eljaré szervrol és az eljaras modjarol.

Az eléviilés szempontjabol 6nallonak kell tekinteni:
a) a betegség idejére jaro tavolléti dij és a sérelem folytan csokkent kereset, valamint
b) a betegség idejére jard tavolléti dij és a rokkantsagi nyugdij vagy megvaltozott
munkaképességli személyek ellatasa kiilonbozetének megtéritése iranti igényt.
Ha a sérelemmel Osszefiiggésben tobb ¢és egymastol eltérd idépontban esedékes ujabb
elkiiloniild karigény szarmazik, ezek eléviilési idejét egymastdl fliggetleniil, az egyes igények
esedékessé valasatol kezdddoen, kiilon-kiilon kell szamitani.

Jaradékigény hat honapnal régebbi idére visszamendleg csak akkor érvényesitheto,
ha a jogosultat a Kkovetelés érvényesitésében mulasztais nem terheli, vagy a
rendvédelmi szerv a 250. §-ban (A karosult allomanyilletékes parancsnoka a karokozasrol
valé tudomasszerzeéstol szamitott tizenot napon beliil kdteles a karosultat felhivni karigényének
eléterjesztésére. A rendvédelmi szerv a karigény bejelentésétdl szamitott tizendt napon beliil
irasbeli tajékoztatast ad a karosultnak az eljard szervrdl és az eljaras modjarol.) meghatarozott
kotelezettségét elmulasztotta. Harom évnél régebbi idore visszamendéleg jaradékigény
nem érvényesitheto.

A rendvédelmi szerv a hivatasos allomany kartéritésre jogosult tagjatol vagy annak kozeli
hozzétartozdjatdl a munkavégzésbdl szdrmazo jovedelmérdl, jovedelmi viszonyairdl évente
igazolast kérhet.

A rendvédelmi szerv a karosultat értesiti, ha a kartérités mértékének modositasara alapul
szolgalo illetményemelést hajtott végre. A rendvédelmi szerv hivatalbol modositja a jaradék
Osszegeét.

A Kkarosult a Kkartéritési igényét annak a szolgalati helynek az 4allomanyilletékes
parancsnokahoz nyujthatja be, ahol a kar keletkezett.

A rendvédelmi szerven beliili vezénylés idOtartama alatt bekovetkezett kar esetében a
karigényt anndl a szervnél kell benyujtani, amelynél a kar keletkezett.

A Kkartéritési igény megalapozottsaganak és indokolt meértékének megallapitisa utan a
kartéritést a rendvédelmi szerv szervezeti egysége fizeti ki, ha

a) a karfelelosségét az igény egésze tekintetében elismerte,

b) az ligy ténybeli €s jogi megitélése egyszer,

C) a kartérités dsszege nem haladja meg a miniszter altal megallapitott 6sszeghatart.



A kartéritési igényt az igénybejelentés beérkezésétol szamitott hatvan napon beliil,
kell elbiralni és a dontést a karosulttal indokolt hatiarozatban kell kozolni.

Ha a kartéritési igény vagy annak mértéke alaptalan vagy részben alaptalan, az elbiralé szerv
errdl a kdrosultat azzal értesiti, hogy igényével birdsaghoz fordulhat.

A Kkarosult a hatarozat ellen harminc napon beliil keresettel fordulhat a birésaghoz.

A hatarozat keresettel nem érintett részei jogerdre emelkednek.

Kartalanitas

255/A. § A miniszter — kormanyrendeletben meghatarozott esetekben — gondoskodik a
rendvédelmi szerv személyi allomanyanak kartalanitasarél, amennyiben a jogszeriien
okozott vagyoni kar legalabb részben a személyi allomany rendvédelmi szervvel
fennallo foglalkoztatasi jogviszonyaval fiigg oOssze. A Kkartalanitas modjara és
mértékére a kartéritésre vonatkozo szabalyokat kell megfeleléoen alkalmazni azzal,
hogy az altalanos kartérités és a sérelemdij szabalyai nem alkalmazhatéak.

Felkésziilési kérdések:
Ismertesse a rendvédelmi szervek kartéritési felelosségére vonatkoz6 eldirdsokat.



27. ora

Kartalanitasi eljaras az alapveté jogokat sérté elhelyezési koriilményekbol eredé
sérelem orvoslasara

Az elitélt és a véddje az alapvetd jogokat sértd elhelyezési koriilmények miatt - irdsban -
kozvetleniil panasszal élhet a bv. intézet parancsnokahoz.

A Dbiintetés-végrehajtasi bird az alapvetd jogokat sértd elhelyezési koriilményekbdl eredd
sérelmek miatt az elitélt kartalanitasardl az elitélt vagy a védo kérelmére dont. A biintetés-
végrehajtasi bird iratok alapjan is meghozhatja a dontést.

A kérelmet a bv. intézet a véleményével tizendt, ha a kérelem tobb bv. intézetet érint,
harminc napon beliil tovabbitja a biintetés-végrehajtasi birohoz, azzal, hogy ha az
elitélt az alapvetd jogot sértd elhelyezési koriilmény miatt panaszt nyujtott be, a vélemény
felterjesztésére csak a panasz elbiralasat kovetden - ideértve az atszallitasrol sz616
hatarozattal szembeni birosagi feliilvizsgalati kérelmet is - keriilhet sor.

A véleményhez csatolni kell a fogvatartotti nyilvantartasnak az elitélt altal kifogasolt id6szak
elhelyezési koriilményeire vonatkozd adatait tartalmazo kivonatat.

A biintetés-végrehajtasi bird hivatalbol vizsgélja, hogy az elitélt javara az alapvetd jogot sértd
elhelyezési koriilmények miatt az Emberi Jogok Europai Birosaga (EJEB) az allamot
kartéritésre kotelezte-e, illetve a polgari birdsag itélt-e meg kartéritést vagy sérelemdijat, és ha
igen, a biintetés-végrehajtasi bird a dontés eldtt beszerzi a vonatkoz6 hatarozatokat.

A biintetés-végrehajtasi biro az elhelyezési koriillményeket dsszességiikben értékeli, és az
okozott sérelem mértékének megfeleléen hatdrozza meg a kartalanitas napi tételének az
Osszegét, majd ezt kovetden allapitja meg a kartalanitas dsszegét a kartalanitas napi
tételének és az alapvetd jogokat sértd elhelyezési koriilmények kozott fogvatartasban
toltott idonek a szorzataként.

A biintetés-végrehajtasi bird a kérelmet érdemi vizsgalat nélkiil az iratok alapjan elutasitja,
ha

a) a kérelem elkésett,

b) a kérelem nem az arra jogosulttol szarmazik,

C) az elitélt a meghatarozott panaszt nem terjesztette el6 vagy

d) a kérelemben megjelolt idészakra vonatkozoan az alapvetd jogokat sértd elhelyezési
korilmények miatt az EJEB az allamot kartéritésre kotelezte, vagy a polgari birdsag
kartéritést vagy sérelemdijat itélt meg.

Ha az elitélt szabadult, az eljarast a szabaditast végzo bv. intézet székhelye szerint illetékes
biintetés-végrehajtasi bird folytatja le, de az elitélt vagy a védo ilyen irdnyt kiilon kérelmére
az elitélt lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes biintetés-végrehajtasi bird jar el.




A biiniigyi koltséget az allam viseli.

Ha az elitélttel szemben a biintetdligyben eljard birosag a sértett vagy orokdse javara polgari
jogi igényt itélt meg, vagy a polgari jogi igény érvényesitését egyéb térvényes utra utasitotta,
a blintetés-végrehajtasi bird tizendt napos hataridd megadéasaval nyilatkoztatja a sértettet arrdl,
hogy az elitélt a polgari jogi igényt, vagy - ha a bilincselekménnyel okozott kar vagy
sérelemdij megtéritése irant keresetet inditott - a polgari birdsag altal megitélt kartéritést vagy
sérelemdijat teljesitette-e, és ha a teljesités nem vagy csak részben tortént meg, igényt tart-e a
még fennalld kovetelés kielégitésére az elitélt részére esetlegesen megitélendd kartalanitds
0sszegébol.

A fenti bekezdés szerinti esetben a biintetés-végrehajtasi bird tovabba felhivja a sértettet arra,
hogy a megfizetés irdnti igényét Osszegszeriien jelolje meg, illetve csatolja a polgari jogi
igény, illetve a blincselekmény miatt megallapitott kartérités vagy sérelemdij teljesitésével
Osszefiiggésben rendelkezésére allo iratokat. A blintetés-végrehajtasi bird, ha az iratok alapjan
dont, a polgari jogi igény, illetve a biincselekmény miatt megallapitott kartérités vagy
sérelemdij megtéritésével kapcsolatosan beszerzi az elitélt nyilatkozatéat.

Ha a sértett igényt tart a polgari jogi igénybdl, illetve a blincselekmény miatt megallapitott
kartéritésbdl vagy sérelemdijbol eredd még fennalld kovetelés kielégitésére, a blintetés-
végrehajtasi bir6 a Magyar Birdsagi Végrehajtéi Kar hivatali szerve altal vezetett
nyilvantartasabol adatszolgaltatast kér arra vonatkozoan, hogy az elitélttel szemben e
kovetelések behajtasa irant van-e sziineteld vagy folyamatban 1év0 végrehajtasi eljaras,
¢s ha igen, milyen ligyszamon és ki az illetékes végreha;jto.

A fenti esetben a biintetés-végrehajtasi biro eljarasara az 50. § (1) bekezdés d) pontjaban (az
elitélt vagy véddje kérelmére, tovabba a birosagi feliilvizsgalati kérelem alapjan indult
eljarasban beszerzi az ligy€sz €s a végrehajtasért felelds szerv véleményét, ezek beérkezéseétdl
szamitott tizendt napon beliili idOpontra tlizi ki a meghallgatast, vagy harminc napon beliili
id6pontra a targyalast; ha iratok alapjan dont, a kérelmet tizendt napon beliil birdlja el,)
megallapitott hataridé hatvan nappal meghosszabbodik.

Ha a sértett megkeresése hatvan napon beliil nem vezetett eredményre, a biintetés-végrehajtasi
bird a polgari jogi igény, illetve a bilincselekmény miatt megallapitott kartérités vagy
sérelemdij megtériilésének figyelmen kiviil hagyasaval hozza meg a dontést.

A biintetés-végrehajtasi bird a hatdrozatban a kartalanitds Osszegébdl a még fennalld
kovetelés erejéig a polgari jogi igény, illetve a biincselekmény miatt megallapitott
kartérités vagy sérelemdij jogosultja javara torténd kifizetésrdl rendelkezik, ha
a) a sértett javara megitélt polgari jogi igényt, illetve a biincselekmény miatt
megallapitott kartéritést vagy sérelemdijat az elitélt még nem vagy csak részben
teljesitette,
b) az a) pont szerinti kovetelések behajtasa irant végrehajtasi eljaras nem indult, és
c) az elitélt vagy védoje ilyen iranyu védekezését vizsgalva megallapitotta, hogy a
Polgari Torvénvkonyv szerinti altalanos eléviilési idé6 még nem telt el.




Amennyiben az alapvetd jogokat sértd elhelyezési koriilmények miatti kartalanitas dsszege
nem fedezi a megitélt polgari jogi igényt, a polgari birésag altal jogerésen megitélt kartérités
vagy sérelemdij 0sszegét, vagy a gyermektartasdijat, ugy a felsorolt kdveteléseket aranyosan
kell kielégiteni.

A biintetés-végrehajtasi bird a hatarozatban a kartalanitas megfizetésére az allamot kotelezi és

a kifizetésre a hatarozat kézbesitésétdl szamitott hatvannapos hataridd kitlizésével hivja fel.

Felkésziilési kérdés:

Ki tehet panaszt az alapvet6 jogokat sérté elhelyezési koriillmények miatt?
Hogyan szdmoljuk ki a kartalanitis 6sszegét?

Ki folytatja le az eljarast ha, az elitélt szabadult?

Mondja el a kartalanitasi 6sszegbdl torténd levonas szabalyait.



28. ora: Kartéritéssel kapcsolatos gyakorlati feladatok
29. ora: Irasbeli szamonkérés
30. ora: Vizsgara felkészités a leadott I-IV. témakorbol

Felhasznalt irodalom:

2015. évi XLIL torvény a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos allomanyanak
szolgalati jogviszonyarol

2013. évi CCXL. torvény a biintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések ¢€s a
szabalysértési elzaras végrehajtasarol

Az allamhdztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény

2000. évi C. térvény a szamvitelrol

16/2014. (XII. 19.) IM rendelet a szabadsagvesztés, az elzaras, az eldzetes letartoztatas és a
rendbirsag helyébe 1ép6 elzaras végrehajtasanak részletes szabalyairol

15/2014. (XII. 17.) IM rendelet a biintetés-végrehajtasi intézetben fogvatartott elitéltek és
egyeb jogcimen fogvatartottak letétjének kezelésérdl €s a birtokukban 1évo kiilfoldi
fizetdeszkozzel kapcsolatos eljarasrol

12/2014. (XII. 16.) IM rendelet a biintetés-végrehajtasi intézetben fogvatartott elitéltekkel és
egyéb jogcimen fogvatartottakkal kapcsolatos kartéritési eljaras szabalyairol

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szo6lo torvény végrehajtasarol
11/2003. (V. 8.) IM-BM-PM egyiittes rendelete a lefoglalas és a biinteteljaras soran
lefoglalt  dolgok  kezelésének, nyilvantartdsanak, elézetes  értékesitésének  és
megsemmisitésének szabalyairol, valamint az elkobzés végrehajtasarol

A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak aktualis szakutasitasai
http://www.kormany.hu/hu/mo/a-koltsegvetes

https://hu.wikipedia.org/wiki/Allamhaztartés

Képek:

http://www.canstockphoto.hu/kepek-fotok/al%C3%A1%C3%ADr%C3%Al1s.html


http://www.kormany.hu/hu/mo/a-koltsegvetes
https://hu.wikipedia.org/wiki/Államháztartás

